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Vé viée ting cudng sit dung van ban dién tir

CONG VAN DEt'Nm oat ddng ciia nganh Thong tin va Truyén thong
Ngéy....?&/....zm./...j},.
Thuc hién Nighi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu

vé tmg dung ¢

thi sé 34/200

tdng cuong su

nudc va cac ¢

B, thoi gian |

théng d3 nd 1
vin ban dién {
vi chura tan dy
trrong lam vig

Tiép tuc
Truyén théng
tuéng Chinh p
cla co quan n
vin ban gidy
thong, B trug

1. Caco

Thyuc hié

o

ong nghé théng tin trong hoat dong ciia co quan nha nude, Chi

/OT-TTg ngay 03/12/2008 ciia Thi tuéng Chinh phi vé viée
dyng hé théng thu dién tir trong hoat dong clia cic co quan nha
yudng trinh, k& hoach trién khai ing dung cong nghé thong tin tai
ua, cic co quan, don vi trong toan nganh Thong tin va Truyén
tridn khai Umg dung cong nghé thong tin, dac biét 12 st dung
r. Tuy nhién, viéc sit dung van ban dién tir tai cic co quan, don
ing hi€u qua cac diéu kién hién co dé thuc su tao nén mdt moi
¢ hién dai, hi€u qua.

d3y manh tmg dung céng nghé thong tin tai BO Thong tin va
va trién khai Chi thi s 15/CT-TTg ngdy 22/5/2012 cta Thu
ha v& viée Tang cudng st dung van ban dién tir trong hoat dong
ha nudc, d& diy nhanh cong tac sir dung vin ban dién tir, thay thé
tai cac co quan, don vi trong toan nganh Théng tin va Truyén

yng B6 Thong tin va Truyén thong chi thi:

an, don vi thudc B9, cac S& Thong tin va Truyén théng:

n viéc giri, nhin vin ban theo “Danh muc cic loai vin ban phai

str dung vin han dién tir” quy dinh kém theo Chi thi nay.

2. Céc do quan, don vi thudc Bo:

- Pambao 100% céan bd, cong chirc, vién chirc cla don vi déu duogc cép
hdp thu dién fir cong vu;

- Cung c ddy @ cac thong tin thude trach nhiém cia co quan, don vi
minh theo qui dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm
20 1’1 ctia Chinh pht quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cdng truc
tuyén trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha
nudc dé ding tai trén Cong thong tin dién tir cia BG;
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dé thye hién duy trj hoat
tin tai don vi minh;

- Trién kl%@i Viéc s
phuc vu viée tra"¢tru, tim
chirc qua mang;

- Xay dung 19 trin]
cO quan, don vi minh, bac
liéu chinh thic trao dbi
dang dién tir;

Cép nhét danh s

chirc thuge co quan, don
dé téng hop. |

D

- Thu trudng céc ¢
thuc hién viéc quan 1y, di
v0i dia chi tén mién .gov

| dong céc trang ]

0 hda cac van bar

trong co quan, d

ich cac hép thu

iét bi va hé théng cong nghé théng

h *A A~ t(;} - \ ;\
1, tai liéu luu trir cda don vi minh dé

ong tin cia can by, cong chirc, vién

kiém va xtr ly

h thuc hién viéc giri, nhan hd so dién tir trong ndi bd

dam dat muc tiéh &én nim 2015 ¢6 70% vin ban, tai
vi dugc trao d6i hoan toan dudi

ién tr cia cén bd, cong chirc, vién
i khi c6 thay d6i|theo dia chi vanthutttt@mic.gov.vn

quan, don vi thudc Bf c6 trach nhiém: Guong miu
u hanh céng viéd qua mang, st dung hop thu dién tir
vn g€ trao d6i thng tin, vin ban dién tir trong céng

viéc; Chi dao quyét 1iét cic c4 nhan trong co quan, don vi minh st dung vin

ban dién ti; wu tién ngud
truéc Bo trudng vé tinh hi
Cén bd, cong chy
trach nhiém: Thuc hién n
vén ban dién tir trong con
.gov.vn dugc cip phat dé
Thay d6i 18 151, théi quen

cudng ung dung cong nghé

huéng t6i méi trudng 1am

3. Khuyén khich cac
théng tin, cic co quan bio
tir khi trao d6i thong tin, 1
Vdi céc co quan Nha nudce

Nhim thuc hién t6t v

nghé théng tin ctia Nganh

don vi sau con c6 trach nhi

4. Van phong Bé:

Hang nam, chu tri

va trinh B trudng ban har
véan ban dién tir thay thé vin ban gidy d8 tra
B0 va vdi cac S& Théong tir

nh trién khai Chi
rc, vién chic tro
ghiém cac quy di

> doanh nghiép b

luc @€ trien khdi cong tac nay va chiju trich nhiém
1tai co quan, don vi minh.

cdc co quan, don vi thube Bo co
cha co quan trong viée st dung

g viéc; Sur dung hop thir dién tir véi dia chi tén mién

trao dbi théng ti
lam viéc, chu 6

, van ban dién tir trong céng viéc;
g d8 xuét cac sang kién nhdm tang
cao ning suét, hiéu qua lam viéc
qua.

chinh, vién théng va cong nghé
hoi, hiép hdi sir dung vin ban dién
A cac co quan, don vi thude B va

chi, xuat ban, cag
vin ban v4i Bo v
khac.

riéc thuc day, ting cudng hoat dong ung dung cong
hiu qua, ngoai céc trach nhiém chung, cac co quan,
ém:

, phdi hop vé6i T

Ing tim Théng tin ra so4t, cip nhit
1h bd sung Danh |

muc cac loai van ban phai st dung
b d0i tai cac co quan, don vi thudce
1 va Truyén thong}

p




lzénh chinh gifta Vin phong B véi cic co quan, don vj thude
¢ Thong tin va Truyén théng phuc vy hoat ddng chi dao, didy
hanh cia Lanh dao B qua mang;

1 x4y dung céc quy dinh v& luu trit vin ban dién tir tai Bo:;

- Chu tn, phéi hop véi cic co quan, don vj thudc B trong viéc thuc
hién giri van ban dién tir: hd so trinh Chinh phu, Thg tuéng Chinh phu;

- Dua viée bit budc thyre hién quan ly, diéu hanh cdng viéc, trao ddi vin
ban dién tir qua mang khi xir ly cdng viée vao Quy ché 1am viéc ciia Bo;

5. VuKé oach - Tai chinh:

- Can dbi} bd tri ngan sach tir cic ngudn @8 dam bao trién khai cac
nhiém vy, dy 4n day tr img dung céng nghé théng tin ding chung cua Bg;

- Uu tién bd tri kinh phi du, kip théi tir ngén sich nha nuéc vi cie
ngudn kinh phi khac dé tridn khai cac nhiém vy, du 4n xay dung, duy tri hoat
déng cic hé thén g quan Iy van ban va di€u hanh, hé thong thu dién tir va ung
dung chit ky sb tiong Bo;

- Hudng d@n cac don vj thuse B6 14p ké hoach kinh phi phuc vu trién
khai sir dung van bap dién tir hang nim;

6. Vu T6 chire c4n bo:

Tham muu ¢ho| Hbi ddng thi dua khen thuéng Bé Théng tin va Truyén
théng xem xét, dula Viéc ing dung CNTT, st dung vin ban dién tir 12 méot trong
céc tiéu chi danh zid, binh xét thi dua, khen thuéng chuyén mén hang nim déi
V01 cdc don vi, c4 nhan

7. Cic S&
Trung wong:

- Quy dihh cu thé viéc str dung vin ban dién tr d6i véi tai liu, vin ban,

6ng tin va Truyén théng céc tinh, thanh phé truc thuéc

-. Ping ky dia chi hép thu dién tir lam ddu méi da g, nhan cdc vin ban
dién tir vé4i cac co fuan, don vi thudc B6 theo dia chi vanthutttt@mjc.gov.vn;

) - Phéi Jop yoi Trung tdm Théng tin cua B6 x4c dinh phuong 4n ghép
noi lién th\(‘)ﬁ’g"“ phi hop hé théng_ quan ly vin ban dién tir tai B§ v6i hé théng
quén ly vijﬁ"béh.di n it dang sir dung tai don vi minh,

8. Trung tdm Thong tin:

ng cia cic hé théng quan ly vin ban va didy hanh, céng
théng tin dién ta,| hé théng thu dién tir cua Bd va véi dia chi tén mién
“mic.gov.vn” lién tuc va an toan; lap ké hoach, dy an diu tr ung dung cong
nghé¢ théng tin dung chung cua B, trinh Léanh dao B¢ phé duyét dé timg budc
néng cip, bd sung va thay thé cac hé théng théng tin diing chung cia B4 (néu




can) dam bao dap ung yeu clu cia viée su

moi noi, hudng tdi BO

. H5 tro cac don vi thudc B xéac
vin ban dién tir trong hoat dong, lap ké h<
thay thé van béan gidy cia mdi don vi; t61
cita cac don vi st dung trong viée giri va 1

- Cha tri, phdi hop v6i Vu Td chy
trién khai cdng tac tp huén nhim ning ¢

vién chirc str dung van

Thu tuéng Chinh phu

dong cha co quan nha
Truyén théng (Cuc Un

Chu tri, phbi hop véi Van phorlg Bo xay dung ké hoach, 19 trinh trién

khai ung dung chit ky

Hang nam, the
cac don vi thudc B vz

Chanh Van phong,
4m ddc Trung
Truyén théng céc tinh, thanh phd truc
quan, don vi thudc Bo c6 trach nhiém t¢

hoach - Tai chinh, Gi

thi néy.h»,

Noi nhin:
- Thi tuéng, cic Phé Tha
- Vin phong Chinh pht;
- B6 trudmg va cac Thir trt

-S& TTTT cac Tinh, Thas

- C4c doanh nghiép BCV
- Cac Hoi, Hiép hoi trong
- Lwu: VI,TTTT.

Chu tri, phéi h
khai st dung van ban dié
céo Lanh dao B, Thurd
Truyén théng (Vu Té¢

Béo cdo két qué thuc hién Chi

tuéng Chinh phu (d Hao céo)y

rong;
-Cacco quan don vij thudc Bo;
nh phé tryc thude TW;
- Céc co quan bao chi, xuét ban;

T & CNTT,;

dung van ban dién tir tai B6 moi luc,
n thong dién tur;

dinh phuong 4n phu hop dé sir dung
hach, 10 trinh sir dung vén ban dién tr
ng hop danh sach cac hop thu dién t
rhé4n van ban;

ong tin va Truyé

rc can bd xay dung chuong trinh va
10 k¥ ning cua cac can b9, cong chirc,
.6ng viéc dam bao an toan tai BY;

» BO theo ddi, danh gia tinh hinh trién
i cac co quan, don vi thude Bo va bao
Thi dua khen thudng Bo Thong tin va

ban dién tir trong ¢
op v6i Van phong
ién tir hang nam t

mg truc Hoi dbng]
hirc cén bd);

thi s& 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cua
v& viéc ting cudng st dung van ban dién tir trong hoat
nudc theo huéng din va yéu ciu cia B6 Thong tin va
g dung cong nghd thong tin);

1

s tai Bo,
0 d01 don déc, ting hop tinh hinh thuc hién Chi thi cia
3 bao cao BO truong.

Vu trudng Vi T8 chirc can bd, Vu truéng Vu Ké
Thong tin, Gidm dbc S Thong tin va
thudc trung wong va thi trudng cac co
b chirc, chi dao thuc hién nghiém tic Chi

BO TRUONG

Iinh vire TTTT; o
Nguyen Bac Son




DANH MUC CAC LOAI VAN BAN PHAI SU DUNG VAN BAN PIEN TU
(Kémtheo Chi thi s6 0& /CT-BTTTT ngay 08 /02/2013
\cua Bg truong B6 Thong tin va Truyén thong)

A. Cac loai van ban giri, nhin giita cdc co quan, don vi thugc By Thong tin
va Truyeén thﬁngi

STT Tén vin bian

I Cac logi viin ban, glay to chi giri, nhén vin ban dién tir

1 Thu m¢i, Gidy mai, Giay triéu tap hop
| Céc vin ban béo cdo cong tic: bao cdo thang, quy, 6 thang va c4c bao céo
theo yéu cau.
3 Vin ban giri Lanh dao dé bio céo (cac vin ban giri bao cdo Lanh dao tai
muc "Noi nhan")
Cbng viin trao d6i, déng gop y kién
Thoéng béo (Gidi thidu con diu, chit ky, tru s& 1am viéc, y kién két luan ciia
Lanh dao Bo)
Gidy 1y quyén guri bdo cao Lanh dao cép trén khi ving mit & co quan
Céc ban sao giri viin ban dé ph01 hop xr Iy
Van ban QPPL giri chung dé biét
Lich cohg tac
Ding ky xe
Dang ky phong hop
I1 Cac vin bﬁn, gidy tor giri, nhén song song ca vin ban dién tir va vin
ban gla
Céc h6 o (phiéu trinh) trinh Lanh dao Bo
Vén bag, tai liéu lién quan dén kinh phi
Céc vin ban, tai heu hen quan dén nhén sy
Céc hd $o, tai lidu v& cip phép, thi dua khen thudng
Céc bdo cdo ndm, bio cdo sb licu thong ké chuyén nganh
Cac vin ban QPPL lién quan dén nganh
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B. Cac loai vin ban giri, nhin giira cic co quan, don vi thugc B9 va cac S&
Thong tin va Truyén thong (song song c vin ban dién tir va viin ban gidy)

STT Tén vin ban
1 Thu méi, Gidy mai, Gidy triéu tép hop
Cac van|ban bio cdo cong tac: bdo cdo thang, quy, 6 thang, 9 thang va cic
béo céo theo yéu chu.
Cong van Xin y kién gép ¥, tai li€u hop, giao ban quan Iy nha nuéc

4 Béo c4o|sd liéu thong ké chuyén nganh; cdc bén sao giri van ban; dang ky
lich lam|viéc
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