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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Péc 1dp - Ty do - Hanh phic
S0 94.2/Qb-UBND Déng Nai, ngay 4 thing 5 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh ve Iinh vuce
dat dal theo co ché mot cira, co ché mot cira lién thong tai Uy ban nhin dan
cAp huyén trén dja ban tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

“Can ct Luat T4 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan déan da dugce Quéc
hoi nude Cong hoa xd hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2003;

Can cir Luat Pét dai duge Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 29/11/2013;

Can ctr Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Dat dai;

~ Can clr Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé

kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sb 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 cua Thu tuéng Chinh
phti ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong; ‘

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& Tu phép tai To trinh s§ 42/TTr-STP ngay 24
thang 4 nam 2015, _ ° '

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 26 (hai muoi sau) quy trinh giai
quyét thii tuc hanh chinh vé linh vue dit dai theo co ché mét cira, co ché mot ctra
lién thong tai Uy ban nhan dan cdp huyén trén dia ban tinh Dong Nai (cé danh
muc va cde quy trinh chi tiét kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc, Thi truéng cac
s&, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dan cdc huyén, thi xa Long Khanh, thanh

phd Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi trdn va cac to chire,
ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; o

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- Chu tich, cdc Pho Cha tich UBND tinh;
- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh;

- S6 Néi vu, S& Tu phap;

- Chanh. Phé Van phong UBND tinh;

- Trung tam Cong bao tinh Pong Nai;

- Luu: VT, HC.







DANH MUC

_OYY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

S o VE LINH VUC PAT PAI
 fanh kem theo Quyét dinh s6 /LZ;ﬁl/QD UBND ngay {9/ 572015
ctia Uy ban nhén ddn tinh Dong Nai)

T Tén quy trinh Trang

Pang ky, cap gidy ching nhén quyen su dung dat, quyén sé hiru
01 |nha & va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau (Diéu 70 Nghi dinh 01
s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phit)

Cép Gidy chung nhén quyen su dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat lan dau déi voi trudong hop nguoi su
02 |dung dat da dang ky dat dai nay cé nhu cau cip Gidy ching nhén 06
(Khoan 2 Piéu 8 Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
cta BJ Tai nguyén va Mai trudng)

biang ky, cip Gidy chimg nhén quyen su dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gén lién voi dit 1an dau ddi vai tai san gan
03 | lién voi dét ma cha s¢ hitu khong ddng thoi 1a ngudi sir dung dét 10
(Khoan 3 Piéu 8 Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
cua Bo Tai nguyén va Mai truong)

Piang ky bd sung déi véi tai san gin lién véi dét cua nguoi st
04 | dung dit da duoc cip Gidy ching nhan (Khoan 3, Diéu 8, Thong s
tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va

Moi trudng)

Bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat do chuyen tir hinh thtc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an hodc tir
05 | giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué dat hodc tir thué dat 19
sang giao dit co thu tién str dung dat (Diéu 85 Nghi dinh 56
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu)

Gia han str dung dét caa hd gia dinh, cad nhan sir dung dat ngoai
khu cong nghé cao, khu kinh té ma khong thudc truong hop quy
06 | dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP (Khoan 25
1 Piéu 74 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cla
Chinh pht)

Pinh chinh Gidy chung nhan, Gidy ching nhan quyén s hitu nha
07 0, Gny chirng nhéan quyen s& hitu cong trinh xay dung da cép
(E)leu 86 Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu)
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Giao dat, cho thué dat dbi véi truong hop giao dit, cho thué dat |

khong théng qua hinh thirc dau gid quyén sir dung dét (Khoan 3
biéu 68 Nghi dinh 43 ngay 15/5/2014 cta Chinh phu)

34 .

09

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Piéu 69 Nghi dink
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu)

38
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Chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién thué dat hang nim sang hinh
thire thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué hodc
nguoc lai

44
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Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Chu tich Uy
ban nhan dan cAp cdp huyén (Diéu 89 Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu)

48

12

bang ky dat dai ma chua ¢ nhu cau dugc cip Gidy ching nhén
quyén st dung dat, quyen s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
vGi dét (Khoan 2 Diéu 8 Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 ctia B6 Tai nguyén va Mai trudong)

51

13

bang ky dat‘ dai ddi voi trvong hop duge Nha nude giao dat dé
quan ly (Bi€u 71 Nghi dinh s6 43/2014/NDb-CP ngay 15/5/2014
ctia Chinh phu)

54
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Chuyén dox chuyen nhugng, cho thué, cho thué lai, thua ké, tang
cho, gop vén bang quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lién voi dat; chuyén quyén sir dung dét, quyén sd hiru tai san gan
lién vai dat ctia vo hodc chdng thanh cua chung vg va chong (trur
truong hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 79 Nghi dinh so
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi)

15

Xoa dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung
dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dét (Biéu 80 Nghj dinh sb
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cida Chinh phu)

16

Pang ky bién dong dat dai, quyen s& hiru tai san gan hen vai dat
trong cac truong hop giai quy€t tranh chép, khleu nai, to cao vé
dat dai; xu ly ng hop ddng the chap, gop. von; ké bién, déu gia
quyén sir dung dat, tai san gin llen véi dat dé thi hanh an; thoa
thuén hop nhét hodc phén chia quyén sir dung dat, tai san gin lién
véi dat caa hd gia dinh, cta vg va chéng, clia nhom ngudi str dung
dat (Piéu 84 Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia
Chinh phu)

67
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bang ky xac lap quyén sir dung han ché thua dat lién ké sau khi
dugc cap Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay doi, cham dut
quyén st dung han ché thira dét 1ién ké (Diéu 73, Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh pht)
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Xé&c nhén tlep tuc sir dung dat néng nghiép ctia h gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat d6i voi truong hop co nhu ciu
(Khoan 3 Diéu 74 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014
ctua Chinh phu)

77

19

Dang ky, xoa dang ky thé chdp bang quyén sir dung dét (Piéu 81
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu)

80
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Cép d01 Gidy chimg nhan ddi vai truong hop chuyen d6i quyén sir
dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan dé thuc hién “ddn
dién déi thira> (Diéu 78, Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 ctuia Chinh phu)

91
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Pang ky, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gin lién voi dat ddi véi truong hop chuyén
nhuong, thira ké, tang cho quyén su dung dat trudce ngay 01 thang
7 ndm 2014 ma bén nhén chuyen quyén sir dung dat chi co Gmy
chung nhén cua bén chuyen quyén sir dung dat hoac hop dong
gidy tor vé chuyen quyén sir dung dat theo quy dinh (Khoén 2 Piéu
82 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu)

94
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bang ky blén dong dét dai, tai san gin lién véi dat do thay ddi
théng tin vé ngudi dugc cdp Glay chirng nhan; giam dién tich thtra
dat do sat 1o ty nhién; thay ddi vé han che quyen st dung dat; thay
ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat so
voi ndi dung da ding ky, cdp Gidy chimg nhan (Diéu 85 Nghi
dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu)

99
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Tach thira hodc hop thira dat (Pidu 75 Nghi dinh sé 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu)

106
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Cap doi Gidy chung nhan, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha &,
Gidy chirng nhén quyén s& hiru cong trinh xdy dung (Diéu 76
Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu)

112

Cap lai Gidy ching nhan, Gidy chirng nhan quyén s& hitu nha g,
Gxay chimg nhén quyen s& hiru cong trinh xdy dung do bi mat
(Piéu 77 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh
phu)

116

Pang ky, cip Gidy chiing nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong
céc du &n phat trién nha &

119




QuUY TRINH (1)
Ping ky, cip glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s& hiru nha &

. vataisan khac gan lién v&i dat 1an dau
(Piéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014)

1. Can cir phap ly:
- Luat Dt dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu Luat Pat dai;
-~ Nghi dinh"srf') 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi quy dinh vé
thu tién st dung dat;
- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua Bo Tai nguyén va
Mai truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén su dung dét, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gan lién vé1 dat;
- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B Tai chinh huong
dan thi hanh mét s diéu ctia Luat quan ly thué; Luat sira d6i, bo sung mét s6 didu
cta Luét Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/NB-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh
phu;

- Thong tu 56 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua B9 Tai chinh huéng dan
mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cda Chinh phu quy
dinh vé thu tién sir dung dét;

- Quyét dinh s6 07/201 1/QD-UBND ngay 28/01/2011 cua UBND tinh Pdng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap gidy ching nhén quyen str dung dét, quyén s& hiru
nha va tai san khac gin lién voi dét trén dia ban tinh Péng Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 18, khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh va thoi gian niém yét
cong khai cia UBND cép x4 (15 ngay).

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bd hd so, bao gbm:
+ Don dang ky, cap G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat (Mau sb 04a/DK).

+ Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cta Luat Dt dai va Diéu
18 cua Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai déi véi trudng hop dang ky vé quyén sir
dung dit.

+ Mot trong cac gidy t& quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cla Chinh phut quy dinh chi uet mét s6
diéu Luét Dét dai (d6i véi truong hop dang ky vé quyén s& hitu tai san gén lién véi
dat).
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Trudng hop déng ky vé quyén s¢ hitu nha & hodc céng trinh x4y dung thi
phéi ¢6 so d6 nha &, cong trinh xdy dung (trlr truwdng hop trong gidy to vé quyén s&
hitu nha &, cong trinh x4y dung da c6 so dd phil hop véi hién trang nha &, cong
trinh da xay dung).

+ Ching tr thye hi€én nghia vy tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gén lién v6i dat (néu co).

+ Trudng hop co dang ky quyén st dung han ché d01 v6i thia dét lién ke
pha1 cd hop dong hodc van ban thoa thuan hoic quyet dinh ctia Toa 4n nhan dén vé
vige xdc 1dp quyen su dung han ché thira dét lién ké, kém theo so do thé hién vi tri,
kich thudc phin dién tich thira ddt ma ngudi st dung thira dt lién ké duoc quyén
sir dung han ché.

+ To khai 1€ phi truée ba (Mau sé 01/LPTB).
4. Luu db giai quyét:
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Luwu dé

Pon vi thue hién

Théi gian giai quyét
(27 ngay, giam 3 ngay
5o véi quy dinh)

Tieép nhén ho so

A

Kiém tra; ldy y kién co quan lién
quan, thdm tra, 14p phiéu chuyén
thong tin dia chinh giri Chi cuc
Thué

v

B0 phén tiép nhén va
tra két qua ho so
(cap x4, huyén)

01 ngay
(trudng hop ndp tai
cap x4 thi thoi gian

v v
Thim dinh hd so, Xac dinh nghia vu
thdo T& trinh, in tai chinh; giri thong
Giéy ching nhén; bao thuc hién nghia
chuyén hé so dén vu tai chinh dén bd
Phong TNMT phan tiép nhan

Y

A

Kiém tra hd 50, trinh UBND
huyén ky Gidy ching nhén

v

Ky Gidy chimg nhin

v

Tiép phén hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPBKDbb

v

Cép nhat chinh ly bién dong hé so
dia chinh, co s& dit liéu dt dai,
chuyén B0 phan tiép nhan va tra

két qua

!

Tra két qua

trd két qua ho so

cong thém 02 ngay)

Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
Chi nhanh | Chi cuc 05 nod

VPDKDP | Thué &y
Phong Tai nguyén va .

Mbi truong 05 ngay

UBND cép huyén 05 ngay
Phong Tai nguyén va \

Moi trudng 01 ngdy

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

Bd phén ti€p nhén va 01 ngay




5. Hwéng din chi tiét:
Buée 1. Tiép nhén hd so (01 ngay lam viée)

Truong hop ngudi st dung dét nop hé so tai UBND cép x4, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B6 phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén bb tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh diy du cua
h6 so:

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhén, in bién nhan hd so, théng
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi st dung
d4t dén ndp nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 10 ngay, trudng hep dén
nop va nhin két qua la sau 24 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vian phong Pang ky Dét dai.

- Truong hop hd so chua ’déy du, thiéu hoéc khéng hop ¢, viét noi dung can
bd sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bé sung dung quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, liy y kién, chuyén thong tin Chi cuc Thué (05 ngay lam
Viéc)

Chi nhanh Vén phong Pang ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua hd so va kiém tra hd so:

Truong hop hé so du diéu kién _giai quyét, trong thoi gian 05 ‘ngay, Chi
nhanh Van phong Dang ky d4t dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh thué,
gui van ban lay ¥ klen Co quan quan ly xay dung (Phong Quan ly dd thi hodc
Phong Ha tang kinh t&) dbi véi truong hop c6 cép s hitu nha 0, tai san trén dat.

Truong hop hd so khong du dleu, kién giai quyét, trong thoi gian toi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai lam véan ban, néu rd ly do, tra h6 so
cho B9 phan ti€p nhan va tra két qua deé tra cho ngudi dan.

Buée 3. Chuén bi ho so trinh ky, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song): 05 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khong qué 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh théng bao thuc hién nghia vu tai chinh (ddng thoi _trong thoi
gian nay Phong Quan ly d6 thi hodc Phong Kinh té ha tang coy klen vé nha &, tai
san trén dat truong hop o cap s& hiru nha &, tai san trén dat gir ve Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai); chuyén théng bdo thué cho bd phan Tiép nhén va tra két
qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dit va giri qua duong buu dién trong trudng
hop ngudi dan dang ky khi ndp hé so.

Nguoi su dung dAt nhan thong béo thuc hién nghia vu tai chinh va nop cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Pang ky Dit dai c6 trach nhiém chuén bj hd so; lap T¢ trinh, in Gidy chimg
nhan va chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mai trudng (trong thoi han khong
qua 05 ngay).
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Buwéc 4. Phong Tai nguyén va Mbi truomg kiém tra, trinh ky Gidy chimg
nhén (05 ngay)

Budéc 5. UBND huyén ky Gidy ching nhan (05 ngay)

Buéc 6. Phong Tai nguyén va Mdi truong tiép nhan, chuyén Gidy chimg
nhén cho Chi nhanh Van phong Dang ky Pat dai (01 ngay)

Bwaoe 7. Chi nhanh Van phong Pang ky Dit dai.cap nhét hd so, chuyén gidy
chimg nhan cho Bo phén tiép nhan va tra két qua (02 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chimg nhan dé luu trit chuyén gidy cho
Bo phan tiép nhén va tra két qua.

Buéc 8. Tra két qua (01 ngay).

B0 phén t1ep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dat: kiém tra cdp nhat hd so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phat tra G1ay
chimg nhan cho ngudi sit dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.



QUY TRINH (2)

Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat lin dau dbi véi treong hop ngudi siv dung dat da ding ky dat
dai nay ¢ nhu ciu cip Gidy chirng nhin (Khoan 2 Piéu 8 Thong tu
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia By Tai nguyén va Moi truong)

1. Céan cir phap ly
- Luét D4t dai ngdy 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat bat da;
- Nghi dinh sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh vé
thu tién sir dung dat;

- Théng tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va
MOi trudng quy dinh vé glay chimg nhan quyén str dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tr s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
MOoi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta Bo Tai chinh hudng
dan thi hanh mot sé diéu cta Luat quan ly thué; Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu

ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh
phu;

- Théng tu 56 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctiia Bo Tai chinh hudng dan
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé thu tién sir dung dat;

Quyét dinh s6 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 ctia UBND tinh Pdng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap gidy chirmg nhén quyen st dung dat, quyén s& hiu
nha va tai san khac gin lién voi dat trén dia ban tinh Dong Nai.

2. Thoi gian thire hién: Khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du
hd so hop 1€, khong ké thoi gian thye hién nghia vy tai chinh va thoi gian niém vét
cong khai ciia UBND cép xi (15 ngay).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- bon dé nghi cép Gidy chiing nhan theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT;

- Giay bién nhan vé viéc ndp ho so ding ky dat dai;

- To khai 1€ phi trude ba (Mau sé: 01/LPTB ban hanh kém theo Thong tu s6
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia Bo Tai chinh).

4. Quy trinh giai quyét
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Thoi gian giai quyét

Lwu dd Pon vi thwe hién | (27 ngay, giam 3 ngay
so v&i quy dinh)
A LA ik A s 01 ngay
4 A 1A B0 phén tiép nhan va .
Tiép nhén ho so 2 phan hiep nie : 5
p e tra két qua ho so (truong hop ndp tai

y

Kiém tra; 14y y kién co quan lién
quan, thdm tra, 1ap phiéu chuyén
thong tin dia chinh gtri Chi cuc
Thué

v

(cAp x4, huyén)

cap x4 thi thoi gian

v v
Tham dinh hd so, Xac dinh nghia vu
thao T& trinh, in tai chinh; gui thong
Gidy chirng nhan; bao thuc hién nghia
chuyén hd so dén vu tai chinh dén bd
Phong TNMT phan tiép nhan

\ 4 A 4

Kiém tra hé so, trinh UBND
huyén ky Gidy chimg nhén

v

Ky Gidy chimg nh4n

v

Tiép nhén hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPPKDD

v

Cap nhan chinh 1y bién déng hd
so dja chinh, co s& dit liéu dat dai,
chuyén Bo phan tiép nhén va tra
két qua

!

Tra két qua

cong thém 02 ngay)

Chi nhanh VPDKPD 05 ngay
Chi nhanh | Chi cuc . 05 ned

VPDKDD | - Thué o ney
Phong Tai nguyén va .

Moi trudng 05 ngay

UBND cép huyén 05 ngay

Phong Tai nguyén va o

Mbi trudong 01 ngay

Chi nhanh VPPKDD 02 ngay

B0 phéan tiép nhan va 01 ngay

tra két qua hd so




5. Hwéng din chi tiét:
Budre 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viée)

Truorng hop ngudi sir dung dat nop hd so tai UBND cép X8, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B phan tiép nhan
ho so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

Can bo tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kidm tra tinh diy du cua
hd so:

- Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, in bién nhén hd so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi st dung
dat dén ndp nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 10 ngay, truong hop dén
ndp va nhan két qua la sau 24 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dét dai.

- Truong hop hé so chua ’day du, thidu hoéc khoéng hop I¢, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu hudéng dan dé nguoi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Budc 2. Kiém tra, ly y kién, chuyén théng tin Chi cuc Thué (05 ngay lam
viéc)

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tiép nhan ho so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua hd so va kiém tra hé so:

Truong hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thdi gian 05 _ngay, Chi
nhanh Van phong Dang ky dit dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué dé tinh thué,
gui van ban lay y kién co quan quan ly xdy dung (Phong Quan ly dd thi hodc
Phong Ha tang kinh té) d6i véi truong hop c6 cép s& hiru nha &, tai san trén dat.

Truong hop hd so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian ti da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 1am vian ban, néu rd Iy do, tra ho so
cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Buwée 3. Chuén bi ho so trinh ky, x4c dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song): 05 ngay lam viéc

- Trong thoi gian khéng quéa 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh théng bao thuc hién nghia vu tai chinh (ddng thoi _trong thoi
gian nay Phong Quan ly d6 thi hodc Phong Kinh té ha tang coy k1en vé nha ¢, tai
san trén dat truong hop co cap s& hiru nha &, tai san trén dat giri vé Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai); chuyén thong bao thué cho bd phan Tiép nhén va tra két

quéa hd so dé trao cho ngudi sir dung dit va gii qua duong buu dién trong truong
hop ngudi dan ding ky khi nép hd so.

Nguoi sir dung dat nhan théng béo thyc hién nghia vu tai chinh va ndp céac
khodan thu vé nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Trong thdi gian Chi cuc Thué xé4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Péng ky Pit dai c6 trach nhiém chuan bi ho so; 1ap To trinh, in Gidy chung
nhan va chuyén hé so cho Phong Tai nguyén va Moi truong (trong thoi han khong
qua 05 ngay).
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Buwée 4. Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, trinh ky Gidy chimg
nhén (05 ngay)

Buée 5. UBND huyén ky Gidy ching nhéan (05 ngay)

Buge 6. Phong Tai nguyén va Méi truong tiép nhan, chuyén Gidy chimg
nhan cho Chi nhanh Vian phong Pang ky Dat dai (01 ngay)

Bwoc 7. Chi nhanh Van phong Pang ky Pit dai cap nhat hd so, chuyén gidy
chimg nhén cho B phan tiép nhan va tra két qua (02 ngay)

Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hé so dia chinh, scan gidy chimg nhén dé luu trir chuyén gidy cho
B phan tiép nhén va tra két qua.

Buéc 8. Tra két qua (01 ngay).

B4 phén :ciép nhén va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhén cho nguoi
s dung dat: ki€m tra cip nhat ho so tinh thué, thu 1€ phi dia chinh, phat tra Giay
ching nhén cho nguoi str dung dét va chuyén ho so luu theo quy: dinh./. i



QUY TRINH (3)

Dang ky, cap Glay chirng nhén quyen sir dung dit, quyen s6 hiru nha & va tai
san khac gian lién voi dat lan dau ddi voi tai san gan lién voi dat ma chi so
hiru khdng dong thoi 1a nguoi sir dung dit (Khoan 3 Diéu 8 Thong tw
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia By Tai nguyén va Moi trudng)

1. Can cir phap ly.
- Luét Dét dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat Pat dai,
- Nghi dinhlsé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
thu tién sir dung dat;
- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va

MQai trudng quy dinh vé glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
MOi truong quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh sé 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi.

- Thong tw sb 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia By Tai chinh hudéng
dan thi hanh mét sé diéu cta Luit quan ly thué; Luat sira di, bd sung mot sb diéu
cta Ludt Quan 1y thué va Nghj dinh sb 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh
phd;

- Thong tu sé 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctia By Tai chinh huéng dan
mot sé didu cia Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy
dinh vé thu tién sir dung dat;

- Quyét dinh s4 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 ciia UBND tinh Pong
Naj vé viéc ban hanh 1€ phi cép gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hiru
nha va tai san khac gén lién voi dét trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.
3. Thanh ph%n s6 lwgng ho so:

- bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat theo Mau sb 04a/DK ban hanh kém theo Théong tu
56 24/2014/TT-BTNMT;

- Mot trong céc gidly to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP;



- So db vé tai san gén lién véi dat (trir truomg hop trong gidy to vé& quyén s&
hitu tai san gan lién v6i dat da co so do tai san phu hgp véi hién trang);

- Giay chimg nhan da cép dbi vai truong hop ching nhan bd sung quyén so
hitu tai san gan lién voi dat;

- T& khai 18 phi truéc ba (Mau sb: 01/LPTB ban hanh kém theo Théng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua Bo Tai chinh).

- Chung tir thye hién nghia vu tai chinh; glay to llen quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién véi dit (néu cb).

4. Luu d0 giai quyet:
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Luwu d6

Pon vi thuc hién

Thaoi gian giai quyét
(20 ngay)

Tiép nhéan ho so

A

B phan tiép nhan va
tra két qua ho so
(cap x&, huyén)

01 ngay '
(truong hop ndp tai cép
x4 thi thol gian cOng

Kiém tra; 4y y kién co quan lién
quan, thim tra, lap phiéu chuyén
thong tin dia chinh gui Chi cuc
Thué

v

v

v

Tham dinh ho so,
thdo T& trinh, in
Gidy ching nhén;
chuyén hé so dén
Phong TNMT

Xéc dinh nghia vu
tai chinh; gui thong
bao thuc hién nghia
vu tai chinh dén bo
phéan tiép nhan

\ 4 Y

Kiém tra hd 50, trinh UBND
huyén ky Gidy chung nhan

v

Ky Gidy chimg nhan

!

Tiép nhan hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPBDKDD

v

Cap nhdn chinh Iy bién déng hd
so dia chinh, co so dit liéu dit dai,
chuyén B6 phén tiép nhan va tra
két qua

;

Tra két qua

thém 02 ngay)
Chi nhanh VPBKDD 05 ngay
Chi nhénh | Chi cyc 03 neiy 05 nod

VPPKDPD |  Thué 7 nedy g4y

Phong TNMT 03 ngay

UBND cép huyén 02 ngay

Phong TNMT 01 ngay

Chi nhanh VPBKDBb 02 ngay

Bd phén tiép nhéan va 01 ngay

tra két qua hd so




5. Huwéng dén chi tiét:
Buére 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi st dung dét nop hd so tai UBND cép x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén B phén tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cap huyén.

‘ Can bo t1ep nhan va tra két qua hd so (cép huyén), kiém tra tinh déy du cua
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, in bién nhan ho so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi st dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 10 ngay, truong hop dén
nép va nhan két qua la sau 18 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp ho so; chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dit da.

- Truong hop hb so chua ’day du, thiéu hoac khong hop [¢, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bo sung dung quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, liy y kién, chuyén thong tin Chi cuc Thué (05 ngay lam
viéc)

Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai tlep nhén hd so tir bd phéan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so; giri van ban liy y kién co quan quan ly xdy dung
(Phong Quan ly do thi hodc Phong Ha tang kinh té). ‘Trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Ha tang kinh té ¢6 trach nhiém tra 10i cho
Chi nhénh Van phong Pang ky dét dai:

Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vy tai chinh

Trudong hop héd so khéng di didu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai lam van ban, néu 3 1y do, tra ho so
cho B6 phén tiép nhén va tra két qua dé tra cho nguoi dén.

Buéc 3. Chuén bi hd so trinh ky, x4c dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song):

- Trong thoi gian khong quéa 05 ngay, Chi cuc Thué phai x4c dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh thong béo thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén théng bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dat.

Ngudi str dung dat nhén thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp céc
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhén Thong bao nghia vy tai chinh
hodc tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué xé4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Pang ky Dét dai c6 trach nhiém chudn bj hé so, lap To trinh, in Gidy ching
nhén chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng (trong thdi han khong qua 03 ngay).



Buéc 4. Phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra hd so, trinh ky Gidy
chimg nhén (03 ngay).

Bude 5. UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan (02 ngay).

Buwdce 6. Phong Tai nguyén va Moi trudng tiép nhan ho so di ky, chuyén lai
Chi nhanh Vian phong Pang ky Pat dai (01 ngay).

Bude 7. Cap nhat ho so, chuyén Gidy ching nhén cho B phén tiép nhan va
tra két qua (02 ngay)

Chi nhanh Van phong DPang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhét, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chimg nhan dé luu trir chuyén gidy cho
B phan tiép nhan va tra két qua.

Buére 8. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén t1ep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy chimg nhén cho nguoi
st dung dt: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phat tra Gidy
chimg nhan cho ngudi sir dung dat va chuyén hé so luu theo quy dinh./.
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QuUY TRINH “
bang ky bd sung ddi voi tai san gin lién voi dat ciia nguoi sit dung dat
da dugc cap Gidy chirng nhin (Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B¢ Tai nguyén va Moi truong)

1. Cén cir phap ly
- Luét Dét dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat Pit dai;

- Nghi dinhlsé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh vé
thu tién str dung dat;
- Théong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va

Mai truong quy dinh vé glay ching nhan quyén sir dung dt, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dét;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B6 Tai nguyén va
Mbi trudmg quy dinh chi tiet mét s6 diéu caa Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B9 Tai chinh hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat quan ly thué; Luat sira ddi, bd sung mét so diéu
ctia Ludt Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/NP-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
phu;

- Thong tu 56 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctua Bo Tai chinh hudng dan
mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy
dinh vé thu tién sir dung dat;

- Quyét dinh s6 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 ciia UBND tinh Dong
Nai ve€ viéc ban hanh 1€ phi cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha va tai san khac gén lién véi dat trén dia ban tinh Dong Nai.
2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du
ho so hop 1€.
3. Thanh phin, sé lugng ho so:

- DBon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha o

va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu
56 24/2014/TT-BTNMT;

, - Mot trong céc giéy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cla Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP;
- So dé} vé tai san gén lién véi dat (trir trudmg hop trong gidy to vé& quyén so
hiru tai san gan lién voi dat da c6 so do tai san phu hop vai hién trang);



- Giay ching nhén da cép dbi voi trudng hop chimg nhéan bd sung quyén s&

hiru tai san

gan lién voi dat;

- T khai 1€ phi truée ba (Mau sé: 01/LPTB ban hanh kém theo Théng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B6 Tai chinh).

- Chumg tur thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
glam nghia vu tai chinh vé tai san gén lién véi dit (néu co).

4. Lwu db giai quyet

Luu db Pon vi thwc hign | 1 001gian gidi quyét
o (20 ngay)
Tiép nhan hd B phan tiép nhan va 01 ngay ,
iép nhén hd so ‘ y
P tra két qua hd so (truong hop ndp tai cap

l

quan,

Kiém tra; 14y y kién co ‘quan li€n

thong tin dia chinh gtri Chi cuc

thim tra, 1ap phleu chuyén

Thué

v

v Y

(cAp x4, huyén)

x4 thi thoi gian cdng

Tham dinh hd so,
thao To trinh, in

Xac dinh nghia vy
tai chinh; gtri thong

Gidy chimg nhan; bao thuc hién nghia
chuyén ho so dén vu tai chinh dén bo
VPDKDD tinh phan mot cua

A

h 4

Kiém tra hd so, trinh ky Gidy

ching nhén

v

Ky Gidy ching nhan

A 4

Tiép nhan hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPBKDbb

v

Cép nhan chinh ly bién dong hd
so dia chinh, co s c}fr liéu dat dai,
chuy€n B¢ phén tiép nhén va tra

két qua

:

Tra két qua

thém 02 ngay)
Chi nhanh VPDKDDb 05 ngay
Chi nhanh | Chi cuc 03 nea 05 1o
VPDKDPD | Thué > neay gay
Vian phong Dang ky .
P4t dai tinh 03 ngay
S& Tai nguyén va Moi 02 ngay
truong
Vian phong Pang ky .
Pt dai tinh 01 ngay
Chi nhanh VPBKDD 02 ngay
B0 phén tiép nhén va 01 ngay

tra két qua hd so
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5. Huéng dan chi tiét:
Buérc 1. Tiép nhéan hd so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi sir dung dat nop hé so tai UBND C,é(lp x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x& chuyén ho6 so dén B phan tiép nhan
ho so va tra két qua cua UBND cép huyén.

Cén bd tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh ddy du cia
hé so:

- Trudng hop ho so day da, hop 1é thi tiép nhan, in bién nhan hé so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi st dung
dat d¢én nop nghta vy tai chinh - in trén bién nhéan (sau 10 ngay, truong hop dén
nop va nhan két qua la sau 18 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
ngudi ndp héd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua ,day du, thiéu hoéc khong hop 1&, viét noi dung cén
bo sung trén phiéu hudng dan dé€ nguoi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, 14y v kién, chuyén thong tin Chi cuc Thué (05 ngay lam
viéc)

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tlep nhén ho so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so; gui vén ban ldy y kién co quan quan ly xdy dung
(Phong Quan ly do thi hodc Phong Ha tang kinh té). Trong thoi gian ti da 03

ngay, Phong Quan ly db thi hoéc Phong Ha ting kinh té c6 trach nhiém tra 15i cho
Chi nhanh Van phong Piang ky dit dai:

Trudng hop hd so di diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Van phong Pang ky dit dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué @ tinh
nghia vu tai chinh

Trudong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian tbi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Déng ky d4t dai lam van ban, néu 3 ly do, tra hd so
cho B6 phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Bude 3. Chuén bi hd so trinh ky, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song): 05 ngay lam viéc

- Trong thdi gian khong qua 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh thong bao thyc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhén va tra két qua ho so dé trao cho ngudi sir dung dét.

Nguoi st dung dat nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp céc
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhén Théng bdo nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhén két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Pang ky D4t dai c6 trach nhiém chuén bi hd so; lap T¢ trinh, Scan hd so gui
Van phong Pang ky P4t dai tinh (trong thoi han khéng qué 03 ngay).
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Buée 4 Vin phong Dang ky Dét dai tinh kiém tra hd so, trinh ky Gidy
ching nhan (03 ngay).

Bude 5. S& Tai nguyén va Mai truong ky Gidy chimg nhan (03 ngay).

Bugc 6. Van phong Dang ky Pit dai tinh tiép nhan hd so di ky, chuyén lai
Chi nhénh Van phong Dang ky Dat dai (01 ngay).

Buwgre 7. Chi nhanh Vén phong Déang ky Pét dai cép nhat hd so, chuyén Gidy
ching nhan cho B phan tiép nhan va tra két qua (02 ngay)

Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hé so dia chinh, scan gidy chimg nhan dé luu trir chuyén gidy cho
B phan tiép nhan va tra két qua.

Buée 8. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén tlép nhan va tra két qua hé so phat tra Gidy chimg nhén cho nguoi
sir dung dét: kiém tra cép nhét hd so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phat tra Glay
chimg nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén hé so luu theo quy dlnh /
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QUY TRINH (5)

- DPang ky bién dong dat dai, tai san gan lidn véi dat do chuyen tir hinh thire
thué dat tra tlen hang niim sang thué dat tra tién mot Ian hoic tir glao dat
khong thu tién sir dung dat sang thue dat hodc tir thué dit sang giao dat c6

thu tién si dung dat

(Diéu 85 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngiy 15/5/2014 ciia Chinh phi)

1. Can cir phap ly.
- Luét Pt dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat Dat dai;
- Nghi dinh,sé 45/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé
thu tién sir dung dat;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bd Tai nguyén va
Maéi trudong quy dinh v€ gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B$ Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B6 Tai chinh hudong
dan thi hanh mot s diéu cia Luét quan ly thué; Luat sira dbi, bd sung mét s diéu
ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh
phu;

- Théng tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctia B6 Tai chinh hudng dan
mdt sb diéu cua Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh vé thu tién str dung dt;

- Quyét dinh s6 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 cia UBND tinh Ddng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap giay chimg nhén quyen sir dung dét, quyén s& hiru
nha va tai san khéc gin lién v6i dét trén dia ban tinh Pong Nai.

‘ 2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du
hoé so hop 1€, khong ké ',ch(‘)ri gian thuc hién nghia vu tai chinh va thoi gian niém yét
cong khai cia UBND cap xa (15 ngay).

3. Thanh phz‘?ln, ) lwrgng hd so:

- Thanh phén hd so. bao gbm:

+ Pon dé nghi cp gidy chimg nhan (Mau sé 04a/DK).
+ Gidy bién nhan vé viéc ndp hd so ding ky dét dai.

+ To khai 1é phi truéc ba (Mau s6 01/LPTB).

- 86 lugng hd so: 01 bd
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4. Luu d0 giai quyét:

a. D6i véi trweong hop xac nhin thay dbi trén Giay chirng nhén:

Thi gian giai quyét

Luu db Pon vi thwe hién X
s ¢ (13 ngay)
y : B4 phan tiép nhan va Olngay
Tiép nhén ho so 0 Ph D I8 (trudng hop ndp tai cap

A 4

Kiém tra, thdm dinh; I3p phiéu
chuyén thong tin dia chinh giri

Chi cuc Thué

v

v

v

tra két qua hd so '
(cap x4, huyén)

x4 thi thoi gian cOng
thém Ol ngay)

Xac nhan ndi
dung thay d6i
vao Gidy
ching nhan

Xac dinh nghia vu
tai chinh; gtri thong
bao thuc hién nghia
vu tai chinh dén b6
phan tiép nhan

A 4

Cap nhat chinh ly
bién dong hd so dia
chinh, co s& dit liéu

d4t dai

A 4

Tra két qua

Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
Chinhanh | Chi cuc 03 nea 05 nea
VPDKPD | Thué gay gay

Chi nhénh VPDKDD 02 ngay

B¢ phén ti€p nhan va 01 ngay

tra két qua hd so
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b. Pbi véi truomg hop cAp méi Gidy chitng nhan

Luwu db Pon vi thwe hién Théi gian giai quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hb Bo phan tiép nhan va Olngay
i€p nhén hd so 0 phar g ; NI
P . tra két qué ho so (truorng hO’p nop tai cap

A
Kiém tra; lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh giri Chi cuc Thué

(cAp x4, huyén)

x4 thi thoi gian cng

v
v v
Tham dinh hd so, Xéc dinh nghia vu
thao T trinh, in tai chinh; giri thong
Giy chimg nhan; bao thuc hién nghia
chuyén hd so dén vu tai chinh d¢én bd
Phong TNMT phan tiép nhan

A 4 Y

Kiém tra hé so, trinh UBND
huyén ky Gidy chimg nhédn

‘

Ky Gidy chimg nhén

v

Tiép phafm hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDD

v

Cap nhat chinh ly bién dong hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai,
chuyén B6 phan tiép nhan va tra

két qua

!

Tra két qua

thém 02 ngay)
Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
Chi nhanh | Chi cuc X
VPDKDD | Thué | 02N&% 05
Phong Tai nguyén va .
Mbi trudmg 02 ngay
UBND cép huyén 03 ngay
Phong Tai nguyén va .
Mbi trudmg 01 ngay
Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
B0 phén tiép nhdn va 01 ngay .

tra két qua hé so

5. Huéng dén chi tiét

a. Pdi v6i treong hop xac nhin thay doi trén Gidy chirng nhén:

Buée 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)
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Trudng hop ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bd phén tiép nhén
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cép huyén), kiém tra tinh day di cla
h6 so:

- Trudng hop hé so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, in bién nhan hd so, thong
bao vé du kién sd tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi sir dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 08 ngay, truong hop dén
nop va nhin két qua la sau 11 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhéanh Vin phong Pang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua ,day du, thiéu hoéc khéng hop ¢, viét ndi dung cén
bo sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, thim dinh, chuyén théng tin dén Chi cuc Thué (05 ngay) -

Chi nhanh Van phong Déng ky d4t dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra hd so.

Trudng hop hd so du didu kién giai quyét, trong thoi gian 03 ngay, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dit dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hd so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian tbi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai lam van béan, néu 15 ly do, tra hd so
cho B6 phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi sir dung dt.

Buée 3. Xac nhén thay dbi vao Gidy chimg nhan, xac dinh nghia vu tai
chinh (thuc hién song song):

- Trong thoi gian khdng quéa 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vy
tai chinh, ban hanh thong bao thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho b phén Tiép nhan va tra két qua ho so dé trao cho ngudi st dung dat.

Nguoi su dung d4t nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu téi, chinh tai thoi di€ém nhan Thong bdo nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhén két qua.

- Trong thoi gian Chi cyc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Dang ky Dat dai xac nhan ndi dung thay d6i vao Giay ching nhéan (trong
* thoi han khong qua 03 ngay).

~Budge 4. Cap nhat hé so, chuyén Gidy ching nhén cho Bo phén tiép nhan va
tra két qua (02 ngay)

Chi nhénh Vian phong Dang ky Dat dai vao sd cap gidy, cap nhat, chinh ly

bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy ching nhan dé luu trir chuyén gidy cho
B phén tiép nhén va tra két qua.

Budéc 5. Tra két qua (01 ngay).
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B6 phan tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy chimg nhén cho ngudi
st dung dt: kiém tra cip nhat ho so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, phét tra Giéy
chitng nhén cho ngudi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

b. Pdi véi truong hop cap méi Gidy chirng nhén:
Buéc 1. Tiép nhén hd so (01 ngay 1am viéc)

Trudong hop ngudi sir dung dit nop hé so tai UBND cap x8, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hd so ¢én B6 phan tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cip huyén.

Cén bd tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day du cua
h6 so:

- Truong hop h6 so ddy du, hop 18 thi tiép nhén, in bién nhan ho so, thong
bao vé& du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi sir dung
dit dén nop nghla vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 08 ngay, trudng hop dén
ndp va nhin két qua la sau 13 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai.

= Truong hop hd so chua Wday du, thiéu hodc khoéng hop 1€, viét ndi dung cin
bo sung trén phiéu hudng dan d€ nguoi ngp ho so bo sung ding quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, thdm dinh, chuyén théng tin dén Chi cuc Thué (03 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky d4t dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so.

Truong hop hd so du didu kién giai quyét, trong thoi gian 03 ngay, Chi
nhanh Van phong Piang ky dit dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop ho so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian tdi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai lam van ban, néu 13 ly do, tra hd so
cho B6 phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi st dung dét.

Buéc 3. Chuin bi hd so trinh ky, x4c dinh nghia vu tai chinh (thyc hién song
song):

- Trong thoi gian khéng qua 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh théng bao thyc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhén va tra két qué hd so dé trao cho ngudi sir dung dat.

Nguoi sir dung d4t nhan thong béao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhan Théng bao nghia vu tai chinh
hoic tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vy tai chinh, Chi nhanh Vén
phong Dang ky Dit dai ¢6 trach nhiém chudn bi ho so; lap T& trinh, in Gidy ching
nhan va chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi trudng (trong thoi han khong
qua 02 ngay).
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Buwdce 4. Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so, trinh ky Giby
chimmg nhéan (02 ngay).

Burée 5. UBND cép huyén ky Gidy chimg nhén theo thAm quyén (03 ngay).

Budre 6. Phong Tai nguyén va Méi trudng tiép nhan hé so di ky, chuyen lai
Chi nhanh Vin phong Pang ky Dit dai (01 ngay).

Bugre 7. Chi nhanh Van phong Péng ky Dit dai cap nhat hd so, chuyén Gidy
chimg nhén cho B6 phén tiép nhén va tra két qua (01 ngay)

Chi nhanh Vén phong Ping ky Dat dai vao sé cap gidy, cép nhat, chinh ly
bién dong vao ho so dia chinh, scan gidy ching nhan dé luu trir chuyén gidy cho
B phan tiép nhén va tra két qua.

Buée 8. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén :tiép nhén va tra két qua hd so phat tra Giy chimg nhén cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cdp nhat hé so tinh thué, thu 1€ phi dia chinh, phat trd Giay
ching nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (6)

Gia han sir dung dz‘it’cﬁa hé gia dinh, c4 nhén sir dung dit ngoai khu cong
nghé cao, khu kinh té‘mz‘l khong thugc trudong hop quy dinh tai Khoan 2,3
Pieu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
(Khoan 1 Piéu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP).

1. Can cw phap ly.
- Luét Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so6 diéu Ludt Dat dai;
- Nghi dinh’sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phd quy dinh vé
thu tién st dung dat;
- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va

Méi truong quy dinh vé glay ching nhan quyén s dung dat, quyen s hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dét;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua Bo Tai chinh huong
dan thi hanh mét sb diéu cua Lut quan ly thué; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Lut Quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 clia Chinh
phu;

- Thong tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua B6 Tai chinh hudng dan
mot sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh vé thu tién st dung dat;

- Quyét dinh sb 07/201 1/QD-UBND ngay 28/01/2011 cua UBND tinh Dbng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu
nha va tai san khac gin lién voi dét trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi gian giai quyet Khéng qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
hé so hop 18, khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh, ky phu luc hop dong
(di véi truomg hop thué dit).

3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

- Don dang ky bién dong dat dai, tai sin gén lién véi dat theo Mu s6 09/DK
ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT;

- Ban gbc Gidy chimg nhén da cap;

- T khai 1& phi trudc ba (Mau s6: 01/LPTB ban hanh kém theo Thong tu s6
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia Bo Tai chinh).

- Chimg tir d4 thue hién xong nghia vu tai chinh (néu c6).

4. Luu d6 giai quyét:



Luwu db

Pon vi thye hién

Thoi gian giai
quyét (15 ngay)

Tiép nhén ho so

v

L4y ¥ kién co quan lién quan; thAm
dinh ho so; tham dinh nhu cau st

B6 phan tiép nhéan va
tra ket qua ho so
(cép xa, huyén)

0l ngay
(truong hop nop tai
cép xa thi thoi gian
cOng thém 01 ngay)

Phong Tai nguyén va

dung dat, lap To trinh, du thao MOoi truong 04 ngay
Quyeét dinh trinh UBND huyén
Ky Quyét dinh cho phép gia han su UBND cép huyén 03 ngay
dung dat
Tiép nhan ho so dd ky duyét, Phong Tai nguyén va 01 nea
in Chi nh3 Mbi truon 4
chuyén Chi nhanh VPDKDPD g
Kiém tra, Xac dinh
lap phiéu nghia vu tai )
chuyén chinh; giti Chi nhanh C;‘;l cye 02 05 ngay
thong tin thong bao thuc VPDKDPD ue ngay
dia chinh hién nghia vu
gui Chi cuc tai chinh
Thué
v
Xac nhén gia han vao
Giay ching nhén, cap o L
nhat chinh ly bién dong Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
hd so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai, g:huyén
B6 phén tra két aua
1At qua B0 phan tiép nhan va
Tra két qua 0 phan tiep i 3
a tra két qua hod so 01 ngay




5. Huwéng din chi tiét:
Bude 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)
Trudng hop ngudi st dung dét nop hé so tai UBND cap X8, trong thol han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhén
hé so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

. Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day du cia
hé so:
- Truong hop hd so day du, hop 1é thi t1ep nhan, in bién nhén hé so, hen

ngdy tra két qua, trao bién nhin cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng.

- Truong hop h6 so chua ’d'?ly di, thiéu hoéc khong hop 1€, viét ndi dung can
bo sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bod sung ding quy dinh.

Budéc 2. Kiém tra, 14y y kién co quan lién quan; thim dinh hd so; tham dinh
nhu cau st dung dat, 1ap T¢ trinh, du thao Quyét dinh trinh UBND huyén (05 ngay
lam viéc)

Phong Tai nguyén va Méi trudng tiép nhan hd so tir bo phan T1ep nhén va
tra két qua; kiém tra hd so, ldy ¥ kién co quan lién quan, thdm dinh hé so; thim
dinh nhu cau sir dung dét.

Trudng hop hd so di didu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Phong
Tai nguyén va Mai truong lap To trinh, du thao Quyét dinh, trinh UBND huyén.

Trudng hop hd so khong da didu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Mdi truong lam van ban, néu rd ly do, tra hé so cho B
phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

Buéc 3. UBND huyén ky Quyét dinh cho phép gia han st dung dit (03
ngay).

_Bué6c 4. Phong Tai nguyén va Méi truong tiép nhan ho so da ky duyét,
chuyén Chi nhénh Vin phong Dang ky Dat dai (01 ngay).

Budce 5. Xéc dinh nghia vu tai chinh

Trong thoi gian t6i da 02 ngay, Chi nhanh Vin phong Dang ky Dit dai kiém
tra, 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh g Chi cuc Thué.

Trong thoi gian t6i da 05 ngay, Chi cuc Thué xéac dinh nghia vu tai chinh,
gui thong bao thuc hién nghia vu tai chinh dén bd phan ti€p nhan va tra két qua

Buwdc 6. Xac nhan gia han vao Giéy ching nhén, cdp nhét co s& dir liéu dia
chinh (03 ngay)

Chi nhanh Van phong Déang ky Pit dai Xac nhan gia han vao Giy ching
nhan, cap nhat chinh ly bién dong hd so dia chinh, co s& dir lidu dat dai, chuyén Bo
phan tiép nhén va tra két qua.

Buée 7. Tra két qua (01 ngay)
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B6 phan 'Eiép nhén va tra k‘ét qua hé so phat tra Gidy chung nhan cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cap nhat ho so tinh thué, thu 1€ phi dia chinh, phat tra Giay
ching nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén ho so Iuu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (7)

Pinh chinh Gidy chirng nhin, Gidy chirng nhin quyen s6 hiru nha ¢,
Glay chirng nhan quyén s& hiru cong trinh xay dung da cap
(Diéu 86 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

1. Can cw phap ly.
- Luat DAt dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu Luat Pat dai;
- Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi quy dinh vé
thu tién str dung dat;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mai trudong quy dinh vé glay ching nhan quyén st dung d4t, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gén lién véi dit;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Maéi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B§ Tai chinh hudng
dan thi hanh mot s diéu cua Luat quan ly thué; Lut sira ddi, bd sung mot sé diéu
cua Ludt Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua Chinh
phu;

- Théng tu sb 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua B6 Tai chinh hudéng dan
mot s6 dieu ctia Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu quy
dinh vé thu tién sir dung dét;

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.
3. Thanh phin hd so:

- Pon d& nghj dinh chinh ddi véi truong hop nguoi st dung dat chu s¢ hitu
tai san phat hién sai sot trén Gidy chimg nhan, Gidy chung nhan quyén s& hiru nha
&, Gidy ching nhan quyen s& hitu cong trinh x4y dung di cép;

- Ban gbc Gidy chung nhan di cap.
4. Lwu dd giai quyét:
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a. Truwong hop thudc thim quyén ciia UBND cAp huyén:

2 Pon vi thyc hién Thoi gian gidi
Luwu d6 £ 5
quyét (07 ngay)
B6 phan tiép nhan Olngay
£ ; va tra két qua hd so (truomg hop nop tai
Ti€p nhén ho so . cap x4 thi thoi gian
cong thém 01 ngay)
Y
Kiém tra hd so, 14p bién ban vé
nguyén nhan sai sot, in ndi dung 4 .
dinh chinh vao Gidy chimg Chi nhanh VPDKDD 02 ngay
nhén, trinh ky
Ky dinh C:kllghn ggocg)lay chimg UBND cép huyén 02 ngay
A 4
Tiép nhén h so da ky, Cap Chi nhanh
dia chinh, co s& dit liéu dat dai
v ~
Tra két qua B9 phan ticp nhan 01 ngay
va tra két qua
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b. Truong hop thudc thim quyén ciia S& Tai nguyén va Moi truong

A Don vi thue hién Thdoi gian giai
Lwu do s : y .
quyét (12 ngay)
) 01 ngay
- \ B4 phan ti€p nhan (trudng hop ndp tai
Ti€p nhan ho so va tra két qua ho so. cap x4 thi thoi gian

cong thém 01 ngay)

A

Kiém tra hd so, 14p bién ban yé
nguyén nhan sai sét, 1ap Phicu Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
trinh

Kiém tra ho so, in ndi dung dinh

chinh vao Gidy chimg nhan VPDKDD tinh 02 ngay
trinh ky
Ky dinh chinh vio Gidy chimg 56 Tai nguyén va Mo 02 ngay
nhin di cép truong
v
Tiép nhan hd so da ky, chuyén i i
y
Cép nhat, chinh Iy bién dong ho Chi nhanh
so dia chinh, co s& dit liéu dat VPPKDD 01 ngay
dai
A
. B phan tiép nhan 01 ngay
Tra két qua va tra két qua hé so

6. Huéng dén chi tiét:

a. P6i véi trudng hop thude thim quyén ciia UBND cép huyén:

Buére 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi sir dung dét nop hé so tai UBND cép X4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh dy du cia
ho so:
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- Truong hop hd so ddy dd, hop 18 thi t1ep nhan, in bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho ngudi ndp hd so; chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Ping ky Dt dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoac khong hop 1€, viét ndi dung cén
bd sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, lap bién ban vé nguyén nhan sai s6t (02 ngay).

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan hé so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so; lap bién ban két luan vé nguyén nhén sai sot:

Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: trong thoi gian 02 ngay, Chi
nhanh Vén phong Dang ky dat dai lap hé so trinh UBND cép huyén thuc hién dinh
chinh vao Gidy chimg nhén d3 cip c6 sai sot.

Truong hop hd so khéng di didu kién giai quyét, trong thoi gian téi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai 1am van ban, néu rd Iy do tra hd so,
chuyén lai B phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dét.

Buée 3. Ky dinh chinh vao Gidy chimg nhan: 02 ngay

UBND huyén ky dinh chinh (d6i véi cac truong hop Gidy ching nhan phai
dinh chinh do UBND cap huyén ky).

Budrc 4. Cap nhat chinh 1y bién dong (01 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai t1ep nhén hd so da ky, cap nhét chinh

ly bién dong hé so dja chinh, co s& dit liéu dét dai chuyén bd phan tiép nhén va tra
két qua.

Buére 5. Tra két qua (01 ngay)

B6 phén tlép nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy ching nhan cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phét tra Gidy
chimg nhan cho ngudi sir dung dét va chuyén hé so luu theo quy dinh./.

b. P6i véi trwong hop thudce thim quyen cia S& Tai nguyén va Moi
truong:

Buérc 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi st dung dat ndp hd so tai UBND cap X8, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén B6 phan tiép nhén
hé so va tra két qua cua UBND cap huyén.

. Canbd tiép nhan va tra két qua ho so (cép huyén), kiém tra tinh dy du cua
ho so:
- Truong hop hé so ddy di, hop 18 thi t1ep nhan, in bién nhén hd so, hen

ngay tra két qua, trao bién nhén cho ngudi ndp hé so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Diang ky Dét dai.

- Truong hop hd so chua day du, thiéu hodc khong hop ¢, viét ndi dung cén
bé sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp hd so bd sung dang quy dinh.



Buére 2. Kiém tra, 14p bién ban vé nguyén nhén sai sét (03 ngay).

Chi nhanh Van phong bang ky dat dai tiép nhan ho so tir bo phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra ho so; 1ap bién ban két lusn v& nguyén nhén sai sét:

Truong hop hd so du didu kién _giai quyét: trong thoi gian 03 ngay, Chi
nhanh Vén phong bang ky dat dai lap hé so trinh co quan ¢ thAm quyén thuc hién
dinh chinh vao Gidy chimg nhén da cép c6 sai sot.

Trudng hop hd so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian téi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai lam van ban, néu 6 1y do tra hd so,
chuyén lai B6 phén tiép nhan va tra két qué dé tra cho ngudi sir dung dat.

Bude 3. Kiém tra hd so, trinh ky: 02 ngay lam viéc

Van phong Dang ky Pit dai tinh kiém tra h(‘f) s0, trinh S¢ Tai nguyén va Mai
truong ky dinh chinh d6i véi cac truong hop Gidy ching nhan da cap phai dinh
chinh do S& Tai nguyén va Moi truong ky.

Buwéc 4. Ky dinh chinh vao Gidy ching nhan: 02 ngay

S& Tai nguyén va Mdi truong ky dinh chinh (d6i véi cac truong hop Gidy
chimg nhén phai dinh chinh do S& Tai nguyén va Moi trudong ky).

Buéc 5. Cap nhat chinh Iy bién déng (01 ngay)

Chi nhanh Vén phong DBéng ky dat dai cap nhat chinh ly bién dong hé so

dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai chuyén b phén tiép nhan va tra két qua hd so phat
gidy ching nhan.

Buéce 6. Tra két qua (01 ngay)

B6 phén tlep nhan va tra két qua hd so phat tra Giy chitng nhén cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cdp nhat hd so tinh thué, thu 16 phi dia chinh, phat tra Gidy
chimg nhén cho nguoi st dung dét va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (8)
Giao dat, cho thué dat dbi véi trwedng hop giao dit, cho thué dat
khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit
(Khoan 3 Di¢u 68 Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP)

1. Can cwr phap ly
- Luat Pt dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu Luat Pat dai;
- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé
thu tién sir dung dat; _
- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va
Madi trudng quy dinh vé gidy ching nhan quyén s dung dat, quyén s& hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat;
- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B Tai nguyén va
Méi truong quy dinh v€ ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat,
thu hoi dat;
- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B$ Tai chinh huong

dan thi hanh mét sb diéu cua Luét quan ly thué; Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu

ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh sb 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh
phu;

- Thong tu sb 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctia B Tai chinh huéng dan
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh vé thu tién st dung dat;

- Quyét dinh s6 07/201 1/QDb-UBND ngay 28/01/2011 cua UBND tinh Péng
Nai vé viéc ban hanh 1¢ phi cap giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru
nha va tai san khac gén lién voi dét trén dia ban tinh Pdng Nai.

Quyet dinh s6 55/2007/QB-UBND ngay 21/8/2007 cta UBND tinh Péng
Nai vé viéc ban hanh murc thu, mic trich, co quan thu va déi tuong mién giam phi,
1é phi thudc linh vuc tai nguyén va méi trudng trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi glan glal quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
khong ké thoi gian giai phéng mit bang.

3. Thanh phan, sb lwgng hd so:

- Pon xin giao dét, cho thué dét theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Théng
tu 30/2014/TT-BTNMT;

- Trich luc ban db dja chinh thira dét hodc trich do dia chinh thira dt.
4. Lwu d0 giai quyét:
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Liwru dd

Pon vi thue hién

Thoi gian giai

quyét (20 ngay)
BO phép tiép n}‘lén va (truérnOlhngay‘ tai
Tiép nhan ho so tra két qua ho so fuong hop nop L

v

(cép x4, huyén)

cap x4 thi thon gian
cong thém 01 ngay)

LAy y kién co quan lién quan;
thdm dinh hd so; thdm dinh nhu
clu s dung dat, lap To trinh, du

thao Quyét dinh, Hop ddng

A

Phong Tai nguyén va

Ky Quyét dinh giao dét, Hop ddng

i

Tiép nhan hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDD

I

Tham tra, thao ’I"(‘Jr trinh, in Giéy
chimg nhén, 14p phiéu chuyén
thong tin dia chinh gui Chi cuc
Thué

v

v_ Il
Kiém tra hd Xac dinh nghia
so, trinh vu tai chinh;
UBND gui thong bao
huyén ky thuc hién
Gidy chimg nghia vu tai
nhan chinh
v
Ky Gidy chimg nhan
¥
Tiép nhan hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDPD
v

Cép nhat chinh 1y bién dong hé so
dia chin}l, co so dir lie::u dat dai,
chuyén B phén tiép nhan

y

Tra két qua

Moi truong 06 ngay
Uilj)?égép - 02 ngay
Phc‘)nf/I g?i rr;gét;;;én va 01 ngay
Chi nhanh VPDKDD 02 ngay
'I;I}:IOMH% C,?Lflgc 01 ngay | 05 ngay
UBND cép 02
huyén ngay
Pong T ngwinsd | o s
Chi nhanh VPDKDD 02 ngay
B6 phén tiép nhén va 01 ngly

tra két qua hd so

(OS]
wn



5. Huong din chi tiét
Budre 1. Tiép nhan hd so (01 ngay)

Truong hop ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén B phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén bd tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh phap ly va
ndi dung ho so:

- Trudng hop h6 so day da, hop 1é thi tiép nhén, in bién nhan hé so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thai gian ngudi st dung
d4t dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 16 ngay, trudong hop dén
ndp va nhin két qua la sau 19 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
nguoi nop hd so; chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Méi trudng.

= Truong hop hd so chua 7day du, thiéu hoic khéng hop ¢, viét n6i dung cén
b0 sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bd sung ding quy dinh.
~ Buéc 2. Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh, 1ap t& trinh, du thao
Quyeét dinh, Hop dong (06 ngay)
Phong Tai nguyén va Mai truong tiép nhan hd so tir bo phan T1ep nhén va
tra két qua ho so, kiém tra hd so:

Trudng hop hd so di diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Phong
Tai nguyén va Mai truong thim dinh ho so, l4p to trinh, du thao Quyet dinh giao
dat, Hop dong thué dit (d6i véi truong hop thué dat); trinh UBND cap huyén.

Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian tbi da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Mdi truong lam van ban, néu rd ly do, tra hé so cho B
phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Buéc 3. UBND huyén ky Quyét dinh giao dét, Hop ddng thué dét (02 ngay)

Budc 4. Phong Tai nguyén va Méi truong nhén Quyét dinh, chuyén Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai (01 ngay)

Buéc 5. Chi nhanh Vin phong Déng ky dat dai 14p phiéu chuyén théng tin
dia chinh chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh; in gidy ching nhan,
thao T¢ trinh chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong dé trinh UBND huyén (02
ngay)

Buée 6. Xac dinh nghia vu tai chinh, trinh ky (05 ngay).

- Trong thoi gian 01 ngay, Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra noi
dung in trén Gidy ching nhén, trinh UBND huyén ky Gidy chimg nhén.

- Trong thoi gian 05 ngay, Chi cuc Thué c¢6 trach nhiém xac dinh nghla vu

tai chinh, giri thong bao thyc hién nghia vu tai chinh dén bd phan Tiép nhan va tra
két qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dét.

Budée 7. UBND huyén ky Gidy chimg nhén (02 ngay).
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4. Liru dd giai quyét:

Thoi gian giai quyét

Luwu dd Pon vi thuc hién (27 ngay, giam 3 ngay
so véi quy dinh)
- - A LA ik A x 01 ngay
Tiép nhan hd so B phén tiép nhan va tra (truomg hop ndp tai

A

Kiém tra; 14y y kién co quan lién
quan, tham tra, thao T& trinh,
Quyét dinh, trinh UBND huyén,
chuyén VPDKPD

két qua hd so
(cap x4, huyén)

cap x4 thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

v

Phong Tai nguyén va

Ky Quyét dinh cho phép chuyén
hinh thirc

v

Tiép nhan hé so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDD

!

A

Lap phiéu Xac dinh
chuyén théng nghia vy tai
tin dia chinh chinh; gui

gt Chi cuc thong bao
Thué, thao To thuc hién
trinh, In Gidy nghia vu tai

chung nhén chinh

A 4

Kiém tra hd 50, trinh UBND
huyén ky Giay ching nhan

v

Ky Gidy chimng nhan

v

Tiép nhan ho so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPBDKDb

v

Cép nhat chinh 1y bién dong hd so
dia chinh, co sé dit liéu dat dai,
chuyén B0 phén tiép nhén va tra

két qua

.

Tra két qua

Moi trudng 06 ngay
UBND cép huyén 03 ngay
Phong Tai nguyén va .

Moi trudmg 02 ngay
Chinhdnh | Chicye | oo .0 | oo o
VPDKPD |  Thué > neay g

Phong Tai nguyén va \

Moi truomg 03 ngay

UBND cip huyén 03 ngay
Phong Tai nguyén va .

Moi trudmg 01 ngay

Chi nhanh VPBKDD 02 ngay

B0 phén tiép nhan va tra 01 ngay

két qua hd so




5. Hwéng dén chi tiét
Buwde 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truong hop nguoi sit dung dat nop ho so tai UBND cap x&, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua caia UBND cap huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cép huyén), kiém tra tinh diy du cta
h6 so:

- Truong hop ho so ddy du, hop 1é thi tiép nhan, in bién nhan hd so, théng
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi sir dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 16 ngay, trudong hop dén
ndp va nhén két qua la sau 24 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
nguoi ndp ho so; chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Truong hop ho so chua day da, thiéu hoic khong hop ¢, viét ndi dung can
bd sung trén phiéu hudng dén dé ngudi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Buéc 2. Tham dinh, chuén bj hd so, trinh ky (06 ngay lam viéc)

Phong Tai nguyén va Méi truong t1ep nhan hd so tir bo phén Tiép nhan va
tra két qua ho so, kiém tra hd so, lay § ¥ kién co quan lién quan, thim dinh hd so:

Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 06 ngay, Phong
Tai nguyén va Moi truong thdm dinh hd so, lap to trinh, du thao Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dét; trinh UBND cap huyén.

Truong hop hd so khong di diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Mdi truong lam vén ban, néu rd ly do, tra hé so cho B
phan tiép nhén va tra két qué dé tra cho ngudi dan.

Buée 3. UBND huyén ky Quyét dinh cho phép chuyén hinh thtc (03 ngay)

Buéc 4. Phong Tai nguyén va Mdi truong nhén Quyét dinh, chuyén Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai (01 ngay)

Buéc 5. Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai 14p phiéu chuyén thong tin
dia chinh chuyen co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh; thao T& trinh, in Gidy
chimg nhan chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong (03 ngay)

Trong thai gian 05 ngay, Chi cuc Thué cé trach nhiém xéac dinh nghia vy tai
chinh, giri Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh dén bd phéan tiép nhan va tra két
qua.

Buée 6. Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra hd so, trinh ky (03 ngay)

Buwéc 7. UBND huyén ky Gidy ching nhan (02 ngay)

Buwédce 8. Phong Tai nguyén va Méi truong tiép nhan, chuyén Gidy chung
nhan cho Chi nhanh Vian phong Pang ky Dat dai (01 ngay)

Buéc 9. Chi nhanh Van phong Dang ky Pit dai cap nhat hd so, chuyén gidy
chimg nhan cho B4 phan tiép nhan va tra két qua (02 ngay)
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Chi nhanh Van phong Péng ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh Iy
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chimg nhén dé luu trir chuyén gidy cho
B4 phén tiép nhén va tra két qua.

Budéce 10. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén tlép nhan va tra két qué hd so phat tra Gidy chung nhan cho nguoi
st dung dat: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phat tra Gidy
chimg nhan cho ngudi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (11)
Giai quyet tranh chap dit dai thudc thAim quyén ciia Cha tich Uy ban nhan
dan cip cAp huyén (Piéu 89 Nghi dinh 43 ciia Chinh Phi)

1. Can cir phap ly.
- Luét D4t dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat Dat dai;
- Nghi dinh’sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh vé
thu tién st dung dat;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé glay chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gén lién voi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B6 Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia B Tai nguyén va

Moéi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dat,
thu hoi dét;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta Bo Tai chinh hudng
dan thi hanh mét s diéu cua Luét quan ly thué; Luat sira ddi, bd sung mot s didu

ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua Chinh
phu;

- Thong tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua B Tai chinh hudng dan
mot so diéu cua Nghi dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé thu tién sit dung dat;

A

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop
1é .
3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Pon yéu cau giai quyét tranh chép dit dai;
- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhén dan cép x&;
- Céc tai liéu 1am chimg ct, chimg minh c6 lién quan (néu cé);

4. Lwu d6 giai quyét:
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N Pon vi thuce hién Thm glaP
Luwu do gidi quyeét
(45 ngay)
VIS B6 phan tiép nhan .
Ticp nhan ho so va tra két qua hd so 01 ngay
\d
Kjém tra, thAm dinh hd so, yéu
cau Chi nhanh VPDKDD cung Phong Tai nguyén 05 nea
£ R . ea Y S NAAT oo ngay
cap thong tin lién quan dén dat va Méi truong
tranh chap
Cung cp thong tin va hd so dg‘it o .
dai lién quan dén dat tranh chép Chi nhanh VPDKDD 06 ngay
cho Phong TNMT
Thém tra, x4¢ minh, thu thap hd Phong Ti nguyén ‘
. . " 1ia o gAr . 27 ngay
s0, tai liéu, chung cir lién quan, va Méi trudong
thao T¢ trinh, du thao Quyet
dinh giai quyét tranh chép
Ky quyét dinh giai quyét tranh UBND cap huyén 05 ngay
chap dat dai
' \ N A
Tiép n}}én hd so da l,q’f duyét, Ph()‘nI%/IT? ! “f%uye“ 01 ngay
chuyén b6 phan tiép nhan va Mot truong
Y B¢ phan tiép nhén 01 nea
Tra két qua va tra két qua ho so gay
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5. Hwomg din chi tiét:
Bude 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)
Trudng hop ngudi sit dung dét nop hd so tai UBND cap X&, trong thol han

khong qué 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhén
hd so va tra két quéa caa UBND cép huyén.

- Canbd tiép nhan va tra két qué hd so (cip huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:

- Truong hop ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhén, in bién nhan hé so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho nguoi nop ho so; chuyén ho so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong (luu y, chi nhéan ho so khi tranh chap da duogc hoa giai tai
cap xa).

- Trudng }}qp hd so c~hu'a ’déy du, thiéu ‘hoéc lghéng hop 1€, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bo sung dung quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, thim dinh ho so (05 ngay)

Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, thdm dinh ho so:

+ Trudng hop nhén ho so chua day du, chua hop 1€ hoac khong ding tham
quyén thi trong thoi gian t6i da 03 ngay tiép nhan, xir ly hd so phai thong béo va

huong dan nguoi nop hé so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh hodc huong
dan céc bén tranh chap ndp ho so ding co quan ¢ tham quyen giai quyét.

+ Trudong hop hd so day du, hop 1¢, ding tham quyen thi thao van ban yéu
cau Chi nhanh VPDKDD cung cip thong tin lién quan dén dat tranh chép.

Buée 3. Cung cap thong tin (06 ngay)

Chi nhénh VPPKDD cung cép thdng tin va hd so dat dai lién quan dén dat
tranh chap cho Phong Tai nguyén va Méi truong.

Budéc 4. Tham tra, x4c minh, trinh ky (27 ngay)

Phong Tai nguyén va Méi trudong tién hanh thim tra, xac minh, thu thap h6
s, tal liéu, chimg cir lién quan, thao van ban bao cao két qua xac minh, dé xuit

huéng giai quyét, du thao Quyét dinh giai quyét tranh chip, trinh Uy ban nhan dan
huyén.

Budre 5. Ky quyét dinh giai quyét tranh chap (05 ngay)

Uy ban nhan dan cip huyén ky Quyét dinh giai quyet tranh chap dat dai,
chuyen lai Phong Tai nguyén va Méi truong dé chuyén dén B6 phan tiép nhén va
tra két qua.

Buée 6. Tra két qua (01 ngay)

B phan tiép nhan va tra két qua thyc hién trao Quyét dinh giai quyét tranh
chap cho ngudi sir dung dat, thu phi, 1€ phi (néu co6).
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QUY TRiNH (12)
bing ky dat dai ma chua cé nhu ciu duoc cap Glay chlrng nhén quyen swr
dung dat, quyen s6 hitru nha ¢ va tai san khac gén lién v6i dat (Khoan 2 Pidu 8
Thong tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
ctia B§ Tai nguyén va Maoi truong)

1. Can cir phap ly.
- Luat Dét dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu Luat Dét dai;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mot truong quy dinh v€ gidy ching nhdn quyen st dung dat, quyén s& hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mai truong quy dinh vé ho so dia chinh;

2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é,
khong ke thoi gian trich do dia chinh thira dét, thoi gian niém yét cong khai cua
UBND cap xi (15 ngay).

3. Thanh phén, s6 lugng ho so:

- Bon déang ky, cap Glay chirng nhén quyen str dung dat, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu
56 24/2014/TT-BTNMT;

- Mot trong céc loai gidy t& quy dinh tai Pidu 100 cta Luét Dét dai va Diéu
18 cua Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt D4t dai dbi véi trudong hop dang ky
vé quyén st dung dat (ban sao);

- Mot trong céc glay to quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP ddi véi truong hop dang ky vé quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat (ban sao);

Truong hop déng ky vé quyen s¢ hitu nha ¢ hodc cong trinh x&y dung thi
phéi ¢ so d6 nha &, cong trinh xdy dung (trur truong hop trong gidy to vé quyén so
hitu nha &, cong trinh xay dung da co so @6 phi hop véi hién trang nha &, cong
trinh dad xdy dung);

- Bén sao chimng tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc
mi&n, giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gin lién véi dat (néu co);

- Truong hop co dang ky quyén str dung han ché dbi véi thira dat lién ké
phéi ¢6 hop ddng hodc van ban théa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan déan vé
viéc xac 1ap quyén sir dung han ché thira dét lién ké, kém theo so d6 thé hién vj tri,
kich thuéc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat lién ké duoc quyén
str dung han ché.
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4. Luu db giai quyét:

Luwu do

Pon vi thye hién

Thoi gian giai
quyeét
(10 ngay)

Tiép nhén ho so

l

B phan tiép nhan
va tra két qua ho so

01 ngay
(truong hop nop tai
cAp x4 thi thoi gian
cdng thém 01 ngay)

Kiém tra ndi dung ho so

l

Chi nhanh Van phong

Cép nht chinh Iy bién dong hé so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

A4

Trao két qua cho nguoi
st dung dat

PKPD 05 ngay

Chi nhénh Van phong 03 ngay
bKbb

Bo phan tiép nhin 01 ngay

va tra két qua ho so




5. Huéng dan chi tiét:
Buwde 1. Tiép nhén hd so (01 ngay lam viéc)
Trudng hop ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

~ Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cap huyén), kiém tra tinh diy du cta
ho so:

- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi t1ep nhan, in bién nh4n hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhéan cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Piang ky dét dai giai quyét.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hoac khéng hop 1€, viét noi dung can
b sung tren phiéu huéng din dé ngudi ndp hod so bd sung ding quy dinh.

Bu’crc 2. Kiém tra, thdm dinh hd so (05 ngay)

Chi nhanh Van phong Dang ky d4t daj tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua hd so chuyén téi, kiém tra tinh hop 18 ctia hd so:

Truong hop nhén hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian tbi da
03 ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky d4t dai tiép nhén, xr 1y hd so phai théng
bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Truong hqp ho, sa hgp ‘1¢, tién hanh trich luc ban dd dia chinh hoc trich q‘o
dia’chinh thira dat; kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét;

Budée 3. Cap nhat co s dit liéu dat dai (03 ngay)

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thdm ra, kiém tra, cép nhét chinh ly
bién dong hé so dia chinh, co so dir ligu d4t dai chuyén bd phén tiép nhén va tra
két qua ho so phat gidy ching nhéan.

Buéc 4. Tra két qua. (01 ngay) _

B phan tiép nhéan va tra két qua hd so trao bién nhén cho ngudi sir dung dat
va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (13)
Dang ky dat dai doi v0i treong hep dwge Nha nuéce giao dat dé quén ly
Diéu 71 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu)

1. Can cir phap ly.
- Luat Dat dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu Luat Dt dai;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Méi truong quy dinh v€ gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va
Mobi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

2. Thoi gian thwe hién: Khong qué 20 (hai muoi) ngay lam vié, ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

3. Thanh phin, s lrgng hé so-
- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Pon déng ky, cap glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat (Mau sé 04a/DK).

+ Vin ban clia co quan nha nudc c6 thdm quyén giao dét dé quan Iy (néu
co).

+ So d6 hoac trich do dia chinh thira dit, khu dét duoc giao quan ly (néu co).
- S luong hd so: 01 bd
4. Lwu dd giai quyét:
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Don vi thye hién

Thoi gian giai

Lru d6 quyet
(10 ngay)
) 01 ngay
' i B0 phén tiép nhén (trudng hop ndp tai
Ti€p nhan ho so vatrakét quaho so | cap x4 thi thoi gian

|

cong thém 01 ngay)

Kiém tra n6i dung ho so

l

Cép nhét chinh ly bién dépg hd so
dia chinh, co so dit liéu dat dai.

Y

Trao két qua cho nguoi
st dung dat

Chi nhdnh Van phong .
DKDD 05 ngdy
Chi nhédnh Van phong 03 ngay
bKbb
Bo phan tiép nhan 01 ngiy

va tra két qua ho so
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S. Huong dan chi tiét:
Budre 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi st dung dét nop hé so tai UBND cép xd, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hd so dén Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén bo tiép nhan va tra két qua ho so (cip huyén), kiém tra tinh ddy du cua
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi t1ep nhén, in bién nhan hoé so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vian phong Dang ky dét dai giai quyét.

- Trudng }}Qp hd so chua déy du, thiéu ‘hoéc lghéng hop 1€, viét ndi dung can
bo sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp ho so béd sung ding quy dinh.

Budre 2. Kiém tra, thim dinh hd so (05 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai tiép nhan ho so tir bo phan Tiép nhan
va tra két qua ho so chuyén t6i, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:

Truong hop nhan hd so chua diy di, chua hop 1€ thi trong thoi gian tdi da
03 ngay, Chi nhanh Van phong bang ky dat dai tiép nhan, xr Iy ho so phai théng
b4o va hudng din ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop hd so hop 18, tién hanh kiém tra ho so dang ky, kiém tra hién
trang st dung dat;

Buée 3. Cap nhat co so dit liéu dat dai (03 ngay)

Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai thdm ra, kiém tra, cép nhét chinh ly
bién dong hé so dia chinh, co sg dir liéu dat dai chuyén bd phan tiép nhan va tra
két qua ho so phat gidy ching nhan.

Bude 4. Tra két qua. (01 ngay)

B phan tiép nhan va tra két qua hd so trao bién nhan cho nguoi st dung dat
va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (14)

Chuyen don, chuyen nhlro'ng, cho thue, cho thué lai, thtra ke, tang cho,
gop von bang quyen St dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat;
chuyen quyén st dung dit, quyen s hitu tai san gan lién véi dat cia vg hoac
chong thanh cia chung vg va chong (trir tredng hop quy dinh tai Khoan 5
Diéu 79 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014).

1. Can cir phap ly.
- Luat P4t dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat DAt dai;

- Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
thu tién st dung dét;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va
Mai truong quy dinh v€ gidy chung nhén quyén st dung dat, quyen s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va
Moi trudong quy dinh ve ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B$ Tai chinh hudng
dan thi hanh mét sb diéu ctia Lut quan ly thué; Luat sira d6i, bd sung mét sé diéu
ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh sb 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia Chinh
ph;

- Thong tu sb 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cia B Tai chinh hudng dan
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé thu tién str dung dat;

- Quyét dinh s6 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 cia UBND tinh Pong

Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap giay chimg nhén quyen sir dung dét, quyén sé hitu
nha va tai san khéc gén lién v6i dét trén dia ban tinh Pong Nai;

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop 1é dbi voi truong hop chinh ly trang 4 Gidy chimg nhan; 20 (hai
muoi) ngdy lam viéc ddi véi truong hop cip méi Gidy chimg nhan.

3. Thanh phén, 56 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so bao gdm:

+ Pon ¢ nghi cap Gxay chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gén lién voi dat (Mau s6 04/PK - truong hop dé nghi cap moi G1ay

chtng nhan) hodc Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau sb
09/PK - truong hop dé nghi chinh ly trén trang 3, 4 Gidy ching nhén).

+ Hop ddng, van ban vé viée chuyen 601 chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, tang cho quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat; gop
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vbn bang quyen sur dung dat, quyén sO hitu tai san gén lién voi dt; chuyen quyén
sir dung dit, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat cia vo hoac chdng thanh cua
chung vg va chbng theo quy dinh. ‘

‘Truong horp nguoi thira ké quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
voi dat la nguoi duy nhét thi phai c6 don aé ‘nghi dugc dang ky thira ké quyén st
dung dt, quyén s hitu tai san gin lién véi dit chia ngudi thira ké;

+ Ban gbc Gidy chimg nhan da cép;

+ Van ban chap thuan cua co quan Nha nudc ¢o tham quyén dbi véi to chirc
kinh té nhén chuyen nhuong, nhan gép vbn, thué quyén st dung d4t néng nghiép
dé thuce hién du 4n dau tu;

+ Van ban cta ngudi sir dung dat déng y cho chi s¢ hitu tai san gan lién voi
dat duge chuyén nhuong, téng cho, cho thué, gop vbn tai san gan lién voi dat ddi
v6i trudng hop chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop v6n bang tai san gin lién

v6i dat ma chi s hiru tai san gin lién v6i dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung
dit.

- S6 lugng hd so: 01 bd.
4. Dia diém ndp hd so:

Nop ho so truc tiép tai Bd phén tiép nhan hd so va tra két qua cua UBND
cép huyén.

5. Lwu dd giai quyét:
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a. Truong hop xac nhan thay dbi trén Gidy chirng nhan

Thoi gian giai quyét

Luu db Pon vi thue hién )
(10 ngay)
PR B6 phan tiép nhn va Olngay
Ti€p nhén ho so > Pl tiep TUL: (trudng hop nodp tai cép

A 4

Kiém tra, thdm dinh; 14p phiéu
chuyén thong tin dia chinh g

tra két qua hd so
(cap x4, huyén)

x4 thi thoi gian cong
thém 01 ngay)

Chi cuc Thué
v v
Xac nhén ni Xac dinh nghia vu
dung thay doi tai chinh; gtri thong
vao Giay bao thyc hién nghia
ching nhan vu tai chiph dén bd
phén ti€p nhin
A
Cap nhat chinh ly

bién dong hd so dia
chinh, co so dir liéu
dat dai

Y

Tra két qua

Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
Chi nhanh | Chi cuc 03 ned 05
VPDKDD | Thué neay

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

B0 phan tiép nhan va 01 ngay

tra két qua hd so
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b. Truwdng hop cAp méi Gidy chirng nhan

Thoi gian giai quyét

Luwu do Pon vi thyc hién (20 ngay)
A LA A A x 01 ngay
" A 1A Bo phén tiép nhédn va \ NI
Tiép nhan hod so > phan biep nie
p nne tra két qua hd so (truong hop ndp tai cap

A

Kiém tra, thdm dinh; 14p phiéu
chuyén thdong tin dia chinh gt

(cAp x4, huyén)

x4 thi thot gian cong
thém 01 ngay)

Chi cuc Thué
v
v v
Thao To trinh, Xéc dinh nghia vu
Scan hd so tai chinh; gl thong
chuyén béao thuc hién nghia
VPDKDD vu tai chinh dén by
tinh phan tiép nhan

y A 4

Kiém tra hd so, in Giéy chung
nhan, trinh ky

v

Ky Gidy chimg nhan

v

Tiép nhén hé so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDD

v

Cép nhat chinh Iy bién dong ho so
dia chir}h, co s dir liéu dat dai,
chuyén B phan tra két qua

y

Tra két qua

Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
Chi nhanh | Chicuc .
VPDKDD | Thué | O47ed 0
VPDKDD tinh 03 ngay
So Tai nguyén va Mobi 02 ngay
trudng
VPDKDD tinh 01 ngay
Chi nhénh VPPKPD 02 ngay
B0 phén tiép nhén va 01 ngay

tra két qua hd so
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6. Hwéng dén chi tiét:
a. Ddi véi trudng hop xac nhin thay dbi trén Gidy chirng nhén:
Budie 1. Tiép nhan ho so (01 ngay 1am viéc)

Truong hop ngudi str dung dét nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cép x4 chuyén hé so dén B6 phén tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbo tiép nhén va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh diy du cua
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, in bién nhan hé so, thong
bao vé du kién sé tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi st dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 08 ngay, trwong hop dén
nop va nhan két qua la sau 09 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoac khong hop ¢, viét n6i dung can
bd sung trén phiéu huéng dan dé nguoi nop hd so bb sung dung quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, thdm dinh, chuyén théng tin dén Chi cuc Thué (03 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai tiép nhan ho so tir bo phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so.

Truong hop hé so di diéu kién giai quyét, trong thoi gian 03 ngay, Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hod so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong bang ky d4t dai lam van ban, néu ré ly do, tra hé so
cho B6 phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

Buée 3. Xac nhan thay déi vao Gidy ching nhan, x4c dinh nghia vu tai
chinh (thuc hién song song):

- Trong thoi gian khéng quéa 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh thong béo thyuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua hd so dé trao cho ngudi st dung dat.

Ngudi sir dung dat nhan théng bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhén Thong bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc T hué xac dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Pang ky Dét dai xac nhén ndi dung thay ddi vao Gidy chimg nhan (trong
thoi han khong qua 03 ngay).

’ Budc 4. Cap nhat hd so, chuyén Giéy chimg nhén cho B phan tiép nhan va
tra két qua (02 ngay)
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Chi nhanh Vian phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cép nht, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy ching nhan dé luu trit chuyén gidy cho
B0 phan t1ep nhén va tra két qua.

Buwéc 5. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén tlep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
stt dung dat: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, phat tra Gidy
chung nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén hé so luu theo quy dinh./.

b. Pbi véi trudng hep cip méi Gidy chitng nhin:
Budre 1. Tiép nhan hé so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi sir dung dét nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén B6 phan tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Cén bo tiép nhan va tra két qua hd so (cap huyén), kiém tra tinh day du cta
hd so:

- Truong hop h6 so day du, hop 1é thi tiép nhén, in bién nhan hd so, thong
bao vé du kién s tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi sir dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 08 ngay, truong hop dén
nop va nhin két qua la sau 09 ngay); hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky Dt dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoac khong hop I¢, viét ndi dung cén
bo sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, tham dinh, chuyén théng tin dén Chi cuc Thué (03 ngay
lam viéc)

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan ho so tir bd phéan Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra ho so.

Trudong hop hé so di didu kién giai quyét, trong thoi gian 03 ngay, Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué d tinh
nghia vu tai chinh

Truong hop hd so khong di diéu’ kién giai quyét, trong thoi gian tdi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai lam van ban, néu 18 ly do, tra ho so
cho B0 phén ti€p nhén va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dat.

Budée 3. Chuén bj hd so trinh ky, x4c dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song):

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu

tai chinh, ban hanh thong bao thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dét.

Nguoi st dung d4t nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé€ nghia vu tai chinh tai théi diém nhan Théng bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhén két qua.
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- Trong thot gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phéng Déng ky Pat dai chuan bi hd so trinh ky, Scan ho so chuyén Van phong
Pang ky Dat dai tinh (tron.. thoi han khong qua 03 ngay).

kY

Bude 4. Kiém tra, trinh kv (03 ngay)

Vin phong Pang ky dét dai tinh kiém tra tinh day du cua hd so; in giay
chirng nhan, lap to trinh, trinh S& Tai nguyén va Moi truong ky Giay chirng nhan.

Buée 5. Ky Giay ching nhan (02 ngay)
Lanh dao S& Tai nguyén va Maéi truong ky Giay ching nhan.
Buée 6. Tiép nhan Gidy ching nhan da k¢, chuvén lai Chi nhanh (01 ngayv)

Vin phong Dang ky dét dai tinh nhdp may theo doi; lap danh sach chuyén
Gidy ching nhan da ky cho Chi nhanh.
, Buwdce 7. Cap nhat chinh ly bién dong, chuyén hd so cho bd phan tiép nhan,
tra két qua (02 ngay)

Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai cap nhét chinh ly bién dong hé so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai chuyén ho so cho b6 phan tiép nhén va tra két qua.

Budéc 8. Tra két qua (0! ngay)

Bé phan tiép nhén va tra két qua ho so phat tra Gidy chiting nhan cho nguoi
st dung dat; kiém tra cdp nhat ho so tinh thue, thu I¢ phi dia chinh, trac Giay
ching nhan cho nguoi sir dung dat va chuyvén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (15)

Xoéa dang ky cho thue, cho thue lal, gop von bing quyen sir dung dat, quyen
s& hiru tai san gin lién véi dit (Didu 80 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cia Chinh phi)

1. Can cir phap ly.
- Lu4t Dét dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu Luat DAt dai;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi quy dinh vé
thu tién st dung dét;

- Thoéng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
Mai trudng quy dinh v€ gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B$ Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta B Tai chinh huong
dan thi hanh mot s diéu cta Luét quan ly thué; Lu4t stra ddi, bd sung mot sb didu
ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh
phu;

- Thong tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua B$ Tai chinh huéng dan

mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy
dinh vé thu tién st dung dat;

- Quyét dinh s 07/201 1/QD-UBND ngay 28/01/2011 cua UBND tinh Péng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap giay ching nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu
nha va tai san khéc gin lién v6i dét trén dia ban tinh Pong Nai;
2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 05 (nam) ngdy lam viéc, ké tur ngay
nhén da ho so hop 1é.
3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Van ban thanh ly horp dong cho thug, cho thué lai, gép vén bang quyén sur
dung dat, tal san gén lién voi dat hodc hop dong cho thué, cho thué lai, gop vén
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dét co xac nhan da dugc thanh ly hop
dong;

+ Ban gbc Glay ching nhan di cip ddi véi trudng hop cho thué, cho thué lai
quyen sir dung dit cua chu dau tu xdy dung ha ting trong khu cong nghiép, cum
cdng nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao, khu kinh té va trudng hop goép vén
bang quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién vai dat.

- S6 luong hd so: 01 bd.
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4. Lwu d6 giai quyét:

Luu dd Pon vi thye hién Thoi gian giai
e quyét 05 ngay)
B6 phan tiép nhan ‘
Tiép nhan hd so va tra két qua ho so Trong ngay
\ o ‘
Kiém tra va Thim tra hd so Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

Ky x4c nhan chinh 1y trén Gidy

ching nhén; Cap nhét chinh ly Chi nhéanh VPPKDPD 01 ngay

bién dong ho so di’a chinh, co s&
dir liéu dt dai.

A
Trao két qua cho ngudi B phan tiép nhan
sur dung dat va tra két qua ho so

01 ngay

5. Hwong dan chi tiét:
Buée 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)

Truong hop nguoi sir dung dat nop hd so tai UBND cép xd, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam vigc, UBND cép x& chuyén hd so dén B6 phén tiép nhan
hd so va tra két qua cuia UBND cép huyén.

- Cénbd tiép nhan va tra két qué hd so (cAp huyén), klem tra tinh day dua cua
ho so:

- Truong hop hd so day du, hop 16 thi t1ep nhén, in bién nhan hé so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp ho so; chuyén hé so cho Chi nhanh
Vin phong Piang ky Dét dai.

- Truong hop hd so chura day du, thiéu hoac khéng hop 1€, viét ndi dung cin
b6 sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, thdm dinh hd so (02 ngay)

Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai (To bang ky dat dai) tiép nhén ho so
tir bd phan Tiép nhan va tra két qua hé so chuyén téi, kiém tra tinh hop 1é cua ho
s0, truong hop nhén hé so chua diy da, chua hop 1€ thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tiép nhan, xir ly h6 so phai théng bao
va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.




Truong hop hé so ddy du, hop 1é: in ni dung xac nhén trén Gidy ching
nhén da cép, trinh Giam doc ky xac nhén va chuyén cho T6 Théng tin - Luu tri.

Buéc 3. Cap nhit chinh Iy bién dong (01 ngay)

_ Chi nhanh Vén phong Pang ky dat dai (T6 Théng tin - Luu trit) tham ra,
kiém tra, qép nhéat chinh l}'{ bién ddng ho so di’a chinh, co s& dit liéu dat dai chuyén
bd phén ti€p nhén va tra két qua ho so phat gidy ching nhén.

Buée 4. Tra két qua (01 ngay)

Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so trao bién nhan cho ngudi st dung dat
va chuyén ho so luu theo quy dinh.

66



QUY TRINH (16)

Dang ky bién dong dat dai, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong cac

truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nal, t0 cdo vé dat dal, xir ly ng hgp

dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen sir dung dat, tai san gan lién

voi dat dé thi hanh an; théa thuin hgp nhit hodc phan chia quyén si dung
dat, tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh, ciia vo' va chong, ciia nhém ngudi

sir dung dat
(Piéu 84 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phi)

1. Can cw phap ly.
- Luat D4t dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat Dat dai;

- Nghj dinh sb 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pht quy dinh vé
thu tién sir dung dét;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh v€ gidy ching nhéan quyen st dung dét, quyén s¢ hiu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moéi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B§ Tai chinh hudng
dan thi hanh mot sé diéu cia Luét quan ly thué; Luat sira ddi, bd sung mét sé diéu
ctia Luat Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
phu;

- Thong tu sb 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cta B§ Tai chinh hudng dan
mot s6 dieu cia Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé thu tién st dung dat;

- Quyét dinh s6 07/201 1/Qb-UBND ngay 28/01/2011 ciia UBND tinh Péng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap giay chung nhén quyen sir dung dét, quyén s& hiru
nha va tai san khac gén 1ién véi dat trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khéng qua 15 (muoi lam) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€ (khdng ké thoi gian trich do dia chinh thira dat).

3. Thanh phin, s6 lweng hd so:

- Thanh phéan hd so, bao gdm:

+ Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/PK).

+ Ban gbc Gidy chimg nhéan d3 cap.

+ Mot trong céc loai gidy to gdbm: Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa

giai thanh ma c6 thay d6i ranh gidi thira dat thi co thém quyét dinh cong nhén ctia
Uy ban nhan dén cép c6 thdm quyén) hodc quyét dinh clia co quan nha nudc co
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thidm quyén vé giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 céo vé dat dai theo quy dinh cua
phdp ludt; van ban thoa thuén hodc hop dong thé chap, gop vén c6 ndi dung thoa
thuén vé xtt 1y tai san thé chap, gdp von va van ban ban giao tai san thé chap, gop
vén theo thoa thudn; quyét dinh hodc ban 4n cia Toa an nhan dan, quyét dinh thi
hanh 4n cta co quan thi hanh én dé dugc thi hanh c6 néi dung xac dinh nguoi co
quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat; van ban két qua déu gia
quyén sir dung dt, tai san gan lién v6i dat theo yéu cau clia ngudi st dung dét, chu
s& hitu tai san hodc yéu cdu clia Toa 4n nhan dan, co quan thi hanh 4n da dugc thi
hanh; hop ddng hodc vin ban thoa thuan phén chia hodc hop nhit quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi d4t cta ho gia dinh hodc cia vo va chong
hodc ciia nhom ngudi st dung dét chung, nhém chu sé hiru chung tai san gin lién
voi dat.

+ Trudng hop phén chia hoéc hop nhat quyen str dung dat, quyén s& hitu tai
san gin lién voi dat cua ho gia dinh phai co s6 ho khau kém theo; trucmg hop phén
chia hodc hop nhat quyen sur dung dat quyén sé hitu tai san gén lién v6i dét ctia vo
va chong phai c6 s6 ho khiu hoic gidy ching nhan két hon hoic ly hon kém theo.

- S luong hd so: 01 bd.
4. Lwu db giai quyét:
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a. D6i voi truong hop xac nhan thay d6i trén Gidy chirng nhin:

Luu dd

Don vi thue hién

Thoi gian giai guyet |
(13 ngay)

Tiép nhéan ho so

v

Kiém tra, thim dinh: lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh gui
Chi cuc Thué

v

v
v

Xac nhan noi
dung thay d6i
vao Gidy
chung nhan

Xac dinh nghia vu tai
chinh; giri thong béo
nghia vu tai chinh dén
bo phan tiép nhén

v

Cap nl\lz,it chinh ly bién
dong hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai

v

Tra két qua

Bo phéan tiép nhan va
tra ket qua ho so
(cap x4, huyén)

01 ngay
(truomg hop nop tai cap |
x4 thi thoi gian cong i
thém 01 ngav)

Chi nhanh VPBKDD !

05 ngay

I

|

Chi nhanh | Chi cuc
S VPPKDD ' Thué

|
l
1
|

05 ngay |

| Chi nhanh VPDKDD

|
|
N

02 ngay

B6 phéan tiép nhan va
tra két qua ho so

01 ngay




b. B6i vai treong bop cap mdi Giady chibng nhin:

Luwu d6

. Don vi thue hién

|

!

Thoi gian giabquyét
(13 ngav)

e

Tiép nhan hb so |

A

Kiém tra; lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh gui Chi cuc Thue

!

v

v

Tham dinh hé so.
thao T& trinh, in
Gidy ching nhén;
chuyén hé so dén
Vin phong DKPD

Xac dinh nghia vu
tai chinh; gtri thong
bao thuc hién nghia
vu tai chinh dén bo
phdn tiép nhan

tinh

| !

Kiém tra hd so. trinh S& TNMT
ky Gidy chimg nhan

4

Ky Gidy chimg nhan

v

Tiép nhan hd so da ky duyét,
Nhép may theo dbi: 1ap danh
sach chuyén gidy ching nhan da
ky cho Chi nhanh

'

Cap nhat chinh 1y bién dong hé so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai,
chuyén Bo phdn tiép nhan va wra

két qua

.

Tra két qua

B0 phan tiép nhan va
tra ket qua ho so
(cdp <d. huvén)

|

01 ngay
(trudmg hop nop tai cip
xa thi thot gian c9ng
thém 01 ngayv

|

!
|

" Chi nhanh \ PRKDD

04 ngay

O

Chi nhanh | Chi cyc 02 nody { 05 o4

'VPPKDPD |  Thué - neay &4y
‘ . 1
| |
i l L
.
. Vian phc‘)‘ng DKbb 02 ngay o
tinh !
- .
S¢ Tai nguyén va Mot 02 neay {

truong e
Vién ph(t)il;ﬁDKDD 01 ngay

Chi nhanh VPBKDD |

01 ngay

’1 Bo phén tiép nhan va
tra két qua ho so

01 ngay

~]
]




5. Hwéng din chi tiét:

a. P6i véi treomg hop xac nhan thay ddi trén trang 3, 4 Gidy chirng
nhan:

Burée 1. Tiép nhan hé so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cép x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua ciia UBND cép huyén.

~ Canbd tiép nhén va tra két qua ho so (cip huyén), kiém tra tinh ddy du cla
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan, in bién nhan hé so, théng
bao vé& du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi sir dung
dit dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 10 ngay, treong hop dén
ndp va nhan két qua la sau 13 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi nép hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dét dai.

1 - Truong hop hd so c~hua 7d§y du, thiéu ‘hoéc lghéng hop 1€, viét noi dung can
bo sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bé sung ding quy dinh.
Buée 2. Kiém tra, thdm dinh, chuyén thong tin dén Chi cuc Thué (05 ngay
lam viéc)
Chi nhanh Vin phong Déng ky dét dai tiép nhan hd so tir by phén Tiép nhén
va tra ket qua; kiém tra ho so.

Truong hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Vian phong Pang ky dit dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué & tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hd so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai lam van ban, néu 13 ly do, tra ho so
cho B6 phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dt.

Bwéce 3. Xac nhan thay ddi vao G1ay ching nhan, xac dinh nghia vu tai
chinh (thuc hién song song): 05 ngay

- Trong thoi gian khéng qué 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vy
tai chinh, ban hanh thdng béo thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén théng bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dat.

Nguoi st dung dit nhén théng bao thuc hién nghia vu tai chinh va nop cac
khoan thu vé nghTa vu téi’ chinh tai thoi diém nhdn Thong bdo nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thc‘yi’gian Chi cuc Thué xac dinh nghja vu tai qhinh, Chi nhanh Vin
phong Ping ky Dat dai xac nhan ndi dung thay d6i vao Gidy ching nhéan (trong
thoi han khéng qua 05 ngay).

Buéc 4. Cap nhat hd so, chuyén Gidy chung rthin cho B phan tiép nhan va
trd két qua (02 ngay)
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Chi nhénh Van phong Ping ky Dat dai vao sd cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hé so dia chinh, scan gidy chung nhan dé luu trit chuyén gidy cho
Bb phén tiép nhan va tra két qua.

Budéc 5. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén t1ep nhan va tra két qua hd so phat tra Giy chitng nhén cho nguoi
sir dung dét: kiém tra cdp nhét hd so tinh thué, thu 1é phi dia chinh, phat tra Gidy
ching nhan cho ngudi sir dung dét va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

b. Pdi véi trudng hep cip méi Gidy chirng nhan
Buée 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai UBND cap X8, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

Cén b tiép nhén va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day dua cia
ho so:

- Trudng hgp hé so ddy du, hop 1€ thi tiép nhan, in bién nhan hé so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi sir dung
d4t dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 09 ngay, truong hop dén
ndp va nhan két qua la sau 13 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dét dai.

- Truong hop hé so chua "day da, thiéu hodc khong hop I¢, viét ndi dung can
bo sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung dung quy dinh.

Bude 2. Kidm tra, liy v kién, chuyén théng tin Chi cuc Thué (04 ngay lam
viéc)

Chi nhanh Van phong Bang ky dit dai t1ep nhan hd so tir bd phan Tiép nhéan
va tra két qua; kiém tra ho so; giri van ban liy v kién co quan quan ly xay dung
(Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Ha ting kinh té) dbi véi trudong hop c6 cap s
hiru nha 6, tai san trén dt. Trong thoi gian t6i da 03 ngay, Phong Quan ly d6 thi
hoac Phong Ha tang kinh té c6 trach nhiém tra 10i cho Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai:

Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 04 ngay, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh thué.

Trudng hop hé so khong du didu kién giai quyét, trong thoi gian téi da 03
ngdy, Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai lam van ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho B phan tiép nhéan va tra két qua dé tra cho ngudi dan.

Buée 3. Chuan bj hd so trinh ky, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song):

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh théng bao thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhén va tra két qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dat va gt
qua dudng buu dién trong truong hop ngudi dan dang ky khi ndp ho so.

72



Nguoi su dung dat nhan thong béao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh theo quy dirh.

- Trong th&i gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Chi shanh Vian
phong Dang ky Dat dai 6 trach nhiém chuéan bj ho so; 1ap T¢ trinh, in Gidy chiung
nhén va chuyén ho so cho Vin phong Dang k¥ Dt dai tinh (trong thoi han khong
qua 02 ngay).

Buérc 4. kiém tra. trinh ky (02 ngay)

Vin phong Dang ky Dat dai tinh kiém tra hé so, trinh ky Gidy ching nhan.

Buée 5. Ky Gidy ching nhén (02 ngay)

So Tai nguyén va Mai truong ky Gidy chimg nhén, dong dau, chuyén lai
Vén phong Diang ky Dat dai tinh.

Buwére 6. Tiép nhan, chuyén Gidy ching nhén (01 ngay)

Van phong Piang ky DAt dai tinh tiép nhan ho so di ky duyét, Nhap may
theo doi; 1ap danh sach chuyén Gidy ching nhan cho Chi nhanh Van phong Pang
ky Dat dai

Buwée 7. Cap nhat ho so, chuyén gidy cho B6 phan tiép nhan va tra két qua
(01 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh 1y
bién dong vao ho so dia chinh, scan gidy ching nhén dé luu trir chuyén g gidy cho
Bo phan tiép nhén va tra két qua.

Budéc 8. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Giay chung nhan cho nguoi
sir dung dat; kiém tra cdp nhét hd so tinh thué, thu 1é phi dia chinh, trao Giay
chimg nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén hé so iwu theo quy dinh./.



QUY TRINH (17)

Dang ky xac lap quyen st dung han ché thira dat lién ké sau khi dugc cap
Giéy chirng nhén lan dau va ding ky thay 601, chAm ditt quyén sir dung han
ché thira dat lién ké

(Didu 73, Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciza Chinh phi)

1. Can cir phap ly.
- Luét D4t dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu Luéat Pat dai;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B§ Tai nguyén va
Mai trudng quy dinh v€ gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén so hiru nha ¢
va tai san khac gén lién voi dat;

- Théong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mai truong quy dinh vé ho so dia chinh.

2. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhéan du ho so hop 1€.

3. Thanh phan, s6 lvong hd so:

- Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gn lién v&i dit (Méu s6 09/PK).
+ Ban gbc Gidy chimg nhan da cip ctia mdt bén hodc cac bén lién quan;

+ Hop déng hodc vin ban thoa thuin hodic quyét dinh ctia Toa 4n nhén dan
ve viéc xéc 1ap hodc thay doi, cham dit quyén st dung han che thira dat lién ké;

+ So d6 thé hién vi tri, kich thudce phén dién tich thira d4t ma nguoi sir dung
thira d4t lién ké dugc quyén sir dung han ché.

- S6 luong hd so: 01 bo.
4. Lwu a0 giai quyét:
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Pon vi thye hién

. Thoi gian  gidi
Lwu do quyét (12 ngay)
01 ngay
(truomg hop nop tai

Tiép nhén hd so

A

B phan tiép nhén
va tra két qua ho so

cap x4 thi thoi gian
cong thém 01 ngay)

Kiém tra, thdm tra, xac nhan
chinh ly vao Giay ching nhin

A 4

Cép nhat chinh ly bién dong ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

A 4

Trao két qua cho nguoi
su dung dat

Chi nhanh Van phong 07 ngay
Pang ky dat dai

Chi nhanh Vén phong 03 ngay
Piang ky dat dai

B6 phén tiép nhén 01 ngay

va tra két qua ho so




5. Hwong dén-chi tiét:
Buéc 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)
Trudng horp ngudi sir dung dat nop hé so tai UBND cép xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phén tiép nhéan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day di cta
ho so:

- Truong hop hé so diy du, hop 1¢ thi tié:p nhén, in bién nhén hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho ngudi ndp hod so; chuyén hoé so cho Chi nhanh
Vén phong Déng ky Dat dai.

] - Truong hop hd so c~hua odéy du, thiéu ‘hOETlC lfhéng.hgp 18, viét ndi dung can
b6 sung trén phi€u hudng dan dé nguoi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, thAm dinh hd so (07 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (To Dang ky dAt dai) tiép nhan hd so

tr by phén Tlep nhan va tra két qua hd so chuyén téi, kiém tra tinh hop 1é cla hé
s0, thdm tra hd so:

Trudng hop nhén hd so chua day dua, chua hop 1¢ thi trong thoi gian tdi da
03 ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai tiép nhan, xtr 1y hd so phai thong
bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du didu kién giai quyét thi in ndi dung x4c nhan 1én Gidy
ching nhan, trinh Gidm doc ky.

Buée 3. Cap nhat diang ky bién dong (03 ngay)

Chi nhénh Vén phong Pang ky d4t dai (TS Thong tin - Luu trir) kiém tra,
cép nhat chinh ly bién dong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai chuyén bd phan
tiép nhan va tra két qua ho so.

Bude 4. Tra két qua (01 ngay)

B6 phén tief:p nhén va tra két qua hd so trao Gidy ching nhén cho nguoi st
dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (18)
Xic nhén tiép tuc sir dung dat noéng nghiép cia h gia dinh, ca nhén khi hét
han str dung dat doi véi trudng hep ¢6 nhu cau (Khoan 3 Piéu 74 Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi)

1. Can cw phap ly.
- Lu4t D4t dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi ‘dinh sd 43:/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diéu Luat Dat dai;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BINMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Mai truong quy dinh v€ giay ching nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Quyét dinh s6 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 ctia UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cép gidy chimg nhén quyen sir dung dét, quyén sé hiru
nhé va tai san khéc gin lién véi dit trén dia ban tinh Dong Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so hop 1€.

3. Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Don ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién v6i dat (Mau s6 09/DK).
+ Ban gbc Gidy chimg nhan da cip.

- S lwong hd so: 01 bd.

4. Lwu db gii quyét:
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Pon vi thuce hién

Thoi gian  giai

Luru 8o quyét (10 ngay)
01 ngay
N LA ik o (truong hop ndp tai
- - B0 phén tiép nhin Ap xi thi thoi oi
Tiép nhan h so vitakétquahdso | TP XM E

A

cOng thém 01 ngay)

Kiém tra, thém,tra, xac nhan
chinh ly vao Gidy ching nhén

A

Cép nhét chinh ly bién dong hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

y

Trao két qua cho nguoi
su dung dat

Chi nhanh Van phong 05 ngay
Pang ky dat dai

Chi nhanh Van phong 03 ngay
bang ky dat dai

B4 phén ti€p nhan 01 ngay

va tra két qua ho so
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5. Huong dan chi tiét:
Bude 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hd so tai UBND cép x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam vi¢c, UBND cép x& chuyén hé so dén Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua ciia UBND cap huyén.

Can bd tiép nhan va tra két quéa hé so (cap huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan, in bién nhén ho so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hod so; chuyén hé so cho Chi nhanh
Van phong Péng ky Dat dai.

- Trudng hop ho so chua day du, thiéu hogc khong hop 1€, viét ndi dung cén
bo sung trén phiéu huéng dan dé nguoi ndp ho so bo sung dung quy dinh.

Buéce 2. Kiém tra, tham dinh hd so (05 ngay)

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai (To Dang ky dat dai) tiép nhén ho so
tr b phan Tlep nhan va tra két qua hd so chuyén t6i, kiém tra tinh hop 18 cta ho
50, thim tra hd so:

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian tbi da
03 ngay, Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai tiép nhén, xu ly h6 so phai thong
bao va hudng dan ngudi ndp hé so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Trudmg hop hé so du diéu kién giai quyét thi in ndi dung xé4c nhan lén Giy
ching nhan, trinh Giam doc ky.

Buée 3. Cap nhat ding ky bién dong (03 ngay)

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai (T6 Théng tin - Luu trit) kiém tra,
cé’p nhat chinh ly ’bién dQng h6 so dia chinh, co s& dir liéu dat dai chuyén bd phan
tiép nhan va tra két qua ho so.

Budc 4. Tra két qua (01 ngay)

B phén tiép nhén va tré két qua hé so trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir
dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (19)
DPang ky, x6a dang ky thé chip bang quyén sir dung dit
(Piéu 81 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi)

1. Can cir phap ly.
- Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét mot so dieu Luat Pat dai;

- Nghi dinh ,S(,S 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh vé
thu tién s dung dat;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
Maéi trudong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢
va tai san khac gén lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia Bg Tai chinh hudng
dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat quan ly thué; Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu
ctia Luat Quan ly thué va Nghj dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
phu;

- Thong tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 clia Bo Tai chinh huéng dan
mdt s6 dieu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy
dinh vé thu tién str dung dat;

- Théng tu lién tich s6 ngay 18/11/2011 cia B§ Tu phap - B Tai nguyén va

Moi truong huong dan 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT viéc dang ky thé chap quyén
str dung dét, tai san gin lién véi dat;

- Théng tu lién tich s 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay
25/4/2014 cua lién Bo Xy dung, Tu phap, Tai nguyén va MB0i truong, Ngan hang
Nha nudc Viét Nam hudng dan thii tuc thé chdp nha & hinh thanh trong tuong lai
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét va hu‘ong dan thi hanh Luat Nha &;

- Quyét dinh s6 15/2012/QD-UBND ngay 24/02/2012 cua UBND tinh Dong
Nai ban hanh quy dinh vé 1¢ phi giao dich bao dam, phi cung cép thong tin vé giao
dich bao dam trén dia ban tinh Pong Nai.

_ 2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€.

3. Thanh ph?m, s6 lwgng hd so:
3.1) Hb so ding ky thé chip quyén sir dung dit
- Pon yéu cau dang ky thé chép (01 ban chinh);
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- Hop ddng thé chap quyén st dung dit cé cong ching, chimg thuc hodc c6
xac nhén theo quy dinh cta phap luét (01 ban chinh);

- Gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lien véi dat (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky thé chip la
ngudi dugce uy quyén (01 ban sao c6 ching thuc), trtr truong hop nguoi yéu cau
dang ky Xuét trinh ban chinh Van ban ty quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé doi
chiéu.

3.2) Thé chap quyén sir dung dat dong thoi véi tai san gan lién voi dat
hodc thé chip quyén sir dung dat ddng thoi véi tai san gin lien véi dat hinh
thanh trong twong lai.

- Pon yéu cau dang ky thé chip (01 ban chinh);

- Hop dong thé chép quyen st dung dat dong thoi voi tai san gan lién voi
dat, hop dong thé chip quyén sir dung dit dong thoi véi tai san gén lién voi dét
hinh thanh trong tuong lai cé cdng ching, chimg thuc hoac cé xac nhan theo quy
dinh cta phép luat (01 ban chinh);

- Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat (01 ban chinh);

- Gidy phep xdy dung dbi véi céc tai san gén lién véi dit theo quy dinh cua
phép luét phai xin phép xay dung hodc du an ddu tu da duoc phé duyét trong
truong hop thé chap tai san gan lién vé6i dat hinh thanh trong twong lai, trir truomg
hop hop dong thé chép tai san d6 c¢6 cong chimg, ching thuc hoic cé xac nhan
hodc tai san d6 khong thude dién phai xin cip phép xay dung, khong phai 1ap du an
dau tu (01 ban sao c6 ching thuc);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky thé chap la
nguoi dugc uy quyén (01 ban sao c6 chimng thuc), trir trudng hop nguoi yéu ciu
dang ky xuét trinh ban chinh Van ban Gy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé doi
chiéu.

3.3) Ho so dang ky thé chap tai san gin lién véi dat trong truong hop
chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit dong thoi 1a nguoi siv dung dat

- Truong hop thé chap tal san gén lién voi dat ma tai san d6 da duogc ching
nhén trén Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khéc
gén lién véi dat; hd so gdm:

+ Pon yéu cdu dang ky thé chip (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chap tai san gén lién véi dat hodc hop déng thé chap tai san
gén lién voi dat c6 cong chung, ching thyc hodc xac nhan theo quy dinh ctia phép
luat (01 ban chinh);

ot Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén sd hitu nha & va tai san khac
gan lién vdi dat (01 ban chinh);
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+ Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thé chap la
nguoi duge uy quyén (01 ban sao c6 chung thuc), trir trudng hop ngudi yéu cau
dang ky xuét trinh ban chinh Vian ban Gy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu.

- Trudng hop thé chap tai san gén lién v6i dét ma tai san d6 da hinh thanh,
nhung chua dugce ching nhén quyén s& hiru trén Glay chimg nhén quyén sir dung
d4t, quyén so hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat; hd so gdm:

+ Pon yéu cau dang ky thé chip (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chap tai san gén lién véi dat hodc hop dong thé chap tai san
gan lién v&i dét c6 cong chimg, chimg thuc hodc x4c nhan theo quy dinh clia phap
luat (01 ban chinh);

+ Gidy chung nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién vdi dat (01 ban chinh);

+ Vién ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau diang ky thé chip la
ngudi dugc uy quyén (01 ban sao c6 chung thuc), trir truong hop nguoi yéu cau
dang ky xuét trinh ban chinh Vin ban uy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu;

+ Hb so dé nghi chimg nhén quyén sé hitu tai san gén lién véi dat theo quy
dinh tai Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B$ Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.

3.4) Hb so dang ky thé chap tai san gan lién véi dat trong truong hop
chi s& hiru tai san gan lién voi dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

- Trudng hop thé chip tai san gin lién v6i dat duge tao 1ap trén dit thué cua
td chic, ho gia dinh, c4 nhan hodc nhan gép von bing quyén su dung dét khong
hinh thanh phap nhan méi ma chu sé hitu tai san d6 dé dugc cép G1ay ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat; hd so gdm
co:

+ Pon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chép tai san gén lién voi dat hodc hop dong thé chip tai san
gin lién v&i dét co cong chimg, chimg thuc hodc xac nhéan theo quy dinh cta phap
luat (01 ban chinh);

+ Giay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gén lién voi dét duge cip cho chi s& hitu tai sén gén lién véi dat thué (01 ban
chinh);

+ Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky thé chép la
nguoi duge uy quyén (01 ban sao c6 chimg thyc), trir truong hop nguoi yéu cau
dang ky xuét trinh ban chinh vin ban ty quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu.

- Trudng hop thé chip tai san gin lién v6i dit duoc tao 14p trén dat thué cla
to chirc, hd gia dinh, c4 nhan hodc nhén gop von bang quyén su dung dat khong
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hinh thanh phap nhan méi ma tai san d6 da hinh thanh, nhung chu so hitu tai san
chua dugc cap G1ay chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gén lién véi dét; hd so gom:

+ Pon yéu cdu dang ky thé chép (01 ban chinh);

. *tHop c’{(“)ng thé chip tai san gan lién v6i dit hodc hop ddng thé chap tai san
gdn lién voi dat co6 cong chung, ching thuc hodc xac nhan theo quy dinh cua phép
luét (01 ban chinh);

+ Van ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu ciu dang ky thé chip la
nguoi duge uy quyén (01 ban sao cé ching thuce), trir truong hop ngudi yéu cau
dang ky xudt trinh ban chinh Van ban Gy quyén thi chi cAn ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu;

+ Hb so dé nghi ching nhén quyén s& hiru tai san gin lién voi dat theo quy
dinh tai Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.

3.5) Hb so dang ky thé chip tai san gin lién véi dit hinh thanh trong
trong lai

- Trudng hop ding ky thé chép tai san gin lién v6i dit hinh thanh trong
tuong lai khong phai 12 nha & ctia t chirc, ca nhan mua ctia doanh nghiép cé chire
ning kinh doanh bit dong san theo quy dinh tai Pidu 61 Nghi dinh 5O
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Ludt Nha &, ma ngudi sir dung dat déng thoi 14 chd s hiru tai
san gan lién véi dat; hd so gdm:

+ Pon yéu cau ding ky thé chip (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chip tai san gan lién v&i dt hinh thanh trong tuong lai hodc
hop ddng thé chip tai san gin lién véi dit hinh thanh trong tuong lai ¢6 cong
ching, ching thuc hodc xac nhan theo quy dinh ctia phap luét (01 ban chinh);

+ Gidy phép xay dung dbi vdi cac tai san gén lién véi dét theo quy dinh cla
phap luét phai xin phép xay dung hoac du an dau tu da duoc phé duyét, trir truong
hop hop déng thé chép tai san d6 co cong chimg, chimg thuc hoac cé xac nhan
hodc tai san d6 khong thudc dién phai xin cap phép xay dung, khong phai lap du an
d4u tu (01 ban sao c6 chimg thuc);

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gdn lién véi dat (01 ban chinh);

+ Vién ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky thé chip la
ngudi duge uy quyén (01 ban sao ¢6 ching thyc), trir trudng hop nguoi yéu céu
dang ky xuét trinh ban chinh Vin ban uy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé a6i
chiéu.

- Truong hop dang ky thé chip tai san gén lién v6i dat hinh thanh trong
tuong lai khong phai la nha ¢ cua t6 chirc, ca nhan mua cia doanh nghiép c6 chirc
nang kinh doanh bat dong san theo quy dinh tai Piéu 61 Nghi dinh so6
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71/2010/ND-CP, ma ngudi sit dung dat khéng dong thi 1a chu s hitu tai san gan
lién véi dat; ho so gom:

+ Pon yéu ciu dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chép tal san gan lién v6i dat hinh thanh trong twong lai hozc
hop ddng thé chdp tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai ¢6 cong
chung, chimg thuc hodc xac nhén theo quy dinh cta phap luat (01 ban chinh);

+ Van ban chimg minh su thoa thuén gitra nguoi su dung dat va chi so hitu
tai san vé viéc dit duoc ding dé tao lap tai san gan lién véi dat co cong ching,
chimg thuc hodc xac nhéan theo quy dinh cia phap luét (01 ban chinh hodc 01 ban
sao c6 ching thuc);

+ Giay phep xdy dung dbi v&i cac tai san gén lién vé6i dit theo quy dinh cua
phép luat phai xin phép xay dung hoac dy an dAu tu da dugc phé duyét, trir truong
hop hop ddng thé chip tai san d6 c6 cdng chimg, chimg thyc hodc c6 xac nhan
hodc tai san d6 khong thudc dién phai xin cap phép xay dung, khong phai lap du an
dAu tu (01 ban sao c6 chimg thuc);

+ Véan ban uy quyén trong truorng hop ngudi yéu ciu dang ky thé chép la
ngudi dugc iy quyén (01 ban sao ¢ ching thuc), trir truong hop nguoi yéu cau
dang ky xudt trinh ban chinh Van ban uy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu.

3.6) Ho so thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai (4p dung ddi véi
ca nhén thé chip dé vay von tai to chirc tin dung mua nha & trong dw an phat
trién nha &, dw an diu tw xay dung khu d6 thi ciia doanh nghiép kinh doanh
bat dong san)

- Truong hop tl:lé c}}e‘ip nha ¢ hinh thanh trong twong lai dang trong qua trinh
xay dung thi ho so thé chap, hd so gom:

+ Hop déng mua ban nha & dugc ky giita bén thé chép voi doanh nghiép
kinh doanh bat déng san phu hop quy dinh cta phép ludt vé nha & (01 ban gbc);
cac bién lai, hoa don thu tién cta doanh nghiép kinh doanh bét dong san (01 ban
gdc, néu cé). Truong hop nha & hinh thanh trong tuong lai do doanh nghiép kinh
doanh bét déng san mua ctia chil dau tu dé ban lai cho khach hang thi phai c6 thém
hop d6ng mua ban duoc ky két giita chu dau tu véi doanh nghiép nay (01 ban sao
¢ chimg thuc). Truomg hop bén thé chap la bén nhan chuyen nhugng hop dong
mua ban nha ¢ thi phai ¢6 thém ban goc van ban chuyén nhuong hop déng mua
ban nha ¢ theo quy dinh cta phap luét vé nha &;

+ Hop dong thé chip phu hop véi quy dinh cta phép lut;

+ Bién ban nghiém thu nha & da hoan thanh viéc xay dung xong phan méng
theo quy dinh cua phép luat xay dung (0] ban sao co chirng thuc),

+ Gia?'l‘y xac nhan giao dich qua san giao dich bit dong san theo quy dinh cta
phép luét vé kinh doanh béat dong san hodc c6 tén trong danh sach dugc S¢ Xay
dung noi c¢o dur an nha ¢ xac nhan thugce dién phan chia t6i da khong qua 20% san
pham nha & theo quy dinh cta phap ludt vé nha & néu 1a nha & thuong mai (07 bdn
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goc);

+ Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 cia Théng tu lién
tich sb 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cta lién B
Xay dung, Tu phap, Tai nguyén va Méi truong va Ngan hang Nha nudc Viét Nam
(01 ban sao co chung thuc).

- Truong hop the chip nha & hinh thanh trong twong lai da duoc ban giao thi
hd so thé chép, hd so gdm:

+ Hop dong mua ban nha & duoc ky giira bén thé chép voi doanh nghiép
kinh doanh bét déng san pht hop quy dinh cta phap luét vé nha & (01 ban gbc);
cac bién lai, hoa don thu tién cia doanh nghiép kinh doanh bat dong san (01 bdn
gbc, néu cd). Truong hop nha & hinh thanh trong twong lai do doanh nghiép kinh
doanh bat dong san mua cta cha dau tu dé ban lai cho khach hang thi phai c6 thém
hop ddng mua ban duoc ky két gitra chi du tu voi doanh nghiép nay (01 ban sao
¢6 chimg thuc). Truong hop bén thé chap la bén nhan chuyen nhuong hop dong
mua ban nha & thi phai c6 thém ban gbc van ban chuyén nhuong hop déng mua
ban nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

+ Hop ddng thé chap phi hop véi quy dinh ciia phép luat;

+ Gidy xac nhén giao dich qua san giao dich bt déng san theo quy dinh ctia
phap luat vé kinh doanh bit déng san hodc c6 tén trong danh sach dugc S Xay
dung noi cé du an nha & xac nhan thudc dién phan chia tdi da khong qua 20% san
phdm nha & theo quy dinh ctia phép luat vé nha ¢ néu la nha & thuong mai (01 bdn
goc);

+ MOt trong céc loai gidy to quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 ctia Thong tu lién
tich s& 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cua lién Bo
Xay dung, Tu phap, Tai nguyén va Maéi truong va Ngan hang Nha nudc Viét Nam
(01 ban sao co6 chumg thuc).

3.7) Ho so ding ky thay ddi ndi dung thé chap da ding ky
- Trudong hop dang ky thay ddi khi c6 mot trong cac cén ctr sau day:
+ Rt bdt, bd sung hoic thay thé bén thé chip, bén nhan thé chép;

+ Thay déj tén hpéc ’thay dbi loai hinh doanh nghiép cua mdt bén hodc céc
bén ky két hop dong thé chap;

+ Rut bét tai san thé chip 1a quyén sir dung dit, tai san gén lién véi dat;
+ B sung tai san thé chap 1a quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dét;

+ Khi tai san gan lién véi dit 1a tai san hinh thanh trong tuong lai da dugc
hinh thanh).

- Hb so dang ky thay di gdm:

+ Pon yéu cdu ding ky thay dbi ndi dung thé chip di dang ky (01 ban
chinh);
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+ Hop déng vé viéc thay doi trong truong hop céc bén thoa thuén b sung,
rit bot tai san thé chap, thoa thuan rat bot, bd sung, thay thé mét trong cac bén ky
két hop déng thé chép (01 ban chinh) hodc véan ban cua co quan nha nudc co tham
quyén trong truong hop thay doi tén, thay abi loai hinh doanh nghiép, thay d6i mot
trong cac bén ky két hop dong thé chdp theo quyét dinh cia co quan nha nudc co
tham quyén (01 ban sao ¢ chimg thuc), trir trudng hop nguoi yéu cau dang ky
xuét trinh ban chinh vian ban cua co quan nha nudc ¢6 thdm quyén thi chi can nop
01 ban sao dé dbi chiéu;

o F Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat (01 ban chinh)'

+ Van ban uy quyen trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi dugc
iy quyén (01 ban sao co chung thyc), trir trudong hop nguoi yéu cau dang ky Xuat
trinh ban chinh Van ban Gy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé ddi chiéu.

- Khi bén nhén thé chép trong nhiéu hop dong thé chip quyén sir dung dat
tai san gan lién véi dét co su thay d01 loai hinh doanh nghi€p thi nguoi yéu céu
dang ky ndp mét (01) bo hd so yéu cdu ding ky thay doi d6i vai tat ca cac hop
dong do, hd so gom:

+ Pon yéu cau dang ky thay d4i ndi dung thé chap da dang ky (01 ban
chinh); .

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat (01 ban chinh);

+ Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a nguoi dugc
liy quyén (01 ban sao c6 ching thyc), trir trudng hop ngudi yéu cau dang ky xuét
trinh ban chinh Van ban uy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

+ Vin ban cta co quan nha nudc c¢6 tham quyén vé viéc thay do1 loai hinh
doanh nghiép (01 ban sao c6 chimg thuc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky
xuét trinh ban chinh vin ban dé thi chi cin ndp 01 ban sao dé ddi chiéu;

+ Danh muc céc hop dong thé chap ¢4 dang ky (01 ban chinh).

- Khi ¢6 sy thay d01 tén ctia bén nhan thé chap ma khong thudc truong hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay hodc thay dm bén nhén thé chip trong nh1eu hop
ddng thé chip quyén sir dung dat tai san gan lién véi dt thi nguoi yéu cau dang
ky nop mét (01) bd hd so yéu cau dang ky thay dbi tén hoac thay dbi bén nhan thé
chap dbi vai tét ca cac hop ddng d6, hd so gom:

+ Pon yéu cau ding ky thay dbi noi dung thé chép da dang ky (01 ban
chinh);

+ Gidy chimg nhén quyén str dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat (01 ban chinh);

+ Vén ban uy quyén trong trwong hop ngudi yéu cau ding ky la nguoi duoc

ay quyén (01 ban sao cé ching thyc), trir truong hop ngudi yéu cau dang ky Xuat
trinh ban chinh Vian ban uy quyén thi chi cdn ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.
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+ Hop déng vé viéc thay ddi trong trudng hop cac bén thoa thuan thay doi
bén nhén thé chap (01 ban chinh) hodc van ban cua co quan nha nudc c6 tham
quyén trong trudng hop thay doi tén hodc thay d6i bén nhén thé chip theo quyét
dinh cua co quan nha nudc ¢o tham quyén (01 ban sao c6 chimng thue), trir truong
hop ngudi yéu céu dang ky xudt trinh ban chinh van ban d6 thi chi can nop 01 ban
sao dé ddi chiéu;

+ Danh muc céac hop dong thé chép dd dang ky (01 ban chinh).

- Trong truong hop c6 yéu cau dang ky thay d01 tén cta bén thé chép thi
nguoi yéu cau dang ky nop mot (01) bo hd so yéu cau ding ky thay d01 va mot
(01) bo ho so yéu céu xac nhén thay dbi tén trén Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat quy dinh tai Théng tu
23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B$ Tai nguyén va Mai truong quy dinh
vé cap glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gén
lién v6i dit.

3.8) HO so diang ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chap
trong treong hop da dang ky the chap:

Nguoi yéu cau ding ky vén ban thong bao vé viée xu ly tai san thé chap
trong truong hop da dang ky thé chap ndp mét (01) bo hoé so gom:

- Pon yéu cdu ding ky van ban thong béo vé viée xi 1y tai san thé chap (01
ban chinh);

- Vin ban thong bao vé viée xi ly tai san thé chip (01 ban chinh);

- Vén ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky la nguoi duge

dy quyén (01 ban sao ¢ chimg thuc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xuét
trinh ban chinh Vin ban ty quyén thi chi cAn ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

3.9) H6 so xo4 ding ky thé chip

Khi thugc mét trong cac truong hop xoa dang ky thé chép theo quy dinh cua
phép luat thi ngudi yéu cau dang ky nop mét (01) bd hd so xoa dang ky gom:

- Pon yéu ciu xo6a dang ky thé chip (01 ban chinh);

- Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khéc
gan lién vai dat (01 ban chinh);

- Van ban dong y x06a dang ky thé chap ctia bén nhan thé chép trong truong
hop ngudi yéu cu xoéa dang ky 1a bén thé chp (01 ban chinh);

- Vén ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky la nguoi dugc
y quyén (01 ban sao c6 chimg thyc), trir trudong hop nguoi yéu céu dang ky Xuét
trinh ban chinh Vin ban Gy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé ddi chiéu.

3.10) Ho so yéu cau sira chira sai s6t ndi dung ding ky thé chip do 16i
cua nguoi thue hién dang ky

H6 so gbm co:
- Pon yéu cau stra chita sai sét (01 ban chinh);
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- Giay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc

gan lién v6i d4t néu ndi dung dang ky thé chip da ghi trén Gidy ching nhéan do6 cé
sai sot (01 ban chinh);

- Pon yéu cau ding ky c¢6 ching nhan cia co quan dang ky néu phéan chimg
nhan ndi dung dang ky c6 sai sét (01 ban chinh);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cdu stra chita sai sot la
nguoi duge uy quyén (01 ban sao c6 chimg thuc), trir truong hop nguoi yéu cau
dang ky xuét trinh ban chinh Van béan iy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi
chiéu.

* Ghi cha:

- Pbi v6i truomg hop thué, thué lai dit cua chu dau tu xay dung ha ting
trong khu cong nghiép, cum cdng nghiép, khu che xuét, khu cong nghe cao, khu
kinh té thué dwgc Nha nudc cho thué dat tra tién thué dit hang nim va ngudi sir
dung d4t thué, thué lai d3 tra tién thué d4t mot lan trude ngay 01 thang 7 nam 2014
thi hd so dang ky thé chap phai c6 gidy to chimg minh chu dau tu d3 ndp vao ngan
sach sb tién thué d4t ma bén thué, thué lai dit da tra mot 1an.

- Dbi véi cac dbi tuong dugc mlen 1¢ phi déng ky giao dich bao dam (gdbm
cac ca nhan, ho gia dinh vay vén tai td chirc tin dung dé phuc vu hoat dong séan
xuét kinh doanh, cung {mg cac dich vy, tiéu thu va xuat khau san phdm nong, lam,
diém nghiép va thiy san), ngoai thanh phan hd so néu trén phai ndp cac gidy to
sau:

+ Hop dépg bao dam c6 thoa thuén muc dich sir dung ngudn vén vay la dé
phuc vu phat tri€n san xuat néng nghiép, 1dm nghiép, diém nghiép va thiy san hoac
van ban cd xic nhéan cua t6 chirc tin dung vé viéc von vay dugc ho gia dinh st
dupg vao hoat déng san xuat, kinh doanh thudc mét trong cac linh vuc quy dinh tai
Diéu 4 Nghi dinh s6 41/2010/ND-CP;

_ +Déi v6i ho gia dinh, phai ndp thém: Van ban ctia co quan, t6 chirc c6 tham
quyén (Gidy ching nhén dang ky kinh doanh, Quy€t dinh thanh 14p; xac nhén cua
Uy ban nhéq dan x&, Ban Chu nhiém hgp tac x4a...) xac dinh ro ’h@ gja dinh hgat
dong san xuat, kinh doanh, cung tmg cac dich vy, tiéu thu va xuat khau san pham
néng, 1am, diém nghiép, thuy san trén dia ban khong thudc néi thanh, ndi thi cac
thanh phé, thi x4, thi trn, duoc quan ly béi cdp hanh chinh co s¢ 1a Uy ban nhan
dan xa.

4. Pia diém nodp hé S0

Nop hd so va nhan két qua tai Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai.

5. Lwu d6 giai quyét:
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A Pon vi thwe hién Thoi gian gidi
Luwu do P £ .
quyét (03 ngay)
Tip nhén hd so Chi nhanh VPDKDD 0,5 ngay
A
Kiém tra, thAm tra ndi dung I}(“) o ‘
so, x4c nhan chinh 1y vao Gidy Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
ching nhéan
A 4
Cép nhdt chinh 1y bién dong hé so Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
dia chinh, co s& dir liéu dat dai
A 4
Trao két qua cho ngudi Chi nhanh VPDKPD 0,5 ngay

sir dung dét
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5. Huéng din chi tiét

Budre 1. Tiép nhan hd so (0,5 ngay 1am viéc)

Can bd tiép nhén va tra két qua hd so Chi nhanh Van phong Piang ky Dét
dai, ki€ém tra tinh day du cia ho so:

- Truong hop ho so ddy di, hop 1¢ thi tiép nhén, in bién nhén hé so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho ngudi ndp ho so.

- Trudng hop ho so chua ddy du, thiéu hodic khong hop 1€, viét ndi dung can

b6 sung trén phiéu hudng dan d€ nguodi ndp hd so bé sung ding quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, thdm dinh hd so (01 ngay)

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai (To bang ky dit dai) tiép nhan hd so

tur b phén Tlep nhan va tra két qua hd so chuyén t6i, kiém tra tinh hop 1& ctia hd
s0, thAm tra hd so:

Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian tbi da
03 ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky d4t dai tiép nhén, xir Iy hd so phai théng
bdo va hudéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét thi in n6i dung x4c nhan lén Giay
ching nhén, trinh Giam doc ky.

Buérc 3. Cap nhat dang ky bién dong (01 ngay)

Chi nhanh Van phong DPéng ky dat dai (T6 Théng tin - Luu trir) kiém tra,
cdp nhat chinh ly bién dong hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai chuyén bd phan
tiép nhén va tra két qua hod so.

Budc 4. Tra két qua (0,5 ngay)

Chi nhanh Van phong bang ky Dét dai trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir
dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (20)
Cap doi Gidy chirng nhan d6i voi truong hop chuyen doi quyen st dung
dat nong nghiép ctia ho gla dinh, ca nhan dé thyc hién “don dién ddi thira”
(Diéu 78 Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi)

1. Can c& phap ly.
- Lu4t Pét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot s6 diéu Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé
thu tién sur dung dat;
- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va
MBbi truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha o
va tai sdn khac gan lién voi dat;
- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va
MBoi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta B9 Tai chinh huong
dan thi hanh mét sé diéu cta Lut quan ly thué; Luat stra dbi, bd sung mot s& diéu
cta Luét Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
pht;

- Thong tu s& 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cta Bo Tai chinh huéng dan
mot sO di€u cia Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctaa Chinh phu quy
dinh ve thu tién st dung dat;

Quyet dinh s6 07/201 1/Qb-UBND ngay 28/01/2011 ctia UBND tinh Péng

Nai vé viéc ban héanh 1€ phi cap gidy ching nhan quyen st dung dét, quyén s hitu
nha va tai san khéac gén lién véi dat trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi gian giai quyet Khong qué 10 (mu:cn) ngay lam viéc, ké tlr ngay
nhan da hd so hop 16.

3. Thanh phén, s6 lu'qng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:

~ +Pon dé nghi cap doi gidy ching nhan ciia timg hd gia dinh, c4 nhén (Mau
sé 10/PK).

+ Ban goc Gidy ching nhén da cép hoac ban sao hop ddng thé chip quyén
stt dung dat dbi voi trudng hop dit dang thé chap tai t6 chirc tin dung;

+ Vin ban thda thuan vé viéc chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép cua
ho gia dinh, c& nhan;

-+ Phuong an chuyen d6i quyén st dung dét nong nghiép cua Uy ban nhan
dan cip xa di dugc Uy ban nhan déan huyén, quan, thi x3, thanh phd thudc tinh phé
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duyét;

+ Bién ban giao nhan rudng dit theo phuong 4n “dén dién dbi thira” (néu

c0).

- S luong hd so: 01 bo.

4. Dia diém ndp ho so:

Né6p ho so truc tiép tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND

cép huyén.

5. Lwu db giai quyét:

Luwu dd

Pon vi thue hién

Théi gian giai quyét
(10 ngay)

Tiép nhén ho so

B6 phén tiép nhén
va tra két qua ho so

(01 ngay, truong hop
nop tai cap x4 thi thot
gian cong thém 01

cho ngudi sir dung dét

va tra két qua ho so

v | ngay)
Tham tra ho so; du thao Phiéu :
trinh; in Giady chung nhéan Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
Kiém tra ho so; trinh ky VPDKDP tinh 02 ngay
v
Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén 02 ngdy
va Moi truong
v
Nhép mé}y th‘eo d6i‘; 1ap danh sach 1 .
chuyén hd so vé Chi nhanh VPDKDD tinh 0T ngay
*
Cép nhat chinh ly bién dong ho o .
so dia chinh, co so dit lidu dét dai Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
Trao Gidy ching nhan Bo phén tiép nhan Trong ngay

6. Hwéng din chi tiét:

Thu tuc nay chi thuc hién sau khi ¢ Quyét dinh phé duyét phuong an
chuyén ddi quyén sir dung d4t nong nghiép chung cho toan x4 (bao gom ca tién do
thoi gian thuc hién chuyén dbi) cia UBND huyén va da do dac lap, chinh ly ban d6

dia chinh.

Buwére 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)
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Truong hop ngudi st dung dat nop hd so tai UBND cép xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hd so dén B phén tiép nhén
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbd tiép nhan va tra két qué hd so (cip huyén), kiém tra tinh day da cia
ho so:

- Tr}xc‘rng hop hd so déy dua, hop 1€ thi tié:p nhan, ir} bi§n nhén hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho nguoi ndp hd so; chuyén hoé so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky Pat dai.

- Truong hop hé so chua qdﬁy da, thiéu hoéc khong hop 1€, viét ndi dung can
bo sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bo sung dung quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, thAm dinh, chudn bj hd so trinh ky

Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai thuc hién tiép nhan hd so tir bd phéan
Tiép nhan va tra két qua hd so chuyén tdi, kiém tra, thdm dinh hd so:

Trudng hop hd s0 du diéu kién giai quyét, 1ap phiéu trinh, Scan hé so gii
Van phong Pang ky dat dai tinh.

Trudmg hop hd so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai 1am van ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho B6 phén tiép nhén va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Buéc 4. Van phong Pang ky dét dai tinh kiém tra, trinh ky Gidy ching nhén
(02 ngay)

Buére 5. SO Tai nguyén va Mai trudng ky Gidy ching nhén (02 ngay)

Budc 6. Van phong Dang ky dé’t dai tinh tiép nhan, chuyén Gidy chitng nhan
cho Chi nhanh Vian phong Pang ky Dat dai (01 ngay)

Buére 7. Chi nhanh Van phong Dang ky Dét dai cap nhét hd so, chuyén gidy
cho B phén ti€p nhén va tra két qua (01 ngay)

Chi nhanh Vian phong Péang ky Dat dai vao sb cap gidy, cép nhat, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chung nhén dé luu trix chuyén gidy cho
B phéan t1ep nhén va tra két qua.

Budre 8. Tra két qua (01 ngay).

B phén tiép nhan va tra két qua hd so trao Gidy chimg nhén cho ngudi st
dung dat.



QUY TRINH (21)

Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s6 hitu nha ¢ va tai
san khac gan lidn voi dat dbi véi trudong hop chuyén nhwong, thira ké, tang
cho quyen str dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma ben nhan chuyen
quyén sir dung dat chi co Glay ching nhan cua bén chuyen quyen str dung dat
hoac hop dong, gidy tor ve chuyén quyen st dung dat theo quy dinh (Khoan 2
Diéu 82 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi)

1. Can cir phap ly.
- Luat Pt dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Nghi ‘dinh s6 43’»/2014/ND—CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diéu Luat bat dai;
- Nghi dinh ,sf') 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh pha quy dinh vé
thu tién sir dung dat;
- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va

Moi truong quy dinh vé glay ching nhén quyén str dung dét, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dét;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciaa Bo Ta1 nguyén va
Mbi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B6 Tai chinh hudng
dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat quan ly thué; Luét sira di, bd sung mét s6 dieu
ctia Luét Quan 1y thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
phu;

- Théng tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan
mot so dieu ciia Nghi dinh s6 45/2014/Nb-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh vé thu tién st dung dat;

- Quyét dinh s6 07/201 1/Qb-UBND ngay 28/01/2011 cua UBND tinh Pong

Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu
nha va tai san khéc gin lién voi dét trén dia ban tinh Péng Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 (mudi 1im) ngay lam viéc, ké tr
ngay nhan du hé so hop 1é (khéng tmh 30 (ba muoi) ngay théng bdo va niém yét
cong khai, dang tin).

3. Thanh phin, sb lrgng ho so:

3.1) Truwong hop nhan chuyen nhuong, nhan thira ké, nhin ting cho
quyen s dung dat, tai san gan lién véi dat ma c6 hop dong hoac van ban vé
chuyén quyén theo quy dinh nhu*ng bén chuyen quyén khong trao Giéy chimg
nhan cho bén nhan chuyen quyén, hé so gom:

- Don ding ky bién dong dét dai, tai san gén lién véi dat theo Mau sb
09/bK,;
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- Hop ddng hoic vin ban vé chuyén quyén di lap theo quy dinh;

- Té khai 12 phi truéc ba (MAu sé: 01/LPTB ban hanh kém theo Théng tu s
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia B Tai chinh).

- T& khai thué thu nhap ca nhan (Mau s6: 11/KK-TNCN ban hanh kém theo
Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cia Bo Tai chinh)

3.2) Truong hop nhian chuyén nhwong, nhin tang cho quyén sir dung
dat nhwng khong 1ap hop dong, vin ban chuyén quyén theo quy dinh, hé so
gbm co:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi d4t theo Méu sb
09/bK;

- Ban gbc Gidy ching nhan d3 cap;

- Gidy to vé viéc chuyén quyén s dung dét, tai san gan lién voi dét co du
chit ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

- T khai 18 phi truéc ba (Mau sb: 01/LPTB ban hanh kém theo Théng tu sé
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta B Tai chinh).

- T6 khai thué thu nhép c4 nhan (Mau sb: 11/KK-TNCN ban hanh kém theo
Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B6 Tai chinh).

4. Dia diem nop ho so:

' Noép hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND
cap huyén.

5. Luu do giai quyét:
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Luwu d6 Pon vi thuce hién Thoi %;asnnzgf)quyet
B§ phén tiép nhén va Olngay
Tiép nhén b so ki quihyso | (nehop iop e oy
(cap x3, huyén) thém 01 ngay)
A
Kiém tra; lay v kién co quan lién
quan, tham tra, lap phiéu chuyén .o \
thong tin dia chin,h gui Chi cuc Chi nhanh VPDKDD 04 ngay
Thué
v
v v
Thém dinh hd so, Xac dinh nghia vu
thao T¢ trinh, QD tai chinh; giri thdng Chinhénh | Chi
hay GCN, in GCN | | bdo thuc hién nghia | | vpprpp | Thet | 03ngay | 05 ngay
méi; chuyén ho so vu tai chinh dén bd : Sl ’
dén VPDKDD tinh phan mot cura
A Y
2 \ A . Van phong .
Kiém tra ho so, trinh ky DKDD tinh 02 ngay
i
Ky Quyét dinh huy Gidy chimg . NN
nhan cii (trudmg hop phai huy So Tai rigu‘yen va Mot 02 ngay
GCN), ky Gidy chimg nhan méi ruong
A 4
Tiép nhén hé so da ky duyét, Van phb}lg 01 ngay
chuyén Chi nhanh VPDKDD DKDD tinh
Cép nhat chinh 1y bién dong hd so Chi nh nh VPD@‘D ol e
_ i nha ngay

dia chinh, co s& dir lidu dat dai,
chuyén B phén tra két qua

B0 phén tiép nhén va 01 ngay

A 4
tra két qua ho so

Tra két qua
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6. Huéng din chi tiét:
Bude 1. Tiép nhan hé so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi st dung d4t ndp hd so tai UBND cép x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén ho so dén Bo phén tiép nhén
ho so va tra két qua cua UBND cép huyén.

Cén bo tiép nhén va tra két qua hé so (cip huyén), kiém tra tinh day dd cia
hd so:

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan, in bién nhén hé so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi st dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 09 ngay, truong hop dén
ndp va nhin két qua la sau 14 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Ping ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua vday du, thidu hoéc khéng hop 18, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung dung quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, 14y y kién, chuyén théng tin Chi cuc Thué (04 ngay lam
viéc)

Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai tlep nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so; giri van ban liy y kién co quan quan ly xdy dung
(Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Ha tang kinh té). ‘Trong thoi gian t6i da 03

ngay, Phong Quan ly do thi hodc Phong Ha tang kinh té c6 trach nhiém tra 15i cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:

Trudng hop hd so du djéu kién giai quyét, trong thoi gian 04 ngdy, Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hd so khong di diéu, kién giai quyét, trong thoi gian toi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai lam vén ban, néu r6 ly do, tra hd so
cho B phén ti€p nhén va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Buée 3. Chudn bi hd so trinh ky, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song):

- Trong thoi gian khéng quéa 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hf}lnh thong bao thu’c hiér} nghT? vu tai chinh; chuyén th6r,1g bao thué
cho bo phan Tiép nhén va tra két qua ho so dé trao cho ngudi str dung dat.

Ngudi‘ su dung d4t nhan thong bao t}}u’c hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu téi, chinh tai thoi diém nhan Thong bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thai gian Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van

phong Pang ky Dit dai c6 trach nhiém chuén bj hd so; lap To trinh, Scan hd so
chuyén Vin phong Pang ky Dét dai (trong thai han khong qua 03 ngay).

Buée 4. Vian phong Ping ky Pat dai tinh kiém tra hd so, trinh ky Gidy
chimg nhén (02 ngay).
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Buéc 5. S¢ Tai nguyén va Mdi truong ky Quyét dinh huy Gidy chimg nhén
cti, ky Gidy chiing nhén (02 ngay).

Budrc 6. Vin phong Dang ky Dat dai tinh tiép nhan hd so d ky, chuyén lai
Chi nhanh Vian phong DPéng ky Dat dai (01 ngay).

Budce 7. Chi nhanh Van phong Pang ky Pit dai cap nhat hé so, chinh ly
bién déng vao hd so dia chinh, scan gidy ching nhén dé luu trit, chuyén Gidy
chimg nhan cho Bo phén tiép nhan va tra két qua (01 ngay)

Bude 8. Tra két qua (01 ngay).

B0 phén tlep nhan va tra két qua hé so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dét: kiém tra c4p nhét hd so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phét tra Gidy
ching nhan cho ngudi st dung dat va chuyén hé so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (22)

Dang ky blen dong dat dai, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé
nguoi dugc cap Glay chu'ng nhén; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién;
thay don vé han che quyen st dung dat; thay doi vé nghia vu tal chinh; thay
déi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap Gidy chirng
nhin

(Didu 85 Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cita Chinh phu)

1. Can cw phap ly.
- Luat D4t dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu Luat Dt dai;

- Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé
thu tién sir dung dat;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh v€ gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tur sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua Bg Tai chinh hudng
dan thi hanh mét sé diéu cta Luat quan ly thué; Luat sira dbi, b sung mét so6 diéu
cta Luat Quan ly thué va Nghi dinh s 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
phu;

- Théng tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ciia B6 Tai chinh huéng dan
mdt sd didu cua Nghi dinh sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh vé thu tién sir dung dét;

- Quyét dinh s 07/201 1/Qb-UBND ngay 28/01/2011 cia UBND tinh Péng
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap gidy ching nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu
nha va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 (mudi lim) ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so hgp 1€.

3. Thanh phin, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién véi dat (Mau s6 09/DK).
+ Ban gbc Gidy chimg nhan di cép;

+ Mot trong cac gidy t& lién quan dén noi dung bién dong:

Van ban cong nhén cia co quan nha nudc co6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luét dbi voi trudng hop cé nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay d6i ho,
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ten;

Ban sao sb ho khau dbi véi truong hop thay dbi nguoi dai dién la chu hg gia
dinh; van ban théa thudn cia ho gia dinh dugc Uy ban nhan dén cép xa xac nhan
ddi voi truong hop thay dbi ngudi dai dién 1a thanh vién khac trong ho;

Ban sao gidy chimg minh nhan dan hoic gidy chimg minh quan déi va s6 ho
khau hoic glay td khac ching minh thay dbi nhan than d6i véi truong hop thay dbi
thong tin vé nhén than cua ngudi ¢o6 tén trén Gidy chung nhan;

Vin ban thoa thuan cua cong dong dan cu dugc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhéan doi véi truong hop cong dong dan cu doi tén;

Vin ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cép x4 vé tinh trang sat 1& ty nhién
déi voi trudong hop giam dién tich thira dat, tai san gén lién voi dat do sat 1& tu
nhién;

Chimng tir v& viéc ndp nghia vu tai chinh dbi véi truong hop Gidy ching
nhan da cép ¢6 ghi ng hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hgp nguoi su
dung dét duoc mién giam hodic khong phai ndp do thay di quy dinh cta phép luat;

Quyét dinh cta co quan nha nudc co thAm quyen vé viéc thay dbi han ché vé
quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat ghi trén Glay chirmg nhan
déi vl truong hop ¢6 han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong nhéan
quyén sir dung dat; trudng hop c6 thay dbi han ché theo van ban chuyén quyen su
dung dét thi phai ¢6 van ban chép thuén thay ddi han ché ciia nguoi c6 quyén loi
lién quan, duoc Uy ban nhan dén cip x4 xéc nhén;

Ban 520 mot trong cac giéy td quy dinh tai cac g)iéu, 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thé hién ndi dung thay do6i d6i voi truong hop thay
doi thong tin vé tai san gan lién voi dat da ghi trén Gidy chung nhéan.

+ T& khai 1é phi truée ba (Mau sé 01/LPTB).

- S6 lugng ho so: 01 bd.
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4. Lwu d0 giai quyét:

a. Poi véi trudomg hop chinh Iy trén trang 3, 4 Gidy chirng nhin

Luwu db Pon vi thue hién Thoi gian gidi quyet
(15 ngay)
A A A A 01 ngay
Bophantiepnhan va | i hom nop tai
Tiép nhan ho so tra két qua hd so ruong nop nop 13

¢

Kiérr{ tra, tham dinh; lap phiéu
chuyeén thong tin dia chinh giri

Chi cuc Thué

(cAp x4, huyén)

cap x4 thi thot gian
cong thém 01 ngay)

v v
Xac nhan néi Xéc dinh nghia vu tai
dung thay d6i chinh; guri thong bao
vao Gidy nghia vu tai chinh dén
ching nhan bd phan tiép nhan
v
Cap nhat chinh ly bién

dong hd so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai

v

Tra két qua

tra két qua hd so

Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
Chinhénh | Chi cuc 05 ngay
VPDKDD Thué

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

B4 phén tiép nhan va 01 ngay
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b. P6i véi trudong hop ciAp méi Gidy chimg nhén

Luu db Pon vi thwe hién Thai gian sial quyet
T (15 ngay)
PRRY A 01 ngay
- . B0 phén ti€p nhén va \ N
Tiép nhan hd so Lk :lug’l o (trudmg hop ndp tai

A

Kiém tra; 14p phiéu chuyén thong
tin dia chinh giri Chi cuc Thué

k'

(cAp x4, huyén)

cap x4 thi thoi gian
cong thém 01 ngay)

v v
Thém dinh hd so, Xac dinh nghia vu
thao T¢ trinh, tai chinh; gui thong
chuyén hd so dén béo thuc hién nghia
VPPKDD tinh vy tai chinh dén bo
phén tiép nhan

A y

Kiém tra hd so, in Gidy chimg
nhén, trinh ky

v

Ky Gidy chimg nhan

v

Tiép nhén hd so da ky duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDD

v

Cép nhat chinh 1y bién dong hd so
dia chinh, co s& dit liéu dét dai,
chuyén Bo phéan tiép nhén va tra

két qua

y

Tra két qua

Chi nhanh VPDKDD 04 ngay
Chinhanh | Chicyc | o5 .| (s, 08
VPDKDD | Thué g3y &8y

VPDKDD tinh 02 ngay
S& Tai nguyén \
va Méi truong 02 ngay
VPPKDD tinh 01 ngay

Chi nhanh VPDKDD 01 ngay

B0 phén ti€p nhén va 01 ngay

tra két qua ho so




5. Hwéng dan chi tiét:

a. P6i véi trwong hop xac nhin thay ddi trén trang 3, 4 Gidy chirng
nhan:

Buwéc 1. Tiép nhan h(‘A)»so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cép x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc, UBND cép x4 chuyén hé so dén Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Cén bo tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day di cta
hé so:

- Truong hop ho so day da, hop 16 thi tiép nhan, in bién nhan hé so, thong
bao vé du kién s tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi st dung
dat dén ndp nghia vu tai chinh - in trén bién nhén (sau 10 ngay, treong hop dén
ndp va nhin két qua 1a sau 13 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhan cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hoic khong hop 1€, viét ndi dung can
b sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, thim dinh, chuyén théng tin dén Chi cuc Thué (05 ngay
lam viéc)

Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai tiép nhan hd so tir b phén Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra hd so.

Trudng hop hé so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Van phong Déng ky dit dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué d& tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hd so khong du diéur kién giai quyét, trong thoi gian tdi da 03
ngay, Chi nhanh Véan phong Déng ky dat dai lam van ban, néu r6 ly do, tra hé so
cho B& phén tiép nhén va tra két qua deé tra cho nguoi sir dung dat.

Bwéce 3. Xac nhan thay dbi vao Giéy ching nhan, xac dinh nghia vu tai
chinh (thuc hién song song): 05 ngay

- Trong thoi gian khong qué 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh thong bao thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua ho so dé trao cho ngudi sir dung dat.

Nguoi sir dung d4t nhan théng bao thyc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghTa vu tai chinh tai thoi diém nhén Thong bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhéan két qua.

- Trong th‘oi,gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai qhinh, Chi nhanh Van
phong Pang ky Dat dai xac nhan ndi dung thay d6i vao Giay chung nhén (trong
thot han khong qua 05 ngay).

_Budrc 4. Cép nhat hd so, chuyén Giéy ching nhéan cho B phan tiép nhan va
tra két qua (02 ngay)
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Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chung nhan dé luu trit chuyén gidy cho
B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Bude 5. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén t1ep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy ching nhan cho nguoi
str dung dat: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, phat tra Gidy
chimg nhan cho nguoi st dung dt va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

b. Pdi véi treong hop cAp méi Gidy chitng nhén
Bude 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)

Truong hop nguoi st dung dét nop hé so tai UBND cap x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hé so dén B6 phan tiép nhén
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Can bd tiép nhan va tra két qua hd so (cép huyén), kiém tra tinh ddy du cua
hd so:

- Truong hop ho so ddy da, hop 18 thi tiép nhan, in bién nhan hé so, théng
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi sir dung
d4i dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 09 ngay, trwong hop dén
ndp va nhan két qua la sau 13 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
ngudi ndp hd soj; chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua 7day du, thiéu hoac khong hop 1€, viét ndi dung can
b0 sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, ldy y kién, chuyén thdng tin Chi cuc Thué:

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tlep nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hé so; gii van ban lay y kién co quan quan ly xéy dung
(Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Ha tang kinh té). Trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Quan ly d6 thi hodac Phong Ha ting kinh té c6 trach nhiém tra 15i cho
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai:

Trudng hop hd so du diéu kién gial quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Vian phong Ping ky dat dai chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Truong hop hd so khéng du didu kién giai quyét, trong thoi gian tb6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dAt dai 1am van ban, néu r6 1y do, tra hd so
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Buwéc 3. Chudn bi ho so trinh ky, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song):

- Trong thdi gian khéng qua 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh théng bao thue hién nghia vu tai chinh; chuyén théng bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua ho so dé trao cho ngudi st dung dat.
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Nguoi st dung d4t nhan thong béo thuc hién nghia vu tai chinh va ngp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhén Thong bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cyc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van

phong Pang ky Pit dai c6 trach nhiém chuén bi hd so; l4p To trinh, Scan hé so
chuyén Vin phong Pang ky D4t dai tinh (trong thoi han khéng qué 02 ngay).

Budce 4. Van phong Pang ky Dét dai tinh kiém tra hd so, in Gidy ching
nhan, trinh ky (02 ngay).

Buéc 5. S& Tai nguyén va Mbi truong ky Gidy ching nhan (03 ngay).

Budc 6. Vin phong Déng ky Dét dai tinh tiép nhén hd so da ky, chuyen lai
Chi nhanh Van phong Péng ky Dat dai (01 ngay).

Bugc 7. Chi nhanh Vén phong Dang ky Dit dai cap nhét chinh ly bién dong
vao hd so dia chinh, scan glay chimg nhan dé luu trit chuyén Gidy chimg nhan cho
B phén tiép nhan va tra két qua. (01 ngay)

Budc 8. Tra két qua (01 ngay).

B6 phén t1ep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dt: kiém tra cdp nhat ho so tinh thué, thu 1é phi dia chinh, phét tra Gidy
chimg nhén cho ngudi sir dung dét va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (23)
Tach thira hodc hop thira dat
(Piéu 75 Nghij dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu)

1. Can cwr phap ly.
- Luat D4t dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu Luat Dt dai;

- Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy dinh vé
thu tién str dung dét;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B¢ Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé glay ching nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gén lién voi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cta B6 Tai chinh hudng
dan thi hanh mét sb diéu ctia Luét quan ly thué; Luat sira d6i, bo sung mét sé diéu
cta Luat Quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cia Chinh
phu;

- Thong tu s6 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua B Tai chinh hudng dan
mot s diéu cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé thu tién sir dung dat.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da hd so hop 18 (khéng tinh 05 ngay co quan thué ban hanh théng bdo
thuc hién nghia vu tai chinh).

3. Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phén ho so, bao gdm:

+ Pon dé nghi tach thira hodc hop thira (Mau s 11/PK).
+ Ban gbc Gidy chimg nhan da cip.

-Sé lugng hd so: 01 bo.

4. Pia diém ndp hod so:

No6p hé so truc tlep tai BO phén tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND
cén huyén (hoac UBND cip x4 doi v6i nhitng noi thuce hién theo co ché mot cta
lién thong).

5. Lwru do giai quyét:

a. Truong hop tich thira theo Khoin 3 Diéu 75 Nghi dinh so
43/2014/ND-CP (tach thira do chuyén quyén)
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Luwu db

Pon vi thue hién

Thoi gian gidi quyét
(19 ngay)

Tiép nhan h so

v

Bo phan tiép nhan va
tra két qua ho so
(cap x4, huyén)

01 ngay
(trwomg hop ndp tai cap
x2 thi thoi gian cdng
thém 01 ngay)

Kiém tra; do dac dia chinh, lap

giri Chi cuc Thué

phiéu chuyén théng tin dia chinh

v

v v
Thém dinh hé so, Xéc dinh nghia
xac nhén thay doi vu tai chinh;

vao Gidy chimg
nhan cii (néu co);
chuén bi hd so trinh
ky, Scan hd so giri
VPDKDD tinh

gui thong bao
thuc hién nghia
vu tai chinh
dén bo phén
tiép nhan

’ |

Kiém tra hd so, in Gidy ching
nhén, trinh ky

v

Ky Gidy chimg nhan

v

Tiép nhén hé so da ky .duyét,
chuyén Chi nhanh VPDKDD

T

Cap nhan chinh 1y bién d6ng hd
so dia chinh, co so dit liéu dat dai,
chuyén Bo phan tiép nhan va tra
két qua

y

Tra két qua

Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
Chi nhanh | Chi cuc 05 nod
VPDKDP |  Thué gay

VPDKDD tinh 02 ngay

S¢ Tai nguyén va Moébi 02 ngay
trueong

VPDKDD tinh 01 ngay

Chi nhanh VPDKDD 01 ngay

B4 phan tiep nhédn va 01 ngay

tra két qua ho so
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b. Cac truong hop tach thira khac:

Luu d6 Don vi thuc hién Thoi gian gal quyet
(20 ngay)
X A 1A B0 phan tiép nhan va 01 ngay :
Tiép nhén ho so o LA 2y A (trudmg hop ndp tai cap
tra két qua ho so e e
(chp x4, huyén) x4 thi thoi gian cong
L ’ : thém 01 ngay)
Kiém tra; do dac dia chinh, Chi nhanh VPPKPD 05 ngay
v
Thim dinh hd so, x4c nhan thay
doi vao Gidy ching nhén cii (néu . \
cd); cl\luén bi hd so trinh ky, Scan Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
ho so giri VPDKDD tinh
Il
Kiém tra hd so, in Gidy ching ‘ : \
nhan, trinh kY VPDKDD tinh 02 ngay
Ky Gidy ching nhan S& Tai nguyén va Moi 02 ngay
truong

+

Tiép nhan hd so da ky duyat, 1 ‘
chuyén Chi nhanh VPDKPD VPDKDD tinh 01 ngay

3

Cép nhan chinh 1y bién déng hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai,

chuyén B phén tiép nhan va tra Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
két qua
Tra két qua | BO gha? tleg n}gan va 01 ngay
tra két qua ho so
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6. Huong din chi tiét:

a. Poi véi trwedmg hop tach thira theo Khoan 3 Piéu 75 Nghi dinh s
43/2014/ND CP (tach thira do chuyen quyen)

Bude 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truorng hop ngudi str dung dit nop hé so tai UBND cap x4, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hd so dén B6 phén tiép nhan
hé so va tra két qua ciia UBND cép huyén.

. Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so:

- Truong hop hd so dﬁy dud, hop 1€ thi tiép nhan, in bién nhan hd so, thong
bE:iO vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi st dung
dat dén nop nghla vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 10 ngay, trueomg hop dén
ndp va nhan két qua la sau 17 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dit dai.

- Trudng hop hé so chua ’day du, thiéu hodc khong hop 1¢, viét noi dung can
bo sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bod sung dung quy dinh.
~ Buwéc 2. Kiém tra ho so, do dac dia chinh, chuyén théng tin dén Chi cuc
Thué (05 ngay lam viéc)
Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai tiép nhén ho so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so.

Trudng hop hd so da diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Véan phong Pang ky d4t dai tién hanh do dac dia chinh, chuyén théng tin cho
Chi cuc Thué dé tinh nghia vu tai chinh.

Trudng hop hé so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Déng ky dit dai 1am van ban, néu 5 1y do, tra ho so
cho B6 phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

Buwée 3. Thim dinh, chuin bi hd so trinh ky, x4c dinh nghla vu tai chinh
(thuc hién song song): 05 ngay
- Trong th&i gian khong quéa 05 ngay, Chi cuc Thué phai x4c dinh nghia vy

tai chinh, ban hanh théng béo thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phén Tiép nhan va tra két qua hd so dé trao cho ngudi sir dung dat.

Nguoi st dung d4t nhan thong béo thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu ve nghia vy tai chinh tai thoi diém nhan Théng bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhén két qua.

- Trong thdi gian Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Vin
phong Dang ky Pét dai thim dinh hd so, x4c nhan thay ddi vao Gidy ching nhén

cii (néu c6); chuin bi hd so trinh ky, Scan hd so giri VPPKPD tinh (trong thoi han
khong qué 05 ngay).

Buéce 4. Trinh ky (02 ngay).
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Vin phong Pang ky Dét dai tinh kiém tra hd so, in Gidy ching nhan, 1ap to
trinh, trinh ky.

Buéc 5. So Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhén (02 ngay).

Buoc 6. Van phong bBang ky Pit dai tinh tiép nhéan hd so di ky, chuyén lai
Chi nhanh Van phong DPang ky Dat dai (01 ngay).

Bwoc 7. Chi nhanh Van phong Béng ky Pt dai cap nhat chinh ly bién déng
vao hd so dia chinh, scan glay chimg nhan dé luu trir chuyén Gidy ching nhan cho
B phan tiép nhén va tra két qua. (01 ngay)

Bude 8. Tra két qua (01 ngay).

B phén tiép nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan cho ngudi
st dung déat: kiém tra cédp nhét hf) so tinh t”hué,‘ thu 1€ phi dia chinh, phat tra Gidy
chirng nhan cho ngudi st dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.

b. Pi véi cac truomg hop tach thira khac:

Buére 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cap x4, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén ho so dén B6 phén tiép nhan
hé so va tra két qua cha UBND cép huyén.

Cén b tiép nhén va tra két qua ho so (cip huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so:

- Tr}rc‘mg hop hd so déy du, hop 1é thi tié:p nhén, ir} bién nhén ho so, hen
ngay tra ket qua, trao bién nhén cho ngudi ngp hé so; chuyén hé so cho Chi nhénh
Van phong DPang ky bat dai.

- Truong hop hé so chua Wdéy du, thiéu hodc khong hop I¢, viét ndi dung can
bo sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung dung quy dinh.

Buére 2. Kiém tra ho so, do dac dia chinh (05 ngay lam viéc)

Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra ho so.

Trudong hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Van phong Pang ky d4t dai tién hanh do dac dia chinh.

Trudng hop hd so khong di didu kién giai quyét, trong thoi gian ti da 03
ngay, Chi nhanh Vén phong Déang ky dAt dai lam vin ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho Bd phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

Buéc 3. Chuén bi hd so trinh ky (05 ngay):

Chi nhanh Van phong Péng ky Pét dai thdm dinh ho so, xac nhan _thay doi
vio Gidy chimg nhan cii (néu co); chudn bi hd so trinh ky, Scan hd so gii
VPDKDD tinh (trong thoi han khong qua 05 ngay).

Buwéc 4. Trinh ky (02 ngay)
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Vian phong Dang ky Dét dai tinh kiém tra hd so, in Gidy chimg nhan, lap T
trinh, trinh ky.

Budc 5. S& Tai nguyén va Moi truong ky Gidy ching nhén (02 ngay).

Buéc 6. Vin phong Dang ky Dét dai tinh tiép nhan ho so da ky, nhap miy
theo ddi; lap danh sach chuyén Giay chimg nhan da ky cho Chi nhanh Van phong
bang ky bat dai (01 ngay).

Buwéc 7. Chi nhanh Van phong Pang ky Dét dai cép nhét chinh ly bién déng
vao ho so dia chinh, scan glay ching nhan dé luu trir chuyén Gidy ching nhan cho
B phan tiép nhéan va tra két qua. (01 ngay)

Bude 8. Tra két qua (01 ngay).

Bo phén tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dat: kiém tra cép nhét hd so tinh thué, thu 1é phi dia chinh, phat tra Giay
chtng nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén hé so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (24)

Céap doi Giay chirng nhan, Glay chitng nhin quyén s& hiru nha &, Giay chirng
nhan quyen sé hiru cong trinh xiy dung

(Piéu 76 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phi)

1. Can cir phap ly.

- Luat P4t dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu Luat DAt dai;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pht quy dinh vé
thu tién str dung dét;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va
“MBai truong quy dinh vé glay chung nhén quyen su dung dat, quyén so huu nha &
va tai san khac gén lién voi dét;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B$ Tai nguyén va
Moi trudong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu so 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia B¢ Tai chinh hudng
dan thi hanh mét sb diéu caa Luét quan ly thué; Lut stra dbi, bd sung mét sd diéu
ctia Ludt Quan ly thué va Nghi dinh s 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ctia Chinh
phu;

- Thong tu sd 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 ctia B4 Tai chinh hudng dan
mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé thu tién sir dung dat;

Quyet dinh s6 07/201 1/Qb-UBND ngay 28/01/2011 cua UBND tinh Pdng

Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cap gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hiru
nha va tai san khac gan lién voi dét trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qué 10 (muo1) ngay lam viéc hodc 15 (mudi
ldm) ngay lam viéc néu c6 chénh léch vé dién tich, ké tir ngay nhan da hé so hop
le.

3. Thanh phén, s6 lvgng ho so:

- Thanh phén ho so, bao gbm:

+ Pon dé nghi cip d6i Gidy chirng nhan (Méu sé 10/PK).

+ Ban gbc Gidy chimg nhan di cép;

+ Ban sao hop ddng thé chap quyen sir dung dét, tai san gan lién véi dat thay
cho ban goc Glay chimg nhén da cép d6i véi truong hop cép dbi Gidy ching nhan

sau khi don dién d01 thira, do dac lap ban d6 dia chinh ma Gidy chimg nhan da cip
dang thé chép tai t§ chirc tin dung.

- S6 luong hd so: 01 bd.
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4. Dia diém nop hd so: Nop hd so truc tiép tai BO phéan tiép nhén hd so va
tra ket qua cia UBND cap huyén (hodc UBND cap x4& d6i v6i nhitng noi thuc hién

theo co ché mdt cira lién thong).
5. Luwu d6 giai quyét:
a. Trudng hop dién tich khong thay dbi

Pon vi thuc hién

Thoi gian giai

Luru do quyét (10 ngay)
01 ngay

Tiép nhén ho so B$ phan tiép nhan (tfuorrig h‘c}p nop tai

cap x4 thi thoi gian

va tra két qua ho so
Y

cdng thém 01 ngay)

Kiém tra; thim dinh, x4c nhan ly

do cép ddi, du thao Phiéu trinh; Chi nhanh VPPKDD 04 ngay
chinh ly trang in
I
Thém' tra hd so: 1ap T trinh, In i .
Gidy chimg nhan, trinh ky VPDKDD tinh 02 ngay
\ 4 5 oo A
- S¢ Tai nguyén 01 nea
Ky Gidy chimg nhan va Mbi truong gy
'
Nhép méy theo di; lap danh sach VPDKDD tinh 01 ngay
chuvén ho so vé Chi nhanh
Y
Cép nhét chinh 1y bién dong ho Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
so dia chinh, co so dir liéu dat dai
Trao gidy chimg nhin " Bb phan tiép nhan Trong ngay

cho ngudi st dung dét. va tra két qua hd so




b. Trwong hop c6 chénh léch dién tich

Luu db Pon vi thue hién | Thoi gian giai quyét
(15 ngay)
] 01 ngay
Tiép nhén hd so Bo phn tiépnhan |  (truong hop nop tai
' va tra két qua ho so cap xa thi thoi gian
v cOng thém 01 ngay)
Kiém tra, thim dinh, x4c nhén Iy
do cap d6i, do dac dia chinh; du Chi nhanh VPBKDbD 07 ngay

thao Phiéu trinh; chinh ly trang in

¥

Tham tra, 14p To trinh, In Gidy
ching nhén, trinh ky

VPDKDD tinh 02 ngay

A 4

S& Tai nguyén .

Ky Giay chirng nhan va Méi truomg 02 ngay
.
Nhép may theo doi; 1ap danh sach ] .
chuvén ho so vé Chi nhanh, VPDKDD tinh 01 ngay
A
Cép nhat chinh 1y bién dong ho Chi nhanh VPPKDD 01 ngiy
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai
Trao gidy chimg nhan B6 phén tiép nhén i
cho ngudi sir dung dat. va tra két qua ho so 01 ngay -
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6. Huéng dan chi tiét:
Buére 1. Tiép nhan hé so (01 ngay Jam viéc)
Truong hop ngudi str dung dat nop ho so tai UBND cap X8, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap x& chuyén hd so dén B phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cdp huyén), kiém tra tinh dy di cua
ho so:

- Trudng hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, in bién nhén hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi nop hé so; chuyén hé so cho Chi nhanh
Vian phong Dang ky Dat dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét noi dung can
b sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Budgrce 2. Kiém tra, thAm dinh, chun bi hd so trinh ky, do dac dia chinh (néu
chénh léch vé dién tich)

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tiép nhan ho so tir bd phan Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra hd so.

Truong hop hé so du diéu kién giai quyet trong thoi gian 04 ngay, Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé ly
do cép dbi Giay chimg nhén, tién hanh do dac dia chinh (néu c6 chénh léch vé dién
tich), chuén bj hé so trinh ky, Scan hé so giri VPPKDBD tinh.

Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét, trong thoi gian téi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai lam van ban, néu rd ly do, tra hé so
cho Bo phén tiép nhén va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dét.

Buwdée 3. Trinh ky (02 ngay)

Vin phong Pang ky DAt dai tinh kiém tra hd so, in Gidy ching nhan, 13p To
trinh, trinh ky.

Budc 4. S Tai nguyén va Mbi trudng ky Gidy ching nhan (02 ngay).

Bugce 5. Van phong Pang ky Dit dai tinh tiép nhan hd so da ky, nhap may

theo ddi; 1ap danh sach chuyén Giéy chimg nhén da ky cho Chi nhanh Vin phong
Dang ky Pit dai (01 ngay).

Buée 6. Chi nhanh Van phong Péng ky Dit dai cap nhat chinh ly bién dong
vao hod so dia chinh, scan glay chung nhan & luu trix chuyén Gidy chimg nhén cho
B phan tiép nhén va tra két qua. (01 ngay)

Budre 7. Tra két qua (01 ngay).

B6 phan :tiép nhén va tra k:ét qué hé so phét tra Gidy chimg nhén cho ngudi
su dung dat: kiém tra cap nhét h6 so tinh thué, thu 1€ phi dia chinh, phat tra Giay
ching nhan cho nguoi st dung dat va chuyén hoé so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (25)

Cip lai Gidy chitng nhan, Gidy chu’ng nhan quyen s6 hiru nha ¢, Gidy chirng
nhan quyen s& hiru cong trinh xay dung do bi mét

(Piéu 77 Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu)

1. Can cwr phap ly.
- Luat Dét dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;
- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu Luat Dat dai;

- Théng tu sb 23/2014/TT—BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
M6i trudong quy dinh vé glay chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gén lién voi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va
Moéi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Quyét dinh s6 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 ctia UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cép gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s hiru
nha va tai san khac gin lién véi dit trén dia ban tinh Péng Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tlr ngay
nhan du ho so hop 1é.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Pon & nghi cip lai Gidy chimg nhan (Mau s6 10/PK).

+ Gidy x4c nhan cta Uy ban nhéan dan cap x3 vé viéc dd niém yét thong bao
mét gidy trong thoi gian 15 ngay déi véi ho gia dinh va c4 nhan; truong hop mét
Gidy chimg nhén do thién tai, hoa hoan phai c6 gidy xac nhén cta Uy ban nhan
dén cap xa vé viéc thién tai, hoa hoan do.

-Sé lugng hd so: 01 bd.

4. Dia diém nop ho so:

N6p hd so truc tlep tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND

cip huyén (hoac UBND cip xa dbi véi nhimg noi thuc hién theo co ché mot cira
lién thong).
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. Lwru d0 giai quyét:

Pon vi thuc hién

Thoi gian gii

Luu do quyét (24 ngay)
01 ngay
A ik B6 phan tiép nhan (trudng hop ndp tai
Tiép nhdn ho so va tra két qua hd so cap xa thi thoi gian
| cong thém 02 ngay)
Kiém tra hd so; Trich luc ban db
dia cl:n’nh hodc trich do dia chinh;
Tham dink} ho so; du thao To Chi nhanh VPBKbb 12 ngay
trinh, Quyet dinh huy GCN da
mat; chinh ly trang in
Kiém tra lai hd so; trinh ky VPDKDD tinh 03 ngay
A 4
Ky Quyét dinh hiy Gidy ching S& Tai nguyén
nhan da mat va ky Giady ching va Mbi traom 03 ngay
nhan maoi g
Nhép mdy theo doi; 14p danh sach VPPKDD tinh 02 nes
chuyén GCN cho Chi nhanh ‘ neay
v
Cép nhét chinh 1y bién dong ho Chi nhinh VPDKDD 01 ngay
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
A 4
Trao gidy chung nhén - B6 phén tiép nhan 01 ngy

cho ngudi sir dung dét

va tra két qua ho so
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6. Huéng dén chi tiét:
Buéc 1. Tiép nhan hé so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi st dung dit nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xi chuyén hé so dén Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua ctiia UBND cip huyén.

- Céanbd tiép nhan va tra két qué ho so (cip huyén), kiém tra tinh day du cia
ho so:
- Truong hop ho so diy du, hop 1€ thi tlep nhan, in bién nhén hd so, hen

ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky Dét dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khong hop 1€, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu huéng dén dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

1 Bu’0’c\2. Klem’tra hd S0, trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh,
tham dinh ho so, chuan bi ho so trinh ky (12 ngay)

Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai tiép nhén hd so tir by phén Tiép nhan
va tra két qua, kiém tra ho so.

Truong hop hod so du ’diéu kién giai quyét, trong thoi gian 12 ngay, Chi
nhanh Van phong DPang ky dat dai kiém tra ho so, trich luc ban d6 dia chinh hogc
trich do dia chinh, tham dmh ho so, du thdo To trinh, Quyét dinh huy GCN da mat;
chinh 1y trang in, Scan ho so giri VPDKDD tinh.

Trudong hop ho so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian ti da 03

ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai lam van ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho B& phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho nguoi sir dung dit.

Buéc 3. Trinh ky (03 ngay)

Vin phong Pang ky Dét dai tinh kiém tra hd so, in Gidy ching nhan, lap To
trinh, trinh ky.

Buéce 4. S& Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhan (03 ngay).

Bugc 5. Van phong Pang ky Pit dai tinh tiép nhan hd so da ky, nhap may

theo ddi; lap danh sach chuyén Gidy chimg nhan di ky cho Chi nhanh Vin phong
Piang ky Dat dai (01 ngay).

Bugce 6. Chi nhanh Van phong Péang ky Pit dai cap_ ‘nhat chinh 1y bién dong
vao hd so dia chinh, scan glay ching nhan dé luu trir chuyén Gidy ching nhén cho
B phén tiép nhan va tra két qua (02 ngay).

Buéc 7. Tra két qua (01 ngay).

B§ phén t1ep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dét: kiém tra cap nhét hd so tinh thué, thu 1é phi dia chinh, phat tra Gidy
chitng nhén cho ngudi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (26)

Ping ky, cip Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s& hll‘ll nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho nguwdi nhin chuyén nhwong quyen st
dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw an phat trién nha &
(Piéu 72 Nghi dinh 43/2014/ND-CP).

1. Can cwr phap ly.
- Luét D4t dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot so diéu Luat Pat dai;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
Moéi truong quy dinh vé gidy chimg nhén quyén st dung dét, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Quyét dinh s 07/2011/QD-UBND ngay 28/01/2011 ciia UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh 1€ phi cép gidy ching nhan quyen str dung dit, quyén sé hitu
nha va tai san khac gin lién v6i dit trén dia ban tinh Pdng Nai.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du ho so hop €.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hé so, bao gdm:
+ Pon dé nghi cép lai Gidy ching nhan (MAu sé 10/DK).

+ Gidy x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cép x3 vé viéc da niém yét thong bao
mét gidy trong thoi gian 15 ngay d6i v6i ho gia dinh va ca nhan; truong hop mét
Gidy chimg nhén do thién tai, héa hoan phai c6 gidy xac nhan cia Uy ban nhén
dan cAp x4 vé viéc thién tai, hoa hoan do.

- S lugng hd so: 01 bo.
4. Dia diém ndp hod so:

No6p hd so truc t1ep tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND
cép huyén (hodc UBND cép xa d6i v6i nhimng noi thuc hién theo co ché mét cira
lién thong).

5. Lwu dd giai quyét:

a. P6i véi trudng hop xac nhin thay ddi trén Gidy chirng nhin
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Thoi gian gidi quyét

Luu d Pon vi thee hién !
: (15 ngay)
Tiéo ihAn I Bo phan tiép nhan va Olngay
iep nhén ho so R . : dp tai ca
p nha tra két qua hd so (trudong hgp ndp tai cap

Y

Kiém tra, thAm dinh; lap phiéu

chuyén thong tin

Chi cuc Thué

dia chinh gui

v

v

v

(chp x3, huyén)

xa thi thoi gian cOng
thém 01 ngay)

Xac nhan no1
dung thay dbi
vao Gidy
chimg nhén

Xac dinh nghia vy
tai chinh; gui thong
bao thuc hién nghia
vu tai chinh dén bd
phan tiép nhan

A 4

Cép nhét chinh ly
bién dong hd so dia
chinh, co s& dit liéu

dat dai

A4

Tra két qua

Chi nhanh VPDKDbb 05 ngay

Chi nhanh | Chi cuc 05 ng3 05 1ot
VPDKPP | Thué neay neay
Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

B6 phén tiép nhéan va 01 ngay

tra két qua hd so
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b. P6i véi trudmg hop cap méi Gidy chirng nhan

Luwu dé

Don vij thyc hién

Thoi gian giai quyét
(27 ngay, giam 3 ngay
so vo1 quy dinh)

Tiép nhan hd so

B0 phan tiép nhan va
tra két qua ho so
(cap x4, huyén)

01 ngay ]
(trudmg hop nop tai cap
x4 thi thot gian cong

tra két qua ho so

thém 02 ngay)
A
Kiém tra; 14y y kién co quan lién
quan, tham tra, 1ap phiéu chuyén
thong tin dia chinh guri Chi cuc Chi nhanh VPDKDD 05 ngay
Thué
v
v v
Thém dinh ho so, Xac dinh nghia
thg’lo To trinh, in vu tai chinh; guri
Gidy chung nhén; thong bao thyc Chi nhanh | Chi cuc ‘
chuyén hod so dén hién nghia vu tai VPPKDPD | Thué 05 ngay
Phong TNMT hoac chinh c,ién bd
VPDKDD tinh phén tiép nhan
A A 4
Kiém tra hd so, trinh UBND Phong TNMT hoae 05 ngay
huyén ky Gidy chimg nhan VPDKDD tinh
AP A UBND cép huyén ‘
Ky G hing nh ;
y Gidy ching nhéan hodc S& TNMT 05 ngay
Tiép nhén hd so da ky duyét, Phong TNMT hoic ‘
chuyén Chi nhanh VPDKDD VPDKDP tinh 0l ngay
Cép nhat chinh ly bién dong ho so
dia chinh, co s dir liéu dat dai, Chi nhanh VPPKPD 02 ngay
chuyén B phén tiép nhén va tra
két qua
Tra két qua B6 phén tiép nhan va 01 ngay
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6. Huéng dan chi tiét:
a. P6i v6i treong hop xac nhan thay dbi trén Giay ching nhén:
Bude 1. Tiép nhan ho so (01 ngay lam viéc)

Trudng hop ngudi sir dung dat nop ho so tai UBND cép x4, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén ho so dén B phan tiép nhan
ho so va tra két qua caa UBND cép huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh diy du cua
ho so:

- Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhan, in bién nhan hé so, théng
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian ngudi sir dung
dit dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 10 ngay, truong hop dén
ndp va nhén két qua la sau 13 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
nguoi ndp ho so; chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai.

= Truong hop hé so chua 1d§y du, thiéu hodc khong hop 1€, viét ndi dung can
bd sung trén phiéu hudéng dan dé ngudi ndp hod so bd sung ding quy dinh.

Budée 2. Kiém tra, thim dinh, chuyén thong tin dén Chi cuc Thué (05 ngay)

Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai tiép nhan hé so tir b phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra ho so.

Truong hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi

nhanh Vin phong Pang ky dét dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hd so khéng du diéu kién giai quyét, trong thoi gian téi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai 1am van ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho Bo phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dét.

Budc 3. Xéac nhin thay dbi vao Gidy chimg nhan, xac dinh nghia vu tai
chinh (thuc hién song song): 05 ngay

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay, Chi cuc Thué phai xéc dinh nghia vu
tai chinh, ban hanh théng bao thuc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho b phan Tiép nhén va tra két qua hd so dé trao cho nguoi st dung dat.

Ngum str dung dat nhén théng béo thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhan Théng bao nghia vu tai chinh
hoac tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thdi’gian Chi cuc Thué xac dinh nghja vu tai qhinh, Chi nhanh Vian
phong Ping ky Dat dai x4c nhdn ndi dung thay d6i vao Giay chimg nhéan (trong
thoi han khong qué 05 ngay).

Buoc 4. Cép nhat hd so, chuyén Giéy chimg nhéan cho B phéan tiép nhan va
tra két qua (02 ngay)
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Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hé so dia chinh, scan gidy ching nhan @ luu trir chuyén gidy cho
B phan tiép nhan va tra két qua.

Bude 5. Tra két qua (01 ngay).

B phén tiép nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy chimg nhén cho ngudi
s dung dat: kiém tra cap nhat h{) so tinh tqhué, thu 1€ phi dia chinh, phat tra Gidy
chirng nhén cho nguoi stir dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.

b. Pdi v6i truong hop cip méi Gidy chirng nhén:
Budére 1. Tiép nhan hd so (01 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi st dung dét nop h6 so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén Bo phén tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cép huyén.

~ Canbd tiép nhén va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so: :

- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhén, in bién nhan ho so, thong
bao vé du kién sb tién thuc hién nghia vu tai chinh, hen thoi gian nguoi sir dung
dat dén nop nghia vu tai chinh - in trén bién nhan (sau 10 ngay, truong hop dén
ndp va nhan két qua la sau 24 ngay), hen ngay tra két qua, trao bién nhén cho
ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky Dit dai.

= Truong hop hd so chua qday du, thiéu hoéc khong hop 1€, viét noi dung can
bo sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, 14y vy kién, chuyén thong tin Chi cuc Thué (05 ngay lam
viéc) ‘

Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai tlep nhan ho so tir bd phan Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra hd so; gui van ban ly y kién co quan quan ly xéy dung
(Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Ha tang kinh té). ‘Trong thoi gian téi da 03

ngay, Phong Quan ly d6 thi hodc Phong Ha tang kinh t& c¢6 trach nhiém tra 1oi cho
Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai:

Truong hop hd so du didu kién giai quyét, trong thoi gian 05 ngay, Chi
nhanh Van phong DPing ky dit dai chuyén théng tin cho Chi cuc Thué dé tinh
nghia vu tai chinh

Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian ti da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai 1am van ban, néu rd ly do, tra hé so
cho B6 phén tiép nhén va tra két qua dé tra cho ngudi dan.

Bwée 3. Chuén bi hd so trinh ky, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song): 05 ngay lam viéc
- Trong thoi gian khéng qud 05 ngay, Chi cuc Thué phai xac dinh nghia vu

tai chinh, ban hanh théng béo thyc hién nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua hé so dé trao cho nguoi st dung dat.
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Ngudi str dung dat nhan thong béo thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai théi diém nhan Thong bao nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhan ket qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van
phong Dang ky Pit dai c6 trach nhiém chuén bj hé so; 1ap To trinh, in Gidy chung
nhan va chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mai truong hodc Vin phong Dang
ky Pat dai (trong thoi han khong qua 03 ngay).

Budc 4. Phong Tai nguyén va Mai truong hodc Van phong Dang ky Pit dai
tinh kiém tra ho so, trinh ky Giay ching nhan (05 ngay).

Buége 5. UBND cép huyén hodc S& Tai nguyén va Mdi truong ky Gidy
ching nhéan theo tham quyén (05 ngay).

Buérc 6. Tiép nhan Gidy chimg nhén, chuyén Chi nhanh VPPKDD

Phong Tai nguyén va Moi truong hodc Van phong Dang ky Dit dai tinh tiép
nhan ho so da ky, chuyén lai Chi nhanh Van phong Péang ky Dat dai (01 ngay).

~Bude 7. Cap nhat ho so, chuyén Gidy ching nhan cho B phan tiép nhan va
tra két qua (02 ngay)

Chi nhénh Van phong Pang ky Dat dai vao sb cap gidy, cip nhat, chinh ly
bién dong vao hé so dia chinh, scan gidy chimg nhan dé luu trit chuyén gidy cho
B phan tiép nhén va tra két qua.

Buée 8. Tra két qua (01 ngay).

B0 phan tlep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dat: kiém tra cdp nhét hd so tinh thué, thu 1é phi dia chinh, phat tra Giy
chimg nhén cho ngudi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.



