UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Pgc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 42 /QP-SKHCN Dong Nai, ngay 10 thdng 3 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by ciia S& Khoa hoc va cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH PONG NAI

Céan cur chirc nang nhiém vu va quyén han cua S& Khoa hoc va Cong nghé
tinh Dong Nai dwgc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 25/2015/QD-UBND ngay
30 thang 8 nim 2015 cia UBND tinh Pong Nai;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 cua Chinh
pht quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quéan 1y hanh chinh ddi v&i cac co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 117/ND-CP ngay 7 thang 10 ndm 2013 cia Chinh Phu
vé Sira d6i, b sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17 thang
10 nam 2005 cua Chinh Phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Can cir Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 cua BG Tai chinh - B ndi vu quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé
sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i voi cac co quan nha nudec;

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Can cir Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24 thang 4 nim 2018 clia
UBND tinh Déng Nai ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi
trén dia ban tinh Pong Nai;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong S&.

QUYET PINH:

Piédu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu nodi bod cua So
Khoa hoc va Céng nghé Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.



Pidu 3. Cac Ong, Ba: Chanh Vin phong, Truong cac phong/don vi truc thue

S&, toan can bd cong chirc S va cac doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- S& Noi vu ;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nudc

- Cac Pho So;

- Luu:VT, VP.




QUY CHE
Chi ti€u ndi b cia S Khoa hoc va cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s642/0D-SKHCN ngay 10/3/2020
cua So Khoa hoc va Cong nghé Dong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh ndi dung chi tiéu ndi by cia S
Khoa hoc va Cong nghé trén co s& nguon kinh phi ngan sach nha nudc giao thuc
hién ché 6 tuw chu va kinh phl thuc hién cac nhiém vu khong thudong xuyen khac
(kinh phi ngoai khoan), ngudn thu phi d lai theo quy dinh va cac ngudn kinh phi
hop phép khac ctiia S& Khoa hoc va Cong nghé.

2. boi tuong ap dung: ap dung d6i vai cac phong chuyén moén va tuong
dwong; toan thé cong chire,  nguoi lao dong trong khéi Van phong Sé (sau ddy goi
1a cong chirc), khong bao gom cac hop dong khoan viéc.

3. Céc khoan kinh phi hoat dong cua Dang 1y, doan thé s& (Cong doan, Poan
thanh nién, Hoi Ciru chién binh) khong thudc dbi tugng 4p dung cua Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich thuce hién.

1. Tao didu kién chu dong trong vi€c quan ly, str dung kinh phi quan ly hanh
chinh duoc giao; thuc day viéc sap xép t6 chuc bd may, bién ché c6 hiéu qua, dam
bao hoan thanh tét nhiém vy duoc giao, ning cao hiéu suit lao dong, hi€u qua st
dung kinh phi, gép phén tang thu nhap cho can b, cong chire trong bién ché quan
ly nha nude va ngudi lao dong theo hop dong (sau ddy viét tit 1a CBCC) thude S&
Khoa hoc va Cong nghé;

2. Thic day thue hanh tiét kiém, chéng lang phi; thyc hién quyén ty chu,
dong thoi nang cao trach nhiém cua ngudi diung dau don vi va CBCC trong viéc
thye hién nhi€m vu va quan ly, st dung tai san, kinh phi ding muc dich, c6 hiéu
qua theo quy dinh cia phap luét.

Diéu 3. Nguyén tic thuce hién.

1. Céac mure chi quy dinh trong Quy ché nay khong vuot qua ché @9 chi hién
hanh do co quan ¢6 tham quyén quy dinh, trén tinh than tiét kiém kinh phi nhung
phai dam bao cho CBCC trong co quan hoan thanh tot nhiém vu dugc giao; dam
bao quyén loi hop phap cho CBCC va phu hop tinh hinh thye tién hoat dong co
quan.

2. Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 ddy du hoa don, ching tir hgp phap, hop
1¢ theo quy dinh. ,

3. Cac khoan chi ti€u khong néu trong Quy che nay dugce thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudéce.

4. Quy ché ndy xdy dung trén co so dan chu, cong khai, cong bang va duge
thao luan thong nhat trong CBCC cua co quan.

Piéu 4. Cin cr dé xiy dung quy che.

1. Quy ché xay dyng dya vao ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi tai chinh hién
hanh cia co quan nha nude c6 tham quyén quy dinh va mot sé quy dinh cu thé:



- Thong tw 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua B Tai chinh Quy dinh ché
d6 cong tac phi cho can bd, cong chirc nha nude di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai
do ngan sach nha nudc dam bao chi phi.

- Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/1/2019 cua Chinh phu Quy dinh tiéu
chuan, dinh muc st dung xe 0 t6 va Thong tu 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019
ctia BO Tai chinh huéng din Nghi dinh 04/2019/ND-CP quy dinh ve tiéu chuan,
dinh mirc str dung xe 0 t0.

- Quyét dinh s 87/QD-UBND ngay 19/12/2006 cia UBND tinh Pdng Nai
ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong d6i voi can bo 1anh dao trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép, to chirc chinh tri, cac td chirc chinh tri - x4 hoi trén dia ban tinh
DPong Nai.

- Quyét dinh sb 2388/QD-UBND ngay 31/7/2019 ciia UBND tinh Pong Nai
rién khai thue hién Nghi quyét 160/2019/NQ-HDND Quy dinh mic chi tiep khach
nude ngoai, chi td chire cac hoi nghi, hoi thao qudc té va chi tiép khach trong nudc
trén dia ban tinh Pong Nai.

- Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tinh Pong
Nai Ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh
Pong Nai.

- Quyét dinh sb 3727/QD-UBND ngay 18/11/2019 ciia UBND tinh vé viée to
chirc trién khai thuc hién Nghi quyét sé 180/2019/NQ-HDPND ngay 29/10/2019
cia HDND tinh quy dinh mirc chi dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, trén dia
ban tinh Pong Nai

2. Can ctr vao du toan thu, chi NSNN, chuwong trinh dé an, ké hoach cac
nhiém vu duoc giao thuc hién ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trong nam.

Piéu 5. Nji dung chi.

T4t ca cac khoan chi tuan thu theo qui dinh tai qui ché nay: dung ché do, dung
nguyén tic, ding dinh mirc do co quan nha nude co thAm quyén quy dinh.

1. Thanh toan cac khoan c4 nhan: Tién luong, tién cong, tién thudng, céac
khoan déng gop, khen thudng phuc lgi cua CBCC.

2. Chi thanh toan dich vu cong cong, chi phi thué muon, chi van phong pham,
thong tin lién lac, bdo chi, tai liéu chuyén moén, nghiép vu.

3. Chi hoi nghi, cong tac phi va chi tiép khach.

4. Qéc khoan chi ¢6 tinh chét chuyén mon nghiép vu.

5. O t6 phuc vu cong tac.

6. Chi sira chita thuong xuyén doi véi tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat
tw (ngoai kinh phi mua sim va stra chita 16n ddi voi tai san c6 dinh theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 4 cua Thong tu lién tich sd 71/2014/TTLT-BNV-BTC ngay
30/5/2014 ctia B6 Tai chinh va B Noi1 vu).

7. Cac khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khac bao gdm; chi cac khoan 1€
phi cua don vi du toan, chi hd tro, chi bao hiém tai san va phuong tién, chi cac
khoan khac theo quy dinh;

8. Cac khoan chi phuc vu cho c6ng tac thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

9. Chi tra thu nhap tang thém cho CBCC.



10. Chi ché d¢ trg cdp thu hut déi voi cong chirc 1am cong tac cdng nghé
thong tin.

11. Chi tlen lwrong lam thém ngoai gi¢r cho cong chirc theo yéu cau nhiém vu.

12. Mot sb khoan chi khac phat sinh trong qua trinh thyc hién chirc ning,
nhi¢ém vu dugc giao ctia S& Khoa hoc va Cong nghé .

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
MUCI
CHI TIEU NOI BOQ

Piéu 6. Thanh toin cac khoan ca nhan.

Tién lwong va phu cap chire vy, phu cap trach nhiém, phu cap tham nién vuot
khung: Thanh toan theo ché d6 hién hanh.

1. Lam thém ngoai gio.

a. Pbi vai CBCC do yéu cau nhiém vu phai lam thém gi¢ thi dugc thanh toan
tién lrong lam thém gio. Tién lwong lam thém gio dwoc thanh toan theo quy dinh
tai Thong tu lién tich so 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/ 2005 cta Lién bd
Tai chinh, B§ N6i vu nhu sau;

Luong hién hgc”mg, cac 150% T
khoan phu cap luong hoac S;’\ g1o

" AU 1 chir éu ¢ 200% am
Tién lvong lam thém gid = (chirc vy ncu c6) X hoaco x  them
22 ngay x 8 gio 300% thyec t©

Trong do;

- Mirc 150% ap dung vai gio lam thém ngay thuong;

- Mire 200% ap dung véi git lam thém vao ngay nghi hang tuan.

- Mitc 300% 4p dung d6i voi gio lam thém vao ngay I& hodc ngay dugc nghi
bu néu ngay 1€ tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 huéng lrong.

Viéc lam thém ngoai gid phai c6 cham cong dién tir (in tir may phan mém
chim céng ciia S&), va danh sach cong chirc dwgce lanh dao S& ky duyét, va khong
qua 200 gio mot nam, thanh toan theo timg quy, thoi diém thanh toan trong thang
dau tién cua quy sau. Truong hop dac biét phai co tor trinh duoc phé duyét.

b. Céng chirc, nhan vién thue hién truc vao cac ngay 1é, tét theo lich truc cia
cO quan.

- Tinh theo 1am theo ngoai gid: dwoc tinh theo mirc 300% Tién lwong 2o X
S6 gior lam thue té theo ca trire (mot ca truc 1a 8 gio (tinh tir thoi diém tryc dén khi
hét ca)). ,

+ Tién luong gid = Luong hién hudng, cac khoan phu cap lwong (chirc vu néu
c0)/( 22 ngay x 8 gio)

+ Thoi gian thanh toan truc 18, tét s& tinh vao tong thoi gian dugc lam
thém/nam (khdng qua 200 gi¢/nam).

- Tinh theo khoan: dugc khoan 400.000 déng/1 ngudi/ca truec.



- Pbi véi T bao vé co quan s& duoc thanh toan khoan, hang thang s& dugc
thanh toan phu cap truc thit 7, chi nhat bao vé co quan voi dinh murc chi 1a :
150.000d/ngudri/lan. (s6 ngudi duge thanh todn: 1 thang chi ti da 2 nguon).

2. Thanh toan tién nghi phép, nghi 6m hang nam:

Hang nam cong chitc dugc nghi phép theo ché dd hién hanh. Co quan thanh
toan tién nghi phép hang nam theo quy dinh tai Thong tu sb 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 va Théng tu sd 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo tai
chinh. T4t ca CBCC phai chu dong tinh toan thoi gian phu hop véi cong viéc cua
co quan va phai c6 don xin nghi phép duoc su dong y ctia Truong Phong, dong
thoi co phé duyét cua Lanh dao So. Truong cac phong bd tri sip xép cho cong
chirc thudc phong minh nghi phép nam, tranh trudng hop xin nghi phép vao thoi
gian cao diém cac nhiém vy trong ndm cua co quan, don vi.

a. Nhirng truong hop duoc thanh toan ché d6 nghi phép hang nam:

- CBCC nghi phép dung ché @6, dung thoi gian quy dinh hodc nghi dot Xuat
do gia dinh c6 tir than phu mau 6m dau, qua doi thi dugc thanh toan cac khoan sau:

+ Chi phi tau xe thanh toan theo mirc gid phuong tién van tai duong b phd
thong hodc tau lira thong thuong, ghé ngdi mém diéu hoa tai thoi diém di phép.
Déi véi cac khoan chi phi di lai khac tir bén xe, ga tau dén dia phuong ma CBCC
di phép thi thanh toén theo gia vé van tai cong cong va phai kém theo bang ké do
dai quang duong di, s6 tién thanh toan.

+ Thanh toan tién phu cap di dwong khi di nghi phép hang ndm. Mirc phu cap
200.000 ddng/ngay di duomg. (Ngay di duong la ngay di chuyén tau, xe cho luot di
va vé, khong tinh ngay cu trii)

- Trudng hop cong chirc dugc thanh toan tién bdi dudng do yéu cau cong
viéc, co quan khong bb tri thoi gian cho cong chirc nghi phép. (Phai co don xin
nghi phép, ¢6 ¥ kién cuia Lanh dao phong) do Lanh dao S¢ phé€ duyét. Mirc chi nhu
sau:

Luong 1 ngay khong nghi phép = 100% tién lwong 01 ngay lam viéc binh
thuong.

- Truong hop nghi viéc riéng s€ duge trir vao phép nam, néu hét phép nam thi
so0 ngay nghi cia CBCC sé& dugc giai quyét la nghi khong hudng luong.

b. Nhitng trudong hop khong duge thanh toan ché d6 nghi phép hang nam:

- Truong hop CBCC khong c6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién
boi dudng cho can bd, cong chic nhitng ngay chura nghi phép hang nam.

- Trong nam CBCC di phép lan thtr 2.

- CBCC nghi phép vuot qua thoi gian, ché d6 quy dinh.

c. Ché do nghi dm

- Khi CBCC dugc nghi 6m theo gidy bac si, s& duoc thanh toan huéng BHXH
theo ding quy dinh hién hanh.

- Truong hop CBCC duoc nghi dm khong ¢ gidy bac si, sé dwoc trir vao
phép nam, néu het phép nam thi s6 ngay nghi ciia CBCC sé& duogc giai quyét 1a nghi
khong hudng luong.

3. Chung tur thanh toan.

a. D6i voi thanh toan 1am ngoai gior hd so thanh toan gom;



Bang chidm cong (dién tir) c6 giai trinh ndi dung va duoc duyét boi ngudi co
tham quyén, bang ké danh sach tién ngoai gidr (theo mau).

b. P6i véi thanh toan tién truc cac ngay 18, tét:

- Theo ché d6 lam thém gio: Bang chdm cong (dién tir), Bang ké danh sach
tién ngoai gid, Danh sach truc.

-Theo ché d6 khoan: Bang thanh toan tién tryc, danh sach truc (18, tét).

c. Poi voi thué khoan gom; hop dong khoan, bang ké thanh toan (theo mau).

d. D6i voi thanh toan tién nghi phép nim hd so thanh toan gom;

Don xin phép c6 phé duyét ciia Lanh dao S& ghi 13 vé tau, xe, hoa don hop
phap, gidy di phep nam co ky tén dong d4u x4c nhan cua dia phuong noi CBCC di
phép. Chi giai quyét truong hop di tham tr than phu mau (v hodc chdng), cac
tredmg hop khac khong giai quyét.

e. Céac khoan chi con lai thanh toan theo quy dinh hién hanh va héa don chirng
hop phap.

Piéu 7: Thanh toan nhién li¢u.

1. T6 1ai xe s& dugc cap nhién liéu theo thye té s6 km d3 di cong tac va quyét
toan vao cudi thang theo dinh muc nhu sau:

a. Xe 4 chd 15 1it/100 km

b. Xe 7 chd 17 1it/100 km

¢. Xe 15 chd 18 1it/100 km

Xe di cong tac phai tuan thu ding tuyén nhu trén Gidy diéu xe do Van phong
S¢ diéu dong. Truong hop phat sinh thém tuyén cong tac, truong doan di cong tac
(hodc ngudi duge cu di) phai thong béo 1y do phat sinh kip thoi cho nguoi ¢6 tham
quyén cua Van phong Sé.

2. Déi v6i nhot thay may xe s& duge tinh nhu sau: 4.000km s& duoc cap thay
1 1an (4 lit nhot), 2 lan thay nhét s€ dugc thay 1 loc nhot.

a. V&i nhu cau can thué xe, trung dung (mwon) xe tir cac Trung tdm truc
thude, S& cap nhién ligu.

b. Viéc thanh toan nhién liéu tur ngu6n kinh phi ty cha va ngu6n Su nghiép
Khoa hoc va Cong nghé hang thang can cir thuc té tinh chat cong viée phuc vu
nhi¢ém vu chung, cong tac 1anh dao, thyc hién nhiém vu. Van phong S& lé}; bang ké
tinh toan doi chiéu va phan bd ngudn trinh Ban Giam ddc S& phé duyét dé lam can
ctr thanh toan.

Piéu 8: Thanh toan vat tw, van phong phim:

1. Khoan van phong pham vat tu van phong, tién nudc udng cua CBCC

a. Khoan tién van phong pham bao gém cac vat dyng su dung trong vén
phong, lwu trit hd so nhu: gidy in, kim kep, kim bam, dao roc gidy, kéo, thude, bit,
bia la. Dinh muc khoan van phong pham: ‘ ,

- Cong chire: 50.000 dong/nguoi/thang (khong bao gdm mue in, gidy in, hop
SO mi).

- Nhan vién phuc vu: 10.000 dong/ngudi/thang. ‘ ,

b. Khoan tién nude lléng cho can bd: Thuyre hién khodn chi ti€n nurde uong cho
can bd cong chirc, theo dinh mirc 50.000 dong/ngudi/thang.



- Céc khoan chi khoan van phong pham, nudc ubng cho ting phong s& duoc
thanh toan cin cit bién ché tirng phong va chi tra vao thang dau tién cua quy. Cu
the:

Sé tién khodn cua timg phong = (dinh mikc khodn cua ting cong chirc * s6
leong céng chitc cia tieng phong) * 3 théng/ldn

Ngoai ra, Vin phong S& ¢6 trach nhiém phuc vu di nhu cau nude udng tiép
khach ddi vi Phong khach, Phong hop, Hoi truong, Tiép dan, cac phong lam viéc
ctia Ban Giam ddc S& va thanh toan theo thuc té phat sinh ho1 hop.

2. Vat tu van phong sir dung vé sinh chung trong co quan bao gbm: chdi quét,
cdy lau nha, gidy vé sinh, nudc xit phong, nude rua tay hodc xa phong rua tay ...
do Vin phong 1ap du toan mua va cap phat cho cac bd phan phuc vu st dung
chung, trén tinh than dam bao tiét kiém va co su giam sat ctia Van phong.

3. Van phong pham, vat tu van phong phuc vu nhi€ém vu chuyén mon:

a. Muc may in, myc may photocopy, gidy in, myc may fax, muyc dau, keo,
kim, bao thu, so mi hop,.... phuc vu nhiém vu chung (nhiém vu khoa hoc va cong
nghé) ciia cac phong chuyén mon thude So s€ do Van phong Sé tong hop va thanh
toan theo thuc té. Tuy nhién, cong chirc cAn néu cao tinh than tu gidc khong st
dung cac khoan van phong pham phuc vu thuc hién nhiém vu dé phuc vu céac cong
viéc ca nhan.

b. Cac phong chuyén mén thudc S¢ khi dy tru mua VPP, phai co giai trinh chi
tiét muc dich sir dung, phuc vu nhiém vy, cong tac chuyén mon va co xac nhan cua
Lanh dao phong gui Van phong S& tong hop va thuc hién.

Piéu 9: Chi thanh toan thong tin tuyén truyén lién lac.

1. Mirc khoan dién thoai cong vu cua Ban Giam ddc duoc ap dung theo Quyét
dinh sb: 87/2006/QD-UBND ngay 19/12/2006 cia UBND tinh. Mirc thanh toan
cudce phi stt dung dién thoai (ké ca tién thué bao hang thang) quy dinh nhu sau:

a. Pbi véi dién thoai cb dinh: 100.000 d@)ng/méy/thémg

b. Déi voi dién thoai di dong:  250.000 dong/méy/thang

2. Dbi véi viée sit dung dién thoai co quan lién hé cong tac cua cac phong
thye hién qua téng dai va thanh toan theo thuc té ¢ hoa don. Trong d6 cude dién
thoai ¢6 dinh duoc thanh toan tir ngu?)n kinh phi tir chu.

Piéu 10: Chi tién dién, nwéc sir dung toan co' quan:

1. Céac phong, CBCC co quan phai thue hién cac bién phap st dung tiét kiém
dién nang. Thyc hién nghiém tac viéc tat cac thiét bi dung dién: dén, quat, diéu
hoa, may tinh,... khi khong c6 nguoi lam viée trong phong (trir phong may chu).
D(‘)j voi diéu hoa nhiét d6: Chi stir dung khi ¢6 can bd lam viéc trong phong va dé
ché d6 mat tir 25° tré 1én; Phong hop, hoi truong, phong khach co quan bét trude
git 1am viée 15 phit va tat trude khi két thuc 15 phit.

2. Viéc thanh toan tién dién cude can cur gidy thong bao phi tidu thu dién,
nude hing thang va Van phong S phan bb tién dién, nudce st dung phuc vu hoat
dong chung cia toan co quan tu ngudn ty chii va ngudn Su nghiép Khoa hoc va
Cong nghé trinh Ban Giam ddc S& phé duyét ¢ lam can cu thanh toan.

Piéu 11: Chi phi dao tao

1. Kinh phi dao tao 13y tir nguoén ngan sach tinh:



Déi voi cong chire duoc cir di dao tao, bdi dudng hang nam theo ké hoach dao
tao, boi dudng da dwoc S¢ NoOi vu phé duy€t hay co quyét dinh cir di hoc cua co
quan ¢d thAm quyén duoc hd trg tir ngudn ngan sach tinh, S& s& khong hd tro tir
nguon kinh phi ty chu tai don vi.

2. Doi v6i cong chire do Giam doc So cir di dao tao bdi dudng nghiép vu ¢6
tho1 gian hoc tap trung trén 05 ngay dugce thue hién ho trg nhu sau:

a. Co quan chi hd trg tir ngudn kinh phi ty chi cac khoan sau:

- Chi phi dao tao, bdi dudng: chi theo mirc cua co s& dao tao.

- Chi phi thué phong (néu c6).

- Chi hd trg tién an cho hoc vién: 50.000 dong /ngay .

3. Dbi v6i cong chire duge cir di tham du cac 16p hoc tap nghi¢p vu chuyén
mo6n nhu: Thanh tra, chuyén gia ISO, quan ly nghi¢p vu KHCN, Hanh chinh
cong,.. c6 thoi gian dao tao ngan ngay dudi 05 ngay, dwoc hd trg kinh phi nhu 1a di
cong tac quy dinh tai Diéu 12 cua Quy ché ndy. Thanh toan phai ¢ cong van ct di
hoc, gidy chirng nhan cta co s dao tao ( néu co) tr ngudn kinh phi Su nghiép
khoa hoc va cong nghé hang nam.

4. Truong hop tu di hoc ngoai gio: Thac si, Tién si cac nganh nhu: Ngoai
ngit, Hanh chinh cong va Chimg chi Ngoai ngit cip Qudc té dé nang cao trinh do,
phuc vu cong tac chuyén mon, duge S& phé duyét chap thuan dwoc hd tro theo
Quyét dinh s6 3727/QD-UBND ngay 18/11/2019.

a. Voi truomg hop tu tuc hoc nang cao trinh dd Ngoai ngir hd tro nhw sau:

- Hb trg 50% 1¢& phi thi: Chung chi Ngoai ngit TOEFL, IELTS, ... cho cac
cong chie co s6 diém dat tir 70% trd 1én tong sd diém cua cac chung chi Ngoai
ngir quy dinh.

- Dleu kién hudng: ndp ban sao bang tot nghiép hodc chimg chi Ngoai ngir
cap Qudc té sau khi hoan thanh chuong trinh hoc va cam két phuc vu cong tac tai
co quan theo ding Luat Cong chirc.

Piéu 12: Chi hdi nghi, cong tac phi va chi tiép khach

1. Chi hoi nghi: Kinh phi phuc vu hoi nghi dugc thyc hién theo Quyét dinh sé
23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 trén tinh than tiét kiém.

a. Ho so thanh toan ,

- Di voi chimg tir t chire tai tinh bao gom K& hoach duoc duyét, giay moi,
danh sach ky nhén tai liéu, danh sach ky nhén tién (néu co), hoa don co lién quan.

- D01 voi hoi nghi té chire tuyén truyén tai huyén bao gém Ke hoach dugc
duyét, gidy moi, danh sach ky nhan tai liéu, danh sach ky nhan tién (néu c6), hoa
don ¢6 lién quan, Gidy di dudong c6 dong déu xac nhan cua dia phwong. Tién bao
c4o vién tir 2.000.000 ddng tro 1én trong 01 dot cong tac phai cam két vé thué thu
nhdp ca nhan.

2. Coéng tac phi thye hién theo Quyét dinh sd 23/2018/QD-UBND ngay
24/4/2018 ctiia UBND tinh Pdng Nai.

a. Khoan cong tac phi cho can by cong chuc thuong xuyén di cong tac Iuu
dong trén 10 ngay/thang va chi ap dung cho Ké toan thuong xuyén di giao dich, bd
phan cong van di, thudng xuyén guri cong van tryc tiép trong ndi thanh thanh phd
Bién Hoa, can bd lam cong tac tong hop lay y kién S, nganh, can bo lam cong tac
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thi dua khen thudng, can bo chuyén mén thyc hién cong tac thuong xuyén di cong
tac trong huyén. Mirc khoan 500.000 ddng/ thang. Pi véi cong chirc dang trong
ché do thai san hogc di hoc tir 01 thang tro 1én khong hd trg cong tac phi.

Can bd dugc cap khoan cong tac phi khong duoc cap thém hd tro nhién liéu,
khoan phwong tién di lai cho phuc vu cong tac d6 lan nao nira.

Thanh toan tlen khoan cong tac phi theo tung quy, chuyén khoan cung ky
lwong cua thang cubi quy, cac phong thude S& co cac do6i twong néu trén, cudt quy
lanh dao phong 1ap danh sach can bd thyc hién cong tac guri ké toan tong hop trinh
Giam d6c S¢ phé duyét chi tra.

b. Cong tac phi trong truong hop can bo, nhén vién di cong tac mirc phu cap
lwru tra @ thanh toan cho CBCC di cong tac duge quy dinh cu thé la:

- Bi cong tac bién, dao

+ Céan bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong duge cir di cong tac lam
nhiém vu trén bién, dao thi duoc huong muc phu cap lwu tri: 250.000
dong/ngay/ngu'm thwe té di bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén
bién, dao, nhimg ngay di, vé trén bién, dao).

- bi cong tac trong tinh

+ Di cong tac trong tinh tai cac huyén voi truomg hop di vé trong ngay mic
chi 1a 80.000 déng/ngay/nguoi.

+ Di cong tac trong tinh tai cac huyén lam nhi¢ém vu phai ¢ qua dém, muc
thanh toan 1a 150.000 déng/ ngudi/ ngay.

- b1 cong tac ngoa1 tinh

+ Trudmg hop di vé trong ngay mitrc thanh toan 130.000d6ng/ngay/ngudi.

+ Di cong tac ngoai tinh hon mét ngay, co nghi qua dém tai dia phuong noi
dén cong tac: 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Chung tir lam can ctr thanh toan di cong tac nhu sau: Cong 1énh theo mau c6
dong dau xac nhan noi tdi lién hé cong tac, cong van hodc thu moi cua don vi,
cong van ctr di (néu co).

¢. Chi phi thué phong nghi tai noi dén cong tac

- Can bd cong chirc duge co quan cu di cong tac dugce thanh toan tién thué
phong nghi tai noi dén cong tac (Di cong tac hon mot ngdy, co nghi qua dém tai
dia phuong noi d&én cong tac) nhu sau:

- Mirc chi theo hinh thirc khoan:

+Truong hop di cong tac ngoai tinh Pong Nai:

* Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd triue thude Trung wong
va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: 450.000 dong/ngay/ngudi;

* Pi cong tac tai huyén thudc cac thanh phd tre thude Trung wong, tai thanh
phd, thi x4 thude tinh: 350.000 dong/ngay/ngudi;

* Pi cong tac tai cac ving con lai: 300.000 dong/ngay/nguoi.

+ Truong hop di cong tac trong tinh Pong Nai:

* Di cong tac tai thanh phd Bién Hoa: 450.000 ddng/ngay/ngudi (khong ap
dung cho can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée co tru so & dia
ban thanh phé Bién Hoa);
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* Di cOng tac tai cac huyén, Thi xd trong tinh Ddng Nai: 300.000
dong/ngay/nguoi.

+ Trudng hop can bd di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi ngay,
hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t0) tir 18h dén
24h cung ngay, thi duogc thanh toan tién nghi cua nira ngay thém t6i da bang 50%
muirc khodn phong tuong tng cua tung doi tuong; khong thanh toan khoan tién
khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy,
may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

- Mirc chi theo hoa dom thyre té:

+ Di cdng tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude Trung wong
va thanh phd 1a d6 thj loai I thudc tinh:

* Tt ca can bo cong chire: T6i da 1.000.000 dong/ngay/phong theo tidu
chuan hai nguoi/phong.

+ D1 cOng tac tai cac ving con lai:

* Tat ca can bd cong chire: Téi da 700.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuin
hai nguoi/phong.

Truong hop nguoi di cong tac mdt minh hodc doan di cong tac co l¢ ngudi

hoac lé nguoi khac gidi thi dugce thanh todn mirc thué phong tbi da khong qua dinh
mtrc thué 01 phong nghi theo tidu chuan 01 ngudi 01 phong néu trén.

Truong hop can bd cong chire dugce cir di cong tac cung doan vdi cac chire
danh 1anh dao co tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuén cua can bo
cong chire, thi dugc thanh toan theo mirc gla thué phong thyre té cua loai phong
tiéu chuan (phong standard) tai khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo
tiéu chuan 02 ngudi/ phong.

- Ching tir lam can cir thanh toan tién thué phong 1a gidy di duong (cong
Ienh) hop phép, xac nhén don vi ctr can bo di cong tac, cé chir ky xac nhan dong
ddu ngay di, ngay dén cia co quan, hodc dia phuong noi can bd dén cong tac va
hoa don hop phap.

d. Thanh toan tién phwong tién di céng tac:

- Ban Giam ddc: di may bay

- Truong, pho phong: di tau (ndm mém)

- Chuyén vién: di tau (ngdi mém)

- Phuong tién di lai tai dia phwong noi dén cong tac: tir 0115 nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot Vv€), cude qua pha, do
cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac, van chuyén tai li€u (n€u co).

* Cac ndi dung chi st dung tir ngudn kinh phi khong thuong xuyén hoic
treong hop CBCC tham gia cac doan cong tac lién nganh thi duge ap dung theo
mirc chi néu tai Quyét dinh 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018.

3. Chi tiép khach thwc hién theo Quyét dinh sb 2388/QD-UBND ngay
31/7/2019 cua UBND tinh Pong Nai.

Piéu 13: Phwong tién di cong tic
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1. Pbi v6i cac chirc danh 1anh dao c6 tiéu chuan sir dung xe 6 to khi di cong
tac theo quy dinh tai Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cia Thu tudng
chinh phu vé viéc Quy dinh tiéu chuin, dinh murc st dung xe 6 to.

Mirc khoan di cong tac = Pon gia khoan x khoan cach thuc té di cong tac
Don gid khodn la don gid binh qudn ciia phwong tién van tai cong cong (don
gid cdc hang xe taxi pho bién trén thi truong)

2 Déi véi can bd, cong chirc, vién chirc khong cé tiéu chuan bo tri xe 6 t0 khi
di cong tac;

2. Dbi vi cac CBCC khi di cong tac cach try s& co quan tir 15 km tré 1én, néu
doan di cong tac chi co tir 3 nguoi tré xuéng, thi CBCC sé& dugc thanh toan tién tu
tic phuong tién di cong tac bang 0,2 lit xdng/km (bao gdm bu nhét va khau hao
xe). Hinh thirc thanh toan la lap bang ké, van ban cur di cong tac, dinh kem gidy
cong 1énh ¢6 xac nhan tai noi dén cong tac, lanh phiéu xidng twong tmg vdi sO
km di dicong tac va cong tac phi.

b. Cac CBCC di cong tac theo gidy moi cua cac S nganh, thi phai lién hé voi
nhitng co quan nay dé di cung phuong tién voi ho, S& s€ khong bb tri xe riéng dé
dua di CBCC di cong tac trong trudng hop nay. Néu don vi td chirc hop khong bo
tri xe dura di cong tac va doan di céng tac chi co tir 03 ngudi tro xuong thi CBCC
s& duoc thanh toan theo hinh thire tu tac phuong tién cong tac nhur trén.

¢. Cac doan cong tac do So td chirc chu tri va doan cong tac co tir 03 nguoi
trg 1én thi cac phong phai duoc su dong y cia Ban Giam déc So phé duyét va
thong bao cho Van phong S& sém dé bé tri phuong tién dua doan di cong tac.

Cdch tinh:

Khodn phurong tién di cong tdc = 0,2 lit xang x khoang cdch tie noi di dén noi lam
viéc (km) x 2 luot (di, vé) x gid xdng binh qudn trong thoi gian di.

Luu y: Xe di cong tac duge bd tri theo nguyén tic wu tién va tuy theo tinh
chat ndi dung cia ting cong viéc

Pidu 14. Chi trg cap, phu cip

1. Phu cép dbi vai thi quy: dugce tinh tai Khoan 1 Phan II va d6i tugng hudng
phu cép duoc ap dung tai Muc d Khoan 2 Phan 1I tai Thong tu sd 05/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 ciia B N6i vu vé viéc hudng dan thuc hién ché d6 phu cap
trach nhiém cong viéc ddi voi can bo, cong chire, vién chire;

2. Phu cap thanh tra vién: ap dung Quyét dinh s6 202/2005/QD-TTg ngay
09/08/2005 cua Thu tudéng chinh phi va Thong tu lién tich s6 191/2006/TTLT-
TTCP-BNV-BTC ngay 19/01/2016 cua Thanh tra chinh phi - Bo Noi vu - Bo Tai
chinh;

3. Phu cAp thim nién nghé thanh tra: duoc chi theo Thong tu lién tich so
04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009

4. Phu cép ké toan truéng: ap dung Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay
27/3/2018 cua B6 Noi vy,

5. Phu cap cong tac mét cura: ap dung Nghi quyét s6 121/2018/NQ-HDND
ngay 06/7/2018 cua HDND tinh Bong Nai,

6. Phu cap dau moi kiém soat thu tuc hanh chinh: 4p dung Quyét dinh s6
52/2013/QD-UBND ngay 26/8/2013 cia UBND tinh Dong Nai;
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7. Dbi véi cong chire dang trong con thoi gian hudng phy cap thu hut CNTT:
ap dung theo Diéu 1 ctia Nghi quyét 5 8/2017/NQ - HDND ngay 07/7/2017 ctia Hji
dong Nhan dan tinh Pdng Nai va Quyét dinh sb 2670/QDb-UBND ngay 01/8/2017
cua UBND tinh Déng Nai;

8. Phy cap dan quén tu vé: ap dung Quyét dinh s6 02/2011/QD-UBND ngay
04/01/2011 ciia UBND tinh Dong Nai;

9. Phy cap dang uy vién: ap dung Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008;

10. Phu cap doc hai lwu trir: 4p dung quy dinh tai tai Thong tu So6
07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctiia Bo Noi vu.

Piéu 15. Cac khoén chi phi khac

1. Thanh toan theo phat sinh thyc té c6 duyét chi ciia Giam ddc S& hodc nguoi
duoc uy quyen

2. Déi voi cac khoan khac chua co trong quy dinh nay sé& thyc hién theo quy
dinh hién hanh cua nha nu'oc

Piéu 16. Chi mua sim, trang bi va sira chira thwong xuyén tai sin

1. Viéc mua sam tai san thyc hlen theo trinh tu, thu tuc vé huéng dan dau
thdu, mua sim theo quy dinh hién hanh cta nha nuéc; Viéc trang bi tai san dam
bao theo quy dinh.

2. Khi tai san bi hong trong qua trinh sir dung can sira chira hoac thay thé, cac
phong 1ap Phiéu d& nghi giri Van phong. Vian phong S¢ kiém tra, téng hop, bao céo
Lanh dao S& chi dao thyuc hién.

3. Swa chira may photocopy, may vi tinh, may fax, mdy scan, stra chira nho
khac: Khi cac may moc thiét bi trén c¢6 sy ¢d hu hong, trudng phong phai co gidy
bao hong va yéu cau dé nghi kiém tra stra chita bao Lanh dao Vin phong ( theo
mau quy dinh) d trinh Lanh dao S& phé duyét. Khi sira chira thay thé xong phai
nghiém thu, c6 x4c nhan cua nguoi st dung may moéc thiét bi, Lanh dao phong
trude khi chuyén Vian phong S¢ dé tién hanh thanh toan.

Piéu 17. Chi tiing thu nhép:

Van phong S¢ thyc hién quyét toan chi ting thu nhap va chi tra bd sung cho
CBCC trong nam cin ctr theo két qua ctia Hoi dong Thi dua khen thuong S¢ binh
xét 6 thang, ca nam theo hé s6 quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

Diéu 18. Cic khoan chi dwgc trich lai tir ngudn thu phi, 1¢ phi

1. Chi phat sinh thu dwge tir mot b thi tuc thim dinh cap phép. Kinh phi
dugc gitr lai tai don vi duoce chi cu thé nhu sau:

a.Trich nop 40% kinh phi giir lai vao ngudn Cai cach tién lwong.

b. Va 60% kinh phi con lai tai don vi s& dugc chi cac khoan chi:

Chi thuong xuyén phuc vu cong tac cap phép nhw; cong tac phi cho can bd di
cong tac, van phong pham, nhién liu, thué xe, dung cuy, thiét bi chuyén mon, dao
tao, khen thudng. .. ,

2. Sau khi trir cac khoan chi phi néu tai Khoan 1 Diéu nay, s6 kinh phi con lai
s& duoc phan phdi sé kinh phi tiét kiém va sir dung theo quy dinh tai Muyc II cia
Quy ché nay.

MUC II
QUY PINH VE PHAN PHOI VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM
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Piéu 19. Phén phm kinh phi tiét kiém

1. 4 kinh phi tiét kiém dugc tir quy lwong do thyc hién khoan bién ché va
cac khoan chi hanh chinh duoc sir dung vao cac muyc dich sau:

a. Uu tién bd sung tang thu nhap cho CBCC;

b. Lép quy khen thudng, phic 191 co quan.

2. S6 tién chi ting thu nhap va lap quy khen thudng, phuc loi co quan theo
phuong an cu thé do Van phong thdng nhit véi Ban Chap hanh Céng doan trinh
Ban Giam déc S& xem xét, quyét dinh.

a. Chi thim kham strc khoe can bd cong chire:

- H6 tro kinh phi kham strc khoe tong quat can bd cong chitc hang nam mirc
chi

+800.000 dong /CBCC 14 nit
+600.000 d6ng/CBCC la nam

- Mitc hd trg kham sirc khoe chi thanh toan khi S¢& ¢o ké hoach t6 chirc kham
cho CBCC dugc phé duyét cia Giam dbc So va thuc hién dang ky kham tai co s¢
y té c6 chire nang.

b. Chi ddng phuc, trang phuc:

- M3i nam can by CBCC S¢& dugce trang bi it nhat 01 by dong phuc. M chi
01 bo va tién cong tdi da 1.000.000 déng/bd/ngudi.

- Chi hd trg com trua cho cong chirc muc chi 400.000d/nguoi cho CBCC va
duogce tam ung hang thang tir tién tiét kiém vao cung ky luong hang thang.

3. Kinh phi tiét kiém chi khong hét trong nam dugce chuyén sang nim sau tiép
tuc st dung.

Piéu 20. Nguyén tic phan ph01 thu nhap

1. Tién thu nhap ting thém dugc chi binh quan trén s6 CBCC va theo mirc
danh gia, phén loai can bo theo mirc A, B, C, tinh theo cong thirc nhu sau:

S6 tién Téng sb tién bo sung thu nhap ,
thu nhdp = , x Hé so tang thém
tang thém S6 CBCC lam viéc

2. Hé s6 tang thém cho cac ca nhén duge xdc dinh nhu sau:

- Loai A (Hoan thanh xuét sic nhiém vu, Hoan thanh t6t nhiém vu) : 1,0
- Loai B (Hoan thanh nhiém vu) : 0,5.
- Loai C (Khong hoan thanh nhiém vu): 0,3

3. Tiéu thirc phan loai danh gia can bo muc A, B, C thyc hién 6 thang 1 lan
theo két qua ctia Hoi dong Thi dua khen thudng S& binh xét 6 thang, ca nam.

Piéu 21. Chi quy khen thwéng, phuc lgi

1. Quy khen thuéng, phuc lgi co quan duoc trich tir ngudn tiét kiém chi va
ngudn khac (néu co) duge ding d chi cac hoat dong sau:

a. Chi khen thuong: Viéc chi khen thudng thue hién theo quy dinh hién hanh
cia Nha nude, trén co s¢ binh xét cua cac phong va d& nghi cua Hoi dong TPKT.
Giam ddc S& quyét dinh khen thuong cho cac tap thé va ca nhan c6 thanh tich gop
phan hoan thanh xuét sic nhiém vu cua co quan.
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b. Chi phuc lgi: Muyc dich d nang cao doi séng vat chit, tinh thin va cong tac
xa hoi, nhu: thim quan, nghi mat, cac ngay 1, tét; tham hoi CBCC khi ém dau,
hiéu, hy,...

- Déi tuong chi, mirc chi tham hoi 6m dau, hiéu, hy,... thyc hién theo quy dinh
cua Cong doan S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

- Chi thdm quan, nghi mat, mua sim trang phuc,... theo d& xuét cia BCH
Cong doan va Van phong trinh Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh.

- Chi cac ngay 18, tét, thanh 13p nganh cho CBCC; hd tro hoat dong cia céc té
chirc hoi, doan thé do Chanh Vian phong d& xuét Giam ddc xem xét, quyét dinh.

c. Chi CBCC khi nghi hwru:

- T6 chirc di tham quan, di ngoai (NG1 dung, chwong trinh, thoi gian, dia
diém,... do Chanh Van phong tham muu Giam déc S& xem xét, quyét dinh).

- T6 chirc gap mat, chia tay (thoi gian, thanh phan do Chanh Vian phong trinh
Giam dbc S& quyét dinh) va tang qua theo mirc:

+ Lanh dao S& bang 5 (nam) 1an muc tién lrong co so.

+ Trudng, pho phong bang 3 (ba) lan muc tién luong co so.

+ CBCC bang 2 (hai) lan mtrc tién lwong co sd.

2. Giao Vin phong chu tri, phdi hop voi CBCC nghi huu thue hién viéec mua
qua tang theo quy dinh va dam bao thiét thrc.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Bién phap t6 chirc trién khai thwc hién

1. Lanh dao cac phong:

- Chiju trach nhiém theo ddi, don dbc cong chirc phong minh thyc hién tot
quy ché chi tiéu noi bd tai don vi.

2. Giao Vian phong theo doi viéc thue hién Quy ché cho toan don vi, cudi nim
bao cao Ban Giam dbc S& vé tinh hinh thue hién quy ché nay.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém kiém tra, giam sat Quy ché chi tiéu
ndi bo khi ¢6 nhitng van dé phat sinh lién quan. Phat huy vai tro dan chu, d4u tranh
phong, chong tham nhiing, tidu cye, bao vé quyén va loi ich hgp phap cuia CBCC
tai don vi.

Diéu 23. Piéu khoan thi hanh

1. Nhitng ndi dung khong duoe quy dinh trong quy ché nay, sé dwoc thue hién
theo quy dinh hién hanh cua nha nudec.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ phat sinh nhirng ndi dung can stra d6i bo
sung, cac can bd, cong chirc kip thoi phan anh vé Chanh Van phong S& dé tong
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hop. Vin phong S& chi tri, phéi hop voi Chi tich Cong doan co 56 td chic lay y
kién ctia timg cong chirc, tng hop va trinh Ban Giam ddc S& xem xét, sira doi bo
sung cho phu hop véi cac quy dinh hién hanh va nhiém vu dugc giao.

CONG POAN CO SO SO KHOA HOC VA CONG NGHE
cHU TICH CONG POAN _GIAM POC

*\ VA CONG NGHE
Nguyén Ngoc Phwong sayén Thi Hoang
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