
UBND TINH DONGNAIsa KHOA HQC vA CONG NGH~

se 42/QD-SKHCN

CONG HOA xA HOI CHi;NGHiA VIET NAM. . .
DQcI~p - T1r do - H,nh phuc

Dong Nai, ngay 10 thang 3 nom 2020

QUVETDJNH
Ban hanh Quy ch~ chi tieu ni)i hi) cua SO-Khoa hQCva cong ngh~

GIAM DOC sa KHOA HOC vA CONG NGHE TiNH DONG NAI• •

Can cir clnrc nang nhiem V1). va quyen han ella Sa Khoa hoc va Cong nghe
tinh D6ng Nai duoc ban hanh kern thea Quyet dinh s6 25/2015/QD-UBND ngay
30 thang 8 nam 2015 cua UBND tinh Dong Nai;

Can cu Nghi dinh s6 130/20051ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh
phu quy dinh che do tir chu, tu chiu trach nhiem vS Slf dung bien chS va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i voi cac co quan nha mroc;

Can cir Nghi dinh s6 117/ND-CP ngay 7 thang 10 nam 2013 cua Chinh Phu
vS Sira d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang
10 nam 2005 cua Chinh Phu quy dinh che do nr chu, tv chiu trach nhiem vS sir
dung bien chS va kinh phi qmin Iy hanh chinh d6i v6i cac co quan nha nu6c;

Can clf Thong tu lien tich s6 7112014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 cua Bo Tai chinh - Bo noi V1). quy dinh chS do tv Chll, t\f chiu trach nhi~m vS
Slfdtmg kinh phi qmin Iy hanh chinh d6i v6i cac co quan nha nu6c;

Can cu Thong tu s6 40/2017 ITT -BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 CllaBO Tai
chinh quy dinh chS do cong tac phi, chS do chi hoi nghi;

Can cu QuySt dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24 thang 4 nam 2018 Clla
UBND tinh D6ng Nai ban hanh Quy dinh chS do c6ng tac phi, chS do chi hoi nghi
tren dia ban tinh D6ng Nai;

Xet dS nghi ella Chanh Van phong Sa.

QUYETDINH:
-Di~u 1. Ban hanh kem thea QuySt dinh nay Quy chS chi tieu noi bo Clla Sa

Khoa hoc va Cong ngh~ D6ng Nai.

-Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u Ivc kS tif ngay kY·



Di~u 3. Cac Ong, Ba: Chanh Van phong, Truong cac phong/don vi tnrc thuoc
Sa, toan can bo cong clnrc Sa va cac doan thS co lien quan chiu trach nhiem thuc

hien quyet dinh nay.
NO'i nhOn:
- Nhir diSu 3;
- Sa NQi vu ;
- Sa Tai chinh;
- Kho bac Nha mroc
- Cac Ph6 Sa;
- Luu:VT, VP.
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QUYCHE
Chi tieu nQi bQ cua SO-Khoa hqe va cong ngh~

(Ban hanh kem thea Quy€t dinh s642IQD-SKHCN ngay 101312020
cua SaKhoa h9C va Cong nghe Dong Nat)

Churrng I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh, dBi tU'<}'ngap dung,
1. Pham vi dieu chinh: Quy ch~ nay quy dinh noi dung chi tieu noi bo cua Sa

Khoa hoc va Cong nghe tren co sa nguon kinh phi ngan sach nha mroc giao thirc
hien ch~ do nr chu va kinh phi tlnrc hien cac nhiem V1l khong thuong xuyen khac
(kinh phi ngoai khoan), nguon thu phi d~ lai thea quy dinh va cac nguon kinh phi
hop phap khac cua Sa Khoa hoc va Cong nghe,

2. D6i nrong ap dung: ap dung d6i voi cac phong chuyen mon va nrong
dirong; toan th~ cong chirc, ngiroi lao dong trong khoi Van phong Sa (sau day goi
la cong chirc), khong bao g6m cac hgp d6ng khoan vi~c.

3. Cac khoan kinh phi ho~t dong ClmDang llY,doan th~ sa (Cong doan, Doan
thanh nien, Hoi ClJUchi~n binh) khong thuoc d6i tm;mg ap d\mg clm Quy ch~ nay.

Di~u 2. Mye dieh thl!e hi~n.
1. T~o di~u ki~n Chll dong trong vi~c quan ly, su d\lng kinh phi quan ly hanh

chinh du(),cgiao; thlic dfry vi~c s~p x~p t6 chuc bo may, bien ch~ co hi~u qua, dam
bao hoan thanh t6t nhi~m V1l du(),c giao, nang cao hi~u suM lao dong, hi~u qua su
d\mg kinh phi, gop phftn tang thu nh?p cho can bo, cong chirc trong bien ch~ quan
ly nha mr6c va nguai lao dong thea h9'P d6ng (sau day vi~t t~t la CBCC) thuoc Sa
Khoa hoc va Cong ngh~;

2. Thlic dfry thvc hanh ti~t ki~m, ch6ng lang phi; thvc hi~n quy~n tv Chll,
d6ng thai nang cao trach nhi~m Clmnguai dung dftu dan vi va CBCC trong vi~c
thvc hi~n nhi~m V\l va quan ly, sir d\lng tai san, kinh phi dimg m\lC dich, co hi~u
qua theo quy dinh clm phap lu?t.

Di~u 3. Nguyen t~e thl!e hi~n., ,
1. Cac mirc chi quy dinh trong Quy che nay khong vuQ't qua che do chi hi~n

hanh do ca quan co thfrm quy~n quy dinh, tren tinh thftn ti~t ki~m kinh phi nhung
phai dam bao cho CBCC trong ca quan hom thanh t6t nhi~m V1l du(),c giao; dam
bao quy~n l(),ih9'P phap cho CBCC va phil h9'P tinh hinh th\rc ti~n ho~t dong co
quan.

2. Moi vi~c chi tieu phai dam bao co dfty dll hoa dan, chirng til h9'P phap, h(),p
l~ thea quy dinh.

3. Cac khoan chi tieu khong neu trong Quy ch~ nay du(),c thvc hi~n thea cac
quy dinh hi~n hanh clm Nha nu6c. ,

4. Quy ch~ nay xay d\ffig tren ca sa dan chil, cong khai, cong bang va du(),c
thao lu?n th6ng nh~t trong CBCC cua co quan.

Di~u 4. Can err d~ xiiy dl!ng quy eh~. ,
1. Quy ch~ xay d\rng d\ra vao ch~ do, tieu chuan, dinh mirc chi tai chinh hi~n

hanh cua ca quan nha nu6c co thfrm quy~n quy dinh va mot s6 quy dinh C\lth~:
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_Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua BOTai chinh Quy dinh che
do cong tac phi cho can be, cong clnrc nha mroc di cong tac ngan han (y mroc ngoai
do ngan sach nha mroc dam bao chi phi.

_Nghi dinh s6 04/20191ND-CP ngay 11/1/2019 cua Chinh phu Quy dinh tieu
chuan, dinh mire sir dung xe 0 to va Thong nr 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019
cua BO Tai chinh huang dftn Nghi dinh 04/20191ND-CP quy dinh vS tieu chuan,
dinh mire sir dung xe 0 to.

_ Quyet dinh s6 87/QD-UBND ngay 19/12/2006 cua UBND tinh D6ng Nai
ban hanh Quy dinh vS tieu chuan, dinh rmrc sir dung dien thoai cong VV tai nha
rieng va di~n thoai di dong d6i voi can bo lanh dao trong cac co quan hanh chinh,
dan vi S\!nghiep, t6 chirc chinh tri, cac t6 clnrc chinh tri - xa hoi tren dia ban tinh
D6ng Nai.

_ Quyet dinh s6 2388/QD-UBND ngay 31/712019 CllaUBND tinh D6ng Nai
tri~n khai th\!c hi~n Nghi quySt 160/2019/NQ-HDND Quy dinh mirc chi ti~p khach
nu6c ngoai, chi t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao qu6c t~ va chi tiSp khach trong naac
tren dia ban tinh D6ng Nai.

_ QuySt dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tlnh D6ng
Nai Ban hanh Quy dinh chS do cong tac phi, chS do chi hoi nghi tren dia ban tinh
D6ng Nai.

_QuySt dinh s6 3727/QD-UBND ngay 18/11/2019 clla UBND tinh vS vi~c t6
ChlfCtri~n khai th\!c hi~n Nghi quySt s6 180/20191NQ-HDND ngay 29/10/2019
cua HDND tinh quy dinh mlfC chi dao t1;10,b6i duang can bo, cong chirc, tren dia
ban tinh D6ng Nai

2. Can cir van d\! toan thu, chi NSNN, chuang trinh dS an, kS hOl;1chcac
nhi~m vv duQ'cgiao th\!c hi~n CllaSo'Khoa hoc va Cong ngh~ trong nam.

Di~u 5. NQi dung chi.
TM ca cac khoan chi tuan thu thea qui dinh tl;1iqui ch~ nay: dlmg ch~ do, dung

nguyen tAc, dlmg dinh mlfCdo Co'quan nha nuac co thAmquySn quy dinh.
1. Thanh toan cac khoan ca nhan: TiSn luang, tiSn cong, tiSn thu6'ng, cac

khoan dong gop, khen tlnfang phuc IQ'icua CBCC.
2. Chi thanh toan dich vv cong cong, chi phi thue muan, chi van phong phAm,

thong tin lien Il;1c,bao chi, till li~u chuyen mon, nghi~p vv·
3. Chi hoi nghi, cong tac phi va chi tiSp khach.
4. Cac kho3o chi co tinh ch~t chuyen mon nghi~p Vl,l.

5.6 to phllCVV cong taco
6. Chi slra chua thm1ng xuyen d6i vai tai san, trang thi~t bi, phuO'ng ti~n, vat

tu (ngoai kinh phi mua sAmva sua chua Ian d6i vai tai san c6 dinh thea quy dinh
tl;1iKhoan 1 DiSu 4 Clla Thong tu lien tich s6 71/2014/TTLT-BNV-BTC ngay
30/5/2014 cua Bo Tai chinh va Bo Noi VV).

7. Cac khoan chi co tinh chM thuang xuyen khac bao gbm; chi cac khoan l~
phi Clla dan vi d\! toan, chi h6 trQ', chi bao hi~m tai san va phuO'ng ti~n, chi cac
khoan khac theo quy dinh;

8. Cac kho3o chi ph\lC vv cho cong tac thu phi, l~ phi thea quy dinh.
9. Chi tra thu nhap tang them cho CBCC.
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10. Chi ch~ do tro ccip thu hut d6i voi cong clurc him cong tac cong nghe
thong tin.

11. Chi tien luang lam them ngoai gio cho cong clnrc thea yeu celunhiem vu.
12. Mot s6 khoan chi khac phat sinh trong qua trinh thirc hien clnrc nang,

nhiem vu duoc giao cua So' Khoa hoc va Cong nghe .
ChU'O'DgII

QUY DJNH Cl) THE
MUCI

CHI TIED NOI BO. .
Di~u 6. Thanh toan cac khoan ca nhan,
Ti6n luang va phu cap chirc \[\1, phu cap trach nhiem, phu ccip tham nien vuot

khung: Thanh toan thea ch~ do hien hanh.
1. Lam them ngoai gio.
a. D6i voi CBCC do yeu cau nhiem vu phai lam them gio thi diroc thanh toan

ti6n luang lam them gio. TiSn luang lam them gio duoc thanh toan thea quy dinh
tai Thong tu lien tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/011 2005 cua Lien bo
Tai chinh, Bo Noi \[\1 nhir sau;

TiSn luang lam them gia =

Luang hien huang, cac
khoan phu ccipluang
(clnrc \[\1 n~u co)

x

150%
ho~c
200%
ho~c
300%

S6 gio
lam

x them
th\fc t~22 ngay x 8 gia

Trong do;
- M(fc 150% ap d\lng v&igia lam them ngay thuang;
- Milc 200% ap d\lllg v&igia lam them VaGngay nghi hang tuc1n.
- M(fc 3000/0ap d\lng d6i v&i gia lam them VaGngay l~ ho~c ngay du<),cnghi

bit n~u ngay l~ tnlng vao ngay nghi hang tueln,ngay nghi co huang luang.
Vi~c lam them ngoai gia phih co chcim cong di~n tu (in til may pheln mSm

chcimcong cua Sa), va danh sach cong Ch(fCdu<),cHinhdt;loSo' ky duy~t, va khong
qua 200 gia mot nam, thanh toan thea tung quy, thai diSm thanh toan trong thang
delutien clla quy sau. Truang h<;rpd~c bi~t phai co to trinh du<),cphe duy~t.

b. Cong chilc, nhan vien th\fC hi~n tr\fc vao cac ngay l~, t~t thea hch tmc cua
ca quan.

- Tinh thea lam thea ngoai gia: du<),ctinh thea milc 300% TiSn luang gia x
S6 gia lam th\fc t~ thea ca tf\fC (mot ca tmc la 8 gia (tinh tu thai diSm tmc d~n khi
h~t ca)).

+ TiSn luang gia = Luang hi~n huang, cac khoim ph\l ccip luang (chuc \[\1 n~u
co)/( 22 ngay x 8 gia)

+ Thai gian thanh toan tmc l~, t~t se tinh VaG t6ng thai gian du<),c lam
them/nmn (khong qua 200 gia/nam).

- Tinh thea khoan: duQ'ckhoan 400.000 d6ng/l nguai/ca tmc.
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_ D6i voi T6 bao v~ ca quan se duoc thanh toan khoan, hang thang se duoc
thanh toan phu cAp tnrc thir 7, chu nhat bao v~ co quan voi dinh mire chi lei :
150.000dJnguai/l~n. (s6 ngiroi diroc thanh toan: 1 thang chi t6i da 2 nguoi).

2. Thanh toan tiSn nghi phep, nghi 6m hang nam:
Hang nam cong chirc duoc nghi phep thea chS do hien hanh. Co quan thanh

toan tien nghi phep hang nam thea quy dinh tai Thong nr s6 14112011/TT-BTC
ngay 20110/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 etta BO tai
chinh. TAt ca CBCC phai chu dong tinh toan thai gian phil hQ'Pvoi cong viec cua
co quan va phai co dan xin nghi phep diroc str d6ng y cua Tnrong Phong, dong
thai co phe duyet cua Lanh dao Sa. Tnrong cac phong b6 tri sftp xep cho cong
chirc thuoc phong minh nghi phep nam, tranh truang hQ'Pxin nghi phep van thai
gian cao diSm cac nhi~m vt,ltrong nam cua ca quan, dan vi.

a. Nhfmg tnrang hQ'PduQ'cthanh toan chS do nghi phep hang nam:
_ CBCC nghi phep dung chS do, dung thai gian quy dinh ho~c nghi dot xuftt

do gia dinh co tu than ph\l mftu 6m dau, qua dai thi duQ'cthanh toan cac khoan sau:
+ Chi phi tau xe thanh toan thea muc gia phuang ti~n v~n tai duang bo ph6

thong ho~c tau lira thong thuang, ghS ng6i mSm diSu hoa tc;lithai diSm di phep.
D6i v6i cac khoan chi phi di lc;likhac tir bSn xe, ga tau dSn dia phuang rna CBCC
di phep thi thanh toan thea gia ve v~n tai cong cong va phai kern thea bang ke do
dai quang duang di, s6 tiSn thanh toano

+ Thanh toan tiSn ph\l cApdi duang khi di nghi phep hang nam. Muc ph\l cAp
200.000 d6ng/ngay di duang. (Ngayat auang fa ngay di chuy€n tau, xe cho fU91at
va V€, kh6ng tinh ngay cu tru)

- Truang hQ'Pcong chirc du<),cthanh toan tiSn b6i du5ng do yeu c~u cong
vi~c, ca quan khong b6 tri thai gian cho cong chirc nghi phep. (Phai co dan xin
nghi phep, co y kiSn cua Lanh dc;lOphong) do Lanh dc;lOSa phe duy~t. Muc chi nhu
sau:

Luang 1 ngay khong nghi phep = 1000/0tiSn luang 01 ngay lam vi~c binh
thuang.

- Tnrang hQ'Pnghi vi~c rieng se duQ'ctm vao phep nam, nSu hSt phep nam th1
s6 ngay nghi cua CBCC se duQ'cgiai quySt la nghi khong huang luang.

b. Nhfrng truang hQ'Pkhong duQ'cthanh toan chS do nghi phep hang nam:
- Truang hQ'PCBCC khong co nhu c~u nghi phep thi khong du<),cchi tra tiSn

b6i duang cho can bQ, cong chuc nhung ngay chua nghi phep hang nam.
- Trong nam CBCC di phep l~n thir 2.
- CBCC nght phep vuQ'tqua thai gian, chS do quy dinh.
C. ChS dQnghi 6m
- Khi CBCC duQ'cnghi 6m thea giAybac sI, se duQ'cthanh toan huang BHXH

thea dung quy dinh hi~n hanh.
- Truang hQ'PCBCC duQ'c nghi 6m khong co giAy bac sI, se du<)'ctm vao

phep nam, nSu hSt phep nam thi s6 ngay nghi cua CBCC se du<),cgiai quySt la nghi
khong huang luang.

3. Chimg til thanh toano
a. D6i v6i thanh toan lam ngoai gia h6 sa thanh toan g6m;
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Bang cham cong (dien nr) co giai trinh noi dung va duoc duyet boi ngiroi co
tham quyen, bang ke danh sach tien ngoai gio' (theo mfru).

b. D6i voi thanh to an ti6n true cac ngay IS, tSt:
- Theo che do lam them gio: Bang cham cong (dien nr), Bang ke danh sach

ti6n ngoai gio, Danh sach tnrc.
-Theo che do khoan: Bang thanh toan tien true, danh sach true (l~, tet).
c. D6i voi thue khoan gem; hop d6ng khoan, bang ke thanh toan (theo mfru).
d. D6i voi thanh toan ti6n nghi phep nam h6 sa thanh toan g6m;
Dan xin phep co phe duyet cua Lanh dao So' ghi ro ve tau, xe, hoa dan hO'P

phap, gi~y di phep nam co ky ten dong d~u xac nhan ella dia phirong noi CBCC di
phep. Chi giai quyet tnrong hop di tham nr than phu mfru (vo hoac chong), cac
tnrang hoP khac khong giai quySt.

e. Cac khoan chi con lC;lithanh toan theo quy dinh hi~n hanh va hoa dan chung
hoP phap.

Di~u 7: Thanh toan nhien Iifu.
1. T6 lai xe se duQ'c c~p nhien li~u theo th\rc tS s6 km dft di cong tac va qUYSt

toan vao cu6i thang theo dinh muc nhu sau:
a. Xe 4 ch6 15 litll 00 km
b. Xe 7 ch6 17 lit/I 00 km
c. Xe 15 ch6 18 lit/l00 km
Xe di cong tac phai tuan thu dung tuySn nhu tren Gi~y di6u xe do Van phong

So' di6u dong. Truang hoP phat sinh them tuySn cong tac, tnrang doan di cong tac
(ho~c nguai duQ'c cu di) phai thong bao ly do phat sinh kip thai cho nguai co thfrm
quy6n CllaVan phong Sa.

2. D6i vai nhat thay may xe se duQ'ctinh nhu sau: 4.000km se duQ'cc~p thay
1 l~n (4 lit nhat), 2 l~n thay nhat se duQ'cthay 1 loc nhat.

a. Vai nhu c~u c~n thue xe, trung d\lng (muO'll) xe tiI cac Trung tam tnrc
thuoc, So' c~p nhien li~u.

b. Vi~c thanh toan nhien li~u tir ngu6n kinh phi t\r chll va ngu6n S1,1'nghi~p
Khoa hoc va Cong ngh~ hAng thang can cu th\rc tS tinh ch~t cong vi~c ph\lc V\l
nhi~m V\l chung, cong tac Iftnh dC;lO,th1,1'chi~n nhi~m V\l. Van phong So' l~p bang ke
tinh toan d6i chiSu va phan b6 ngu6n trinh Ban Giam d6c So' phe duy~t d€ lam can
ctr thanh toano

Di~u 8: Thanh toan vat ttr, van phong phim:
1. Khoan van phong pl~frm,v~t tu van phong, ti6n nuac u6ng cua CBCC
a. Khoan ti6n van phong phfrm bao g6m cac v~t d\mg sir d\lng trong van

phong, lUlltm h6 sa nhu: gi~y in, kim k(fp, kim b~m, dao roc gi~y, keo, thuac, but,
bia laoDinh muc khoan van phong phfrm:

- C6ng chuc: 50.000 d6ng/nguailthang (khong bao g6m m1,1'cin, gi~y in, hop
sa mi).

- Nhan vien ph\lc V\l: 10.000 d6ng/nguai/thang.
b. Khoan ti6n nu&c u6ng cho can bo: Thl,l'chi~n khoan chi ti6n nuac u6ng cho

can bo cong chtrc, theo dinh mtrc 50.000 d6ng/nguai/thang.
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_ Cac khoan chi khoan van phong pham, mroc uong cho tung phong se duoc
thanh toan can cu bien ch~ tung phong va chi tra vao thang d~u tien cua quy, Cu
the:

S6 ti€n khoan cua tung phong = (dinh mice khoan cua tung cong chuc * s6
IU(J11gcong chuc cua tung phong) * 3 thang/ldn

Ngoai ra, Van phong Sa co trach nhiem phuc vu du nhu c~u mroc uong tiep
khach d6i voi Phong khach, Phong hop, Hoi tnrong, Ti~p dan, cac phong him viec
cua Ban Giam d6c Sa va thanh toan theo tlnrc t~ phat sinh hOi hop.

2. Vat nr van phong SIT dung v~ sinh chung trong co quan bao gom: choi quet,
cay lau nha, giay v~ sinh, mroc xit phong, mroc nra tay hoac xa phong nra tay ...
do Van phong lap du toan mua va cfrp phat cho cac bo phan ph\lc V\l SIT d\lng
chung, tren tinh th~n dam bilOti~t ki~m va c6 S1)'giam sat CllaVan phong.

3. Van phong phAm, vat tu van phong ph\ICVl,lnhi~m Vl,lchuyen mon:
a. M\rc may in, m\fC may photocopy, gifry in, m1)'Cmay fax, m\fC dfru, keo,

kim, bao thu, so mi hop, .... ph\lCVl,lnhi~m Vl,lchung (nhi~m Vl,lkhoa hoc va cong
ngh~) clla cac phong chuyen mon thuoc Sa se do Van phong Sa t6ng hO'Pva thanh
toan theo th\rc t~. Tuy nhien, cong chirc c~n neu cao tinh th~n t\f giac khong sa
d\mg cac khoan van phong phAmph\lc V\l th\rc hi~n nhi~m V\l dS ph\lc Vl,lcac cong
vi~c ca nhan.

b. Cac phong chuyen mon thuoc Sa khi d\r tril mua VPP, phai c6 giai trinh chi
ti~t m\lCdich sir d\mg, ph\ICVl,lnhi~m V\l, cong tac chuyen mon va c6 xac nhan cua
Lanh d~o phong glii Van phong Sa t6ng hO'Pva th\fc hi~n.

Di~u 9: Chi thanh toan thong tin tuyen truy~n lien l~c.
1. Muc khoan di~n tho~i cong Vl,lella Ban Giam d6c duQ'cap d\lng theo Quy~t

dinh s6: 87/2006/QD-UBND ngay 19/12/2006 cua UBND Hnh. Mirc thanh toan
cu6c phi sir d\lng di~n tho~i (kS ca tien thue bao hang than g) quy dinh nhu sau:

a. D6i v6i di~n tho~i c6 dinh: 100.000 d6ng/may/thang
b. D6i v6i di~n tho~i di dong: 250.000 d6ng/may/thang
2. D6i v6i vi~c SIT d\lng di~n tho~i co quan lien h~ cong tac cila cac phong

th1)'chi~n qua t6ng dai va thanh toan theo th\fc t~ c6 h6a dan. Trong d6 cu6c di~n
tho~i c6 dinh duQ'c thanh toan illngu6n kinh phi t\r chu.

Di~u 10: Chi ti~n di~n, nU'(Ycsir d\lng toan cooquan:
1. Cac phong, CBCC co quan phai th\rc hi~n cac bi~n phap sir d\lng ti~t ki~m

di~n nang. Th\rc hi~n nghiem tilc vi~c t~t cac thi~t bi dung di~n: den, qu~t, dieu
hoa, may tinh, ... khi khong c6 nguoi lam vi~c trong phong (tm phong may chll).
D6i v6i dieu hoa nhi~t do: Chi SIT d\lng khi c6 can bo lam vi~c trong phong va dS
ch~ do mat tLr25° tra len; Phong hop, hoi truong, phong khach co quan bat tru6c
gio lam vi~c 15 philt va t~t tru6c khi k~t thilc 15 philt.

2. ,Vi~c thanh toan tien di~n cu6c can Cll gifry thong bao phi tieu th\l di~n,
mr6c hang thang va Van phong Sa phau b6 tien di~n, nu6c slr d\mg ph\lCV\l ho~t
dong chung Clla toan co quan tu ngu6n t\f chu va ngu6n S1)'nghi~p Khoa hoc va
Cong ngh~ trinh Ban Giam d6c Sa phe duy~t dS lam can Cllthanh toano

Di~u 11: Chi phi dao t~o
1. Kinh phi dao t~o lfry tu ngu6n ngan sach tinh:
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D6i voi cong chirc duoc Clldi dao tao, b6i duong hang nam thea k~ hO;;1Chdao
tao, b6i dtrong da duoc So' Noi vu phe duyet hay co quyet dinh cu di hoc cua co
quan co tham quyen duoc h6 tro tir nguon ngan sach tinh, So se khong h6 tro tir
nguon kinh phi nr chu tai dan vi.

2. D6i voi cong chirc do Giam d6c So' cir di dao tao b6i dirong nghiep vu co
thai gian hoc t~p trung tren 05 ngay duoc tlnrc hien h6 tro nhu sau:

a. Co quan chi h6 tro illnguon kinh phi nr chu cac khoan sau:
- Chi phi dao tao, b6i dirong: chi thea rmrc cua co So' dao t;;10.
- Chi phi thue phong (neu co).
- Chi h6 tro ti~n an cho hoc vien: 50.000 d6ng /ngay .
3. D6i voi cong chirc diroc cir di tham dir cac lap hoc ~p nghi~p V\l chuyen

mon nhu: Thanh tra, chuyen gia ISO, qmin ly nghi~p V\l KRCN, Ranh chinh
cong, .. co thai gian dao t;;1ong~n ngay du6i 05 ngay, duO'ch6 trO'kinh phi nhu la di
cong tac quy dinh t;;1iDi~u 12 cua Quy ch~ nay. Thanh toan phai co cong van Cll di
hoc, gi~y chirng nh~n clla ca So' dao t;;1o( n~u co) tir ngu6n kinh phi S\I nghi~p
khoa hoc va cong ngh~ h~ng nam.

4. Truang hO'PW di hoc ngoai gia: Th;;1Csl, Ti~n SI cac nganh nhu: Ngo;;1i
ngfr, Ranh chinh cong va Chung chi NgO;;1ingfr c~p Qu6c t~ dS nang cao trinh do,
ph\IC V\l cong tac chuyen mon, duO'c So' phe duy~t ch~p thu~n duO'c h6 trO' thea
Quy~t dinh s6 3727/QD-UBND ngay 18/11/2019.

a. V6i tnrang hO'Pt\r tuc hoc nang cao trinh do Ngo;;1ingfr h6 trO'nhu sau:
- R6 trO' 50% l~ phi thi: Chung chi Ngo;;1ingfr TOEFL, IELTS, ... cho cac

cong chuc co s6 diSm ct;;1ttir 70% tra len t6ng s6 diSm cua cac chUng chi Ngo;;1i
ngfr quy dinh.

- Di~u ki~n huang: nop ban sao b~ng t61 nghi~p ho~c chung chi Ngo;;1ingfr
c~p Qu6c t~ sau khi hoan thanh chuang trinh hoc va cam k~t ph\lc V\lcong tac t;;1i
ca quan thea dung Lu~t Cong chuc.

Di~u 12: Chi hoi nghi, cong tac phi va chi ti~p khach
l.Chi hoi nghi: °Kinh phi ph\lc V\l hoi nghi duO'cth\fc hi~n thea Quy~t dinh s6

23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 tren tinh th~n ti~t ki~m.
a. H6 sa thanh toan
- D6i v6i chUng tir t6 chirc t;;1itinh bao g6m K~ hO;;1ChduO'c duy~t, gi~y mai,

danh sach ky nh~n tai li~u, danh sach ky nh~ ti~n (n~u co), hoa dan co lien quan.
- D6i v6i hoi nghi t6 chuc tuyen tnly~n t~i huy~n bao g6m K~ hO;;1ChduO'c

duy~t, gi~y mai, danh sach ky nh~n tai li~u, danh sach ky nh~n ti~n (n~u co), hoa
dan co lien quan, Gi~y di duang co dong d~u xac nh~n cua dia plurang. Ti~n bao
cao vien tir 2.000.000 d6ng tra len trong 01 dqt cong tac phai cam k~t v~ thu~ thu
nh~p ca nhan.

2. Cong tac phi th\Ic hi~n thea Quy~t dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay
24/4/2018 CllaUBND tinh D6ng Nai.

a. Khoan cong tac phi cho can bo cong chuc thuang xuyen di cong tac luu
dong tren 10 ngay/thang va chi ap d\lllg cho K~ toan thuang xuyen di giao dich, bo
ph~n cong van di, thuang xuyen glri cong van tnrc ti~p trong noi thanh thanh ph6
Bien Hoa, can bo lam cong tac t6ng hO'Pl~y Y ki~n So', nganh, can bo lam cong tac
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thi dua khen thirong, can bo chuyen mon tlurc hien cong tac tlnrong xuyen di cong
tac trong huyen. Mire khoan 500.000 d6ngl thang, D6i voi cong clnrc dang trong
ch@do thai san hoac di hoc nr 01 thang tro len khong h6 tro cong tac phi.

Can bo diroc cftp khoan cong tac phi khong duoc cftp them h6 tro nhien lieu,
khoan phirong ti~n di lai cho phuc vu cong tac do l~n nao nira.

Thanh toan tiSn khoan cong tac phi thea nrng quy, chuyen khoan cung ky
luang cua thang cuoi quy, cac phong thuoc So' co cac dBi nrong neu tren, cu6i quy
lanh dao phong l~p danh sach can b6 thirc hien cong tac giri kS toan tong hQ'Ptrinh
Giam d6c So' phe duy~t chi tn!.

b. Cong tac phi trong trlfang hQ'Pcan bo, nhan vien di cong tac mirc plW c~p
luu tm dS thanh toan cho CBCC di cong tac duO'cquy dinh C\lthS hi:

- Di cong tac biSn, dao
+ Can bo, cong chirc, vien chuc va nguai lao dong duO'c Clf di cong tac lam

nhi~m V\l tren biSn, dao thi duO'c huang mirc ph\1 cftp luu tri1: 250.000
d6ng/ngay/nguai th\l'c t@di biSn, dao (ap d\mg cho ca nhimg ngay lam vi~c tren
biSn, dao, nhfrng ngay di, vS tren biSn, dao).

- Di cong tac trong tinh
+ Di cong tac trong tinh t~i cae huy~n v6i trnang hO'pdi vS trong ngay mire

chi 1£180.000 d6ng/ngay/nguai.
+ Di eong tae trong tinh t~i cae huy~n lam nhi~m V\l phai a qua dem, mue

thanh toan 1£1150.000 d6ngl nguail ngay.
- Di cong tac ngoai tinh
+ Tnrang hQ'Pdi vS trong ngay mire thanh toan 130.000d6ng/ngay/nguai .
.+ Di cong tae ngoai tinh hon mot ngay, co nghi qua dem t~i dia phuong nai

d@neong tac: 200.000 d6ng/ngay/nguai.
- Chung tir lam din cu thanh toan di eong tae nhu sau: Cong l~nh thea m§u co

dong dftu xae nh~n nai t6i lien h~ eong tac, eong van ho~e thu mai eua don vi,
eong van clr di (n@uco).

c. Chi phi thue phong nght t~i nai d@neong tac
- Can bo cong chue duO'c Co'quan elf di eong tac duO'c thanh toan tiSn thue

phong nghi t~i nai d@ncong tae (Di eong tae han mot ngay, co nghi qua dem t~i
dia phuong nai dSn eong tae) nhu sau:

- Mirc chi thea hinh thire khoan:
+Tnrang hQ'Pdi eong tae ngoai tinh D6ng Nai:
* Di cong tac t~i eac qu~n, thanh ph6 thuoc thanh ph6 tnrc thuoe Trung uang

va thanh ph61a do thi lo~i I thuoe tinh: 450.000 d6ng/ngay/nguai~
* Di cong tac t~i huy~n thuoe cae thanh ph6 tf\rc thuoe Trung uang, t~i thanh

ph6, thi xa thuoc tinh: 350.000 d6ng/ngay/nguai~
* Di eong tac t~i cac Vllng con l~i: 300.000 d6ng/ngay/nguai.
+ Tnrang hQ'Pdi eong tac trong tinh D6ng Nai:
* Di eong tae t~i thanh ph6 Bien Hoa: 450.000 d6ng/ngay/nguai (khong ap

d\mg eho can,bo, eong chire, vien ehuc, lao dong hQ'Pd6ng lam vi~c co tf\l So' a dia
ban thanh pho Bien Hoa)~

10



* Di cong tac tai cac huyen, Thi xa trong tinh Dong Nai: 300.000
d6ng/ngay /ngiroi.

+ Tnrong hop can bo di cong tac do phai hoan thanh cong viec dSn cuoi ngay,
hoac do chi dang ky duoc plurong tien di lai (ve may bay, tau hoa, 0 to) tir 18h dSn
24h cung ngay, thi diroc thanh toan tiSn nghi cua nira ngay them t6i da bang 50%
mire khoan phong nrong irng cua tirng d6i nrong; khong thanh toan khoan tiSn
khoan thue phong nghi trong thai gian di qua dem tren tau hoa, thuyen, tau thuy,
may bay, 0 to va cac plurong tien di lai khac.

- Mtrc chi thea hoa don tlnrc tS:
+ Di cong tac tai cac quan, thanh phd thuoc thanh ph6 tnrc thuoc Trung irong

va thanh ph6 la do thi loai I thuoc tinh:
* TM ca can bo cong ch(rc: T6i da l.000.000 d6ng/ngay/phong thea tieu

chuAnhai nguai/phong.
+ Di cong tac t~i cac villlg con l~i:
* T~t ca can bo cong chuc: T6i da 700.000 d6ng/ngay/phong thea tieu chuAn

hai nguai/phong.
Truang hO'{)nguai di cong tac mot minh ho~c doan di cong tac co Ie nguai

ho~c Ie nguai khac giai thi duQ'cthanh toan m(rc thue phong t6i da khong qua dinh
m(rc thue 01 phong nglH thea tieu chuAn 01 nguai 01 phong neu tren.

Truang hO'{)can bo cong chuc duQ'c ClTdi cong tac cLIngdoan vai cac ch(rc
danh lanh d~o co tieu chuAn thue phong khach s~n cao hon tieu chuAn cua can bo
cong ch(rc, thi duQ'c thanh toan thea muc gia thue phong th~rc tS cua lo~i phong
tieu chuAn (phong standard) t~i khach s~n nO'icac ch(rc danh lanh d~o nghi va thea
tieu chuAn 02 nguai/ phong.

- Chung tir lam can cu thanh toan tiSn thue phong la gi~y di duang (cong
l~nh) hO'{)phap, xac nh~n dan vj cu can bo di cong tac, co chfr ky xac nh~ dong
d~u ngay di, ngay dSn cua cO'quan, ho~c dia phuO'ng nO'ican bo dSn cong tac va
hoa don hO'{)phap.

d. Thanh toan tiSn plurong ti~n di cong tac:
- Ban Giam d6c: di may bay
- Truong, pho phong: di tau (ncimmSm)
- Chuyen vien: di tau (ng6i mSm)
- Phuong ti~n di l~i t~i dja phuO'ng nO'idSn cong tac: tlTch6 nghi dSn ch6 lam

vi~c, tir san bay, ga tap, bSn xe vS nO'inghi (luQ't di va luQ't vS), cuac qua pha, do
cho ban than va phuong ti~n cua nguai di cong tac, v~n chuy~n tai li~u (nSu co).

* Cac noi dung chi su d\lng ill ngu6n kinh phi khong thuang xuyen ho~c
tnrang hQ'pCBCC tham gia cac doan cong tac lien nganh thi duQ'c ap d\lng thea
m(rc chi neu t~i QuySt dinh 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018.

3. Chi tiSp khach th~rc hi~n thea QuySt dinh s6 2388/QD-UBND ngay
311712019 cua UBND tinh D6ng Nai.

I)i~u 13: PhU'O'Dg ti~n di cong tac
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1. D6i voi cac clnrc danh lanh dao co tieu chuan sir dung xe 0 to khi di cong
tac thea quy dinh tai Nghi dinh 04/2019IND-CP ngay 11/01/2019 cua Thu tuong
chinh phu vS viec Quy dinh tieu chuan, dinh mire sir dung xe 0 to.

Mire khoan di cong tac =Don gia khoan x khoan each tlnrc tS di cong tac
Dan gia khodn la don gia binh qudn cua phuong tien vdn tai cong cong (don

gia cdc hang xe taxi ph6 bien tren thi truong)
2. D6i voi can bo, cong clurc, vien clnrc khong co tieu chuan b6 tri xe 0 to khi

di cong tac;
a. D6i voi cac CBCC khi di cong tac each tru so co quan tir 15 km tro len, neu

doan di cong tac chi co ttl 3 ngiroi tro xuong, thi CBCC se diroc thanh toan tiSn tv
mc phuong tien di cong tac b~ng 0,2 lit xang/km (bao g6m bll nh6t va khfru hao
xe). Hinh thilC thanh toan hI l~p bang ke, van ban Clr di cong tac, dinh kern gifry
cong lenh co xac nh~n t~i noi dSn cong tac, lanh phiSu xang tuong ung vai s6
km da di cong tac va cong tac phi.

b. Cac CBCC di cong tac theo gifrymai cua cac So nganh, thi phai lien he vai
nhfmg co quan nay d~ di cung phuang tien vai hO, So se khong b6 tri xe rieng d~
dua di CBCC di cong tac trong tmang hO'Pnay. N@udan vi t6 chilC hop khong b6
tri xe dua di cong tac va doan di cong tac chi co tir 03 nguai tra xu6ng thi CBCC
se duQ'cthanh toan thea hinh thilC nl tilCpllllang tien cong tac nhu tren.

c. Cac doan cong tac do So t6 chilC Chll tri va doan cong tac co tir 03 nguai
tra len thi cac phong phai duQ'c S\l d6ng Y Clla Ban Giam d6c So phe duyet va
thong bao cho Van phong So sam d~ b6 tri phuong tien dua doan di cong taco

each tinh:
Khoan phuang ti¢n at cong tac = 0,2 lit xang x khoang cach tie nai ai a€n nO';lam

vi¢c (km) x 2 IU9't(ai, v€) x gia xang binh qudn trong thai gian ai.
Luu y: Xe di cong tac duQ'c b6 tri thea nguyen t~c uu tien va tu)' thea tinh

chfrt noi dung cua tUng cong viec
Di~u 14. Chi trQ' cftp, phl} cftp
1. Phl) cfrp d6i vai thll quy: duQ'ctinh t~i Khoan 1 Phftn II va d6i tUO'llghuang

plw cfrp duQ'c ap dl)ng t~i M\lC d Khoan 2 Phftn II t~i Thong tu s6 OS/2005/TT­
BNV ngay 05/0112005 ella Bo Noi V\lvS viec huang d~n th\lC hien ch@do ph\! cfrp
tnlch nhiem cong viec d6i v6i can bo, cong chilC, vien chilC;

2. Ph\l cfrp thanh tra vien: ap dl)ng Quy@t dinh s6 202/2005/QD- TTg ngay
09/08/2005 Clla Thu tu6ng chinh phll va Thong tu lien tich s6 19112006/TTLT­
TTCP-BNV-BTC ngay 19/0112016 clla Thanh tra chinh phll - Bo Noi Vl) - BOTai
chinh;

3. Phl) cfrp tham nien nghS thanh tra: duQ'c chi thea Thong tu lien tich s6
04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24112/2009 .

4. Phl) cfrp kS toan tm6'ng: ap d\mg Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay
27/3/2018 CllaBo Noi V\l;

5. Phl) cfrp cong tac mot elra: ap dl)ng Nghi quySt s6 121120181NQ-HDND
ngay 06/7/2018 cua HDND tinh D6ng Nai;

6. Ph\l cfrp dftu m6i ki~m soM thu t\lC hooh chinh: ap d\!ng Quy@tdinh s6
52/20 13/QD-UBND ngay 26/8/2013 CllaUBND tinh D6ng Nai;
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7. D6i voi cong clurc dang trong con thai gian huang phu cftp thu hilt CNTT:
ap dung thea Dieu 1 cua Nghi quyet 58/201 7INQ - HDND ngay 07/7/2017 cua Hoi
d6ng Nhan dan tinh D6ng Nai va Quyet dinh s6 2670IQD-UBND ngay 0118/2017
cuaUBND tinh D6ng Nai;

8. Phu cftp dan quan tv v~: ap dung Quyet dinh s6 02/20111QD-UBND ngay
04/01/2011 cua UBND tinh Dong Nai;

9. Phu cftp dang uy vien: ap dung Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008;
10. Phu cftp doc hai hru tru: ap dung quy dinh tai tai Thong nr s6

07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua BONOi vu.
Di~u 15. Cac khoan chi phi khac
1. Thanh toan thea phat sinh tlnrc tS co duyet chi cua Giam d6c Sa hoac ngiroi

dircc uy quyen.
2. D6i voi cac khoan khac chua co trong quy dinh nay se tlurc hien thea quy

dinh hien hanh cua nha mroc.
Di~u 16. Chi mua sAm,trang b] va sua chua thuimg xuyen tai san
1. Viec mua sam tai san thuc hi~n thea trinh t\r, thu t\lC v€ lurang d~n dftu

thfru, mua sAm thea quy dinh hi~n hanh cua nha nuac; Vi~c trang bi tM san dam
bao thea quy dinh.

2. Khi tai san bi hong trong qua trinh su dl.lng cfrn stra chua ho~c thay thS, cac
phong lap PhiSu d€ nghi gui Van phong. Van phong Sa kiSm tra, t6ng hO'P,bao cao
Lanh dc;toSa chi dc;tothvc hi~n.

3. Sua chua may photocopy, may vi tinh, may fax, may scan, sua chua nho
khac: Khi cac may moc thiSt bi tren co s\r c6 hu hong, truang phong phai co gifry
bao hong va yeu cfru d€ nghi kiSm tra sua chua bao Lanh dc;toVan phong ( thea
m~u quy dinh) dS trinh Lanh dc;toSo phe duy~t. Khi sua chua thay thS xong phai
nghi~m thu, co xac nhan clla nguai str d\lng may moc thiSt bi, Lanh dc;tophong
truac khi chuySn Van phong Sa dS tiSn hanh thanh toano

Di~u 17. Chi tang thu nh~p:
Van phong So thvc hi~n quySt toan chi tang thu nhap va chi tra b6 sung cho

CBCC trong nam can cir thea kSt qua CtlaHoi d6ng Thi dua khen tlurang So binh
xet 6 thang, ca nam thea h~ s6 quy dinh tc;tiDi€u 20 Quy chS nay.

Di~u 18. Cac khoan chi dU'Q'ctrich I~i tir nguBn thu phi, Ie phi
1. Chi phcit sinh thu duO'c tll mot bo thtl t\lC thfrm dinh cfrp phep. Kinh phi

duO'cgiu h;titc;tidan vi duO'cchi Cl.lthS nhu sau:
a.Trich nop 40% kinh phi giu lc;tivao ngu6n Cai cach ti€n luang.
b. Va 60% kinh phi con lc;titc;tidan vi se duO'cchi cac khoan chi:
Chi thuCrngxuyen ph\lC V\lcong tac cftp phep nhu; cong tac phi cho can bo di

cong tac, van phong phfrm, nhien li~u, thue xe, d\mg C\l, thiSt bi chuyen mon, dao
tc;tO,khen thuang ...

2. Sau khi trir cac khoan chi phi neu tc;tiKhoan 1 Di€u nay, s6 kinh phi con lc;ti
se duO'cphan ph6i s6 kinh phi tiSt ki~m va su d\mg thea quy dinh tc;tiMl.lc II cua
Quy chS nay.

MUCII
QUY DJNH vi: PHAN PHOI vA·suDl)NG KINH PHi TIET KI~M
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Di~u 19. Phan ph6i kinh phi ti~t ki~m
1. S6 kinh phi tiSt kiem duoc tit quy hrong do thtrc hien khoan bien chS va

cac khoan chi hanh chinh diroc sir dung van cac m\ICdich sau:
a. Vu tien b6 sung tang thu nhap cho CBCC;
b. Lap quy khen thuong, phuc loi ca quan.
2. S6 tiSn chi tang thu nhap va l~p quy khen tlnrong, phuc loi ca quan thea

phirong an cu thS do Van phong thong nhftt voi Ban Chap hanh Cong doan trinh
Ban Giam d6c Sa xem xet, quyet dinh.

a. Chi tham kham sire khoe can bQ cong clnrc:
- H6 tro kinh phi kham sire khoe tong quat can bQ cong clurc hang nam rmrc

chi
+ 800.000 dong ICBCC la nu
+ 600.000 d6nglCBCC la nam

- Mire h6 tro kham sire khoe chi thanh toan khi Sa co kS hoach t6 clnrc kham
cho CBCC diroc phe duyet cua Giam d6c Sa va thtrc hien dang ky kham t~i ca sO'
y tS co chuc nang.

b. Chi d6ng ph\IC, trang ph\lc:
- M6i nam can bQ CBCC SO'duO'c trang bi it nhftt 01 bQ d6ng ph\IC.Mirc chi

01 bQva tiSn cong t6i da 1.000.000 d6ng!bQ/nguoi
- Chi h6 trO'cam trua cho cong chirc muc chi 400.OOOd/nguai cho CBCC va

duO'ct~m irng hftng thang tll tiSn tiSt ki~m van clIng ky luang hang thang.
3. Kinh phi tiSt ki~m chi khong hSt trong nam duO'c chuySn sang nam sau tiSp

t\lCsir d\lng.
Di~u 20. Nguyen tic philn ph6i thn nh~p
1. TiSn thu nh~p tang them duO'c chi binh qmln tren s6 CBCC va thea mirc

danh gia, phful lo~i can bQ thea muc A, B, C, tinh thea cong thuc nhu sau:
S6 tiSn T6ng s6 tiSn b6 slmg thu nh~p
thu nh~p = x H~ s6 tang them
tang them S6 CBCC lam vi~c

2. H~ s6 tang them cho cac ca nhan duO'cxac dinh nhu sau:
- Lo~i A (Hoan thanh xuftt s~c nhi~m V\l, Hoan thanh t6t nhi~m V\l) : 1,0
- Lo~i B (Hoan thanh nhi~m V\l) : 0,5.
- Lo~i C (Khong hoan thanh nhi~m V\l): 0,3

3. Tieu thuc phful lo~i danh gia can bQ mirc A, B, C thuc hi~n 6 thang 1 lfrn
thea kSt qua cua HQi d6ng Thi dua khen thuang Sa binh xet 6 thang, ca nam.

Di~u 21. Chi quy khen thU'O'ng,phtic lqi
1. Quy khen thu6ng, phuc IO'ica quan duO'c trich tir ngu6n tiSt ki~m chi va

ngu6n khac (nSu co) duO'c dung dS chi cac ho~t dQng sau:
a. Chi khen thu6ng: Vi~c chi khen thu6ng thuc hi~n thea quy dinh hi~n hanh

CllaNha mr6'c, tren ca sO'binh xet cua cac phong va dS nghi ella HQi d6ng TDKT.
Giam d6c SO'quySt dinh khen thu6ng cho cac t~p thS va ca nhan co thanh Hch gop
phfrn hoan thanh xufrt s~c nhi~m V\l ella ca quan.
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b. Chi phuc Ioi: Muc dich dS nang cao dai song v~t chat, tinh than va cong tac
xa hoi, nlnr: tham quan, nghi mat, cac ngay IS, t6t; tham hoi CBCC khi 6m dau,
hieu, hy, ...

- D6i tirong chi, mire chi tham hoi 6m dau, hieu, hy, ... thirc hien thea quy dinh
cua Cong doan So' Khoa hoc va Cong nghe.

- Chi tham quan, nghi mat, mua sam trang phuc, ... thea d~ xu~t cua BCH
Cong doan va Van phong trinh Giam doc Sa xem xet, quyet dinh.

- Chi cac ngay IS, ~St,thanh l~p nganh cho CBCC; h6 tro hoat dong cua cac t6
clnrc hoi, doan thS do Chanh Van phong d~ xuat Giam d6c xem xet, quyet dinh.

c. Chi CBCC khi nghi hiru:
, I

- To clnrc di tham quan, da ngoai (Noi dung, chuang trinh, thai gian, dia
diem, ... do Chanh Van phong tham rmru Giam d6c Sa xem xet, quyet dinh).

- T6 chirc g~p mat, chia tay (thai gian, thanh ph~n do Chanh Van phong trinh
Giam d6c Sa quySt dinh) va t~ng qua thea muc:

+ Lanh d~o Sa b~ng 5 (nam) l~n muc ti~n luang ca sa.
+ TruOng, ph6 phong b~ng 3 (ba) l~n muc ti~n luang ca sa.
+ CBCC bkg 2 (hai) l~n mirc ti~n luang ca sa.
2. Giao Van phong chu tri, ph6i hQ'Pv6i CBCC nghi huu th\rc hi~n vi~c mua

qua t~ng thea quy dinh va d,iIn bao thiSt th~rc.
ChU'O'ngIII

TO CHUC THUC HIEN··. .
J)i~u 22. Bi~n phap ta chuc tri€n khai thvc hi~n
1. Lanh d~o cac phong:
- Chiu tnich nhi~m thea d5i, don d6c cong chirc phong minh th~rc hi~n t6t

quy chS chi tieu noi bo t~i dan vi.
2. Giao Van phong thea d5i vi~c th\fc hi~n Quy chS cho toan dan vi, cu6i nam

bao cao Ban Giam d6c Sa v~ tinh hinh th\fc hi~n quy chS nay.
3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi~m kiSm tra, giam sat Quy chS chi tieu

noi bo khi c6 nhfrng v~n d~ phat sinh lien quan. Phat huy vai tro dan ChlI,d~u tranh
phong, ch6ng tham nhung, tieu C\fC,bao v~ quy~n va 1qi ich hQ'Pphap cua CBCC
t~i dan vi.

J)i~u 23. J)i~u kho3n thi hanh
1. Nhfrng noi dung khong duQ'cquy dinh trong quy chS nay, se duQ'cth\fc hi~n

thea quy dinh hi~n hanh Cllanha mr6c.
2. Quy chS nay c6 hi~u hrc kS tlTngay kyo
3. Trong qua trinh th\fc hi~n, nSu c6 phat sinh nhfrng noi dung c~n sua d6i b6

sung, cac can bo, cong chirc kip thai phan anh v~ Chanh Van phong Sa dS t6ng
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hO'P.van phong Sa chu tri, phoi hO'Pvoi Chu tich Cong doan co sa t6 chirc lAyy
kien cua tirng cong chirc, tong hO'Pva trinh Ban Giam d6c Sa xem xet, sua d6i b6
sung cho phil hO'Pvoi cac quy dinh hien hanh va nhiem vu duoc giao.

Nguy~o Ngoc Phuoug
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