SO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO ISO Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 27 /SKHCN-BCP Pong Nai, ngay 75 thing 9 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhi€ém vu thanh vién cia Ban Chi dao xay dyng,
duy tri va cai tién Hé thong quan ly chit lwgng theo tiéu chuén quoc
gia TCVN ISO 9001:2015

~ Can cir Quyét dinh s6 16/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia UBND tinh
Dﬁng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc néqg, nhiém vy, quyén han va co cau
to chure cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh BPong Nai;

Cin cir Ké hoach sO 04/KH-SKHCN ngay 23/7/2025 cua S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Dong Nai vé viéc xay dung va ap dung HTQLCL theo tiéu chuan
quoc gia TCVN ISO 9001:2015 tng dung cong ngh¢ thong tin (ISO dién tr) cua
S& Khoa hoc va Cong nghé nam 2025;

Cin cr Quyét dinh sd 108/QD-SKHCN ngay 15/9/2025 cua Giam dbc So
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Pdng Nai vé viéc kién toan Ban Chi dao xay dung,
duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chl}an qudc gia TCVN
ISO 9001:2015 tai S6 Khoa hoc va Cong nghé (sau day goi tat 1a Ban Chi dao).

Ban Chi dao thong nhat phan cong nhiém vu cac thanh vién nhu sau:

1. Ba Trinh Thi Hoa, Phé Giam ddc Sé — Truwéng ban

- Chiu tréch, nhi€ém chi daO,, diéu hanh toan bo hoat dong XéX dung, duy tri
va cai tién HE thong quan 1y chat lugng (HTQLCL) theo ti€u chuan TCVN ISO
9001:2015 tai So;

- Ky céc van ban, bao cao, ké hoach lién quan dén hoat dong ISO;

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién va chu tri cadc cudc hop ctia Ban
Chi dao.

2. Ba Tran Thi Hong Nga, Truéng phong Quan ly Tiéu chuin Po hrong
Chat lwgng — Phé Truwéng ban

- Tham muu Trudng ban chi dao, diéu hanh hoat dong xay dung, duy tri va
cai tien HTQLCL;

- Chu tri xay dung ké hoach, t6 chirc dao tao, tap huén; hudéng dan xay dung
hé thong tai li¢u, quy trinh nd1 bo va quy trinh ISO dién tu;

- Chu tri xay dung kinh phi phuc vu hoat dong duy tri, cai tién ISO hang nam;

- Phéi hop 6 chirc danh gia ndi b, tong hop két qua, dé xudt bién phap cai tién;

- Hudng dan, dén déc cac phong thuc hién dung quy trinh, tién do;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng ban.
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3. Ba Nguyén Thanh Hwong, Chanh Vin phong — Thanh vién

- Chu tri xay dung, duy tri, cap nhat va cai tién hé thong tai liéu, quy trinh
nd1 bd va quy trinh gidi quyét TTHC dién tir thuoc Van phong;

- Theo ddi, d6n ddc thuc hién cac quy trinh ISO ddi voi bd TTHC cua So;

- Phéi hop thyc hién danh gia ndi bd va cong bd lai hé thong khi c6 diéu chinh;
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

4. Ong Nguyén Ngoc Lai, Truwéng phong Ké hoach Tai chinh — Thanh vién

- Chu tri X8y dung, cap nhat, cai tién hé thong tai liéu va quy trinh noi bo,
quy trinh giai quyét TTHC dién tir thudc phong Ké hoach Tai chinh;

- Phéi hop tham muu bé tri kinh phi phuc vu hoat dong duy tri, cai tién ISO
hang nam;

- Phéi hop thyc hién dénh gia noi bo va cong bé lai hé théng khi cé didu chinh;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong.

5. Ong Lam Son Ha, Truémg phong Po6i méi sang tao — Thanh vién

- Chu tri xay dung, cdp nhat, cai tién hé thong tai liéu, quy trinh ndi bo va
TTHC dién tr cia phong P61 mdi sang tao;

- Phdi hop thuc hién danh gia noi by va cong bd lai hé thong khi co diéu chinh;
- Pé xuit cac giai phap nang cao hiéu qua hé thong ISO gin véi d6i méi sang tao;
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

6. Ong Pam Vin Toan, Truong phong Khoa hoc va Cong nghé — Thanh vién

- Chu tri xay dung, cap nhat, cai tién hé thong tai liéu, quy trinh nodi bo va
TTHC dién tir thuoc phong Khoa hoc va Cong nghe;

- Phéi hop thyc hién danh gia ndi bd va cong bd lai hé thdng khi c6 diéu chinh;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong.

7. Ong Nguyén Huy Hoang, Truéng phong Chuyén ddi s6 — Thanh vién

- Chu tri xay dqung,v cép nhat, cai tién tai liéu va quy trinh no1 by, TTHC dién
tir cia phong Chuyén doi so;

- Phéi hop thyc hién danh gia ndi bd va cong bd lai hé thong khi c6 diéu chinh;

- Tham muu g dung CNTT trong van hanh h¢ thong ISO dién tir, dam bao
hé thong hoat dong hi¢u qua;

- B¢ xuat cac giai phap cai tien h¢ thong dua trén chuyén doi so, nén tang so;
- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong.

8. (A)qg Pham Huy Khéi, Chuyén vién Phong Quan ly Tiéu chuin Do
lwong Chat lwgng — Thu ky

- Thyc hién nhi€ém vu gitp viéc cho Ban Chi dao trong cong tac ISO;

- Theo dbi tién do thuc hién ké hoach, chuan bi tai liéu, vin ban, ghi bién
ban cudc hop, bdo cdo dinh ky va dot xuat;
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- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong.
Trén day 1a Thong bao phan cong nhiém vu thanh vién cua Ban Chi dao xay

dung, duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chét luong theo tiéu chuan qudc
gia TCVN ISO 9001:2015. Thong béo nay thay thé Thong bao s6 11/SKHCN-
BCP ngay 01/8/2025 ciia Ban chi dao ISO S& KH&CN. Trong qua trinh trién
khai, néu c6 khé khin, vudng mic, dé nghi cac thanh vién kip thoi bao cao Trudng
ban dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhén: TM. BAN CHI PAO
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