_ UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:80 /KH-SKHCN Pong Nai, ngdy 23 thang 4 nam 2026

KE HOACH
Thuc hién cong tac van thw, luu trir nam 2026

Can ct Ké hoach s6 12/KH-UBND ngay 09/01/2026 ciia UBND tinh vé
thuc hién cong tac van thu luu trltr nam 2026; S& Khoa hoc va Cong nghé xay
dung Ké hoach cong tac Van thu luu trir ndm 2026 véi cac ndi dung sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. T6 chire trién khai dy du, théng nhat cac quy dinh ctia phap luat vé cong
tac van thu, luu trir. Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nude vé cong tac van
thu, luu trit, phat huy vai tro cuia cong tac van thu, luu trir trong hoat dong cua co
quan va nang cao nhan thirc cua can bo cong chuc va xac dinh 16 vi tri, vai tro,
tam quan trong cua cong tac van thu, luu trir, phat huy gia tri tai liéu luu trir. Tao
budc chuyén blen dua cong tac van thu, luu trir cua co quan theo ding quy dinh
ctia phap luat vé cong tac van thu, luu trit, gop phan nang cao hiéu qua cong tac
quan ly nha nudc trong giai doan hi¢n nay.

2. Tang cudng hoat dong quan Iy nha nudc vé cong tac van thu, luu triv
nham phat huy hi¢u qua cua cong tac van thu, gia tri cua tai liéu luu tritr phuc vu
t6t hon viéc chi dao, diéu hanh dap umg yéu cau cai cach hanh chinh trong giai
doan moi.

3. bam bao thuc hién ¢6 hi€u qua viéc hinh thanh, bao vé¢, khai thac, st
dung tai liéu luu trir d6i véi t6 chirc, co quan, don vi dua cong tac ndy di vao né
nép thuc hién dang quy dinh cta phap luat.

I1. N§i dung quén ly, chi dao nhiém vu thuwdng xuyén:

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac viin thw, lru trit.

a) Cong tac tuyén truyén phé bién phép ludt vé cong tac van thu, luu tri.

Tlep tuc tang cuong t6 chtrc trién khai cac quy dinh phap luat, van ban
huéng dan Ve cong tac van thu, luu trir, ddc biét 1a Ludt Luu trit ngay 21/6/2024;
Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Luu trit; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu; Thong tu sé 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025
ciia B6 Noi vu Quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trir sb; Thong tu sb
06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat Luu trit, Thong tu s6 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ctia Bo Noi vu
quy dinh thoi han luu trir ho so, tai liéu linh vue Noi vu; Quyét dinh s6 1536/QP-
UBND ngay 06/10/2025 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu
trit cta tinh; Quyét dinh s6 1045/QD-UBND ngay 29/8/2025 ctiia UBND tinh ban
hanh Danh muc c4c co quan thudc nguén ndp luu vao Luu trit lich st tinh; Quyét
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dinh s6 2840/QD-UBND ngay 24/11/2025 ctia UBND tinh phé duyét Danh muc
thanh phﬁn hd so thude dién nop luu vao Luu trit lich st tinh va cac van ban ctua
Trung wong, UBND tinh ban hanh bang hinh thirc thich hop dé can bg, cong chiic
va nguoi lao dong trong co quan biét va thyc hién.

b) Xdy dung, sira déi, bé sung hodc ban hanh van ban vé céng tdc vén thu,
luu triv

- Chu dong ra soat, tham muu xay dung, ban hanh méi hoac stra ddi, bd
sung, thay thé kip thdi cac quy dinh vé cong tac van thu, luu tri.

- Thyc hién nghiém tic ché do bao céo, thong ké dinh ky va dot xuat theo
quy dinh.

¢) Vé cong tdc té chirc can bo, tdp hudn, boi duéng nghiép vu

- B4 tri can bo dam béo tiéu chuan ngach cong chtrc, vién churc van thu, luu
trit theo ding quy dinh cta nha nudc dé lam tdt cong tac van thu, luu trit tai co
quan.

- Tham gia ddy du cac 16p tap huan vé chuyén mén nghiép vu van thu, luu
trit khi co6 chiéu sinh.

- Pam béo thuc hién cac ché d6 chinh séach, phu cép va cac ché d6 khac cho
cong chtrc phu trach cong tac van thu, luu trir kip thoi va theo dung quy dinh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap ludt vé van thu, lueu triv

Kiém tra, hudéng dan nghiép vu cong tac van thu, luu trir cho cic phong
nham chan chinh nhiing thiéu sot, nang cao hiéu qua cong tac van thu, luu trit.

&) Bo tri kinh phi thuc hién cong tac van thie, leu triv cia co quan:

S& Khoa hoc va Cong nghé da bé tri kinh phi phuc vu cho cong tac van thu,
luu trir, trang bi bia, hdp cho cac phong chuyén mon thyc hién cong tac 1ap va
giao ndp ho so vé luu trit co quan.

2. Thuc hién nghi€p vu van thw

- Trién khai cac ~van ban quy pham phap luat, van ban khac cua cac co quan
Nha nudc quy dinh vé cong tac van thu, luu trit, nhdm thuc hién ding cac quy
dinh vé cong tac van thu, luu trit, viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir phai
dam bao theo dung quy dinh hién hanh.

- Tiép tuc trién khai soan thao, ban hanh vin ban; quan 1y van ban dén, van
ban di; quan 1y va sir dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu theo
Nghi dinh s 30/2020/ND-CP. Ddi v6i viéc tham muu, soan thao vin ban quy
pham phap luat thuc hién theo Luat ban hanh van ban quy pham phap luét, Nghi
dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot diéu
va bién phap dé td chtrc, huéng dan thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

- Str dung phan mém Quan 1y va diéu hanh Pong Nai-S dung chung cua
tinh thyc hién gui, nhan van ban dién tir,quan 1y van ban di - dén va luu trix tai
lidu dién tir thong nhit theo quy dinh.

- Cong tac 1ap va ndp luu hod so cong viée vao Luu trit hién hanh; dic biét
1a viéc 1ap ho so dién tir va luu trir hd so dién tir trén phadn mém quan 1y va diéu



hanh cta tinh dugc thuc hién theo huéng dan cuia S& Noi vu va S& Khoa hoc cong
nghé.

2. Thuec hién nghiép vu luu trir

- Thuong xuyén don ddc nhic nhd cac phong thudc S¢ trong thuc hién 1ap
ho so cong vi¢c va giao ndp ho so luu trit co quan, dac biét 1a vi¢c lap ho so dién
tir va luu trir ho so dién tir trén phan mém quan 1y va diéu hanh céng viéc co quan.

- Xay dung ké hoach thu thap, tiép nhan ho so cong viée dén han giao ndp,
sap xép kho tang va trang thiét bi dé thu thap, chinh Iy, xac dinh gia tri tai liéu cua
khéi tai liéu cia cac phong chuyén mén dén han ndp luu vé kho luu trit co quan.

- B4 tri kho lwu trit va trang thiét bj dép ung yéu ciu dé bao quan an toan
tai liéu, théng ké tai liéu luu tri.

- Trién khai thyc hién chinh 1y, s6 hoa hé so, tai liéu theo 10 trinh Dé an xir
ly nghiép vu dbi voi tai liéu da théng ké trude khi sap Xep t6 chtrc bo may (Quyét
dinh s6 2996/QD-UBND ngay 05/12/2025) va Dé an s6 hoa ho so, tai liéu luu trit
sau khi UBND tinh phé duyét Dé an.

- Chui dong ra soat, giao ndp hd so bao quan vinh vién thudc ngudn ndp luu
vao Luu trix lich st tinh theo Quyét dinh s6 1045/QD-UBND ngay 29/8/2025 va
Quyét dinh s6 2840/QD-UBND ngay 24/11/2025 ctia UBND tinh khi tai liéu duoc
chinh 1y hoan chinh.

- Bdo quén an toan tai li€u trong kho luu trit, thuong xuyén v¢ sinh kho,
kiém ké va thong ké ho so, tai liéu luu trit, phuc khai thac, sir dung tai liéu luu trix
phuc vu hoat dong quan ly, chi dao, diéu hanh va nhu cau chinh dang cua td chirc,
c4 nhan khi c6 yéu cau.

III. T6 chirc thuwe hién

1. Giao Vin phong S¢ chu tri, phdi hop véi cac phong to chirc thyc hién
hiéu qua Ké hoach nay.

2. Pinh ky 6 thang, bao cdo ndi dung cong tac van thu luu trit nam 2026.

Trén day 1a Ké hoach cong tic vin thu luu trit nim 2026, Giam déc So
Khoa hoc va Cong nghé trién khai va dé nghi can bg, cong churc thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC .
- S Noi vu (bdo cdo); FEHS-GIAM POC
- Ban Giam doc; ‘ Xy
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