UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 141 /BC-SKHCN Pong Nai, ngay 20 thang 77 nam 2025
BAO CAO

Két qua thuce hién cong tac viin thw, luu trir nim 2025

S& Khoa hoc va Cong nghé nhan duogc cépg van sé 6105/SNV-
CCHC&VTLT ngay 13/11/2025 ctua S6 Noi vu tinh Dong Nai vé viéc bao cao
tong két thp:c hién céqg tac van thu, luu trir ndm 2025. S& Khoa hoc va Cong nghé
bao cao két qua cu thé nhu sau:

I. NHUNG KET QUA PAT PUQC TRONG NAM 2025:

1. Cong tac trién khai cac quy dinh phap luat vé vin thw, lru trir:

1.1. Cong tac to chirc bd may, nhan sw 1am coéng tac vin thw, lru trir:

S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ b tri 01 cong chirc lam cong tac van thu, luu trie
theo d61, quan ly cong van dén va di (trinh d6 chuyén mén: Trung cap Hanh chinh
Van thu, Dai hoc khéc). Trung tdm Khoa hoc va Cong nghé bo tri 01 vién chirc
lam cong tac van thu luu trit (trinh @6 chuyén mon: Pai hoc khéc).

S& thuc hién dang quy dinh vé phu cip ddc hai cho cong chirc, vién chirc
lam cong tac luu triv.

Trinh d§ chuyén mén (Alhe‘;' PE"-‘
Trong dé dobodi | cap
Chuyén nganh A N . dudong | doc
S 7 , VTLT Chuyén nganh khac hién hai
TT Tén don vi Tong so vat luu
A n . luu triv
Chuyén | Kilm| Dai| Cao {yp.ol painge | G | Knie | trir | (néu
trach nhiém | hoc | dang N ding £ p
(néu c6)
c6)
B)=O)+(7)*+(&)+
1) 2) 9)+(10)+(11) ) ) |@® ] D | ©® ] a0 | 1n (14) | 15
Sé, ban,
1 A
nganh
g | SoKhoahoe 5, 01 01
va Cong nghé
Trung tdm
b Khoa hoc va 01 01 01
Cong nghé
Téng cong 02 02 02

1.2. Cong tac tuyén truyén, pho bién, trién khai Luit Luwu trit va cic quy
dinh vé cong tac van thw, luu trir:

Cin ¢t cac van ban huéng dan cua Trung wong, UBND tinh Pdng Nai vé
cong tac van thu luu trit, S& Khoa hoc va Cong nghé da kip thoi trién khai cac van
ban hudng dan chi dao cling nhu xay dung va ban hanh quyét dinh, ké hoach thuc
hién cong tac van thu luu trit tai co quan, cu thé:

Dia chi: S6 1597, duong Pham Vin Thuan, phuong Tran Bién, tinh Pong Nai
Dién thoai: (0251) 3822297 — Website : https://skhen.dongnai.gov.vn



] Ngay, thang, )
STT | So, ky hiéu van nam ban Trich yéu nfi dung Ghi chu
ban hanh

316/KH-SKHCN 24/02/2025 | Ké hoach cong tac Vin thu Luu trir

1 cua S& Khoa hoc va Cong nghé
nam 2025

98/QP-SKHCN | 25/03/2025 | QUYET PINH Ban hanh Quy ché

2 cong tac van thu, luu trir tai S&
Khoa hoc va Cong nghé

106/QD-SoKHCN | 03/04/2025 QUYET DINH Ban hanh Noi quy

3 Kho luu trir co quan ctia S¢ Khoa

hoc va Cong nghé tinh Pdng Nai

121/QD-SoKHCN | 09/04/2025 QUYET PINH Ban hanh quy dinh
quan ly va st dung con dau, thiét bi

4 luu khoa bi mat cua SG Khoa hoc
va Cong ngh¢ tinh BDong Nai
5 500/SoKHCN-VP | 10/04/2025 V/v ding ky danh muc ho so tai
liéu luu trir nam 2025
844/SoKHCN-VP | 29/04/2025 V/v tang cudng cong tac van thu,
6 luu trir phuc vu sap xép to chirc bo

may
7 | 164/Qb-SKHCN | 08/05/2025 Béang Danh muyc ho so co quan

133/BC-SKHCN | 30/6/2025 BAO CAO Két qua thong ké, 1ap
danh muc, ban giao ho so, tai li¢u

8 trong qua trinh sap xép to chirc bo
may cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé tinh Pong Nai

63/SKHCN.-VP 08/7/2025 V/v bao quan tai li¢u Luu trir cua

9 S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh

Binh Phudc sau khi sap nhap

59/Qb-SKHCN 05/8/2025 QUYET DINH Ban hanh Quy ché
10 cong tac van thu, luu trir tai So
Khoa hoc va Cong ngh¢

1.3. Cong tac kiém tra, tip huin bdi duéng nghiép vu vé cong tac vin
thw, luu trir

Cong tac kiém tra van thu, luu trit tai cac phong/don vi dugc thyc hién 16ng
ghép vao kiém tra cong vu hang nam. S¢ da cir cong chirc tham gia tip huan, boi
dudng nghiép vu vé van thu luu trit duoc khi c6 yéu cau ctia S¢ Noi vu. Cong tac
tuyén truyén quy dinh vé van thu, luu trir dén cac phong/ don vi truc thude dugc
thuc hién chuyén van ban qua mang ndi bo.

2. Thue hién cac quy dinh ciia phap luit vé cong tac vin thu

Thuc hién theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh
phu vé cong tac van thu, Thong tu 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B§
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Noi vu vé guri, nhan, quan 1y van ban dién tir va luu trit ho so, tai liéu dién tir giira
cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc.

a) Cong tic soan thao, ban hanh, quan Iy viin ban di, viin ban dén:

- Quy trinh tiép nhin, xir 1y, quan 1y vin ban dén dwoc thuc hién theo
cac budc sau:

- B6 phan vin thu dén tiép nhan, dang ky vin ban dién tir dén trén hé théng
quan ly van ban va diéu hanh cong viéc cua Sé. Trudong hop van ban dén 1a ban
gidy, van thu s€ thuc hién boc bi, phan loai, déng dau va ghi s6 dén, scan van ban
va nhap vao chuong trinh quan ly van ban cua So.

- Thong qua hé thdng quan 1y vin ban, vin thu trinh van ban dén Lanh dao
S& xem xét, phan cong va chuyén giao van ban cho phong chuyén moén xur ly theo
chtrc nang nhiém vu.

- Phong chuyén mén xur 1y van ban dén, bao céo két qua cho lanh dao So.
Trong qua trinh nay, Van phong Sé theo doi, don doc viéc gidi quyéet van ban dén
ding thot gian quy dinh.

- Tinh dén ngay 15/11/2025, S& di tiép nhan duoc 24.073 vin ban dén cua

nhiéu co quan, don vi tir trung wong dén dia phuong (gom van ban quy pham
phap luat, quyét dinh, cong van, td trinh, thu moi...), cu thé:

+ Van ban cta cac co quan Trung wong: 678 van ban

+ Van ban cua céc co quan Pang: 1.378 van ban

+ Van ban ciia UBND tinh: 5.416 van ban

+ Van ban cua cac co quan dia phuong con lai: 16.701 van ban
+ Vian ban mét: 276 van ban dén mét céc loai.

Trung tam Khoa hoc va Cong nghé nhan dugc: 778 van ban dén tir cac don
va 985 van ban di.

- P6i v6i vin ban dén 1a van ban Mat thi quy trinh tiép nhan, xu 1y, quéan Iy
duoc thuc hién nhu sau:

+ Kiém tra, boc bi, dong ddu va ghi sd cong vin dén va dang ky vao s giao
nhan van ban mat, dan phiéu chuyén van ban mat.

+ Cén ct vao y kién chi dao ciia Giam ddoc S& trén phiéu chuyén, vin thu s&
chuyén giao van ban mat dén truéng phong chuyén mon cé trach nhiém xir Iy theo
quy trinh xtr ly van ban “Mat” cua co quan.

+ Toan bd van ban “Mat” khi phong chuyén mon xu 1y hoan thién sé gui tra
toan bo ho so vé cho Chanh Van phong luu theo ché do “Mat”.

+ Quy trinh phat hanh, quan ly van ban di thuc hi¢én theo cic buéc sau:

- Van ban di (trir van ban mat) sau khi dugce lanh dao S ky sb trén hé théng

quan 1y van ban, s€ dugc chuyén cho bd phan van thu di thyc hién cac thu tuc phat
hanh.
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- Van thu thyc hién cap sb va ding ky vin ban di trén hé thong vian ban dién
t&r (trir van ban mat), dam bao day du, chinh xac cac thong tin can thiét theo quy
dinh. Van ban di khi hoan thanh thu tuc dang ky van ban dién tir, s€ dugc phat
hanh va gtri cho cac don vi trén truc lién thong cua tinh. Trudong hop don vi nhan
van ban khong duogc tich hop trén truc lién thong cua tinh, hodc nhiing cong van
can giri thém ban gidy theo quy dinh, thi vin thu di s& nhan ban, déng dau co quan
va thuc hién thu tuc phéat hanh, cho vao phong bi, niém phong va chuyén phat dén
don vi qua hé thong giao nhan cong van ciia Buu dién tinh .

- Luu vén béan di: Do tinh chat déc thu nhiém vu ctia S¢ nén mot sO van ban
di cua SO con ky va phat hanh bang gidy (Hop dong khoa hoc, hop dong kinh té,
Glay moi Hoi dong, Bién Ban hop Hoi dong, Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong...).
Tat ca van ban di ky gidy dugc s6 hoa 1én phan mém quan 1y van ban di cia So.
Ban gdc van ban dugc luu tai bo phén Van thu co quan va phai dugc dong déu
ngay sau khi phat hanh, sap xép theo thir ty dang ky va ban chinh vin ban luu tai
hd so cong viéc. Tinh dén ngay 15/11/2025 S¢ d phat hanh duoc 29 vin ban mat
di va 9.238 vin ban di théng thudng cac loai. Tat ca vin ban di thong thuong déu
duoc kiém tra, str dung chit ky s6 dé ky va xac thyc vin ban, phat hanh va gti van
ban dién tr ngay trong ngay.

- Pbi voi Van ban “MAT?, thi quy trinh phat hanh, quan 1y, luu van ban thuc
hién ding quy trinh bao v¢ bi mat nha nudc theo Luat bao v€ bi mat nha nudc.

STT | Tén don vi Téng s6 Vin ban di Ty 1& % | Ghicha
van  ban
Vidn ban | Van ban | dién tor

dién tr giay

01 Sé6 Khoa hoc va | 9.238 8.776 462 95% Ghi cht Téng
Cong ngh¢ s6 cong van
di bang gidy
la 462 cong
van di can ky
gidy nhu
(Hop Dong,
Bién Ban,
Quyét
dinh....) va
mot sé vin
ban gui cho
cac don wvi
khong c6 trén
truc

02 Trung tdm Khoa hoc | 985 690 295 70%
va Cong nghé

- Cong tac tiép nhan, xu ly, quan ly van ban di, dén cta S6 nam 2025 déu
duoc Scan, gin file, chit ky s6 va xac thuc van ban theo ding quy dinh va 16 trinh
ké hoach UBND tinh d¢ ra (trir vin ban Mat).
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- Cong tac quan 1y va xir Iy van ban di, dén dugc thuan loi, nhanh chéong.
100% van ban thong thuong dugce guri va nhan qua h¢ thong van ban dién tir trong
hé thong truc 1ién thong cua tinh.

b) Quan 1y va sir dung con dau, chit Ky s6 co quan.

- Pbi véi cong tac quan 1y con dau: So thuc hién theo dung quy dinh cia
Nha nudc theo Nghi dinh 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé quan 1y va sir dung
con dau trong cong tac van thu, con dau dugc luu gitt tai co quan va giao cho vin
thu quan 1y, str dung dong dau van ban ding quy dinh va Quyét dinh sb 121/Qb-
SKHCN ngay 09/4/2025 cua S& Khoa hoc va Cong nghé Ban hanh quy dinh quan
1y va stir dung con dAu, thiét bi lwu khoa bi mat ctia S& Khoa hoc va Cong ngh¢
tinh Pong Nai.

- S& Khoa hoc va Cong nghé da trién khai thyc hién cac van ban co lién
quan dén cong tac quan ly va sur dung chir ky s6, chimg thu s trong co quan
nha nuéc dén coéng chirc va vién chuc trong co quan nhu: Nghi dinh so
23/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé chit ky dién tir va
dich vu tin cay, Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cta B9
truong Bo Thong tin va Truyén thong Quy dinh sir dung chit ky sb cho vin ban
dién tir trong co quan nha nude, Thong tu 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019
ctia B6 Qudc phong Ve viéc hudng din viéc cung cip, quan ly, sir dung dich vu
chimg thuc chit ky sé chuyén dung Chinh phu, Chi thi s6 02/CT-TTg ngay
23/1/2019 ctia Thu twdéng Chinh phu vé viée ting cudng st dung chir ky s6
chuyén dung Chinh phu trong hoat dong cta co quan nha nuéc cac cip, Nghi
dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé coéng tac Vin thu,
Nghi dinh 48/2024/ND-CP ngay 09/5/2024 cta Chinh phu vé stra doi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich vu chung
thue chit ky s6, Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ctia Chinh phu
quy dinh vé chit ky sb chuyén dung cong vu, Quyét dinh s6 56/2020/QD-UBND
ngay 02/12/2020 cia UBND tinh Déng Nai vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y,
su dung dich vu ching thyc cht ky s6 chuyén dung Chinh phu trong cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh Pong Nai... Qua dé, gop phan nang cao nhan
thire d6i voi can bo, cong chire, vién chirc khl su dung chir ky s6 chuyén dung
Chinh phu dé thuc hién tét cong tac chuyén mén, dong thoi ning cao y thirc
trach nhiém, muc dich st dung, bao quan chit ky sb theo ding quy dinh cua
phép luat.

+ S6 luong chir ky s6 co quan duoc cip/tong sb chit ky sé co quan da
dang ky: 02/02

+ S lugng chir ky s6 ca nhan duoc cap (bao céo s lugng chit ky sb ca
nhan dugc cap/tong s6 chir ky s6 ca nhan da dang ky): 116/117

+ S6 lugng chir ky d3 dugc cdp nhung khong st dung: 0

¢) Lap ho so cong viéc va giao ngp ho so vao luwu trir co quan.
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- Vi€c chi dao, quan triét, trién khai cac vin ban cta Trung uong, UBND
tinh va S Noi vu vé ting cudng cong tac vian thu, luu trit trong qua trinh sép xép
t6 chirc bd may:

+ Vé cong tac trién khai: ngay 29/5/2025 S& di ban hanh Ké hoach so:
50/KH-SKHCN vé viéc trien khai thyc hién Chi thi s6 04/CT-UBND va Ké hoach
s6 12/KH-SNV nham d6n dbc can bo, cong chirc vién chire toan S¢ thuc hién sa“ip
xép ho so tai liéu va giao ndp ho so, tai liu vé Kho luu trit co quan trudc ngay
30/6/2025.

+ V& cong tac huong dan: Vin phong S¢ truc tiép huéng din cac phong/
don vi thudc S& sap xép ho so tai liéu, phan loai hd so tai lidu, théng ké va bién
muc hd so tai liéu va giao ndp ho so tai lidu theo ding quy dinh.

- Viéc thyc hién thu thap hd so, tai liéu dén han ndp vao luu trtt co quan:
Trong nam 2025, vi¢c thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu dang thuc hi¢n
tuong ddi déy du. Tuy nhién, mdt s6 ho so, tai liéu dé phuc vu cong tac kiém tra
ctia cac doan Thanh tra, Kiém toan duoc lwu gii tam thoi tai phong chuyén mon.

- D0i v6i 1p ho so dién tir: S¢ da thyc hién 1ap ho so dién tir va lwu trir ho
so dién tur, thao tac nay dd dugc tich hop trén phan mém diéu hanh cong viéc.
Hién tai, S¢ da va dang tao lap Vél‘ luu trir ho so cong viéc theo Quyét dinh so
164/QD-SKHCN ngay 08/5/2025 vé Quy€t dinh ban hanh danh myc ho so cua S¢
nam 2025 voi s6 luong 200/249 ho so dép ung cac quy dil}h tai nghi dinh so
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV
ngay 24/01/2019 cta B N6i vu quy dinh ti€u chuén dir liéu thong tin dau vao
theo yéu cau bao quan tai li¢u luu trir.

3. Thue hién cac quy dinh ciia phap luit vé cong tac lwu trir

a) Viéc bd tri kho hru trir, cong tic tiép nhan, quan ly tai liéu luu triv

Cac phong/don vi thugc S¢ da ra soat lap danh muc hd so da giai quyét
xong ,Vél chu’a xong, hién dang tong hop, lap danh muc phuc vu cho viéc ban giao
sau sap x&p, sap nhap tinh.

- Viéc b tri phong kho, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan tap
trung an toan tai li€u cua co quan:

+ S da bd tri 2 kho tong dién tich 100 m2 dé bao quan tai li¢u da chinh 1y
hoan chinh va chinh Iy so bg cua 2 Phong luu trit. Kho s6 1: bao quan tai liéu cua

Phong luu trit S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Dong Nai (cii), Kho s6 2: bao quan
tai liéu ciia Phong luu trit S& Thong tin va Truyén thong tinh Pong Nai (cii).

+ Céc trang thiét bi phuc vu bao quan tai li¢u: hién c¢6 08 binh phong chay
chira chéy‘ tu dgf)ng, 01 may di€u hoa nhiét do, 01 n}éy tinh phuc vu cong tac luu
trr, 01 Phan mém quan ly va theo ddi nhiét d§, do am trong kho luu trit.

- Viéc bd tri kinh phi thyc hién cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai
biéu 39 cua Luat Luu trt.

Két qua ban giao tai liéu lwu trir:



7

Hb so, tai liu (HSTL) da giai quyét
xong

. S6 mét
Tén co quan, ’Eong HSTL da chinh HSTL chwa chinh HSTLV -
Stt . s0 mét P . , dang xir Ghi chu
don vi Leren ly hoan chinh ly ,
: tai liéu ly (chua
sé Giai | (¢ . | Giai xong)
mét doan doan
(1) 2) )=4) | @ ) (6) (7) (8 ©)
+HO)+(
8
I | SO BAN NGANH
00 (Ba Phong: S Khoa hoc
s | 1977 | D2 g1 L, | vACongnghe
2025 | SONNY | 2025
01 | S¢ Khoa hgc va Cong 453 50 b0)
nghé tinh Pong Nai
Phong: S6 Thong tin
2005- X A A
158 22025 0 0 va Truyén thong
I | PON VI TRUC THUQC SO
) (Vi két thic phong tir
Chi cuc tiéu chuan Po 2011- thang 3/2023
01 lwong chat lwgng 2 20 3/2023 2 0
2000 2000 Phong: Trung tdm Khoa
- - hoc va Cong nghé (cii
33.1 28 Yoy 5.1 2005 0 : g nghé (cti)
» 0 2021- 2 2021- 0 Trung tam Cong nghé
2025 2025 thong tin tinh Pong Nai
2021 vé 2021 vé Trung tim Phat trién
15 0 trud 15 o hin md
02 Trung tam Khoa hgc oc oe phan mem
va Cong ngh¢ o6 o | 2021 06 2021 vé Trung tam Tin hoe
trude trude
0 o | 2021vé | [ 20208 frung thm Cong nghe
trude trude ong v yen
thong
Trung tim Khoa hoc va
0.3 0.3 Cong nghé (méi)
Téng cong: 561.4 381 160.1 20.3

b) V& cong tic chinh Iy ho so, tai li¢u:

- P6i v6i ho so, tai liéu da két thic cong viéc:

+ Tai liéu luu trit vinh vién ciia S& Khoa hoc va Céng nghé

++ Phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai (ct): Khéi luong tai
liéu giai doan tir nam 1977-2013 1a 45,7 met da ban giao vé Trung tdm luu trx
lich str tinh, khoi luong tai li¢u giai doan tr nam 2014 - 2025 1a 37 mét da chinh
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1y so bo; Phong Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chit luong khdi lwong tai liéu giai
doan tir nam 2006 - 2023 1a 2 mét da chinh ly so bo.

++ Phong S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Dong Nai (cii): Khdi lwgng tai
liéu giai doan tir ndm 2005 - 2019 13 8,22 mét d3 ban giao vé Trung tAm luu trir
lich st tinh vao nam 2021. Khoi luong tai li¢u giai doan tir nam 2020 - 2/2025 1a
6,4 mét da chinh 1y hoan chinh.

++ Phong So Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Phudc (cii): Khéi luong tai
lidu giai doan 1997-2015 1a 4,1 mét da ban giao v€ Trung tam luu trir lich str tinh,
khoi luong tai li€u giai doan tir ndm 2015-2025 1a 30 mét tai liéu chua chinh ly.

++ Phong S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Binh Phudc (cii): Khbi luong
tai licu giai doan 1997-2015 la 1,2 mét da ban giao v€ Trung tam luu trit lich su
tinh, kho1 lugng tai li€u giai doan tir nam 2015-2025 1a 10 mét tai li¢u chua chinh
ly.

+ Tai liéu luu trir vinh vién ciia Trung tim Khoa hoc va Cong nghé

++ Phong Trung tim Khoa hoc va Cong nghé (cii): Khoi luong tai lidu giai
doan tir nam 2020 - 2025 1a 2 mét da chinh ly hoan chinh.

++ Phong Trung tam Cong nghé thong tin tinh Pong Nai (cii): Khoi luong
tai li€u giai doan 3/2021 - 2/2025 1a 2 mét da chinh 1y so bd.

++ Phong Trung tdm Khoa hoc, Cong ngh¢ va Chuyén doi s6 tinh Binh
Phudc (cti): Khoi lugng tai liéu giai doan 2012 -2025 1a 6 mét chua chinh ly.

+ Tai li¢u luu trir ¢6 thoi han cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

++ Phong S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai (cii): Khoi luong tai
ligu giai doan tor ndm 1977 - 2013 1a 75 meét da chinh 1y hoan thi¢n, giai doan tu
nam 2014 - 2025 13 63 mét da chinh Iy so bd; Phong Chi cuc Tiéu chuan do luong
chat lugng khdi lugng tai lidu giai doan tir ndm 2012 - 2023 14 20 mét tai liéu da
chinh 1y so bo.

++ Phong S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Dong Nai (cii): Khéi luong tai
li¢u giai doan tir nam 2005 - 2/2025 1a 139 mét da chinh 1y hoan thién.

++ Phong S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Binh Phudce (cti): Khéi lugng tai
li¢u giai doan 1997 - 2015 1a 18,6 mét da chinh 1y hoan thién, khoi luong tai liéu
giai doan tir nam 2015 - 2025 1a 60,53 mét tai li€u chua chinh 1y.

++ Phong S& Thong tin va Truyén thong tinh Binh Phudc (ct): Khéi lugng
tai liéu giai doan 1997 - 2015 1a 11,2 mét, khoi lugng tai li¢u giai doan tir nam
2015 - 2025 1a 35 mét tai liéu chua chinh 1y.

+ Tai liéu luu trir ¢6 thoi han cia Trung tAm Khoa hoc va Cong nghé

++ Phong Trung tim Khoa hoc va Cong nghé (cii): Khdi luong tai lidu giai
doan ttr nam 2020 - 2025 1a 32m (trong do6: 27 mét tai li¢u da chinh ly hoan chinh,
5 mét chinh 1y so bo).
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++ Phong Trung tam Cong nghé thong tin tinh Pong Nai (ct): Khdi luong
tai li€u giai doan 3/2021 - 2/2025 1a 22 mét da chinh 1y so bd. Khoi luong tai li¢u
giai doan tur 3/2021 tr¢ vé trudc 1a 31 mét chua chinh ly.

++ Phong Trung tdm Khoa hoc, Cong ngh¢ va Chuyén doi s6 tinh Binh
Phudc (cii): Khoi luong tai li¢u giai doan 2008 - 2025 1a 44 mét chua chinh 1y.

- Tinh hinh bdo quén tai li¢u:
+ Sé Khoa hoc va Cong nghé:

++ Phong S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai (cii); Phong S¢ Thong
tin va Truyén thong tinh Pong Nai (cii) khéi tai liéu dugc bao quan tai tru sé lam
viéc cua S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Pdng Nai (sau sap nhap) tai dia chi sO
1597 Pham Van Thuan, phuong Tran Bién, tinh Pong Nai dé phuc vu khai théc,
st dung thuong xuyén khéi tai liéu da chinh 1y hoan chinh 1a 240 mét va 102 mét
khéi tai liéu da chinh 1y so bo;

++ Phong S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Phudc (cii); Phong S& Thong
tin va Truyén thong tinh Binh Phuéc (cii) khdi tai liéu dugc bao quan tai tru s
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Phudc (cii) gdm 29,8 mét tai liéu di chinh
1y hoan chinh va 137,53 mét tai li¢u chua chinh ly.

+ Trung tam Khoa hgc va Cong nghé:

++ Phong Trung tam Khoa hoc va Cong ngh¢ (cii); Phong Trung tdm Cong
nghé thong tin tinh Pong Nai (cli) khoi lugng tai liéu duge bao quan tai try s¢ lam
viéc cua Trung tdm Khoa hoc va Cong ngh¢ (Van phong tai xd Nhon Trach) tai
s6 2/1 dudng kénh Ba Ky, khu phd Phudc K1eng, x4 Nhon Trach, tinh Pong Nai
dé phuc vu khai thac, sir dung thudng xuyén khéi lwong 14 4 mét tai liéu da chinh
1y hoan chinh, 22 mét tai li¢u da chinh 1y so bo va 31 mét tai li¢u chua chinh ly.

++ Phong Trung tdm Khoa hoc, Cong ngh¢é va Chuyén dbi s tinh Binh
Phudce (cii) khoi lugng tai liéu duge bao quan tai tru s& lam viéce gﬁa Trung tdm
Khoa hoc va Cong ngh¢ (Van phong tai phuong Binh Phudc) d€ phuc vy khai
thac, st dung thuong xuyén khoi lugng 1a 50 mét tai li¢u chua chinh ly.

- Poi véi ho so, tai liéu dang tiép tuc thue hién:

+ 86 Khoa hoc va Cong nghé: Khoi lugng tai liéu 1a 30 mét gom (zai liéu du
dn‘ dau tw xdy dung co ban, tai liéu to chiec can bo, tai lieu dau thau, tai liéu cac
dé tai du an).

+ Trung tam Khoa hoc va Cong ngh¢: Khéi luong tai lidu 1a 2 met gom (tai
liéu t6 chure can bo, tai liéu kiém dinh xang dau, thu nghiém hiéu chuadn).

¢) Cong tac ndp hru hd so tai liéu vao luwu trir lich sir tinh

Trong n~ém 2025, S& Khoa hoc va Cong nghé da nop luu 4}7 mét té‘li‘ liéu co
gia tri vinh vién vé kho luu trit tinh theo ding 16 trinh va ding ké hoach dé ra cua
UBND tinh.

4. Ché dd thong tin, bao cdo



10

- Viéc thuc hién ché d6 béo céo thuong xuyén, bao céo théng ké va bao cao
dot xuat chuyén nganh van thu -luu trir theo sy chi dao cua Bo Noi vu, UBND
tinh, S& No1 vu S& Bao céo kip thoi, dung thoi gian quy dinh.

- Céc bao céo co ban duogc ap dung viéc gt nhan qua hé théng truc lién
thong cua tinh do vay cac bao cdo luén bao dam kip thoi, tiét ki€ém, thuan loi..

II. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém

- Nhin chung cong tac van thu, luu trir cia co quan thuc hién tdt theo quy
dinh cua phap luat, bao céo dinh ky va bao cao dot xuat theo hudng dan cia So
No1 vu kip thoi;

- Tranh thl dugc thé manh vé ing dung Cong nghé thong tin nén viée trién
khai, thyc hi¢n cong tdc van thu trong co quan luon bdo ddm nhanh, thuén loi,
chinh xac va tiét kiém;

- Nhan vién luu trit ctia S& va cac don vi truc thude déu duoc dao tao bai
ban, hang nam duoc S& Noi vu to6 chirc cac budi tap hudn cap nhat kién thirc nén
ludn dap tng dugc cong tac cia co quan;

- Nhitng nam gan day, cong tac luu trit luén dwoc UBND tinh quan tdm chi
dao, dau tu nén co so vat chat, trang thiét bi vat tu ludén bao dam toét cho thuc hién
nhiém vu.

2. Han ché

- Can b phu trach cong tac luu trit cua S¢ va don vi tryc thudce dang thuc
hién kiém nhiém; cdc phong chuyén mon, don vi tap trung thoi gian thuc hién
cong tac chuyén mon nén con han ché thoi gian danh cho cong tac lap ho so va
giao ndp ho so luu trir vi vay van con ho so luu trit ton dong chua chinh 1y.

- Co s& vat chat phuc vu cong tac luu trit hién nay chi mang tinh tam thoi,
dién tich kho con han ché, trang thiét bi bdo quan chua dap img yéu cau lau dai
theo quy dinh vé€ bdo quan ho so, tai li¢u.

- Mot s6 hd so hinh thanh tir cac giai doan trudc chua dugce chinh 1y dﬁy du,
khoi luong tai li¢u rat 1om, thoi gian dé trién khai thuc hién gap rut chinh vi vay
kho khan trong viéc phan loai, sap xép.

III. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG TAM NAM 2026

1. Trong nam 2026, S& tiép tuc chi dao trién khai dén céc phong/don vi thuc
hién tét cac quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020-ND-CP ctia Chinh phu va Thong
tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu vé quan 1y van
ban, luu trir ho so, tai liéu dién ttr; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ciia Bo Noi vu
vé thoi han bao quan hd so tai liéu luu trir; Thong tu s6 19/2019/TT-BKHCN cua
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé thoi han béo quan ho so tai liéu chuyén
nganh Khoa hoc va Cong nghé; Thong tu s6 01/2024/TT-BTC cua Bo Tai chinh
quy dinh vé thoi han bao quan chuyén nganh tai chinh.
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2. Tang cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so vao luu trit co quan;
chinh 1y ho so, tai liéu luu trix tdn dong. Bon ddc, huéng dan cong chirc, vién chirc
lap hd so hién hanh va nop hd so luu trix ding quy dinh, hoan thi¢n tai li¢u chua
chinh ly con bo goi.

3. Thuc hién bao cao dinh ky, dot xuat vé cong tac van thu, luu trit khi c6
yéu cau, chi dao cia UBND tinh va S¢ Noi vu.

Trén day la bao cdo thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2025 va nhiém
vu nam 2026 ctia S& Khoa hoc va Cong ngh¢, chuyén S¢ Noéi vu dé tong hop./.

Noi nhn. -~ KT.GIAM POC
- 6 Noi vu; PHO GIAM POC
- Ban Giam doc; —

- Luu: VT, VP.
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