
UBND TỈNH ĐỒNG NAI
SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

––––––––––––

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập -Tự do -Hạnh phúc
––––––––––––––––––––––––

Số:            /SKHCN-ĐMST Đồng Nai, ngày          tháng         năm 2025
V/v Hướng dẫn thủ tục sửa đổi, cấp lại văn 
bằng bảo hộ nhãn hiệu tập thể, nhãn hiệu 
chứng nhận, chỉ dẫn địa lý sau sắp xếp lại 

đơn vị hành chính

      Kính gửi:   
- Các sở, ban, ngành; 
- UBND các xã/ phường;
- Hội Nông dân tỉnh;
- Hội Nông dân các xã/ phường;
- Các Công ty, Doanh nghiệp, Hợp tác xã, Tổ hợp tác;
- Các trường Đại học trên địa bàn tỉnh. 

Căn cứ Công văn số 9299/UBND - KGVX ngày 10/11/2025 của UBND tỉnh 
Đồng Nai về việc giao tổ chức quản lý, chủ sở hữu các nhãn hiệu tập thể, nhãn 
hiệu chứng nhận, chỉ dẫn địa lý sau sắp xếp đơn vị hành chính trong đó tại mục 2 
của công văn UBND tỉnh giao: “Sở Khoa học và Công nghệ thực hiện …hướng 
dẫn các cơ quan, đơn vị có liên quan thực hiện các thủ tục đăng ký sửa đổi, cấp 
lại văn bằng bảo hộ theo đúng quy định của pháp luật hiện hành”. 

Để thực hiện nhiệm vụ do UBND tỉnh giao, Sở Khoa học và Công nghệ 
hướng dẫn thủ tục sửa đổi, cấp lại văn bằng bảo hộ sau sắp xếp lại đơn vị hành 
chính như sau:

I. Đối với việc cấp lại văn bằng bảo hộ
1. Các trường hợp yêu cầu cấp lại văn bằng bảo hộ
- Văn bằng bị mất.
- Văn bằng không còn nguyên hiện trạng (bị hỏng, rách, bẩn, phai mờ, mất
niêm phong…)
- Trường hợp đặc biệt của cấp lại:
+ Văn bằng cấp theo khổ A3, đã hết chỗ cập nhật.
+ Mẫu nhãn hiệu có chứa hình mô phỏng bản đồ Việt Nam. 
2. Yêu cầu, điều kiện thực hiện
- Người nộp hồ sơ yêu cầu phải là chủ sở hữu văn bằng bảo hộ.
- Văn bằng bảo hộ còn hiệu lực.
- Hồ sơ đầy đủ tài liệu theo quy định.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ
Tổ chức, cá nhân yêu cầu cấp lại văn bằng bảo hộ phải nộp 01 bộ tài liệu 

gồm:
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- Tờ khai yêu cầu cấp lại văn bằng bảo hộ theo mẫu số Mẫu số 13 tại Phụ lục 
III.2 của Nghị định số 133/2025/NĐ-CP. 

- 02 mẫu nhãn hiệu, 02 bộ ảnh chụp hoặc 02 bộ bản vẽ kiểu dáng công nghiệp 
trùng với mẫu nhãn hiệu, bộ ảnh chụp hoặc bản vẽ kiểu dáng công nghiệp trong 
văn bằng bảo hộ gốc.

- Văn bản ủy quyền (trường hợp yêu cầu được nộp thông qua tổ chức dịch 
vụ đại diện SHCN).

- Bản sao chứng từ nộp phí, lệ phí. 
4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ
5. Phí, lệ phí
- Phí đăng bạ: 120.000 đồng/văn bằng
- Phí công bố: 120.000 đồng/yêu cầu
6. Cách thức, địa điểm thực hiện
Nộp trực tuyến tại Cổng dịch vụ công quốc gia hoặc nộp qua đường bưu 

chính đến Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Đồng Nai, số 1597 Phạm Văn Thuận, 
phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai.

II. Đối với việc sửa đổi văn bằng bảo hộ
1. Các trường hợp yêu cầu sửa đổi văn bằng bảo hộ
- Thay đổi về tên, địa chỉ của chủ văn bằng bảo hộ; tổ chức quản lý chỉ dẫn 

địa lý; tên, quốc tịch của tác giả sáng chế, kiểu dáng công nghiệp, thiết kế bố trí;
- Thay đổi chủ văn bằng bảo hộ (chuyển dịch quyền sở hữu do thừa kế, kế 

thừa, sáp nhập, chia, tách, hợp nhất, liên doanh, liên kết, thành lập pháp nhân mới 
của cùng chủ sở hữu, chuyển đổi hình thức kinh doanh hoặc theo quyết định của 
Tòa án hoặc của cơ quan có thẩm quyền khác);

- Sửa đổi bản mô tả tính chất đặc thù của sản phẩm mang chỉ dẫn địa lý, khu 
vực địa lý tương ứng với chỉ dẫn địa lý, quy chế sử dụng nhãn hiệu tập thể, quy 
chế sử dụng nhãn hiệu chứng nhận.

2. Thành phần, số lượng hồ sơ
Tổ chức, cá nhân yêu cầu sửa đổi văn bằng bảo hộ phải nộp 01 bộ tài liệu 

gồm:
- Tờ khai yêu cầu sửa đổi văn bằng bảo hộ theo mẫu số 06 Phụ lục II Nghị 

định 65/2023/NĐ-CP.
- Bản gốc văn bằng bảo hộ.
- Tài liệu xác nhận việc thay đổi tên, địa chỉ (bản gốc hoặc bản sao có xác 

nhận của công chứng hoặc của cơ quan có thẩm quyền); quyết định đổi tên, địa 
chỉ; giấy phép đăng ký kinh doanh có ghi nhận việc thay đổi tên, địa chỉ; các tài 
liệu pháp lý khác chứng minh việc thay đổi tên, địa chỉ (có xác nhận của công 
chứng hoặc của cơ quan có thẩm quyền).

- Tài liệu chứng minh việc thừa kế, kế thừa, sáp nhập, chia, tách, hợp nhất, 
liên doanh, liên kết, thành lập pháp nhân mới của cùng chủ sở hữu, chuyển đổi 



3

hình thức kinh doanh hoặc theo quyết định của Tòa án hoặc của các cơ quan có 
thẩm quyền khác).

- Tài liệu thuyết minh chi tiết nội dung sửa đổi.
-  02 bản mô tả tính chất, chất lượng, danh tiếng của sản phẩm mang chỉ dẫn 

địa lý, bản đồ khu vực địa lý tương ứng với chỉ dẫn địa lý đã sửa đổi.
-  Giấy ủy quyền (trường hợp nộp yêu cầu thông qua đại diện).
- Bản sao chứng từ nộp phí, lệ phí theo quy định.
- Tài liệu khác (nếu cần).
3. Thời hạn thẩm định: 02 tháng kể từ ngày nộp đơn.
4. Phí, lệ phí
- Phí thẩm định yêu cầu sửa đổi văn bằng bảo hộ: 160.000 đồng/ văn bằng 

bảo hộ.
- Phí công bố Quyết định sửa đổi văn bằng bảo hộ: 120.000 đồng/đơn 
- Phí đăng bạ Quyết định sửa đổi văn bằng bảo hộ: 120.000 đồng/ văn bằng 

bảo hộ.
Đối với các thay đổi về địa chỉ của người nộp đơn, chủ văn bằng bảo hộ, tác 

giả, tổ chức quản lý chỉ dẫn địa lý do sắp xếp đơn vị hành chính: Theo quy định 
tại khoản 8 Điều 10 của Nghị quyết số 198/2025/QH15 ngày 17/5/2025 của Quốc 
hội về một số cơ chế, chính sách đặc biệt phát triển kinh tế tư nhân, tổ chức, cá 
nhân yêu cầu sửa đổi, bổ sung đơn đăng ký xác lập quyền sở hữu công nghiệp, 
văn bằng bảo hộ để ghi nhận các thay đổi về địa chỉ của người nộp đơn, chủ văn 
bằng bảo hộ, tác giả, tổ chức quản lý chỉ dẫn địa lý do sắp xếp đơn vị hành chính 
không phải nộp phí, lệ phí cho việc sửa đổi, bổ sung đó.

5. Cách thức, địa điểm thực hiện
Nộp trực tuyến tại Cổng dịch vụ công quốc gia hoặc nộp qua đường bưu 

chính đến Văn phòng miền Nam Cục Sở hữu trí tuệ - tầng 8, số 1196 đường 3 
tháng 2, phường Bình Thới, thành phố Hồ Chí Minh.     

Quá trình thực hiện, nếu có khó khăn vướng mắc, Quý Cơ quan/Đơn vị vui 
lòng liên hệ Phòng Đổi mới sáng tạo, Sở Khoa học và Công nghệ (Bà Lê Thị Huế: 
091.8539965)./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- Giám đốc và các Phó Giám đốc Sở;
- Lưu: VT, ĐMST, Huế 

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Võ Hoàng Khai
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