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ĐẢNG ỦY ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
ĐẢNG UỶ SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

* 
Số          -QC/ĐUSKHCN

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Đồng Nai, ngày       tháng     năm 2025

QUY CHẾ 
Chi tiêu hoạt động công tác đảng của Đảng bộ Sở Khoa học và Công nghệ, 

nhiệm kỳ 2025 - 2030
-----

- Căn cứ Quy định số 98-QĐ/TW ngày 22/3/2004 của Ban Chấp hành Trung 
ương quy định chức năng, nhiệm vụ của đảng bộ, chi bộ cơ sở cơ quan;

- Căn cứ Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung 
ương về thi hành Điều lệ Đảng và Quy định số 22-QĐ/TW, ngày 28/7/2021 của 
Ban Chấp hành Trung ương về công tác kiểm tra, giám sát, kỷ luật của Đảng;

- Quy định về chế độ phụ cấp trách nhiệm đối với cấp ủy viên các cấp số 
169-QĐ/TW ngày 24/6/2008 của Ban Bí thư Trung ương Đảng;

- Quy định về chế độ đảng phí, ban hành kèm theo Quyết định số 342- 
QĐ/TW ngày 28/12/2010 của Ban Bí thư Trung ương Đảng;

- Công văn số 141-CV/VPTW/nb ngày 17/3/2011 của Văn phòng Trung 
ương Đảng về hướng dẫn thực hiện Quyết định số 342-QĐ/TW; Công văn số 
1266-CV/VPTW/nb ngày 5/3/2012 của Văn phòng Trung ương Đảng về hướng 
dẫn bổ sung Công văn số 141-CV/VPTW/nb;

- Văn bản số 828-CV/VPTW/nb ngày 03/10/2011 của Văn phòng Trung 
ương về việc điều chỉnh mức chi bồi dưỡng cho kế toán kiêm nhiệm trực tiếp làm 
cho công tác thu, chi đảng phí và tổng hợp lập báo cáo quyết toán kinh phí chi hoạt 
động công tác đảng của tổ chức đảng các cấp;

- Quy định về ban hành Chế độ chi hoạt động công tác đảng của tổ chức cơ 
sở đảng, đảng bộ cấp trên trực tiếp cơ sở, ban hành kèm theo Quyết định số 99-
QD/TW ngày 30/5/2012 của Ban Bí thư Trung ương Đảng; Hướng dẫn số 21-
HD/VPTW ngày 4/3/2013 của Văn phòng Ban Chấp hành Trung ương Đảng 
“Hướng dẫn một số điểm quy định cụ thể ban hành kèm theo Quyết định số 99-
QD/TW ngày 30-5-2012 của Ban Bí thư Trung ương về chế độ chi hoạt động công 
tác đảng của tổ chức cơ sở đảng, đảng bộ cấp trên trực tiếp cơ sở ở trong nước”;

- Căn cứ Quyết định số 34-QĐ/ĐU ngày 15/7/2025 của Đảng ủy Ủy ban 
nhân dân tỉnh Đồng Nai về thành lập Đảng bộ cơ sở Sở Khoa học và Công nghệ; 
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- Căn cứ Quyết định số 306-QĐ/ĐU ngày 12/8/2025 của Đảng ủy Ủy ban 
nhân dân tỉnh Đồng Nai về việc chỉ định Ban Chấp hành Đảng bộ, Ban Thường vụ 
Đảng uỷ, Bí thư, Phó Bí thư Đảng uỷ Sở Khoa học và Công nghệ, nhiệm kỳ 2025 
2030;

- Căn cứ Quy định số 465-QĐ/ĐU ngày 17/11/2025 của Đảng uỷ Uỷ ban 
nhân dân tỉnh về việc quy định một số chế độ chi tiêu hoạt động và sử dụng đảng 
phí trích giữ lại của Đảng bộ, chi bộ cơ sở trực thuộc Đảng uỷ UBND tỉnh;

- Căn cứ chương trình, kế hoạch, nhiệm vụ chính trị, nhiệm kỳ 2025 - 2030 
của Đảng ủy Sở;

- Trên cơ sở ý kiến thống nhất của tập thể Đảng ủy Sở về việc xây dựng quy 
chế chi tiêu hoạt động công tác đảng của Đảng bộ Sở Khoa học và Công nghệ, 
nhiệm kỳ 2025 – 2030, 

Ban Chấp hành Đảng bộ Sở Khoa học và Công nghệ nhiệm kỳ 2025 – 2030 
(gọi tắt là Đảng ủy Sở) ban hành về chi tiêu hoạt động công tác đảng của Đảng bộ 
Sở Khoa học và Công nghệ như sau:

Chương I

MỤC ĐÍCH, NGUYÊN TẮC, PHẠM VI ÁP DỤNG

Điều 1. Mục đích

- Đảm bảo việc sử dụng kinh phí cho hoạt động công tác đảng hiệu quả, phù 
hợp với các quy định của Đảng có liên quan.

- Đảm bảo cân đối thu, chi theo dự toán đã được phê duyệt hàng năm, tiết 
kiệm chi tiêu, tạo sự chủ động trong việc sử dụng kinh phí, chuẩn hóa các định 
mức chi phí, đáp ứng tốt yêu cầu hoạt động Đảng ủy Sở.

Điều 2. Nguyên tắc

- Chi tiêu hoạt động công tác đảng được thực hiện trên cơ sở công khai, minh 
bạch, dân chủ, tiết kiệm, tạo sự chủ động trong điều hành giải quyết công việc của 
cấp ủy, đảm bảo cho cấp ủy và đảng viên hoàn thành nhiệm vụ được giao.

- Việc chi tiêu đảm bảo theo nguyên tắc tài chính. Mọi chi tiêu phải có hóa 
đơn, chứng từ hợp pháp, hợp lệ. Các khoản phát sinh chỉ thực hiện theo ý kiến chỉ 
đạo của Ban Thường vụ Đảng ủy.

Điều 3. Phạm vi áp dụng

Quy chế này áp dụng cho các hoạt động công tác đảng về kinh phí của Đảng 
bộ Sở Khoa học và Công nghệ và các chi bộ trực thuộc.

Chương II
NGUỒN KINH PHÍ HOẠT ĐỘNG, NỘI DUNG CHI
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Điều 4. Nguồn kinh phí hoạt động 

a) Đảng phí được trích giữ lại theo quy định về chế độ đảng phí ban hành 
kèm theo Quyết định số 342-QĐ/TW ngày 28/12/2010 của Bộ Chính trị; Công văn 
số 141-CV/VPTW/nb ngày 17/3/2011, Công văn số 1266-CV/VPTW/nb ngày 
05/3/2012, Công văn số 15471-CV/VPTW ngày 19/6/2025 của Văn phòng Trung 
ương Đảng như sau:

- Các chi bộ trực thuộc Đảng ủy được trích để lại 30%  và nộp 70% lên Đảng 
ủy Sở.

- Đảng ủy Sở được trích để lại 70% trên tổng số đảng phí các chi bộ trực 
thuộc nộp về và nộp 30% lên Đảng ủy Khối.

b) Các nguồn thu khác: Kinh phí hỗ trợ của Đảng ủy cấp trên; hỗ trợ của cơ 
quan, đơn vị, của tổ chức cá nhân cho hoạt động của tổ chức Đảng.

c) Nguồn ngân sách nhà nước cấp: Đảng ủy Sở xây dựng lập dự toán kinh 
phí hàng năm để được cân đối cấp bổ sung phần chênh lệch (nếu thiếu) giữa tổng 
dự toán chi với số tiền đảng phí được trích giữ lại và các khoản thu khác (nếu có).

Điều 5. Nội dung chi

1. Chi mua báo, tạp chí của Đảng

- Mua các loại báo, tạp chí trang bị cho Đảng ủy Sở, chi bộ trực thuộc: Báo 
Nhân dân, Báo Đồng Nai, Tạp chí Cộng sản, (đối với các loại báo như: Tạp chí 
Xây dựng Đảng, Tạp chí Kiểm tra, Tạp chí Dân vận tùy khả năng cân đối nguồn 
kinh phí và nhu cầu thực tế của Đảng ủy Sở). 

- Đảng ủy Sở hàng quý đặt mua các loại báo chí trên (mỗi loại 01 tờ) để cấp 
phát cho các chi bộ trực thuộc. Các đồng chí Bí thư chi bộ trực thuộc quản lý báo 
Đảng để phục vụ chung cho chi bộ.

Chi phí mua báo, tạp chí được thanh toán theo quy định, hồ sơ thanh toán 
bao gồm: phiếu đề xuất đặt mua báo chí; hoá đơn; bảng kê mua báo, tạp chí; giấy 
đề nghị thanh toán; phiếu chi (hoặc uỷ nhiệm chi) theo quy định

2. Chi khen thưởng

a) Khen thưởng định kỳ 

- Đối với chi bộ trực thuộc: Chi bộ đạt tiêu chuẩn “trong sạch, vững mạnh” 
tiêu biểu trong năm được Đảng ủy Sở xét tặng giấy khen, tiền thưởng kèm theo là 
0,6 mức lương cơ sở.

- Đối với đảng viên hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ trong năm được Đảng ủy 
Sở xét tặng giấy khen, tiền thưởng kèm theo là 0,3 mức lương cơ sở.
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b) Khen thưởng đột xuất: các chi bộ trực thuộc, đảng viên có thành tích xuất 
sắc, đột xuất được Đảng ủy tặng giấy khen với mức tiền thưởng như quy định tại 
điểm a nêu ở trên. Tiền thưởng sau khi nhân hệ số lên được làm tròn lên hàng chục 
nghìn đồng.

3. Chi phụ cấp cấp ủy viên

a) Mức chi hàng tháng hệ số 0.3 mức lương cơ sở.

b) Đối với các đồng chí đã hưởng mức phụ cấp do Đảng ủy khối các cơ quan 
tỉnh chi trả hoặc do Tỉnh ủy chi trả thì thôi không được hưởng mức phụ cấp này.

4. Chi khác 

a) Chi vật tư văn phòng: Hàng quý tùy theo tình hình thực tế sử dụng vật tư 
văn phòng phẩm của Đảng ủy Sở (Giấy in, giấy photo và  mực in, photo...), cán bộ 
được giao nhiệm vụ phụ trách công tác tài chính đảng theo dõi phát sinh thực tế và 
đề xuất trình Ban Thường vụ duyệt mua vật tư văn phòng phẩm để sử dụng cho 
hoạt động công tác đảng. 

b) Chi hội nghị: Hội nghị đảng viên, họp Đảng ủy Sở định kỳ và hàng tháng, 
hội nghị triển khai Nghị quyết, Chỉ thị, quy định của Đảng; hội nghị chuyên đề do 
Đảng ủy Sở tổ chức. Các nội dung và mức chi như sau:

- Chi khung chữ, trang trí hội trường (nếu có): Tối đa 700.000 đồng. (đối với 
các đơn vị hội trường đã có bảng điện tử không được chi nội dung này)

- Chi tiền tài liệu (nếu có): Thanh toán theo thực tế. (không quá 5.000 
đồng/bộ)

- Chi tiền nước uống giữa giờ: Tối đa là 50.000 đồng/người/buổi

- Tiền báo cáo viên (nếu có): áp dụng mức chi tương đương các chức danh 
theo quy định tại điểm a Khoản 2 Điều 3 Nghị quyết số 180/2019/NQ-HĐND ngày 
29/10/2019 của HĐND tỉnh Đồng Nai. 

- Chi tiền ăn hội nghị tổng kết của Đảng ủy Sở: tối đa là 150.000 đồng 
/người/ngày 

Hồ sơ thanh toán bao gồm: Văn bản, Kế hoạch tổ chức hội nghị được người 
có thẩm quyền phê duyệt theo quy định. Hoá đơn, chứng từ hợp pháp và bảng kê 
thanh toán đối với các khoản chi bằng tiền cho người tham dự hội nghị theo quy 
định.

c) Chi công tác xác minh lý lịch người xin vào đảng:

- Trường hợp Đảng ủy Sở; các chi bộ trực thuộc trực tiếp đi xác minh lý lịch 
đối tượng trung kiên đề nghị kết nạp đảng, cán bộ được thanh toán tiền công tác 
phí theo quy chế chi tiêu nội bộ của cơ quan.



5

- Trường hợp gửi hồ sơ xác minh qua đường bưu điện: chi hỗ trợ tiền trà, 
nước, sao lục hồ sơ xác minh cho đơn vị thực hiện tối đa là 300.000 đồng/hồ sơ.

d) Chi đào tạo, bồi dưỡng: Đối tượng là đảng viên, đối tượng là trung kiên 
đang sinh hoạt tại các chi bộ trực thuộc được Đảng ủy Sở cử đi học các lớp bồi 
dưỡng chính trị, bồi dưỡng nghiệp vụ công tác đảng, học tập triển khai nghị quyết. 
Các nội dung chi cụ thể: 

- Chi mua tài liệu: thanh toán theo thực tế phiếu thu của cơ quan tổ chức lớp 
học.

- Chi hỗ trợ tiền đi học (đối với các lớp được tổ chức từ 05 ngày trở lên): 
trong trường hợp cơ quan tổ chức chưa thực hiện hỗ trợ tiền đi học theo chế độ, 
cán bộ, đảng viên được cấp ủy cử đi học được hỗ trợ 50.000 đồng/người ngày

e) Chi tiếp khách: Mức chi nước uống tiếp khách đến thăm và làm việc với 
Đảng ủy Sở là 50.000 đồng/người/buổi. Trường hợp tiếp cơm không quá 150.000 
đồng/người.

Chỉ thực hiện tiếp khách khi có kế hoạch kiểm tra, làm việc của Đảng uỷ cấp 
trên. Các trường hợp đặc biệt, Đảng uỷ Sở xem xét quyết định.

g) Chi bồi dưỡng kế toán kiêm nhiệm: Mức chi cho đồng chí được phân 
công trực tiếp thực hiện công tác tài chính đảng, thu, nộp và tổng hợp báo cáo đảng 
phí và báo cáo quyết toán kinh phí chi hoạt động công tác đảng (mức chi bồi 
dưỡng hàng tháng hệ số 0.12 mức lương cơ sở đối với Đảng ủy Sở).

h) Chi hỗ trợ các đoàn thể trong việc tổ chức các hoạt động tuyên truyền, 
giáo dục tư tưởng chính trị, gồm các nội dung và mức chi sau:    

- Chi trang trí hội trường (nếu có): mức chi tối đa 700.000 đồng.

- Chi tiền nước uống giữa giờ: Tối đa là 50.000 đồng/người/buổi

- Tiền báo cáo viên (nếu có): áp dụng mức chi tương đương các chức danh 
theo quy định tại điểm a Khoản 2 Điều 3 Nghị quyết số 180/2019/NQ-HĐND ngày 
29/10/2019 của HĐND tỉnh Đồng Nai.

Chương III

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 6. Tổ chức thực hiện

1. Đảng viên đóng đảng phí hàng tháng trực tiếp cho chi bộ; các chi bộ trực 
thuộc nộp đảng phí lên Đảng ủy Sở theo tháng. Đảng ủy Sở nộp và gửi báo cáo lên 
Đảng ủy khối theo quý.
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2. Đồng chí Đảng ủy viên được phân công phụ trách công tác tài chính đảng 
có trách nhiệm hướng dẫn cụ thể chế độ thu, quản lý, sử dụng, hạch toán, kế toán 
và báo cáo đảng phí thực hiện thống nhất trong toàn Đảng bộ.

3. Ủy ban kiểm tra Đảng uỷ có trách nhiệm hướng dẫn và kiểm tra thường 
xuyên việc thực hiện Quy chế về chi tiêu hoạt động công tác Đảng và chế độ đảng 
phí khác có liên quan.

4. Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế Quy chế số 24 -
QC/ĐU.SKHCN ngày 04/9/2025 của Đảng uỷ Sở Khoa học và Công nghệ. Quy 
chế được phổ biến đến Đảng uỷ Sở, các chi bộ, đảng viên. Trong quá trình thực có 
thể sửa đổi, bổ sung cho phù hợp với tình hình thực tế của Đảng bộ Sở Khoa học 
và Công nghệ./.

 Nơi nhận: 
- Đảng uỷ UBND tỉnh (báo cáo);  
- Đảng bộ Sở; 
- Các chi bộ trực thuộc; 
- Lưu VT, KHTC.10b.

T/M BAN CHẤP HÀNH
BÍ THƯ

Phạm Văn Trinh
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