BAN CHI PAO PHAT TRIEN KHOA DANG CONG SAN VIET NAM
HOC, CONG NGHE, BOI MOI SANG
TAO VA CHUYEN DOI SO
TO GIUP VIEC
*

Pong Nai, ngay 37 thangz nam 2026

S&70 -QC/TGV

QUY CHE LAM VIEC
cia To Giup viéc Ban Chi dao vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi moi
sang tao va chuyén doi so tinh Pong Nai

Cian ctr Quyét dinh sd 48-QB/BCPH, ngay 16/5/2025 ciua Ban Thudng vu
Tinh uy vé churc nang, nhiém vy, quyén han, ché d6 1am viéc, quan hé cong tac
ciia Ban Chi dao tinh vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyén doi sb tinh Pong Nai (sau day goi tat 1a Quyét dinh s6 48-QD/BCP);

Cin ctr Quy ché lam viée s6 02-QC/BCP, ngay 21/5/2025 ctia Ban Chi dao
vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi sé tinh Pong
Nai (sau day goi tat 1a Quy ché s6 02-QC/BCP);

Cin ctr Quyét dinh s6 01-QD/BCD, ngay 13/02/2026 ciia Ban Chi dao tinh
vé viéc Kién toan T Giup viéc Ban Chi dao tinh vé phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sb tinh Pong Nai (sau ddy goi tat 13 Quyét
dinh s6 01-QD/BCD);

T Giup viéc Ban Chi dao vé phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang
tao va chuyén d6i s6 tinh Pong Nai (sau diy goi tat 1a To Giup viéc) ban hanh
Quy ché lam viéc nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh vé nguyén tc, nhiém vu, quyén han, ché do lam viée
va quan hé cong tac cua T6 Giup Viéc.

- Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién To Giup viéc, don vi ddu mbi
(S¢ Khoa hoc va Cong nghé) cta T Giup viéc va céac co quan, td chtrc, ca nhan
co lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

-Tb G1up viéc chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép cua Ban Chi dao, Thuong
tryc Ban Chi dao va To truong T6 Gitp viée.

- T6 Gitp viéc lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu; tap thé thao luan,



2

T trudng két luan va chi dao thuc hién.

- Phat huy cao nhat vai tro, trach nhiém nhung khéng 1am thay chirc ning,
nhiém vy cia cic co quan, to chirc va ngudi dimg dau cac co quan, t6 chic trong
hé théng chinh tri cua tinh.

- D& cao trach nhiém c4 nhin cua cac thanh vién trong hoat dong cua T
Giup vi¢c va trong thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc phan cong, dang trinh tu,
tht tuc theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc va quy dinh tai Quy ché
nay.

- Thanh vién T6 gitip viéc chu dong thuc hién nhiém vy, ting cuong phoi
hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viée theo chic nang, nhiém
vu, quyén han duogc giao.

- T Giup vi¢c lam viéc theo cac hinh thirc: T chire hop dinh ky; hop dot
xuét; to chirc hoi nghi, hoi thao; cho y kién bang van ban; to6 chic doan kiém tra,
giam sat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Té Giup viéc

- Tham muu, giap Ban Chi dao trong vi¢c thuc hién cadc nhi¢m vu dugc quy
dinh tai Piéu 2 Quy dinh s6 48-Qb/TU.

- Nghién ctru, dé xudt véi Ban Chi dao cac chu truong, dinh hudéng, co ché,
chinh sach, giai phap dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyén d6i sd trén dia ban tinh.

- Gitip Ban Chi dao don déc, phdi hop, hudéng dan, kiém tra, gidm sat viéc
trién khai thuc hién cac nghi quyét, quy dinh ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc
vé linh vuc lién quan.

- Thao luan, quyét dinh cac nhi€ém vy trong tam, chuong trinh lam viéc héng
nam va ké hoach trién khai thuc hién cac nhiém vu ctua T6 Gitp viéc.

- Quyét dinh ban hanh stra d6i, bd sung Quy ché 1am viéc cua T6 Gitp viéc.

Picu 4. Nhiém vu, quyén han cia T truéng

- Lanh dao, chi dao toan di¢n hoat dong cua T Giup viéc theo quy dinh tai
Quy ché nay.

- Chi dao, dinh huéng nhiém vu trong tam, quan trong; td chirc so két, téng
két hoat dong cua To Giup viéc.

- Tri€u tap, chu tri cac cudc hop cua To Giup viéc; ¢cb thé uy quyén cho T6
pho triéu tap, chu tri cudc hop cua T Giup viéc.
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- Thay miat T Gitip viéc ky ban hanh Quy ché 1am viéc ctia T6 Gitp viéc;
cac quyét dinh, chuong trinh, ké hoach cong tac va cic van ban quan trong khac
ctia TO Gitp viée.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Té phé

- Gitp T6 truong diéu hanh hoat dong chung ctia T6 Gitp viéc; thay mat TO
trudng giai quyét cac cong viée thudng xuyén khi duoc phan cong hodc Gy quyén.

- Chi dao cong tac chuan bi nd1 dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu cac cude
hop cua T6 Giup viéc.

- Thay mit T6 truong lanh dao cong tac ctia T6 Gitp viéc khi TH truong ving
mat va dugc To trudng uy quyeén.

- Chu tri cac phién hop, hoi nghi, hoi thado va ky cac van ban cua To Giup
viéc khi dugce T trudng phan cong hoac uy quyén.

- Giup Tb truong don dbe cac so, ban, nganh, co quan, to chirc thudc linh
vuc dugc phan cong phu trach trong viéc trién khai cac nhi¢ém vu lién quan dén
phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi moi sang tao va chuyén doi so.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do T truéong phan cong.
Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Thanh vién To6 Gitp viéc

- Chap hanh va chju trach nhiém trudc T trudong T6 Gitp viée vé viée thuc
hién nhiém vu, quyén han theo su phan céng cta T truong. La ¢du mdi phdi hop
cong tac gitta T6 Gitip viéc v6i co quan noi thanh vién cong tac.

- Tham gia c4c hoat dong chung cua Td Giup vige, chiu trach nhiém chi dao,
don déc, theo doi cac co quan, td chuc thude linh vuc phu trach thyc hién cac
nhiém vy vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i médi sang tao va chuyén doi sd.

- Tham gia x4y dung chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac ciia T6 Giup
viéc; phéi hop tham gia chuén bi ndi dung, tai li¢u phuc vu cac phién hop cua Ban
Chi dao tinh theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao. Can ctr chuong trinh lam viéc,
ké hoach cong tac cua T G1up vi€e, xay dung chuong trinh, ké hoach cu thé theo
linh vuc dugc phan cong dé chi dao, trién khai thuc hién c6 hiéu qua.

- Kip thoi bao cao To truong T6 Gilip viéc vé nhitng van dé phat sinh trong
qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao va dé€ xuat giai phap phat trién khoa hoc,
cong ngh¢, d61 mdi sang tao va chuyén doi so.

- Chiu trach nhiém trién khai thuc hién két luan ctia T6 truong T Giup viéc,
cac T6 pho lién quan dén nganh, linh vyc, co quan do minh phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do T truéong phan cong.



Chuong II1
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Cac cudc hop ciia To Gilip viéc

- T6 Giup viéc hop dinh ky hang quy, hop bat thudng khi can thiét.

- Két luan ctia TO Giup viée, T6 trudong dugc thong bao bang van ban dén
ting thanh vién T6 Giap viée va cic co quan, td chic, ca nhan c6 lién quan dé
thuc hién.

- Can cu yéu cAu nhiém vu, TH truong tri¢u tap cac phién hop, cudc hop bat
thuong cua T6 gitp viéc.

- Trudng hop thanh vién khong du hop thi phai bao cdo vai T6 truong, dong
thoi thong bao cho Pon vi ddu mdi trude 1 ngdy va g ¥ kién tham gia bang van
ban theo yéu cau ctia ngudi cha tri.

- Pon vi ddu mdi phdi hop voi thanh vién T6 Giup viéc chuan bi ndi dung,
chuong trinh, cac diéu kién dé t6 churc cudc hop theo chi dao cua nguoi chu tri;
ghi bién ban va xay dung théng bao két luan cudc hop.

Piéu 8. Ché d6 1am viéc va co ché phoi hop

- T truong T Giup viéc va T pho T Giup viéc dugc su dung con diu cta
don vi minh dé thyc hién nhiém vu va diéu hanh hoat dong ctia T6 Gitp viéc.

-T6 Giup viéce, T trudng T Giup viée t6 chirc cac cudc hop, cac doan cong
tac dé xem xét va quyét dinh nhiing van dé thudc nhiém vu, quyén han ctia minh.

- T6 trudng, TO phé dinh ky hodc dot xuat 1am viéc v6i thanh vién T Giap
vi€c va cac co quan, t6 chirc lién quan dé nghe bao cdo tinh hinh va chi dao viéc
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua T Giup viéc.

- Co ché phéi hop trong ndi bo T6 Gitip viée:

+ Céc thanh vién T6 Giup viéc thudng xuyén gitt mdi lién hé va chiu su chi
dao, di€u hanh, phan cong nhiém vu cua T6 trudng, TO pho.

+ Cac thanh vién T6 gitp viéc chit dong phdi hop véi nhau trong thuc hién
nhiém vu dugc phan cong, nhét 1a trong giai quyét nhitng van dé phat sinh lién
quan dén linh vuc, chuyén dé, cong viéc thanh vién khac dang quan 1y, phu trach;
d6i v6i cac van dé con y kién khac thi bao cao T trudng xem xét, quyét dinh theo
tham quyén.

Diéu 9. Ché d¢ bao cio

- Pon vi dau mdi c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac thanh vién T6 Giap
viéc tong hop, bao cao TH Giup viée thudng ky (hodc dot xuat) tinh hinh, két qua
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trién khai thuc hién phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao va chuyén
dbi sb trén pham vi toan tinh. Bao cdo dinh ky cua cac thanh vién T6 Gitp viée
guri vé Pon vi ddu mdi T6 Giap viée vao thi sau hang tuan.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. T6 chirc thwe hién

- Thanh vién T6 Gilp viéc va cac co quan, td chirc, ¢4 nhan lién quan co
trach nhiém thyc hi¢én Quy ché nay.

- Bon vi dau moi giap T6 Giap viéc theo doi, gidm sat viéc thuc hién Quy
ché nay; tong hop nhiitng vudng mac, bat cap phat sinh, bdo cdo T6 Giup viéc xem
x€t, quyét dinh stra doi, bo sung cho phu hop.

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

el —
Noi nhén: 7 TM. TO GIUP VIEC
- Thuong tryc Ban Chi dao tinh (dé bao céo); TO TRUONG

- Cac ddng chi thanh vién T6 Giup viéc BCD
tinh;

- Pon vi dau moi BCD tinh (d€ phoi hop);

- Luu: VT, TGV.

] GIAM POC
SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Pham Van Trinh
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