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1. MUC PiCH

- Quy dinh trinh tu, trach nhi€m, thoi gian thuc hién va hd so lién quan dén
nhiém vy hd trg dang ky bao ho tai san tri tué theo Nghi quyét s0 30/2022/N Q-HbND
ngdy 10/12/2022 ciia HDND tinh Png Nai ¢én nim 2030; Dam bao minh bach, céng
bang va kip thoi theo Nghi quyét s6 30/2022/NQ-HPND ngay 10 thang 12 nam 2022
ctia Hoi d6ng nhan dan tinh quy dinh mirc hd trg ding ky bao ho tai san tri tué trén
dia ban tinh Péng Nai d¢én ndm 2030.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho cac phong, ban va to chirc, ca nhan c6 lién quan trong S& Khoa
hoc va Cong nghé tinh Pong Nai tham gia thuc hién cong tac hd trg theo Nghi
quyét 30/2022/NQ-HDND.

3. TAI LIEU VIEN DAN

3.1 Tai li¢u lién quan

- S6 tay chét luong ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Quy trinh QT.TPC.01 - Quy trinh kiém soat thong tin dang vin ban

3.2 Tai li¢u tham khao

- Nghi quyét s6 30/2022/NQ-HPND ngay 10 thang 12 nam 2022 cua Hoi
ddng nhan dan tinh quy dinh murc hd trg ding ky bao ho tai san tri tué trén dia ban
tinh Pong Nai dén nam 2030;

Quyet dinh s6 728/QD-UBND ngay 12 thang 4 nam 2023 cua UBND tinh
Pong Nai vé to chire trién khai Nghi quyét s6 30/2022/N Q-HDND ngay 10 thang
12 nam 2022 cta Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mirc hd tro dang ky bao ho tai
san tri tué trén dia ban tinh Pong Nai dén nam 2030;

- Quyét dinh sb 16/2025/QD-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Dong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cu to chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghg¢;

- Quyét dinh s6 37/QD-SKHCN ngay 17 thang 7 nam 2025 ctia S¢ Khoa hoc
va Cong nghé Pdng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y ndi bd nhiém vy hd
trg theo Nghi quyét s6 30/2022/NQ-HPND ngay 10/12/2022 ciia Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh murc hd trg ding ky bao ho tai san tri tué trén dia ban tinh Pong
Nai dén nam 2030.

4. PINH NGHIA

4.1 Dinh nghia, thuat ngir

- Té chirc/cd nhan: Céc co quan quan 1y nha nudc, to chirc chinh tri, cac don
vi su nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh Déng Nai; Doanh nghi¢p dugc thanh 1ap va
hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, dang hoat dong san xuét, kinh doanh trén dia
ban tinh Déng Nai; Céc loai hinh t6 chtrc khac hoat dong san xuét kinh doanh, ca
nhan sinh séng va cong tac trén dia ban tinh Pong Nai theo quy dinh cia phép luat.

4
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- Kiéu ddng cong nghi¢p: 1a hinh dang bén ngoai cua san pham hoac bd phan
dé lap rap thanh san pham phtrc hop, dugc thé hién bang hinh khéi, duong nét,
mau sic hoic su két hop nhimg yéu t6 nay va nhin thdy dugc trong qua trinh khai
thac cong dung ctia san pham hodc san pham phirc hop.

- Nhan hiéu: 1a diu hiéu dung dé phan biét hang hoa, dich vu cta cac td chire,
ca nhan khac nhau.

- Sdng ché: 1a giai phap k¥ thuat dudi dang san pham hodc quy trinh nham
giai quyét mot van dé xac dinh bang viéc tng dung cac quy ludt ty nhién.

- Gidng cdy trong: 12 quan thé cay trong thudc ciing mot cap phén loai thuc vat
thap nhét, dong nhat vé hinh thai, 6n dinh qua cic chu ky nhan gidng, c6 thé nhan
biét duoc bang su biéu hién cac tinh trang do kiéu gen hodc su phdi hop cua cac kiéu
gen quy dinh va phan biét dugc véi bat ky quan thé cay trong nao khac bang su biéu
hién cua it nhat mot tinh trang c6 kha nang di truyén dugc.

- Vin bang bdo hé: 1a vin ban do co quan nha nudce co tham quyén cap cho
t6 chirc, ci nhan nham xéc lap quyén s& hiru cong - nghiép d6i vOi sang ché, kleu
dang cong nghiép, thiét ké bd tri, nhan hiéu, chi dan dia 1y; quyen dbi véi glong
cdy trong.

4.2 Cac tir viét tit

- Van phong S¢ : VP

- Phong Poi méi sang tao : P.ODMST
- Quy trinh QT

- Biéu miu : BM

- Phu luc - PL

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Trach nhiém va quyén han

- Lanh dao Sé: phé duyét Quy trinh, Quyét dinh hd trg, ky két hop dong va
bién ban nghiém thu thanh Iy hop dong va cac van ban lién quan.

- Lanh dao phong Pdi méi sang tao (goi tat 1a Lénh dao phong): Chu tri,
phan cong thyc hién, chiu trach nhiém trudc Giam doc vé két qua hd tro.

- Chuyén vién phong D6i méi sang tao (goi tit 1a Chuyén vién): Tiép nhan,
tong hop, tham muu soan thao hd so, chuan bj tai liéu cho T4 ra soat, theo ddi tién do.

- Phong K¢é hoach — Tai chinh: Tham gia T4 ra soat, phéi hop trong cong
tac giai ngan, thanh toéan.

- Van phong Sé: Quan ly, phat hanh van ban, luu trit hd so ndi bo.
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QT.DMST.01

Ngay ban hanh:

06/11/2025

5.2 Luu do va ngi dung cong viéc

5.2.1 Luu db

Nguoi chiu trach nhiém

Luu do

Biéu mau

Buwoc 1: (22 ngay lam viéc)

Chuyén vién P.DMST tiép nhan don/vin
ban dé nghi va tai liéu minh chimg theo quy
dinh.

Khi ¢6 >5 hd so hoac dén ngay 05 hang
thang, chuyén vién tong hop toan bd hd so
va kiém tra tinh hop 18, day du.

Buwoc 2: (10 ngay lam viéc )

P.DMST guri van ban xin y kién xac nhan
khong triung 13p véi Churong trinh hd trg ctia
S& Nong nghiép va Méi truong, S Cong
Thuong, S¢ Tai chinh.

Budc 3: (01 ngay lam viéc)

Té ra soat do Giam ddc S& thanh 1ap hop
danh gi4 tinh hop 18, uu tién va dé xuét kinh
phi hd tro.

Tiép nhan vin ban dé nghi hd
tro; Tong hop va ra soat ho so

A 4

Xin ¥ kién cac S&, nganh
lién quan

A 4

Hop To ra soat ho so

Buwoc 4: (02 ngay lam viéc)

P.DMST soan van ban thong bao hop
1¢/khéng hop 1&/yéu ciu bd sung va gui
nguoi dé nghi.

Budorc 5: (02 ngay lam viéc)
Chuyén vién phong P.DMST xay dung du
thao Quyét dinh hd trg, trinh Trudng phong
va Giam ddc So phé duyét.

Buwoc 6: (05 ngay lam viéc)

Sau khi c6 Quyét dinh ho trg, Chuyén vién
phong P.DMST phdi hop vé6i ca nhan/to
chirc duoc hd trg ky hop dong hd trg, ghi 16
mirc kinh phi, n6i dung hd trg va diéu khoan
nghiém thu; trinh Trudng phong va Lé&nh
dao S¢ phé duyét.

v

Thong bao két qua so bd

Ky hop dong hd trg

Buwdc 7: (05 ngay lam viéc)

Sau khi ¢6 hop dong hd trg, Hai bén nghiém
thu két qua, lap bién ban nghi¢m thu, thanh
1y hop dong.

\4

Nghiém thu, thanh ly

Buwoc 8: (12 ngay lam viéc)

P.DMST chuyén hd so thanh toan cho Phong
Ké hoach Tai chinh thyc hién tha tuc chuyén
kinh phi chuyén kinh phi véo tai khoan dbi
tuong.

y

Thanh quyét toan kinh phi

v

A

BM.bMST.01.01

BM.DMST.01.02

BM.bMST.01.03

BM.DMST.01.04

BM.DMST.01.05

BM.DMST.01.06

BM.DMST.01.07

HO so ké toan
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5.2.2 N¢i dung cong viéc

Poi véi ho so thit tuc ndi b thue hién nhiém vu hd tro theo Nghi quyét s6
30/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 cia Hoi dong Nhan Dan tinh: (Thoi han
giai quyéet toi da 1a 59 ngay lam viéc, bao gom ca thoi gian tiep nhan ho so)

Buére 1: Tiép nhan vin ban dé nghi hd tro; Tong hop Va ra soat hd so

- To chtrc/ca nhan ndp don/vin ban dé nghi va tai liéu minh chimg theo quy
dinh vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé thong qua phong D61 méi sang tao (Doi tuong:
Co quan/to chtrc/ca nhan thudc pham vi hd trg NQ30).

- Chuyeén vién P.DMST tiép nhan don/vin ban dé nghi va tai liéu minh ching
theo quy dinh.

- Khi ¢6 > 5 ho so hodc dén ngay 05 hang thang, chuyén vién tong hop toan
bd hd so va dé nghi va kiém tra tinh hop 18, day du.

- Thanh phéan ho so:

+ Pon/ vin ban dé nghi hd tro: thé hién déy du cac ndi dung sau: Tén Co
quamté chtrc/ca nhan dé nghi hd tro; dia chi/sdt/email; S6 GPPKKD/GPDT/CCCD;
S tai khoan ngan hang, tén nguoi thu huong; Hinh thirc va Linh vyc hoat dong; San
pham/dlch vu cta to chuc dang san xudt/cung cip; mo ta tom tit (d6i voi sang
ché/gibng cay trong), nhu cu hd trg dang ky bao ho tai san tri tu¢ (pham vi: trong
nudc, ngoai nude; ndi dung: nhan hiéu, kiéu dang cong nghip, sang ché, giéng cay
trong); Cam két ctia don vi/to chirc/ca nhan vé viéc chua tham gia hd tro tir nguon
ngan sach Nha nudc d6i voi cing mot ndi dung hd tro.

+ Ban sao c¢6 cong chimg ho so phéap 1y cua t6 chirc/ ca nhan dé nghi hd tro
(1 Glay chumg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh,
gidy chimg nhdn dang ky hop tac xa, giay chumg nhéan dang ky hg kinh doanh, gidy
ching nhdn dau tu, Quyét dinh thanh ldp hodc gidy to khdc theo quy dinh ciia phdp
lugt, CCCD).

+ Ban sao ¢ cong chung Gidy ching nhéan déng ky nhén hiéu, Bang doc
quyén kiéu dang cong nghiép, Van ban chap nhan don hop 16 d6i voi sang ché do
Cuc So hu'u tri tué cAp; Van ban chap nhan don hop 18 dbi gidng cay trong do Cuc
trong trot cap (d01 v6i hd tro ding ky bio hd tai san tri tu¢ & trong nuéc).

+ Ban sao va ban dich tiéng Viét duoc cong ching ciia Pon duoc chap nhin
hop 1€, cac van ban tuong tng theo quy dinh cua to6 chiic qudc t€ hoac qudc gia
ndp don (doi v6i ho trg dang ky bdo ho tai san tri tu€ & nwéc ngoai).

* Pon vi phoi hop: cac td chirc/ca nhan dang ky hd tro
Thoi gian thwc hién ciia Budéc 1 1a khdng qua 22 ngay lam viée
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Bwéc 2: Xin ¥ kién cac S&, nganh lién quan

- Sau khi tong hop danh sach cac don/van ban dé nghi hd tro, Chuyén vién
P.DMST tham muu Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé gui van ban cho: S¢
Nong nghiép va Moi truong, S6 Cong Thuong, S¢ Tai chinh xin ¥ kién xac nhan
vé su trung lp voi cac chuong trinh hd tro cua cac don vi lién quan.

* Pon vi phdi hop: S6 Nong nghiép va Mai truong; S& Cong Thuong; S Tai chinh

Thoi gian xir Iy budc 2 1a khong qué 10 ngay lam viéc

Buée 3: Hop T ra soat ho so

- TO ra soat ho so hd trg S¢ hitu trf tug ra soat tinh hop 16 cua ho so va dé xuat
kinh phi ho trg theo Nghi quy¢t s6 30/2022/NQ-HDND ngay 10 thang 12 nam
2022 cua Ho1 dong nhan dan tinh BDong Nai.

- Yéu cau cac to chirc/ca nhan dang ky ho trg ‘b(;) sung cac hé so, tai liéu theo
quy dinh va giai trinh chi tiét vé€ cac ndi dung tai ho so (n€u co).

- Thu ky hanh chinh soan thao Bién ban cudc hop ghi nhén két qua ra soat hd
so cua To ra soat ho so trinh T6 truong To ra soat va cac thanh vién tham gia cude
hop ky.

* Pon vi phdi hop: Phong Ké hoach Tai chinh

Thoi gian thuc hién buéc 3 khong qua 01 ngay lam viéc.

Buéc 4: Thong bao két qua so bo

- Dua vao két qua cudc hop, thu ky hanh ghinh ctia TO ra soat tham muu van
ban thong bao vé tinh hop 1¢/khong hop 1&/b6 sung tai liéu minh ching cua to
chirc/don vi/ca nhan dé€ nghi ho tro trinh 1anh dao phong va Lanh dao S¢ ky duyét:

1 Truong hop h§ so hop 18, Chuyén vién tong hop danh sach, muc hd trg dé
de xuat ho tro (chuyén qua buoc 5).

+ Truong hop ho so khong hop hop 18 hodc chua day di, Chuyén vién tham
muu van ban thong bao v€ tinh khong hop 16/b6 sung tai liéu minh chimg cua t6
ca nhan/td chae dé nghi ho trg trinh lanh dao phong va Lanh dao S¢ ky duyét. To
chirc/don vi/ca nhan d€ nghi ho tro bo sung tai liéu minh ching sau khi nhén duoc
van ban thong bao (néu co6), thuc hién lai quy trinh tir buoc 1.

* Pon vi phdi hop: TH chirc/ca nhan ding ky hd tro; Vin phong S¢

Thoi gian thwc hién buéc 4 khdng qua 02 ngay lam viéc.

Buwéc 5: Soan thao va trinh Quyét dinh hd tro

Trong truong hop }}6 so da (Iz‘iy da co s¢ dé xuét hd trg, chuyén vién P.ODMST
tham muu dy thdo Quyét dinh ho trg trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢ xem
x¢ét phé duyét.

* Don vi phdi hop: Van phong S&

Thoi gian thuc hién budc 5 khong qua 02 ngay lam viéc.



QUY TRINH

NOI BO THUC HIEN NHIEM VU HO TRQ | Ma hiéu: QT.BMST.01

THEO NGHI QUYET SO 30/2022/NQ-HDND
NGAY 10/12/2022 CUA HOI DONG NHAN | Ny pan hanh: — 06/11/2025
DAN TINH

Buéc 6: Ky hop dong hd tro

- Sau khi co Quyét dinh hd trg, Chuyén vién phong P.DMST phéi hop vOi t6
chﬁ’c/‘cé nhan dugc ho tro ky hop dong ho trg, ghi rd muc kinh phi, ndi dung ho trg
va diéu khoan nghiém thu, sau d6 trinh Lanh dao phong ky nhdy va Lanh dao So
ky duyét.

* Pon vi phdi hop: Vian phong So

Thoi gian thwc hién buéc 6 khdng qua 05 ngay lam viéc.

Budc 7: Nghiém thu, thanh ly

- Sau khi ky két hop dong hd trg va tiép nhan ddy du tai li¢u minh chimg theo
quy dinh, 02 bén s€ tién hanh nghiém thu, thanh ly hop dong. Chuyén vién phong
P.DMST phoi hop v6i ca nhan/té chirec dugc ho trg nghiém thu, thanh 1y, sau do
trinh trinh Lanh dao phong ky nhay va Lanh dao S¢ ky duyét.

* Pon vi phdi hop: Vian phong So

Thoi gian thwc hién buéc 7 khong qud 05 ngay lam viéc

Buwéc 8: Thanh quyét toan kinh phi

Sau khi hoan tat ky bién ban nghiém thu, thanh 1y, chuyén vién P.DMST tap
hop ho so bao gom: Quyét dinh ho trg; Hop dong; Bi€n ban nghiém thu, thanh ly
hop dong, tai liéu minh ching kem theo gui Phong K& hoach Tai chinh thyc hién
chuyén kinh phi ho trg vao tai khoan cua cd nhan/té chirec.

Quy trinh, thu tuc thanh toan dugc thuc hién theo van ban quy phap phép luét
lién quan hién hanh.

- Pon vi phdi hop: Phong Ké hoach Tai chinh

Thoi gian thwc hién buwoc 8 khong qua 12 ngay lam viéc

6. BIEU MAU
STT Tén biéu miu S6 ky hiéu
1. | Pon d& nghi hd tro BM.PMST.01.01
2. | Van ban xin y kién So, nganh lién quan BM.PMST.01.02
3. | Bién ban hop T6 ra soat ho so hd tro BM.DMST.01.03
4. | Thong bao két qua ra soat ho so hd tro BM.DMST.01.04
5. | Dy thao Quyét dinh h tro BM.PMST.01.05
6. | Hop dong trach nhiém hd tro BM.PMST.01.06
7. | Bién ban nghiém thu va thanh ly hop dong BM.PMST.01.07
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7.LUU HO SO

Trach Thoi gian

STT Tén ho so "
nhiém luu luu

Ho so thyc hién nhiém vy hd tro theo
01 | Nghj quyét s6 30/2022/NQ-HDND ngay | P.DMST 20 nam
10/12/2022 ctia Hoi dong Nhan Dan tinh
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