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1. MUC PiCH

- Quy dinh trinh tu, trdch nhi€m, thoi gian thuc hién va ho so lién quan dén
nhiém vu thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh céng ctiia nganh Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Dong Nai;

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho céc phong, ban va t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan trong SO
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Dong Nai tham gia thuc hién giai quyet thu tuc hanh
chinh cong ctia nganh Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Dong Nai

3. TAI LIEU VIEN DAN

3.1 Tai li¢u lién quan

- S6 tay chét luong cua S Khoa hoc va Cong nghé.
- Quy trinh QT.TPC.01 - Quy trinh kiém soat thong tin dang vin ban

3.2 Tai li¢u tham khao

- Quyét dinh s0 16/2025/QD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Uy ban
nhﬁu} dan tinh D()I}g Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chuc cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

- Cén ctr Quyet dinh sb 410/Qb-UBND ngay 17 thang 7 ndam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Dong Nai vé viéc iy quyen giai quyét mot sd tha tuc hanh chinh
thudc linh vuc Tiéu chuan do luong Chat luong va An toan buic xa, hat nhan trén
dia ban tinh Péng Nai.

- Cén ctr Quyet dinh sd 681/Qb-UBND ngay 08 thang 8 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh DPdng Nai vé viéc ty quyén cho Giam dbc S Khoa hoc va Cong
nghé giai quyét thu tuc hanh chinh nganh khoa hoc va cong nghé thudc thim
quyén Uy ban nhan dan tinh.

- Can cu Quyet dinh 1548/QD-UBND ngay 13 thang 5 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Dong Nai v€ viéc cong bd danh myc thu tuc hanh chinh dugc
chuan hoa thuc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong
Nai;

- Can cir Quyét dinh s6 2201/QD-UBND ngay 26 thang 6 nim 2025 ctia Chi
tich UBND tinh Pong Nai vé vigc cong b thii tuc hanh chinh méi ban hanh theo

quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh trong linh vuc quan ly nha nuéc
thudc thim quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai;

- Can clir Quyét dinh sé 2202/QD-UBND ngay 26 thang 6 nim 2025 cua
Chu tich UBND tinh Dong Nai vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban trong
linh vuc khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Bong Nai;
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- Can ctr Quyét dinh s6 2252/QD-UBND ngay 26 thang 6 nim 2025 ctia Chu
tich UBND tinh Pong Nai vé viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vuc Tiéu chuin do luong Chét luong thudc thim quyén giai quyét ciia S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai;

- Can ctt Quyét dinh s6 321/QD-UBND ngay 08 thang 7 nim 2025 ctia Chu
tich UBND tinh Déng Nai vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh duge stra
dbi, bd sung trong linh vuc Tan s6 vo tuyén dién thudc tham quyén giai quyét cua
S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai;

- Cén ct Quyet dinh s 801/Qb-UBND ngay 20 thang 8 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Pong Nai vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh va quy trinh n6i by, quy trinh dién tir trong linh vuc An toan bure xa va hat
nhan thudc tham quyén giai quyét ciia So Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai.

-Can ct Quyet dinh s6 1299/Qb-UBND ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Pdng Nai vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo
sung trong linh vuc Vién thong va Internet thudc tham quyén giai quyét ciia SO
Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai.

-Cancu Quyet dinh s6 1388/QD-UBND ngay 24 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich UBND tinh Pdng Nai vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd
sungtrong linh vuc S& hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh Pong Nai.

- Can ct Quyét dinh s6 1818/QD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2025 cua
Chu tich UBND tinh Déng Nai vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai
bo trong linh vyc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai.

- Can ct Quyét dinh sé 1889/QD-UBND ngay 28 thang 10 nim 2025 cua
Chu tich UBND tinh Dong Nai vé viéc cong b thu tuc hanh chinh bi bai bo trong
linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc thim quyén giai quyét ctia S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai.

Cin ctir Quyét dinh s6 540/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2025 cta Chu
tich UBND tinh Déng Nai vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh
nganh khoa hoc va cong ngh¢ thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh
trong pham vi tinh Pong Nai.

- Can ctr Quyét dinh s6 703/QD-SKHCN ngay 09 théng 8 ndm 2025 ctia Chu
tich UBND tinh Pong Nai vé viée phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pong Nai.

Quyét dinh s6 898/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2025 cua Chu tich
UBND tinh Pong Nai vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh du diéu kién
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dé thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh va mot phén thudc pham vi chirc
nang quan ly cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh BDong Nai.

4. PINH NGHIA
4.1. Dinh nghia, thuit ngir

- Té chirc/cd nhdn: Céc co quan quan 1y nha nudc, to chic chinh tri, cac don
vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Dé)ng Nai; Doanh nghiép duoc thanh 1ap
va hoat dong theo Luat Doanh nghiép, dang hoat dong san xuét, kinh doanh trén
dia ban tinh Déng Nai; Cac loai hinh t6 chirc khac hoat dong san xuét kinh doanh,
c4 nhan sinh séng va cong tac trén dia ban tinh Pong Nai theo quy dinh ctia phap
luat.

- Thui tuc hanh chinh: 1a trinh tu, cach thirc thuc hi€n, ho so va yéu cau,
dicu kién do co quan nha nudce, nguoi c6 tham quyén quy dinh dé giai quyét mot
cong vi¢e cu thé lién quan dén ca nhan, t6 chuc.

- Dich vu cong triee tuyén: 13 dich vy hanh chinh cong va céac dich vu khac
clia co quan nha nude duoc cung cap cho cac to chirc, ca nhan trén moi truong
mang. Bao gém:

a) Dich vu cong truc tuyén toan trinh: 13 dich vu bao dam cung cap toan bo
thong tin vé thu tuc hanh chinh, viéc thuc hién va giai quyét tha tuc hanh chinh
déu duoc thue hién trén moi truong mang. Vi¢e tra két qua dugc thuc hién truc
tuyén hodac qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Dich vu cdng truc tuyén mot phan: 13 dich vu cong truc tuyén khong bao
dam cac diéu kién nhu dich vu cong truc tuyén toan ph?ln.
4.2. CAc tir viét tit

- Gigm Déc S¢ : Gb

- Van phong S¢ : VP

- Phong Quan 1y Tiéu chuan Po ludng Chat lugng  : P. TDC

- Quy trinh : QT

- Biéu miu : BM

- Phu luc : PL
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

- Lanh dao Sé: phé duyét Quy trinh, Quyét dinh ho trg, ky két hop dong va
bién ban nghiém thu thanh ly hop dong va cac van ban lién quan.

- Linh dao phong cic Phong/Ban (goi tit 1a Lanh dao phong): Chu tri,
phan cong thyc hién, chiu trach nhiém trudc Giam déc vé két qua hd tro, két qua
thuc hién thu tuc.
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- Chuyén vién chuyén mén (goi tit 12 Chuyén vién): Tiép nhan, tong hop,
tham muu soan thao hd so; chuan bi tai liéu cho cac budce thuc hién quy trinh;
theo do1 tién do.

- Phong K¢ hoach — Tai chinh: Tham gia phéi hop trong cong tac giai ngan,
thanh toan, thu phi, 1€ phi...

- Vin phong Sé: Quan 1y, phat hanh vin ban; luu trit hd so noi bo.
5.2. LUU PO VA NOI DUNG CONG VIEC
5.2.1. Luu do
5.2.1.1. Poi véi quy trinh 04 buérc:

Nguwoi chiu trach nhiém Luwu do Biéu miu
Buoc 1: ) . 7 — - —
Chuyén vién tiép nhan ho so, tham dinh Tiép nhén ho so/huéng dan
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thong |

bao bang van ban mirc phi, I¢ phi (néu

co). R <o

- Truong hop ho so can stra 461, bo sung 4o

thong bao bang van ban yéu cau sura doi,

bo sung l

Bude 2: Xur ly/trinh 1anh dao phong
Lanh dao phong duyét hd so va trinh

Lanh dao So l

Buwoce 3:

Lanh dao So ky duyét ho so Ky duyét

}

Budc 4:
Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh
tra két qua

Tra két qua
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5.2.1.2. Pdi v6i quy trinh 05 buéc:

Ngudi chiu trach nhiém

Luu do

Biéu mau

Buoc 1:
H6 so ndp qua cong hanh chinh cong.
Chuyén vién phu trach ti€p nhan, ra soat.

Buwoce 2: .
Lanh dao phong duyét ho so va trinh
Lanh dao So

Buworce 3:
Lanh dao S¢ ky duyét van ban giri Van
phong UBND tinh

Tiép nhan ho so/hudng dan

v

Ra soat

|

X ly/trinh 1anh dao S&

l

Ra soat/ Phé duyét

Budc 4:
Vian phong UBND tinh trinh ky van ban

}

Ky duyét

Buorc 5:
Tra két qua

|

Tra két qua
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5.2.2. N§i dung cong viéc

Kém quyét dinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tur giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong
nghé tinh Pong Nai.

6. BIEU MAU

STT

Tén biéu mau

S6 ky hiéu

l.

Theo Danh muc bi€u mau dinh kém

7. LUU HO SO
STT Tén ho so Trach nhiém luu Thoi gian luu
01 | HO so thyc hién Phong chuyén mon 10 nam
02 | Ho so thanh toan Phong KHTC Vién vinh
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