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1. MUC PiCH

S¢ Khoa hoc va Cong Nghé thiét 1ap, ban hanh, duy tri va cai tién thi tuc thanh
toan tai chinh trong don vi theo cac quy dinh phép luét c6 lién quan nham dam bao
cac khoan chi ding quy dinh cua phép luat, bao v¢ va tang cuong trach nhiém quan
1y st dung kinh phi ngan sach.

Quy dinh cac budc thuc hién, trdch nhi€ém cua tung bo phan, thoi gian hoan
thanh va cac ho so tai liéu lién quan, ddm bao viéc thanh toan kip thoi va ding quy
dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh thanh toan nay duoc ap dung ddi voi tat ca cac ca nhan, don vi sir
dung kinh phi tir nguén ngan sach nha nudc dugc S¢ Khoa hoc va Cong nghé Dong
Nai cap véi cac nodi dung:

- Tam Ung, thanh toan tam Ung va thanh toan: di cong tac; tham gia dao tao, tap
huén, hoi nghi, hdi thao; stra chira nho, mua saim VPP, VRTMH, cong cu, dung cu;
td chure dao tao, tap huén, hoi nghi, hoi thao.

- Mua méi, mua thay thé va sira chita TSCP.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 thang 6 nam 2023;

- Luat Ngan sach nha nudc sé 89/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nim 2025;

- Luat K¢é toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

- Luat dau thau nim 2023; Luat s6 57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 cta Qudc
hoi vé stra d6i, bo sung mot sd didu ctia Luat Pau thau s6 22/2023/QH15; Luat sd
90/2025/QH15 ngay 25/6/2025 vé stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dau thau
50 22/2023/QH15;

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cong chuc,

- Nghj dinh s 174/2016/ ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phti quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat ké toan;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-thau-2023-22-2023-QH15-518805.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-thau-2023-22-2023-QH15-518805.aspx
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- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 ctia Chinh phu
vé dao tao, boi dudng can bd, cong chure, vién chirc; dugce stra 461, bo sung boi Nghi
dinh s6 89/2021/NB-CP ngay 18/10/2021;

- Nghi dinh 165/2018/ND-CP ngay 24 thang 12 nim 2018 ctia Chinh phil vé
giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

- Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thdng 01 nam 2020 cua Chinh phu Quy
dinh thu tyc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac nha nudc; duge Nghi dinh sd
99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 quy dinh vé quan ly, thanh toan, quyét toan du an
str dung von dau tu cong qua do bii bo cac quy dinh vé thanh phan ho so ¢ Piéu
8,9,10

- Nghi dinh 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh thu
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Nghi dinh 123/2020/NB-CP ngay 19 thang 10 nam 2020 Quy dinh vé héa don,
chung tir; dugc stra doi, b sung bdi Nghi dinh s6 70/2025/ND-CP ngay 20 thang 3
nam 2025;

- Nghi quyét 89/2021/ND-CP ngay 15 thang 10 niam 2021 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu
vé ddo tao, boi dudng can bd, cong chure, vién chirc;

- Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 ctia Chinh phua vé quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét DAu thiu vé lya chon nha thau;

- Nghi dinh 52/2024/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2024 cia Chinh phu Quy dinh vé
thanh toan khong dung tién mit;

- Nghi dinh 17/2025/ND-CP ngay 06 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Dau thau 2023;

- Thong tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12 nam 2015
cua B Khoa hoc va Cong nghé, Bo Tai chinh Quy dinh khoan chi thyc hién nhi¢m
vu khoa hoc va cong nghé str dung ngan sach nha nudec.

- Thong tu s6 13/2017/TT-BTC ngay 15 thang 02 nim 2017cua Bo Tai chinh quy
dinh quan 1y thu, chi tién mat qua hé thong kho bac nha nudc.
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- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, stir dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 136/2018/TT-BTC ngay 28 thang 12 nam 2018 ctia Bo Tai chinh ngay
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua thong tu s6 13/2017/TT-BTC ngay 15 thang 02
nam 2017 quy dinh quén 1y thu, chi bang tién mat qua hé thong kho bac nha nuéc.
-Thong tu 03/2023/TT-BNV ngay 31 thang 01 nim 2023 cua Bo Noi vu Huéng dan
mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cta
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chuc va Nghi dinh $6
89/2021/NP-CP ngay 18 thang 10 ndm 2021 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ctia Chinh pht vé dao tao, bdi dudng can
bd, cong chure, vién chirc.- Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nam 2023
ctia BO Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018 ciia Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, si
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, bdi dudng can bd, cong chic,
vién churc;

- Thong tu s6 17/2024/TT-BTC ngay 01 thang 5 nim 2024 ctia Bo Tai chinh hudng
dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén qua Kho bac Nha nudc;

- Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nim 2024 ctia Bo Tai chinh hudng
dan ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghi¢p; dugc stra doi bod sung bo1 Thong tu )
46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 stta ddi, bo sung, bii bé cac Thong tu ctia Bo
truong Bo Tai chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan dé diy manh phan cap, phan
quyén va sap xép to chirc chinh quyén dia phuong 02 cip

- Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thu tuéng Chinh phi vé viée
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

- Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24 thang 4 ndm 2018 cia UBND tinh
Pong Nai Ban hanh Quy dinh ché d cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban
tinh Dong Nai.

- Quyét dinh s6 3727/QD-UBND ngay 18 thang 11 nim 2019 cia UBND tinh Pong
Nai t6 chire trién khai thuc hién Nghi quyét s 180/2019/NQ-HPND ngay 29 thang
10 ndm 2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Pong Nai Quy dinh mirc chi dio tao, bdi
dudng can bo, cong chirc, vién chiic trén dia ban tinh Pong Nai va Nghi quyét
32/2020/NQ-HDND ngay 04 thang 12 niam 2020 sira doi, bo sung mét s6 dicu cua
Nghi quyét s6 180/2019/NQ-HDND ngay 29 thang 10 nim 2019 ctia Hoi dong nhan
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dan. Quyét dinh 298/QD-UBND ngay 02/02/2024 cia UBND tinh trién khai Nghi
quyét s6 33/2023/NQ-HPND ngay 08 thang 12 nam 2023 sira d6i, bo sung mot sd
diéu cua Nghi quyét s6 180/2019/NQ-HDPND ngay 29 thang 10 nam 2019 cua Hoi
ddng nhan dan.

- Quyét dinh 89/2024/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2024 ctia UBND tinh sira
doi, bé sung mot s6 di€u cua Quy ché dao tao bdi dudng can bg, cong chirc, vién
chtrc tinh Pong Nai ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2020/QD-UBND ngay
03/02/2020 cua UBND tinh.

4. PINH NGHIA/VIET TAT:

4.1 Pinh nghia, thuat ngir:

- K& toan: 1a viéc thu thap, xu ly, kiém tra, phan tich va cung cép thong tin kinh té,
tai chinh dudi hinh thire gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.

- Ching tir ké toan: 1a nhiing gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh va da hoan thanh, 1am can cr ghi s6 ké toan.

- Chung tir gbc: 1a chimg tir giai trinh dinh kém theo chimg tir 1énh (phiéu chi)

- Co céu chimg tir gbc: 13 nhiéu ching tir lién két kém theo c6 ¥ nghia giai trinh
(thuyét minh) phuc vu cho chtng tir 1énh (phiéu chi).

- Tha tuc hoan chinh (hay Co ciu chimg tir gdc hoan chinh): 13 toan bo chimg tir lién
két chat ché va diy du chtng 1y dinh kém theo [phiéu chi, gidy rut du todn ngan sach,
uy nhiém chi, phiéu thu].

4.2 Cac tir viét tit:

- Uy ban nhan dan : UBND
- S& Khoa hoc va Cong nghé : KHC

- S¢ Tai chinh : STC

- Kho bac Nha nudc : KBNN
- Biéu mau : BM

- Giam déc :GDb

- Ké toan truong : KTT

- Chuyén vién tai chinh : CVTC
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- Phu trach don vi : PTDV
- Tai san ¢ dinh : TSCP
- Hanh chinh sy nghiép : HCSN

- Vat ré tién mau hong : VRTMH
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5.NOI DUNG

5.1. Trach nhiém va quyén han
- Giam dbc (Chu tai khoan): Chiu trach nhiém phé duyét ho so thanh toan tai chinh.
- Ké toan trudng: Chiju trach nhiém xem xét, kiém tra tinh dong bd hop phap cua hd

so thanh toan tai chinh, d6n ddc viéc xir Iy chimg tir ctia ngudi yéu cau theo dung
quy dinh.

- Chuyén vién tai chinh: ‘Tiép nhan hod so thanh toan tai chinh xem xét, kiém tra tinh
dong bo hop phéap cua ho so thanh todn tai chinh, xur 1y chiing tir cia nguodi yéu cau
theo dung quy dinh.

- Tha quy: Thuc hién thu tuc thu, chi quan 1y tién mat theo quy dinh.

- Ngudi d¢ nghi thanh toan: chiu trach nhiém I8p ho so thanh toan tai chinh va bo
sung ho so thanh toan tai chinh theo yéu cau.

- Truong phong/ don vi dé nghi thanh toan: chju trach nhiém vé tinh hop 1 ctia chtng
tur va thot gian ndp/ bod sung chiing tir theo quy dinh tai muc 5.2.

5.2 NOI DUNG CONG VIEC

5.2.1. Trinh ty thi tyuc thanh toan tam wng va thanh toan: di cong tac; tham gia

dao tao, tap huan, hoi nghi, hoi thido; stra chira nhé; mua sam VPP, VRTMH,
cong cu, dung cu; t0 chirc dao tao, tap huén, hoi nghi, hoi thao.

Luu do:

Buéc

Luu do Ngudi chiu trach | Thoi gian Biéu mau
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nhiém

Buéce 1

Budc 2

Budce 3

Budc 4

Tiép nhén gidy qé nghi, CVTC

chung tir gbc
(1ap thu tuc trinh duyét)

1 ngay
(tinh tr ngay
nhén)

TUTM - HD
TTCK - HD
BKTT - HD
TTTU-HD
C40- BB
C41- BB

v
KTT

0.5 ngay

Thu tuc hoan chinh c6 lién
uan kém theo cho tung noi
ung de¢ nghi; tam ung;

thanh toan tam ung, thanh

toan.

0.5 ngay

Thu tuc hoan chinh ¢6 lién
quan kém theo cho tirmg ndi
dung dé nghi; tam uUng;
thanh todn tam Ung, thanh
toan.

KTT

Thyc hién chung tir
(Giao dich th bac; Thuc hién
chi tién mat)

KTV

Thu quy

02 ngay

Thu tuc hoan chinh ¢6 lién
uan kém theo cho tirng ndi
ung dé nghi; tam ung;

thanh toan tam Ung, thanh

toan
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% Noi dung cdng viéc va trinh tu luin chuyén chirng tir:

Budre 1: Tiép nhan chirng tir (thoi gian 01 ngay: tinh tir ngay nhén ho so dé nghi)
CVTC tiép nhan ching tir va kiém tra tinh ddy du ciia ho so:

1.1 Tam irng tién mdt:

1.1.1. Di céng téc, tham gia dao tao, tdp hudn, hdi nghi, hoi thao trong nwde, ngodi
nuwoc, chieng tie hoan chinh gom:

- Cong van tri€u tap hoac thong bao cua don vi td chu.

- Cong van dang ky hodc cir di dugc BGD S6& phé duyét.

- Quyét dinh ctr di cong tac khir hoi bang phuong tién may bay.
- Quyét dinh cia UBND tinh phé duyét di cong tic nudc ngoai.
- Du toan dugc phé duyét.

- Gidy dé nghi tam tng tién mat (miu TUTM- HD).

1.1.2. Swra chita nho, mua VPP, VRTMH, cong cu, dung cu, chung tir hoan chinh
gom:

- Néu mua méi hodc theo nhu cau thudng xuyén, co cu chimg tir gom:

+ Gidy dé nghi tam tng tién mit (mdu TUTM- HD)

+ Phiéu du tru vat tu. (miu VPPVT-HD)

- Néu mua thay thé, co cau chung tir gom:

+ Gidy dé nghi tam Ung tién mat (mau TUTM- HD).

+ Gidy bao hong (mdu GBH-HD)

- Theo yéu cau s‘oét chi ctia Kho bac hién nay 1a chi giai quyét tllanh toan bang tién
mat < 05 triéu dong/khoan chi; chi cho cac doan cong tac, chi ho trg thon ban & cac

X3 va cac khoan chi khac cho don vi cung cap hang héa dich vu khong c6 tai khoan
tai ngan hang (Khodn 6 Piéu 6 Théng tw 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017).

- Néu VRTMH 13 cum linh kién, phu ting ...co tong gia trj 01 1an mua thay thé tir
50 triéu trd 1€n phai thyc hién theo quy dinh tai 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025
cua Chinh phu.
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- Thoi gian bude nay 1a 01 ngady. Dbi voi nhimg nhu cau di cong tac can tién mit
nguoi du tru nén 1€n ké hoach va 1ap giay dé nghi kip thoi trude 07 ngay dé can doi
va 1ap thu tuc giao dich rut tieén mat tr Kho bac vé dé thuc hién chi.

1.1.3 Té chire dao tao, tap hudn, héi thdo, hoi nghi ...chung tir hoan chinh gém.'
- Chu truong t6 chire ddo tao, tap huan, hoi nghi, hoi thao.

- Dy toan da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

- Thu moi

- Giay dé nghi tam tng tién mat (mdu TUTM- HD).

1.2. Thanh todn tam irng:

Cham nhét trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay tam ung tién mat (trudng hop di
cong tac dai ngay thi thoi han thanh toan tam umg cham nhét 1a vao ngay 20 cia
thang ké tiép thang tam tng), ngudi tam Gng phai cung cip ching tir dé thanh toan
lai s6 tién d3 tam Ung trudc diy gém:

1.2.1. Pi céng tdc, tham dw dao tao, tdp hudn, héi nghi, héi thdo trong nwéc, ngodi
nuoc, gom:

- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg (Mau TTTU-HD)

- Vé may bay, tau xe. (Hoéa don, Hop dong (dbi véi trudng hop vé may bay trén 10
tri¢u dong))

- Ho4 don thué phong nghi hop 18 (d6i voi trudng hop khong nhan khoan).

- Gidy di duong dugc noi dén cong tac ky xac nhan (Mau 16-HD).
- Bang ké thanh toan cong tac phi (Mau BKTTCTP-HD)

- Gidy chimg nhan tap huin - dao tao (néu co).

Tt ca cac khoan phat sinh mua sdm theo quy dinh phai c6 hoa don.
1.2.2. Sira chita nhé, mua VPP, VRTMH, céng cu, dung cu gom:

- Giay dé nghi thanh toan tam tmg (mau TTTU-HD)

- Hoa don dién tir cho tit ca cac giao dich mua ban hang hoa, dich vu, khong phan
biét gia tri (Khodn 1, Piéu 4 Nghi dinh 123/2020/NP-CP ngay 19/10/2020).

- B6 hd so mua sdm, sira chira (d6i véi khoan thanh toan dudi 10 triéu) gébm: Gidy
dé nghi cung cap VPP; gidy b4do hong, mat cong cu, dung cuy; Bién ban xac nhan hu
hong (néu la may moc thiét bi); To trinh xin chu truong (truong hop khong co6 trong
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du toan, phat sinh méi); 01 bao gia ban gbe (trudng hop gia tri dudi 3 triéu dong thi
khong bat budc); hop dong (n€u cd)

- B6 hd so mua sam, stra chita (d6i voi khoan thanh toan trén 10 triéu) ngoai hd so
theo Quy trinh mua sam tai san, hang hod, dich vu thi b6 sung thém bién ban ban
giao, Hop dong, bién ban nghi¢m thu va thanh ly.

1.2.3 T6 chite dao tao, tap hudn, hoi nghi, hoi thao

- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg (miu TTTU-HD)

- Bang ké chi tién nudc va tai liéu cho nguoi tham du (néu c6) (Mau BKO1-HD)
- Bang ké chi tién cho dai biéu tham du (Mau BK02-HD) bao gom:

+ Chi tién cho dai bicu dwoc moi tham du ddi véi Hoi thao khoa hoc

+ Chi hd tro cho dai biéu 12 khach moi khong trong danh sach tra lwong cia co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghi¢p

- Danh sach chuyén khoan thu lao béo céo vién trinh bay, thu lao tham luan khong
trinh bay (néu c6) (Mau BK03-HD)

- Bo hd so photo tai liéu (d6i v6i khoan thanh toan trén 3 triéu) gdbm: Bao gia (ban
gdc), bién ban ban giao; Hop dong, bién ban nghiém thu va thanh ly (truong hop gia
tri thanh toan tur 10 tri€u trd 1€n).

Tat ca cac khoan phat sinh mua sam theo quy dinh phai c6 hoa don.

Buéc 2: Kiém tra va ky chirng tir thanh toan (0,5 ngay)

- Néu chimg tir chwa hoan chinh vé phap 1y, CVTC s& hudng din cho ca nhan/don vi
bo sung (thot gian bo sung khong qua 5 ngay) va cong viéc trd lai budce 1 (0,5 ngay)
- Sau khi xem xét hoan chinh vé phap 1y, CVTC s& trinh KTT 1ap ching tir ké toan
(0,5 ngay):

+ Doi voi thanh todn tam ing:

e Phiéu thu (MAu sb: C40 - BB) dé thu lai so tién di tam Gng do nguoi thanh
toan chi khong hét hodc Phiéu chi (Mau s6: C41 - BB) dé chi thém do ngudi thanh
todn chi qua so tién da tam Ung.

+ Déi véi thanh todn triec tiép:

e GRDT ngan sach, UNC, phiéu chi theo quy dinh hién hanh trong giao dich

ngan sach qua hé théng KBNN dé giao dich thanh toan KTV hoic KTT lap.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.KHTC.02

Sé& Khoa hoc
va Cong Nghé THANH TOAN TAI CHINH

Ngay ban hanh:  04/11/2025

- Sau khi hoan tit, CVTC giri kém chung tir géc cho KTT kiém tra (0,5 ngay). Néu
khong dong y KTT chuyén CVTC kiém tra lai (0,5 ngay).

Budc 3: Phé duyét (thoi gian 0,5 ngay)

KTT trinh G (hodc nguoi dugc uy quyén ky thay) phé duyét (0,5 ngay). Néu khong
dong y chuyén KTT stra lai (0,5 ngay).

Budc 4: Thue hién chirng tir (thoi gian 02 ngay)

Sau khi GP phé duyét:

- Néu phé duyét chi béng tién mat: KTT s& nhan lai tha tuc da phé duyét va chuyén
cho Thu quy co quan thuc hién.

- Néu duyét chi béng ching thu chuyén khoan: KTT s€ nhan lai thu tuc da phé duy¢t
ciia GP va lap thu tuc chuyén thanh toan qua cong giao dich dién tir cia KBNN
(DVC); KTT duyét dién tir > Chu tai khoan (hodc ngudi iy quyén) duyét dién tir
chuyén thanh toan vé KBNN.

Thoi gian hoan tat thu tuc thanh toan tuy thudc vao KB, KTT ludn theo doi, don dde
ké toan Kho bac dé thu tuc thanh toan dugc hoan tat sém. (Khong qua 2 ngay)

Truong hop ké toan Kho bac chua chdp nhan thanh toan s& phan hoi trén cong giao
dich dién tir, KTT sé& kiém tra va bao lai ngay cho ca nhan/don vi ¢6 nhu ciu hodc
don vi nhéan thyc hién dé kip thoi bo sung thu tuc con thiéu (thot gian bo sung 1a 01
ngay) va quay lai Budc 4.

5.2.2. Trinh ty, thii tuc thanh toan mua méi, mua thay thé va sira chira TSCD

»* Luu do:
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.KHTC.02
Sé& Khoa hoc
va Cong Ngh¢ THANH TOAN TAI CHiNH
Ngay ban hanh:  04/11/2025
TT Luu db Ngwoi chiu | Thot |- pig) 1130
trach nhiém gian
Bude 1 Tiép n%lan ,giéy (‘ié ) CVTC 1 ngay
nghi va ching tur goc
Budc 2 Lap gidy rat du todn ngan KTT 0,5 ngay | Thutuchoan

sach (chuyén khoan) chinh

Thu tuc hoan

Budce 3 KTT 0,5 ngay chinh

Thu tuc hoan
Buéce 4 GD 0,5 ngay chinh

GRDT

Bube 5 Giao dich Kho bac KTT 0,5 ngay (dién tir)

Gb

Budc 6 Thong bao KTT 0,5 ngay

Vé tiéu chuén va nhén biét tai san c6 dinh (Thdng fir s6 23/2023/TT-BTC ngady
25/4/2023 hwéng dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tai san cé dinh do Nha nuwde giao cho doanh nghiép qudn
Iy khéng tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép):

Tai san ¢6 dinh (TSCP) phai thoa man dong thoi ca 2 tiéu chuan dudi day:
- Co thoi gian stir dung tr mot nam trd Ién;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000 d (mudi triéu dong) trd 1én.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.KHTC.02

Sé& Khoa hoc
va Cong Nghé THANH TOAN TAI CHINH

Ngdy ban hanh:  04/11/2025

TSCD dugc phan loai nhu sau:

- TSCP hitu hinh 14 nhing tai san c6 hinh thai vat chat, co két cau doc lap hoic 1a
mot hé thong gom nhiéu bd phéan riéng 1€ lién két vo1 nhau dé cung thuc hién mot
hay mdt so chirc ndng nhat dinh, thoa man dong thoi ca 02 ti€u chuan trén.

- TSCP v6 hinh 14 nhiing tai san khong c6 hinh thai vat chat ma co quan, to chic,
don vi, doanh nghiép da dau tu chi phi tao 1ap tai san hoac duoc hinh thanh qua qua
trinh hoat dong, thoa man dong thoi cd 02 ti€u chuan trén .

% Noi dung cdng viéc va trinh tu luin chuyén chirng tir:

Buéc 1: Tiép nhin chirng tir (thoi gian 01 ngay: tinh tir ngay nhan dworc)
CVTC tiép nhan ching tir va kiém tra tinh ddy du cia ho so:

11. Mua mdi, mua thay thé TSCD:

- Chu truong da dugc phé duyét.

- Bao gia (ban gdc), tham dinh gia (néu cd yéu cau)

- Bién ban thuong thao hop dong (g6i mua sam tir 50 triéu dong)

- Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thiu (g6i mua sam tir 50 triéu dong)
- Quyét dinh phé duyét két qua lira chon nha thau (g6i mua sdm tir 50 triéu dong)

- Hop ddng, bién ban ban giao san pham, nghiém thu va thanh 1y (43 dugc phat hanh).

- Bang xac dinh gia tri khbi luong cong viéc hoan thanh (Mau 08a) cho goi mua sim
tir 50 triéu dong.

- Héa don tai chinh theo quy dinh.

1.2. Svra chita TSCD (stra chita thuong xuyén va sua chira 16n):

- Phiéu dy tru theo quy dinh d4 ban hanh tai S6.

- Bao gia (ban gdc), tham dinh gia (néu co yéu cau)

- Bién ban thuong thao hop dong (tir 50 tridu dong)

- Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau (tir 50 triéu dong)

- Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha thau (tir 50 triéu dong)

- Hop ddng, bién ban ban giao san pham, nghiém thu va thanh 1y (d duoc phat hanh).

16




QUY TRINH M3 hiéu: QT.KHTC.02

Sé& Khoa hoc
va Cong Nghé THANH TOAN TAI CHINH

Ngdy ban hanh:  04/11/2025

- Bang xéc dinh gia tri khéi lwong cong viée hoan thanh (MAu 08a) cho goi mua sim/
stra chira tir 50 triéu dong.

- Héa don tai chinh theo quy dinh.

Buwdce 2: Lap chirng thu thanh toan (thoi gian 0,5 ngay)

- Lap RDT lan thir 1: Thoi gian thuc hién rat du toan 1an thir 1 cin cir vao hop dong
duoc ky két.

+ Ca nhan/don vi c6 nhu cau str dung, cin ctr ndi dung phuong thirc thanh toan da
thoa thuan (%) ghi trén hop dong, 1ap Gidy dé nghi tam tmg chuyén khoan (Mau
TUCK-HD) (kém theo Chu truong dugc phé duyét, Quyét dinh phé duyét ké hoach
lya chon nha thau va Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau);

+KTT cin clr ndi dung phuong thitc thanh toan da thoa thuan (%) ghi trén hop dong
lap gidy rat du toan thanh toan trinh phé duyét.

- Ldp RDT lan thir 2: Thoi gian thyc hién rat dy toan 1an thir 2 sau khi ky BBNTTL
+ Ca nhan/don vi c6 nhu cau st dung, can cr nd1 dung bién ban nghiém thu va
phuong thirc thanh toan gia tri con lai da thoa thuan ghi trén hop dong, 1ap Giay dé
nghi thanh toan tam ung (Mau TTTU-HD) kém theo Bién ban thanh 1y hop dong;
Bién ban giao nhan tai san 02 bén da thuc hién; Hoa don tai chinh theo quy dinh.
+Khi thu tuc hoan chinh, KTT lap gidy rat du toan thanh toan trinh phé duyét.
Buéc 3: Kiém tra (thoi gian 0,5 ngay)

Lap xong gidy rut du toan chuyén khoan, KTT ky tén dé trinh 1én GP (hoic ngudi
dugc uy quyén ky thay) phé duyét (0,5 ngay).

Néu co céu chung tir chua hoan chinh vé phép 1y, tra vé CVTC hudng dan lai ngay
cho don vi dé hoan chinh b6 sung ngay (thoi gian bo sung 1a 05 ngay) va quay lai
budc 1.

Budc 4: Phé duyét (thaoi gian 0,5 ngay)

KTT trinh G (hodc nguoi duogc uy quyén ky thay) phé duyét (0,5 ngay). Néu khong
dong ¥ chuyén KTT sura lai (0,5 ngay).

Budc 5: Giao dich Kho bac (thoi gian 0,5 ngay)

KTT s& nhan lai thu tuc da phé duyét cua G va 1ap thu tuc chuyén thanh toan qua
cong giao dich dién tir cia KBNN (DVC); KTT duyét dién tir > G (hodc ngudi oy
quyén) ky dién tir duyét ho so giri KBNN.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.KHTC.02

Sé& Khoa hoc

va Cong Nghé THANH TOAN TAI CHINH

Ngay ban hanh:  04/11/2025

Thoit gian hoan tat thu tuc thanh toan tuy thugc vao KBNN, KTT Iu6n theo doi, don
doc ke toan Kho bac dé thu tuc thanh toan dugc hoan tat sém. (Khong qua 2 ngay).
Truong hop ké toan Kho bac chua chip nhan thanh toan, KTT sé& bao lai ngay cho
CVTC dé CVTC gui lai cad nhan/don vi c6 nhu cau hodc don vi nhan thuc hi¢n dé
kip thoi bo sung thu tuc con thi€u (thoi gian bd sung 1a 01 ngay) va quay lai Budc 5
thuc hién

Budc 6: Thong bao (thoi gian 0,5 ngay)

Sau khi Kho bac hoan tit thu tuc thanh toan: KTT nhan lai tr KBNN khi thu tuc
thanh toan da hoan thanh, dong thoi bao cho ca nhan (thu quy) biét dé thuc hién viéc
riit tién.

6.BIEU MAU
TT Biéu miu M3 hiéu Ghi chi
1 |Gidy dé nghi thanh toan chuyén| Mau TTCK-HD | So tu xay dung
khoéan
2 |Gidy dé nghi thanh toan tién mit Mau TTTM-HD | S¢ ty xiy dung
3 |Bang ké dé nghi thanh toan Mau BKTT-HD S¢ tu xay dung
4 |Gidy dé nghi tam mg chuyén khoan Mau TUCK-HD S¢ tu xay dung
5 |Giay dé nghi tam tng tién mat Mau TUTM-HD | S¢ ty xay dung
6 |Giay dé nghi thanh toan tam tng Mau TTTU-HD S¢ tuy xay dung
7 |Bang ké thanh toan cong tac phi Mau BKTTCTP-HD | So tu xay dung
8 |Bang ké chi tién nudc va tai liéu cho| Mau BKO1-HD S& tu xay dung
nguoi tham du Hoi nghi, Hoi thao,
Tap huén
9 |Béang ké chi tién cho dai biéu tham du| Mau BK02-HD So tu xay dung
Hoi nghi, Hoi thao, Tap huan
10 |Danh sach chuyén khoan thu lao bdo| Mau BK03-HD S¢ tu xay dung
cdo vién trinh bay tai Hoi nghi, Hoi
thao, Tap huin
11 |Phiéu dé nghi cung cap van phong| Mau VPPVT-HD | S¢ tu xay dung
phém, vat tu
12 |Gidy bao hong tai san, cong cy, dung| Mau GBH-HD S tu xay dung
cu
13 |Gidy di duong Mau: C16- HD | S& ty xdy dung
8. HO SO LUU
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QUY TRINH Ma hiéu: QT.KHTC.02
Sé& Khoa hoc
va Cong Nghé THANH TOAN TAI CHINH
Ngay ban hanh:  04/11/2025
STT TEN HO SO TRACH NHIEM THOI GIAN
LUU LUU
1 | Tam Uing tién mit Kho luu trir cua sé 10 nam
2 | Thanh toan tam rng Kho luu trit ctia s& 10 nam
3 | Thanh toan bang tién mat: (Nho hon | Kho luu trit cta so 10 ndm
5 triéu dong/ khoan thanh toén)
4 | Thanh toan mua méi, mua thay thé Kho luu trit cua so 10 nam
TSCDH
5 | Thanh toan stra chita TSCD Kho luu trit cua so 10 nam
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Mau TTCK-HD

SO KHOA HQC VA CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE Doc 14p - Tu do - Hanh phuc
Pon vi: coovviiiiiiiiiiinninnnn,

GIAY PE NGHI THANH TOAN CHUYEN KHOAN

(Diing cho viéc thanh todn mua hang truée chuyén tién sau)

Kinh gtri:
- Lanh dao S&;
- Phong KHTC.

Bo phan (ho@c dia chi): ....o.oii i
Noi dung thanh toén:

S0t .ttt
VIt DANG CITE ..t
(Vi bang ké chirng tir thanh todn va cdac chirng tir lién quan kém theo)
Do VI MUONG: ..
DA G
SO A1 KNOAN: .....oieee et
Tal NAN MANE: . .. e
. ) Ngay  thang nam 2025
Nguwoi de nghi Phu trach Chuyén vién Keé toan truéng Tha trwéng don vi
thanh toan don vi ra soat (KHTC) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mau BKTT-HD

SO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Donvit covvviiiiiiiiiiininnns Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE PE NGHI THANH TOAN
Ngay  thang  nam 2025

SO: e
Ho va tén ngudi d& nghi thanh t0AN:...........ooureieeiie e,
NOTAUNG CONG VIEC: ©otntiintieitt ettt et et et e e e e aee e
Dia diém tO chirc thue RIEN: ..o,
Thot gian thyc hién: .............. Toungay ......c........ dénngay ..................
STT Noi dung chi Sé tién Ghi chu
A B 1 2
Cong
Kém theo.......ccceevevvvenieennen. chung tir géc
S6 tién d€ nghi thanh todn (viét bang chit): .......cocvvvviieeiiiiee e
. ) Ngay  thang nam 2025
Nguwoi de nghi Phu trach Chuyén vién Keé toan truéng Thu trwéng don vi
thanh toan don vi ra soat (KHTC) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Mau TUCK-HD
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SO KHOA HQC VA CONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE Doc l1ap - Tw do - Hanh phac
Donvic coceveiiiiiiiiiiiinnns

GIAY PE NGHI TAM UNG CHUYEN KHOAN
(Dung cho truong hop mua hang chwa co hoa don chirng tir)

Kinh gui:

- Lanh dao So;

- Phong KHTC.
TN EO1 LA 1ottt et
CCCD S8 e, Ngay CAP: cvvveeeeeann.
DON VIE e e
D& NEhi tam UNE SO tEI ..o
BANG CHIEL oottt eee et enee e
LY do tam UNE: .o.eveiieiiieeeeee ettt et e e et e e e ab e e e e nraeeeenens

(C6 bdng dir todn chi tiét kém theo )

DPon vi hudong dé nghi chuyn KNOAN: ......c.oveueveeeeeeeeeeeeeee e,
8D 1 -1 e] 1) LT
SO 131 KNOAN ...
Tal NZAN NANE: ..oiiiiiiicece e e
Thoi han cam két hoan tng (Zhi 18 NZAY): ..vveeeeeeeeeeeeeeeee e

Téi xin dam bdo hoan irng ngay sau khi mua hang, khong dé ng sang niam
sau.

Ngay  thang nam 2025

Nguoi dé nghi Phu trach Chuyén vien K& toan trwéng Thi truéng don vi
thanh toan don vi ra soat (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KHTC)

(K¥, ho tén)
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BANG DU TOAN CHI TIET

(Kém theo gidy dé nghi tam teng hodic thanh todn)

INOT QUINE: ettt ettt e et e et e et e e e tbeesbeeesbeesseeesbeenseeenseenseeesseenseesnsaesneesseenseas
STT Néi dung S6 tién (d) Ghi chi
Tong sb
TONE SO BN DANG CHE: ..o
Pong Nai, Ngay  thdng nam 2025
Nguwoi 1ap bang Phu trach don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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. o ) L . Mau TUTM-HD
SO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI TAM UNG TIEN MAT
(Dung dé tig tién mat cho khoan chi nho, sau d6 hoan tmg bang chimg tir cho phong KHTC)
Kinh gtri:
- Lanh dao S&;
- Phong KHTC.

TN TOT 1A% <ottt ettt ettt ettt ettt b et sae et et
Don Vi (D0AC A18 Chi): oo e et as
Dé& nghi Cho tam UNE SO HBN: ........veieeeieeeeeeeeeeeee et
BANE CHEL et e et e e e eee e e et s et e eee e e e eeeeeeeaeeae
Du kién chi cac muc:

(Hodc ¢6 bang du todn chi tiét kém theo gidy tam iing nay)

| Lo 721 34 TR 4 TSRS
Thoi han cam Kt NOAN TIIE: .......veveieeeeeeeeeeeeee oot

(Téi xin bio ddam hoan teng diing kp han, khéng dé dw no qua nim sau)

Ngay  thang nam 20....

Nguoi dé nghi Phu trach Chuyén vién Ké toan truéng Thu trwéng don vi
thanh toan don vi ra soat (KHTC) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BANG DU TOAN CHI TIET
(Kém theo giay dé nghi tam wng)
L 10 T L3

STT Noi dung S6 tién (d) Ghi cht

Téng sO
Tdng s6 tién bang chil:
Pong Nai, Ngay  thang ndm 20......
Nguwoi 1ap bang Phu trach don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mau TTTM-HD

SO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don vic ..cuceniniininiininiinn. Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THANH TOAN TIEN MAT
(Dung trong truong hop mua xong hang da co hoa don, chirng ti)

Kinh guri:
- Lanh dao So;
- Phong KHTC.

Ho va tén nguoi dé nghi thanh toan: ...........cccoeeeiiiiiiiiiiee e,
Bo phan (hodc dia Chi): ....ccociiiieeeeee e
NO1 dung thanh tOAN: ..........oooiiiiiiiiie e e e

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

roy
So ti€
L0 T 1 L) 0 e

VB DANG CHTL .ot

(Kém theo..................chimg tir gbc)

Ngay  thang nam 20.....
Nguwoi dé nghi Phu trach Chuyén vién Ke toan truéng Thu trwéng don vi
thanh toan don vi ra soat (KHTC) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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§5 111 1 174 LN
Ma QHNS: ...oeeevercnecnnnes
GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay  thang  nam 20.....
- Ho tén ngudi thanh todn: .........ccceeeeciiiiiiiiiieeee e,
- B0 phan (hodc dia chi): ..oocoveeiiiiiiieee e,

- Bé nghi thanh toan tam tng theo bang dudi day:

Mau TTTU-HD

-----------------------

Dién giai S tién
A 1
L. S6 tién tam g
1. Sb tam tng cac ky trudc chua chi hét
2. Sb tam tng ky nay:
- Phiéu chi $6 ............. ngay .........
- Phiéu chi $6 ............. ngay .........
II. S tién dé nghi thanh toan
1. Ching tir s ........... ngay.................
e e e e eeerrraeeennees
I11. S6 thira tam ung dé nghi nop tra lai
IV. S6 thiéu dé nghj chi bo sung
. ] Ngay  thang  nam 20.....
Nguoi de nghi Phu trach Chuyén vién Ke toan trudéng Tha trwéng don vi
(K%, ho tén) don vi ra soat (KHTC) (K¥, ho tén) (K%, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mau VPPVT-HD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

Pong Nai, ngdy  thing  ndm 202..

PHIEU PE NGHI CUNG CAP VAN PHONG PHAM, VAT TU
Quy .../nam ...

Kinh gui:
- Lanh dao S¢;
- Van phong Sé.

Phong/bg phén: ............. TP i
bé nghi Van phong cung cap cho phong/bd phan cac van phong pham sau day:
Stt Tén van phong Quy cach, | Pon vitinh | S6 lwong dé | So lwong
phim diic tinh nghi dwgce duyét
(do Chanh
Van phong
ghi)
Duyét Lanh dao S¢& Chanh Van phong Xéc nhan Lanh dao Nguoi dé nghi
Phong /bo phan
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro6 ho tén)
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Pon vi: SO KHOA HQC VA CONG NGHE

B0 phin:

Mau GBH-HD

GIAY BAO HONG TAI SAN, CONG CU, DUNG CU
Ngay ... thang ... nam ........

Thoi gian | o0 o
So| Tén tai san n Ponvi| So | sirdung Ne o . . Ghi
A ae Ma so ;o N tai san Ly do hong .
TT co dinh tinh |lwgng| (tir ngay, £ e chu
X A ¢0 dinh
dén ngay) j
Cong
Ngay  thang nam ..............
Nguwoi dé nghi Phu trach don vi Vian phong S¢ Thu trwéong don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Mau 16-HD
SO KHOA HQC VA CONG NGHE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

B0 phan: ....ivvveiinnnnicnnnnicssnniessnnne Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Ma QHNS: ......cucee..
GIAY PI PUONG
|5 (oI TR 1< o SRS
GG VU oo e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaas
DPUuoc clr di CONEG tAC 11 c.vviiieiiiieciiie ettt e ee e s e e e sreeeenaeeeenenes
Theo cong 1énh (hoic gidy gi6i thiéu) so.......... ngay......... thang......... DM,
Tu ngay......... thang........ nam......... dén ngay......... thang........ 1012110 DU
Ngay...... thang...... nam......
THU TRUONG PON VI

‘ (K, ho tén, déng ddu)
Tién @ng trudc

Luong.....cccceevvveeveenen. d
Cong tac phi................. d
CONG..oovvnieeeiiiiiens d
Chutng nhéan cua co
. Phuong I ,
Noi di . .~ . | SOngay Ly do quan
. Ngay | tién su A . , C A oA
Noi dén cong tac luu tra noi cong tac (Ky tén,
dung ; z
dong dau)
A 1 2 3 4 B
Noi di...

Noi deén...

Noi di...
Noi dén...

Noi di...

Noi dén...

Noi di...
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Noi den...

Noi di...

Noi dén...

Noi di...

Noi dén...

Noi di...

Noi deén...

Noi di...

Noi dén...

Tién vé tau, xe, mdy bay:
Theo murc khoan:
Theo thuc té:

Tién thué phuong tién di lai:

Theo murc khoan:
Theo thuc té:
Phu cép luu tra:
Tién phong o:
Theo murc khoan:
Theo thyc té:

Duyét

Ngay ... thang ... nam ...
Duyét

Thot gian luu tra dugc huong phu S6 tién duoc thanh toan la:.................
huong phu cap............... ngay

NGUOI PI CONG TAC

(Ky, ho tén)

PHU TRACH BQ PHAN KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: S& Khoa hgc va Cong nghé

Mau BKTTTU-HD

B0 phan: ......
Ma QH NS: .....c.cueeee.
BANG KE THANH TOAN CONG TAC PHi
Thang.......... nam........... )
SOt
s6 . . Tign | Lénthué | Tien | Tien _ |sétinda| Sénop |Sétidncon| .. ..
Ho va tén Don vi \ phuong | phucap | phong Cong . y oy . Ky nhan
TT tau xe A a2, \ tam Ung tra lai duoc nhan
tiendilai | luutra nghi
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 D
Cong
Téng sb tién (Viét bang chir): ./.
(Kém theo.... chimg tir goc: hod don, Gidy di dwong)
Ngay thang nam 2025
Nguoi lap Phu trach bo phan Thu trwéng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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N Méau BKO1-HD
PO Vit oo Mdau BKO1-HD

Mi QHNS: .......

BANG KE CHI TIEN NUGC VA TAI LIEU CHO NGUOI THAM DU
HOQI NGHI, HOI THAO, TAP HUAN

SO
S NOT AUNE: et
DA GHEIM e
- Thoi gian: .....ccceveveeeeieeeieeee,
S6 Ho va tén Chiic Pon vi Tién nuérc Tai liéu Ky
TT : vu cong tac uong (b0) nhin
A B C D E F G
Cong X X X X
TONE $6 NGUOT thAM AU ...
Tong s6 tién dd chi (Viét DANEG ChE): ...t
Ngay..... thang.....nam.....
Nguwoi lap Phu trach b¢ phan Thu truwdng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
5717 11 EUUN Maéu BK02-HD
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Ma QHNS: .........cuueee.

BANG KE CHI TIEN CHO PAI BIEU THAM DU’
HOQI NGHI, HQI THAO, TAP HUAN

SO
T INOT AUNG: oo
S DIA GIEM i
- Thoi gian: ......cccceevveeeveeennnnnee.
50 Ho va tén Chie ?on Vi S tién K}’
TT : vu cong tac nhan
A B C D E F
Cong X X X
Tong s nguot tham du........coociiiii s
Tong s0 tién da chi (Viet bang Chil)i......ccoooviiiiiiiieieeeeeee e
Ngay..... thang.....nam.....
Nguoi lap Phu trach bo phan Thu trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
DON Viteuorererrererensenesensesensesens Maéu BK03
Ma QHNS: ....covvvuecnneee
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DANH SACH CHUYEN KHOAN THU LAO BAO CAO VIEN TRINH BAY/

THAM LUAN )
TAI HQI NGHI, HOI THAO, TAP HUAN
SO
S NOT AUNG: oottt e et s e e e e enbe e e aaeeearaeens
DA GHEIM: e
- Thoi glan: .....cccceeevveeeveeenennnee.
Noi dung S6 tai Ky
| | Chie | Doy | D hon/MST | Xac
Ho va tén . s (tham luén) ca nhan nhén
TT vu cong tac £ A A
SO tién thong
tin
A B C D E F G H
Cong X X X X X
TONE SO NGUOT thAM AU ...cveoeeeeeeee e
Tong s6 tien dd chi (Viét DANEG ChTE):.....veeeeeeeeeieeeeeeeeee e
Ngay..... thang.....nam.....
Nguwoi lap Phu trach by phan Thu trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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