SO KH&CN TINH BONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHOA HQC VA CONG NGHE Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 125 /TTKHCN-TCHC Péng Nai, ngay 01 thing 8 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che lam viéc cia Trung tam Khoa hgc va Cong nghé¢

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 09 nam 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phii sita doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc,

Can cir Nghi dinh 6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 09 nam 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc,

Can cir Nghi quyét sé 03/NQ-HDND ngay 01 thang 07 nam 2025 cua Hoi dong
nhdn déan tinh Pong Nai vé viéc thanh ldp co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén

ddn tinh Pong Nai sau sdp nhdp don vi hanh chinh tinh Pong Nai va tinh Binh
Phuoc;

Can cir Quyét dinh s6 92/2024/0P-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua Uy
ban nhan dan tinh Dong Nai ban hanh Quy dinh phdn céng, phdn cdp qudn Iy t6
chike bg mdy, bién ché va can bé, _cong chire, vién chirc, nguot lao dong, nguoi quan
Iy doanh nghiép thuéc tham quyén qudn Iy ciia Uy ban nhdn déan tinh Pong Nai;

Can cir Quyét dinh sé 141/QP-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 cia Uy ban
nhédn dan tinh Pong Nai vé viéc chuyén Trung tim Khoa hoc va Cong nghé truc
thuéc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Bdng Nai vé triee thude S6 Khoa hoc va Céng
nghé tinh Dong Nai moi theo Nghi quyét sé 202/NQ/OHI5 ngay 10 thang 6 nam
2025 ciia Quéc héi vé sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh va tiép nhdn bién ché, nhan
sw, khéi lwong cong viéc cia Trung tdm Khoa hoc, Cong nghé va Chuyén doi so tinh
Binh Phuoc truc thuoc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Phuoc,

Can cir Quyét dinh sé 850/0P-UBND ngay 17 thang 3 nam 2025 cua Uy ban
nhdn déan tinh Pong Nai vé ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cau t6 chire ciia Trung tam Khoa hoc va Cong nghé thudc Sé Khoa hoc va Cong
nghé tinh Pong Nai;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc Hanh chinh.
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QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Trung tdm
Khoa hoc va Céng nghé.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam ddc Trung tam, cac Phong thudc Trung tim va cac to chuc,
ca nhan ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.—»-

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu diéu 3; ) A o
- Pang uy, BGD S;

- BGD Trung tam;
- Cac Phong thudc Trung tam;
- Luu VT, TTKHCN.(Thi)



SO KH&CN TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHOA HQC VA CONG NGHE Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc cia Trung tim Khoa hgc va Cong nghé
(Kém theo Quyét dinh sé /OPD-TTKHCN ngay  thang  nam 2025
ciia Giam doc Trung tdm Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quy dinh nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i 1am
viéc, trinh ty gidi quyét cong viéc va moi quan hé cong tac trong Trung tam Khoa
hoc va Cong nghé (goi tat 1a Trung tdm).

2. Ap dung @61 v6i vién chuc, nguoi lao dong; cac phong thudc Trung tam
va cac t6 chtrc, ca nhan c¢6 quan hé cong tac véi Trung tam.

3. Nhitng noi dung khac khong quy dinh trong Quy ché nay thyc hién theo
cac quy dinh hién hanh c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Trung tim Khoa hoc va Cong nghé

1. Chép hanh quy dinh ctia Pang, Nha nuéc, chi dao cua Tinh uy, Hoi dong
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh, B Khoa hoc va Cong ngh¢, S& Khoa hoc
va Cong ngh¢; bao dam sy lanh dao cua cép Chi bo trong viéc thuc hién chirc
nang nhiém vu duogc giao va cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trung tam lam viéc theo ché d6 thu trudng; moi hoat dong phai tuan thu
theo cac quy dinh ctia phap luat. Ban Giam dbc Trung tdm 1am viéc theo nguyén
tic tap trung dan chu, vira bao dam phat huy vai tro 1anh dao cta tap thé, vira dé
cao trach nhi€ém cua ca nhan.

3. Trong phan cong cong viéc, mdi nhiém vu dugc giao cho mdt Phong chu
tri thyc hién hodc phoi hgp véi cac Phong khéc thude Trung tdm. Mo6i nhiém vy
phai c6 mot ngudi phu trach va chiu trach nhi¢m chinh.

4. bam bdo tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo
ding quy dinh cua phép luat, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc.

5. Pam bao phat huy ning luc sé truong cia vién chirc, ngudi lao dong; dé
cao sy phoi hop cong tac, trao doi thong tin.

6. Bdo dam thuc hién nghiém cong tac bao vé chinh tri nd1 bd, cong tac bao
v€ bi mat nha nudc; thuc hién dan chu, cong khai, minh bach va hi¢u qua trong
moi hoat dong.
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7. Quan ly va st dung ding muc dich, tiét kiém c6 hiéu qua kinh phi, tai
san, phuong tién cong tac cua co quan, co trach nhiém tham gia gitr gin, dam
bdo trat tu an toan trong co quan.

] Chuwong 11 ) i
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Trung tim Khoa
hoc va Cong nghé

Thuc hién chirc ndng, nhiém vu theo Quyét dinh sb 850/Qb-UBND ngay 17
thang 3 ndm 2025 cua Chu tich UBND tinh Pong Nai va quy dinh cia S& Khoa
hoc va Cong nghé.

Diéu 4. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cha Giam déc
Trung tim hodc Phé Giam doc phu trach

1. La nguoi ding dau Trung tAm, phuy trach chung va chiu trach nhiém trudce
Pang uy, Ban Giam doc S¢ va trudc phap luat vé toan bo hoat dong ciia Trung
tam theo chirc nang, nhiém vu duogc giao.

2. Truc tiép chi dao cong tac td chitc can b, ddo tao, thi dua khen thuong,
ky luat, tai chinh va céc hoat dong dich vu cua Trung tam.

3. Tham gia cac Hoi dong va Ban Chi dao theo quyét dinh ciia Giam ddc S6.

4. Chu tai khoan ctia don vi; 1a nguoi phat ngén cua Trung tam Khoa hoc va
Cong nghé.

5. Thyc hién cac nhiém vy dot xuit do Pang ty, Giam dc S& phan cong.

6. Phan cong cac Pho Giam dbc diéu hanh chi dao, xtr Iy cac cong viée hang
ngay trong tirng linh vuc chuyén moén cua Trung tam.

7. Truc tiép xtr Iy cong viéc dd phan cong cho Pho Giam dbc Trung tim khi
can thiét hodac khi Phé Gidm doc Trung tam vang mat.

8. Khi di cong tac dai ngay, phan cong Pho Giam ddc Trung tim thay mat
chi dao, giai quyét cac cong viéc cia co quan.

Piéu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Phé Giam
doc Trung tam

1. Pugc Giam dbc Trung tim phan cong phu trach mot sd linh vuc cong tac,
chi dao va theo do1 hoat dong ciia mot s6 phong.

2. Trong pham vi, quyén han va nhiém vu duogc giao, chi dong giai quyét
cong viéc.

3. Chiu trach nhiém truc Giam déc Trung tim Ve cac quyét dinh lién quan
dén viéc thuc hién nhiém vy dugc phén cong; nhiing van dé thudc vé chi truong
hodc co tinh nguyén tic, quan trong, nhay cam, chwa c6 van ban quy dinh phai
kip thoi bao cdo Giam doc hodc Pho Giam doc phu trach trude khi xtr ly, quyét
dinh.
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4. C6 trach nhiém va quyén han trong pham vi, linh vuc dugc Gidm ddc
Trung tdm phan cong.

5. Chu dong dé xuat v6i Giam d6c Trung tAm céc chu truong, chinh sach, co
ché, van ban quy pham phap luat, nhiing van dé can stra doi, bo sung va cac
chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc, cong tac minh phu trach.

6. Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach, co
ché, van ban quy pham phap luat chuong trinh, k€ hoach cong tac cia Trung tam.

7. Quan 1y va chi dao trién khai chuyén mon, nghiép vu thudc linh vyc duogc
phan cong phu trach do1 vai Phong chuyén mon.

8. Bdo cao Giam ddc Trung tdm tinh hinh céc linh vuc dugc phan cong; nhan
x¢t, ddnh gia do1 voi cac phong duge phan cong quan ly dinh ky hang quy hoac
dot xuat theo yéu cau cua Gidm doc.

9. Cac Phé Giam déc chiu trach nhiém vé noi dung va thay mat Gidm ddc
(ky thay) cac van ban, Gidy chirng nhan thudc linh vuc cong tdc dugc phan cong
phu trach.

10. Thyc hién cac nhiém vu dot xuat do Pang uy, Giam déc So phan cong.

11. Thyc hién cac nhiém vy khac theo quyét dinh s6 108/QD-TTKHCN [ngay
04 thang 7 nam 2025 cua Giam ddc Trung tdm Khoa hoc va Cong nghé vé viée
phan cong cong tac ciia Ban Giam ddc Trung tim Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Truwéng phong
thudc Trung tam

1. Chu dong t6 chirc, diéu hanh cac hoat dong ctia Phong theo dung chic
nang, nhi¢ém vy, quyén han dugc giao; chiu trach nhi€ém trudc Giam doc va cac
Pho6 Giam doc phu trach truc ti€p vé toan bd hoat dong cia Phong.

2. Phan cong nhiém vu cu thé cho tung vién chirc, nguoi lao dong trong
Phong; kiém tra, don doc viéc thuc hién nhiém vu duogc giao.

3. Bé xuit, kién nghi véi Ban Giam ddc Trung tdm vé cac chu truong, chinh
sach, giai phap nham nang cao hi¢u qua cong tac cia Phong va hoat dong chung
cua Trung tam.

4. Ky cac van ban, gidy chimg nhan thudc thim quyén va trach nhiém cia
Phong theo phan cap cua Trung tam.

5. Thyc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh hoat
dong cua Phong theo quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Pho truéng
phong thudc Trung tam

1. Gitip Truéng phong quan 1y, diéu hanh mét s6 linh vuc cong tac theo phan
cong cua Trudng phong va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé nhiém vu
duoc giao.
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2. Chu dong giai quyet cong viéc thuc pham vi duge phan cong; bao cao
Truéng phong nhitng van dé vuot qua tham quyén hodc ¢ tinh nguyén tic, quan
trong.

3. Khi Truéng phong vang mit, dugc Truéng phong uy quyén giai quyét
cong vi€c cua Phong va chiu trach nhiém trudc Ban Gidm doc Trung tdm vé cac
quyét dinh ctia minh.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia vién chirc va
nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chdp hanh cac quy dinh ctia phap luat, quy ché, quy dinh
cua Trung tdm va su phan cong cua lanh dao Phong, lanh dao Trung tam.

2. Chfl dong, tich cuc thuc hién nhi€ém vu dugc giao; chiu trach nhiém vé két
qua, chat luong cong viéc dugc phan cong.

3. Tuan thu quy trinh, thu tuc, thoi han giai quyét cong viéce; bao céo kip thoi
nhitng kho khan, vuéng mac trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

4. Co trach nhi€m gilr gin tai san cua Trung tdm; bao mat thong tin, tai li¢u
theo quy dinh.

5. Tham gia day du cac cudc hop, hoi nghi, 16p bdi dudng, tap huin theo yéu
cau.
) Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Pdi v6i Sé Khoa hoc va Cong nghé

1. Trung tam la don vi truc thude chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép cua S&
Khoa hoc va Cong nghé theo dung thim quyén quy dinh.

2. Trung tam co trach nhi¢ém thyuc hién dﬁy du cac nhiém vy theo ké hoach
dugc giao hang nam, hang quy, hang thang va dot xuat do Giam dbc So giao.

3. Trung tim thuc hién day du nghia vu bao cdo thudng xuyén, dot xuat theo
yéu cau vé S& Khoa hoc va Cong nghé lién quan dén cac hoat dong.

4. Trung tam co mbi quan hé phéi hop theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao
dbi véi cac phong chuyén mén thude So.

Piéu 10. Cac sé, ban, nganh, co' quan, t6 chirc trong tinh va cz‘ip xa,
phuong.

1. V6i céac s, ban, nganh, co quan, to chtrc trong tinh: phéi hop cong tac
theo chirc nang, nhiém vu duoc giao, dam bao hiéu qua, ding quy dinh cua phap
luat. Viéc phdi hop duoc thuc hién trén nguyén tic binh ding, ton trong 1an nhau,
cung huong té1 muc ti€u chung.

2. Vi Uy ban nhan dan cap xa, phuong: phéi hop trién khai cac nhiém vu
lién quan dén khoa hoc va cong nghé tai dia phuong, hd trg, tu van theo chtrc
nang, nhiém vu.
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Piéu 11. Doi voi to chire, ca nhan cé lién quan

Trung tam hop tac chat ch€ véi cac co quan, td chtrc, c4 nhan bén ngoai S¢,
dac biét vdi cac b phan chirc nang thudc Vu, Cuc chire nang thudéc Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢; cac Truong Pai hoc, Vién nghién cilru; cac td chirc khoa hoc va
cong nghé trong nudc va cac to chirc qudc té phu hop voi chirc ning, nhiém vu
duoc giao.

Picu 12. Quan hé cong tac giira Ban Giam doc Trung tAim véi Chi b
Trung tam Khoa hoc va Cong nghé

1. Ban Giam déc Trung tam chiu su lanh dao truc tiép, toan dién cua Chi bo
Trung tam Khoa hoc va Cong nghé vé cong tac xay dung DPang, 1anh dao thuc
hién nhi€ém vu chinh tri, tu tudng, t6 chic va dao dtrc.

2. Ban Giam déc Trung tdm c6 trach nhiém bao céo dinh ky, dot xuat vé tinh
hinh hoat dong ctia Trung tdm va viéc thuc hi¢n cac nghi quyét, chi thi cua Chi
bo.

3. Chi b dinh ky hop lanh dao, chi dao Ban Giam dde Trung tam vé cac linh
vuc cong tac, ddm bao su thong nhat trong lanh dao, chi dao va di€u hanh.

Piéu 13. Quan hé giita Ban Giam ddc Trung tim véi Truéng phong
thugc Trung tam

1. Ban Giam dbc Trung tdm lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién ddi véi
cac Truong phong.

2. Trudng phong chiu trach nhiém trude Ban Giam ddc Trung tAm vé toan
bd hoat dong ctia Phong minh phuy trach.

3. Truong phong co trach nhiém bao cao, xin ¥ kién Ban Giam déc Trung
tam vé cac van dé quan trong, vuot qua tham quyen hodc theo yéu cau.

Piéu 14. Quan hé giira cac Truwéng phong va vién chirc, ngudi lao dong
thu¢c Trung tam

1. Gitra cac Truong phong: Phdi hop chit ch&, chu dong trao d6i thong tin,
nghiép vu dé giai quyét cong viéc chung ctia Trung tim, dam bao hiéu qua, ding
quy dinh.

2. Gilra Truong phong va vién chirc, nguoi lao dong: Truong phong lanh
dao, chi dao truc tiép vién chirc, nguoi lao dong trong Phong. Vién churc, ngudi
lao dong c6 trach nhiém bao cdo, dé xuit ¥ kién v6i Trudng phong vé cong viée
duoc giao.

3. Giﬁ:ﬁa cac vién chuec, ngu:éd lao dong: Poan két, hd tro, chia sé kinh nghiém,
thong tin dé cung hoan thanh tot nhiém vu.

Piéu 15. Theo déi va danh gia két qua thue hién chwong trinh cong tac
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Phong T6 chirc Hanh chinh ¢6 trach nhiém téng hop, theo doi, don ddc va
danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac cua Trung tdm; bao cdo Ban
Gidm doc Trung tdm dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau.

_Chuong 1V
CHE PO LAM VIEC
Piéu 16. Thoi gian 1am viéc
1. Thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé thoi gian lam viéc va quy dinh
ctia Uy ban nhan dan tinh Pong Nai vé gio gidc lam viéc hanh chinh, cuy thé:

- Sang tir 07 gid 00 phut dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu tir 13 gid 00 phat dén 16 gior 30 phut.

2. Dbi vé6i cac ngay nghi 18, Tét theo quy dinh, vién chirc co quan cé trach
nhiém truc co quan theo lich phan cong da dugc Lanh dao Trung tm phé duy¢t.

3. Truong hop do yéu cau, tinh chat cong viéc can xur Iy ngoai thoi gian ngay,
gid 1am viéc, Truong phong bao cao Giam dbc viée diéu dong vién chirc cia
phong lam thém gio.

4. Vién chire truc cac ngay nghi L&, Tét, lam thém gio duge hudng ché do
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Piang ky va Ién lich 1am viéc

Phong T6 chirc Hanh chinh c6 trach nhiém téng hop lich cong tic ctia Ban
Giam doc Trung tam va cac phong, don vi; thong béao lich lam vi¢c dén cac ca
nhan, don vi li€n quan.

Diéu 18. Ché d¢ giao ban, hdi nghi

1. Hop giao ban Ban Giam dbc Trung tim: Dinh ky hang tuan/thang theo
Quy ché riéng cua Ban Giam dbc. Noi dung tap trung vao danh gia cong tac
tuan/thang trude, trién khai nhiém vu tuan/thang tiép theo, giai quyét cac van dé
phat sinh.

2. Hop giao ban véi cac Trudng, Pho cac phong thudc Trung tdm: Co thé to
chtrc dinh ky hoac dot xuat véi su tham du cua Ban Gidm doc Trung tdm va cac
Trudng, Pho cac phong dé€ phd bién, quan triét cac chu truong, chinh sach mai,
danh gia tinh hinh hoat dong chung cua Trung tam.

3. Bién ban cudc hop: Cac cudc hop phai c6 bién ban ghi lai nd1 dung, ¥ kién
phat bicu va két luan cua chu tri.

4. Thong bao két luan: Sau céc cudc hop giao ban, Phong T6 chitc Hanh
chinh c¢6 trach nhiém du thao thong bao két luan dé Ban Giam doc Trung tam ky
ban hanh, lam co s& cho cac don vi trién khai thuc hién.

Piéu 19. Ché d¢ nghi

1. Vién chirc va nguoi lao dong thue hién ché d6 nghi 18, nghi phép theo quy
dinh cua phap luat.
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2. Tham quyén phé duyét nghi phép:

a) Giam ddc Trung tam phé duyét nghi phép ctia cac Pho Giam ddc, trudng
Phong, pho truédng Phong, vién chitc va nguoi lao dong thudc Trung tam.

b) Truéng phong To chirc Hanh chinh c6 trach nhiém kiém tra, ra soat va
phé duyét nghi phép trude khi trinh Gidm doc Trung tam phé duyét.

] ~ ChuongV . )
PI CONG TAC, TIEP KHACH, HQC TAP VA CHE DO
THONG TIN, BAO CAO

Diéu 20. Pi cong tac

Vién chire va nguoi lao dong khi di cong tac phai dugce sy phén cong cua
lanh dao Phong va lanh dao Trung tam, dong thoi phai dang ky voi Phong T6
chirc Hanh chinh dé€ phuc vu cong tac theo doi.

Diéu 21. Ché d¢ hoc tap, boi dudng

Trén co sé dé xuat cua cac Phong chuyén mén, Phong Té chtc Hanh chinh
co trach nhiém xay dung ké hoach, t6 chirc cac khoda hoc tap, boi dudng nang cao
trinh do chuyén mon, nghiép vy, 1y luén chinh tri cho vién chtric, nguoi lao dong.

Diéu 22. Vé to chire tiép khach

L. Trudng cac phong ¢6 trach nhiém phoi hgp véi phong T6 chirc Hanh chinh

tiép va lam viéc voi khach. Khach cua phong, linh vuc nao thi do phong d6 chu
tri tiép don, Phong T6 chirc Hanh chinh ¢6 nhiém vu sap x&p cho nghi cua khach
(néu can).

2. Viée tiép khach phai dam bao dung quy dinh, lich sy, chu déo ding ché
do va bao cao két qua véi Gidm doc Trung tam.

Diéu 23. Ché d¢ thong tin bao cio

Phong T6 chirc Hanh chinh la dau mf>i tong hop cac bao cdo cua cac phong
thugc Trung tam d€ bao cao Ban Giam doc Trung tdm va S¢ Khoa hoc va Cong
nghé theo dinh ky hodc dot xuat. Cac phong c6 trach nhiém thuc hi¢n ché d6 béo
cdo theo quy dinh.

_ Chuwong VI .
VAN HOA CONG SO

Dieu 24. Tinh than, thai d§ lam viéc cta vién chirc va nguoi lao dong

Vién chtic, nguoi lao dong thudc Trung tam phai co tinh than trach nhiém
cao, tan tuy vdi cong vi€c, trung thuc, khach quan, cau thi, hoc héi, khong nguing
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

bieu 25. Chuan muc giao tiep, rng xir cia vién chirc va nguoi lao dong

1. Giao ti€p, trng x1r lich sy, van minh, ton trong lan nhau trong ndi bo Trung
tam va vadi cac to chuc, ca nhan bén ngoai.
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2. Khong ¢6 thai do hach dich, cira quyén, gay kho khan, phién ha cho t
churc, ¢4 nhan khi gidi quyét cong vigc.
3. Nghiém tuc trong trang phuc va tac phong lam vigc.

Dieu 26. Chuan muc vé dao dirc, 10i song cia vién chirc va nguoi lao
dong

Vién chuc, nguoi lao dong phai c6 16i song lanh manh, trong sach, guong
mau; khong loi dung chirc vy, quyén han dé vu loi ca nhan; dau tranh phong,
chéng tham nhiing, lang phi.

Piéu 27. Trang phuc ciia vién chirc va ngudi lao dong

1. Sang thir Hai hang tuan: Nam mic quﬁn tdy, 40 so mi tréng, ca vat; NUr
mac b 4o dai.

2. Ngoai quy dinh trén, khi thyc hién nhiém vy, vién chirc va nguoi lao dong
phai an mdc gon gang, lich sy, di giay hodc dép co quai hdu. Vién chirc va nguoi
lao dong 1a kiém dinh vién phai mic dong phuc ao Kiém dinh vién theo diing quy

dinh. Trang phuc phai pht hop vdi tinh chat cong viéc va dic thu hoat dong cua
Trung tam.

~ Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Xir 1y vi pham

Vién chitc va nguoi lao dong nao vi pham Quy ché nay tuy theo muc do sé
bi xem xét, xur ly theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cua Trung tam.

Piéu 29. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan co6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién Quy ché nay sé
dugc xem xét khen thuong theo quy dinh.

Piéu 29. T6 chirc thwe hién

1. Giao Truong phong T6 chtc Hanh chinh, Truéng cac phong thu¢c Trung
tam co trach nhiém trién khai thuc hién nghi€m tic Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cac phong thugc Trung tam,
vién chirc va nguoi lao dong trong co quan kip thoi bao cao Giam doc Trung tam
(qua Trudéng phong T6 chic Hanh chinh tong hop) dé xem xét, di€u chinh kip
thoi./.
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