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1. N¢i dung quy trinh
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1.1.2. N§i dung quy trinh
+ X4y dung Ké hoach hing nim

Trude ngay 15/12 hang ndm, Truéng phong Khoa hoc va Cong nghé can cu
ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé cua So dé xay dung ké hoach, dinh huéng
uu tién cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ trong tam hodc yéu cau linh vuc cu thé
ting giai doan trong nam trinh Giam ddc S& xem xét, phé duyét trudc ngay 30/12
hang nam.

+ Thong bao dé xuat nhiém vu

Can ctr K& hoach cua S¢, dinh ky 03 dot/nam (vao thang 3, 9, 12 nam trudc
lién ké va tiy vao tinh hinh thyc té c6 thé bo sung cho phu hop) Phong Khoa hoc va
Cong nghé tham muu Giam dc S¢ ban hanh Théng béo tiép nhan dé xuét cac nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cip co sd (thude thdm quyén quan Iy cua S&) theo
ké hoach phan b6 cac linh vuc trong nam gém: Khoa hoc tu nhién, khoa hoc ky thuéat
va cong ngh¢, khoa hoc y duogc, khoa hoc nong nghi¢p, khoa hoc xa hdi, khoa hoc
nhan van.

Mau 11.09-




+ Quyét dinh thanh 1ap Hdi dong tw van xac dinh nhiém vu

Song song véi viéc ban hanh Thong béo dé xuit nhiém vy, phong Khoa hoc
va Cong nghé tham muu Giam ddc So ban hanh Quyét dinh thanh 1ap, quy dinh sO
lugng thanh vién, chirc nang, nhiém vu cia Hoi ddng tu van xac dinh nhiém vy khoa
hoc va cong nghé cap tinh, cdp co so (linh vuc ciia hoi dong can cir theo thong bao
dé xuét nhiém vu).

+ Tiép nhan phiéu dé xuat nhiém vu

Céc co quan, t0 chirc, ca nhan guri phiéu dé xuét cac van dé khoa hoc va cong
nghé can gidi quyét, bao gém: dé an khoa hoc, dé tai khoa hoc va cong ngh¢, du an
san xuat thr nghiém, dy 4n khoa hoc va cong nghé. Giri vé S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ (thong qua Phong Khoa hoc va Cong ngh¢). Trong thoi han 01 ngay ké tur ngay
két thiic nhan de xuat theo thong béo, Phong Khoa hoc va Cong nghé ra soat, tong
hop cac dé xuat va giri Trung tdm TKC tra ctru thong tin cac nhiém vu di va dang
thuc hién co6 lién quan gui Ho1 déng xac dinh nhiém vu trude phién hop it nhét 07
ngay lam viéc.

+ T6 chirc hop Hoi dong tw van xac dinh nhiém vu

- Ho1 déng xac dinh nhiém vy hop truc tiép hoac truc tuyén hoac truc tiép két
hop truc tuyén. Thanh vién cua Ho1 déng xac dinh nhiém vu c6 trach nhiém nghién
ctru tai liéu va chuan bi y kién nhan xét dé xuat dat hang.

- Pbi véi dé xuat dat hang dugc “Dé nghi thuc hién”, Hoi dong xac dinh nhiém
vu thao luan va théng nhat kién nghi vé cac noi dung cia nhiém vu dit hang. Thu ky
khoa hoc tong hop kién nghi ctia Hoi dong xac dinh nhiém vu. Doi voi dé xuat dat
hang duoc “Dé nghi khong thuc hién”, Ho1 déng xac dinh nhiém vu théng nhat y
kién danh gia vé 1y do khong dé nghi thuc hién va ghi trong bién ban hop Hoi dong
xac dinh nhiém vu.

+ Quyét dinh phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé

- Sau khi ¢6 két qua tu van ctiia Hoi dong xac dinh nhiém vy, phong Khoa hoc
va Cong nghé tham muu Giam doc So ban hanh quyét dinh phé duyét danh muyc
nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh, cap co 80 dat hang. Trong trudng hop can
thiét, Giam ddc S& to chirc 14y ¥ kién tu van ctia chuyén gia tu van doc 1ap trudce khi
phé duyét.

- S¢ Khoa hoc va Cong nghé thong bao cong khai danh muc nhiém vu khoa
hoc va cong nghé dit hang dé tuyén chon to chirc, ca nhan c6 du nang luc trién khai
thuc hién.

+ Thong bzo tuyén chon té chirc, ca nhan thwe hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé
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- Phong Khoa hoc va Cong ngh¢ tham muu Giam dbc So ban hanh thong bao
cong khai danh myc nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh, cap co s, diéu kién,
thu tyc tham gia tuyén chon duoc ding trén cong thong tin dién tir ctia S, UBND
tinh hodc phuong tién thong tin dai chiing khac trong thoi gian 30 ngay dé t6 chic,
c4 nhan chuan bi hd so ding ky tham gia tuyén chon. Thong bao tuyén chon lan 2
trong cac trudng hop dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Théng tw 09/2024/TT-
BKHCN.

1.2. Quy trinh tuyén chon td chirc, ca nhan thuc hién nhiém vu
1.2.1. Trinh tu gidi quyét

Thoi gian
. R . n idi ét | Pon vi thue| Pon vi R X
Trinh tu cong viéc Statl quyt Vi ! Bi¢u mau
: ’ (theo ngay hién phoi hop
lam viéc)
Trong - Mau  IILOI-
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< , - vViau VZ-
R (m‘lh - Mau I11.03-LLCN
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dar?ﬁlg mi?: Phong Khoa p MO
Tiép nhan ho so nhiém \',uhQC va Cong - Miu  ILO6-
khoa hoc va nghe TM.DTUD
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cong nghé TM.DPTXH
cap  tinh - Miu  IILOS-
dugc dang TM.DA/DASXTN
tai) - Miu 111.09-TM.
07 ngay|,, . Cac phon
(Sau khi%lé'};Phong‘ Kl}oachuygn i Miu  IV.0l-
T6 chirc thoi hanh(')}ClAVa Cong mon cOBBMHS
md, kiém nop hd so) [E¢ lién quan
tra va xac
nhan tinh
hop 1€




- Mau 1V.02-
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- Mau 1V.03-
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- Mau IV.04-
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! - Mau IV.05-
NXDA
. . 10 ngayl,, . Thu ky- Mau 1V.06-
Hop Hoi dong tuyén chon | | ¢, khigcgﬁhong‘ Iélfoahanh chinhDGBTNC
két qua mé| ‘-’;’IAVE‘ "SHoi ddng- Miu IV.07-
hd s0) nehe tuyén chonPGDTXH/DA
- Mau 1V.08-
DGDA
- Mau 1V.09-
BBKP
- Mau IV.10-
KQKP
- Mau IV.11-
HDTC.BB
y 03 ngay ,
, , (sau khi coPhong KhoaT‘hu ,ky X
Thong bao két qua tuyén két qua hophoc va Cénghafh chgnh- Mau  IV.12-
chon Hoi  dongnghé H(_)ll dongTBKQHD
"2 i tuyén chon
tuyén chon)
v Toi da 15
nga}y (ke u‘,IPh(‘)ng KhoaT‘hu ,ky x
Tiép nhan ho so hoan thién neay “Ohoc va Cénghanh chinh- Mau ~1V.13-
: j thong bao ‘hA H61  dong BCGT.TC
két quélng ¢ tuyén chon

tuyén chon)

Ra soat va chuyén hd so phuc
vu hop T6 chuyén gia (d6i
vo1 du an KH&CN, du an san
xuét thir nghi¢ém va nhiém vu
c6 tinh phirc tap) va hop T6

tham

!

!
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Phong Khoa
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Phong Ké
hoach Tai
chinh




- Thu ky
M hanh chinh
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Hop T6 chuyén gia ||(sau khi tiéphoc va Conglgia
nhan hd so) nghé - Phong Ké
hoach Tai
chinh
v Y 10 ngay ﬁTD%%DANM_
. (sau khi tiép Thu  ky x
Hop T6 tham dinh kinh phi | \1han hd soPhong  Kéhanh chinh|, Mau — 1V.15-
tr  phonghoach TaiTo6 thémPTDDé
Khoa hoclchinh dinh kinh[, Mau_ 1V.16-
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nghé) - Mau IV.17-
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Toi da 15
ngay (Ké tir
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duoc thong
béf) ket qUéPh(‘)ng KhoaPhong Ké x
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kinh  phi ", .. ... BCGT
< -4 nghé Tai chinh
hoac y kién|
clia to chirc,
chuyén gia
tu van doc
lap
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Lay v kién chuyén gia c6 két qualPhong KhoaPhong Ké
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phi)
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sau khi col,, .
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hodc ngay
dqn vi ndp
ho so hoan
thién)
0,5 ngay| - e 1A
i Dang tai it nhat 45
Y (sau khi col, . X . 2
z, -1 /Phong Khoal ~_[ngay trén coOng
» ) quyét dinh . ~~_ |Trung tam| .=, A
Luu giit, quan 1y ho so . ~Jhoc va Cong thong tin dién twr
N e phé duyét ~ . TKC , \
va cong khai thong tin | [ 4 quéngh@ tinh va phuong
A tién truyén thong.
tuyén chon)
- Mau IILO06-
0.5 nod TM.DTUD
(sau hoh - Miu IIL07-
A A L, . z. s, |Phong Khoa TM.DTXH
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o hq“) DASXTN
e enon - Mau IIL0Y-
TM.DA

1.2.2. N¢i dung quy trinh
+ Tiép nhéan ho so ding ky tham gia tuyén chon

Trong thoi gian 30 ngay tinh tir ngdy Thong bdo danh myc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh, cip co s¢ duoc ding tai, T6 chirc, cd nhan c6 du diéu kién
ndp ho so dang ky tham gia tuyén chon theo quy dinh.

+ Thanh l4p cac hdi dong va té chuyén gia

Trong thoi gian 30 ngay tinh tir ngdy Thong bdo danh myc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh, cap co s& duoc dang tai va cho tiép nhan hd so dang ky tham
gia tuyén chon, 1anh dao Phong Khoa hoc va Cong nghé va Phong Ké hoach Tai
chinh ¢6 trach nhiém tham muu Giam déc S& ban hanh cac quyét dinh sau:

- Phong Khoa hoc va Coéng nghé tham muu ban hanh Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tuyén chon dé danh gia ho so va Quyét dinh thanh 1ap T6 chuyén gia kiém
tra nang luc thyc té (co sO vat chét, nhan luc, tai chinh) dbi voi du an khoa hoc va
cong nghé, du an san xuét thir nghi¢m va nhi€ém vu c6 tinh phtc tap;

- Phong Ké hoach Tai chinh tham muu ban hanh Quyét dinh thanh lap T6 tham
dinh kinh phi dé thim dinh dy toan kinh phi nhiém vu.
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+ M@, kiém tra, xac nhén tinh hop 1€ ciia hé so ding ky tham gia tuyén
chon nhiém vu khoa hgc va cong nghé

- Sau khi hét thoi han ndp ho so, trong thoi gian khéng qua 07 ngay, Phong
Khoa hoc va Cong nghé tham muu Gidam dbc S vé thanh phan tham gia (Pai dién
cac co quan va to chuc lién quan tham gia mé hd so) va td chirc mo, kiém tra va xac
nhan tinh hop 1€ cua ho so;

- H6 so hop 18 1a hd so duoc ndp ding thoi gian quy dinh, c6 du thanh phan
theo quy dinh;

- Két qua mo& ho so duoc 14p thanh bién ban theo mau;

- H6 so hop 1& dugc dua vao xem xét, danh gia thong qua Hoi dong tu van
tuyén chon thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢;

- Pbi véi cac hd so khong hop 18, phong Khoa hoc va Coéng nghé thuc hién
ngay viéc tham muu Giam ddc S ban hanh thong bao cho t6 chirc, ca nhan tham gia
tuyén chon.

+ T6 chirc hop Hoi dong tuyén chon

- T6 chirc hop Hoi dong tuyén chon dé danh gia ho so.

- Thong qua Bién ban lam viéc cuia Hoi déng tuyén chon.
+ Thong bao két qua tuyén chon

- Ngay khi c6 két qua hop Hoi dong tuyén chon, phong Khoa hoc va Cong
nghé tham muu Giam ddc S& ban hanh thong béo két qua tuyén chon.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy c6 thong bao két qua tuyén chon, to chirc
chu tri va chi nhi€ém nhiém vu tring tuyén co trach nhiém hoan thién thuyét minh
nhiém vu theo két luan cua Hoi déng tuyén chon, bao cao tiép thu, gidi trinh cac y
kién két luan ctia Hoi dong tuyén chon va ndp tai liéu lién quan khac giri vé phong
Khoa hoc va Cong nghé.

+ To chirc hop To6 chuyén gia (ddi véi dw 4n khoa hoc va cong nghé, du
an san xuét thir nghiém va nhiém vu c6 tinh phirc tap)

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, phong Khoa hoc
va Cong nghé phdi hop véi phong Ké hoach — Tai chinh tham muu t6 chire hop To
chuyén gia.

+ T6 chirc hop To tham dinh kinh phi

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so tir phong Khoa hoc
va Cong nghé, Phong Ké hoach Tai chinh tham muu hop T6 tham dinh kinh phi.
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- Giam déc S 1a T trudong T6 tham dinh kinh phi, dai dién co quan, don vi
quan 1y tai chinh va it nhat 01 thanh vién 1a chu tich hodc phé chi tich hodc ty vién
phan bién ctia Hoi déng tuyén chon. Lanh dao phong Ké hoach Tai chinh lam Thu
ky hanh chinh cta T thdm dinh kinh phi.

- Trude khi T6 tham dinh kinh phi ¢6 ¥ kién két luan, Thu ky hanh chinh cta
T6 tham dinh kinh phi tham muu moi dai dién t6 chirc chu tri nhiém vu duge moi
tiép tuc tham dy cudc hop cua T6 tham dinh kinh phi dé nghe thong bao vé du kién
két luan cta T tham dinh kinh phi. Pai dién T6 chirc chi tri c6 quyén néu y kién
giai trinh, 1am rd trude khi T6 tham dinh kinh phi két luan chinh thie. Sau hop, Thu
ky hanh chinh cta Té thdm dinh kinh phi hoan thién bién ban tham dinh theo quy
dinh va cong b tai cudc hop.

+ Phé duyét két qua tuyén chon to chirc va c4 nhan thwe hién nhiém vu

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua thAm dinh
kinh phi hodc y kién cua to chirc, chuyén gia tu van doc 1ap (néu c6), to chirc chi tri
va cht nhiém nhiém vu c6 trach nhiém hoan thién hd so nhiém vu theo két luan cta
T6 tham dinh kinh phi va bao céo tiép thu, giai trinh két luan ctia T6 thim dinh kinh
phi, c6 x4c nhan ciia chu tri phién hop tham dinh kinh phi, giri vé S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

- Sau khi nhan dugc ho so theo quy dinh, phong Khoa hoc va Cong nghé tham
muu Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh phé duyét to chirc chu tri, cht nhiém nhiém
vy, kinh phi, phuong thirc khoan chi va thoi gian thyc hién nhiém vuy;

- Trong trudng hop can thiét, Giam ddc S¢ to chire 1ay ¥ kién ctia chuyén gia
tu van doc 1ap vé ho so nhiém vu trude khi phé duyét.

+ Hily két qua tuyén chon to chirc va ca nhan thyc hién nhiém vu

- Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Gidm ddc S& ban hanh Quyét dinh
huy két qua tuyén chon hodc hity quyét dinh phé duyét t6 chirc va ca nhan thuc hién
nhiém vu trong cac trudng hop thudc khoan 1 Diéu 18 Thong tu 09/2024/TT-
BKHCN.

- Trudng hop dic biét khac do Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.

- Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu théng béo téi t6 chire chu tri vé
viéc huy két qua tuyén chon hoidc huy quyét dinh phé duyét to chirc va ca nhan thuc
hién nhiém vy, néu rd cac ndi dung huy theo quy dinh.
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+ Luwu giit, quan 1y hd so va cong khai thong tin

- Sau khi két thuc qué trinh tuyén chon, Phong Khoa hoc va Cong nghé tham
muu luu giit va quan 1y ho so (ké ca hd so khong tring tuyén) theo quy dinh.

- Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu thuc hién céng bd cong khai thong
tin vé két qua tuyén chon nhiém vu theo quy dinh (trtr cac nhi€ém vu ¢6 ndi1 dung chira
bi mat nha nudc do co quan c6 thim quyén quy dinh).

* NOi dung cong bd cong khai: Quyét dinh phé duyét danh muc nhi¢m vu dat
hang; Quyét dinh phé duyét to chirc chi tri, cha nhiém nhiém vy, kinh phi, phuong
thurc khoan chi va thoi gian thyc hién nhiém vuy;

*Trong thoi han 15 ngay ké tir khi ¢6 quyét dinh phé duyét, Phong Khoa hoc
va cong nghé tham muu thong béo céng khai két qua tuyén chon va ding tai it nhét
45 ngay trén cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi hodc phuong tién théng tin
dai chung khac.

+ Phé duyét thuyét minh, du toan

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén chon, Phong Khoa hoc va Cong
nghé tham muu Giam ddc S& phé duyét thuyét minh, dy toan.
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1.3. Quy trinh du thao, ky két, diéu chinh, b6 sung hop dong (néu co)

thuc hién nhiém vu

1.3.1. Trinh tu gidi quyét

Thoi gian
X n ‘A gidi quyét | Pon vi thuc| Don vi X
Trinh tw cong viéc (theo ngay hién phéi hop Bi¢u mau
lam viéc)
Mau hop déng
, 02 ngay nghién ctru khoa
Du thao H C
dang/phiolufﬁop (sau  khiPhong Khoa hoc va phat trién
déng /diéu 'chin'h thuyét minhlhoc va Cong cong nghé theg
hoo ddne dugc  phénghe Thong tu 6
duyét) 05/2014/TT-
BKHCN
\4
02 ngay ,
Gop y Dy thao (sau khiPhong Ké
Hop dong/phu luc nhan duthoach Tai
hop dong/diéu thao  Hopjchinh
chinh hoo dong dong)
trinh ky Hop Phone K&
déng/phu luc hop Phong Khoahoacl% Tai
dong/diéu chinh 01 ngay fhoc va Cong \ .\
hoo done nghé ohong S6
v
_Huong ,d§1n thi tuc (jéu Phong Ké_
thau mua sam trang thiét bi, 01 ngay |hoach — Tai
nguyén vat li¢u chinh
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1.3.2. Noi dung quy trinh

- Téi da 02 ngay sau khi Giam déc S¢ phé duyét thuyét minh, Phong Khoa
hoc va Cong ngh¢ chu tri xay dung du thao Hop déng thue hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh (theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2014/TT-BKHCN ngay 10
thang 4 nam 2014 ctia B6 truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh “Mau hop
ddng nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé”) chuyén Phong Ké hoach Tai
chinh c6 y kién gop y hoic thdng nhit ndi dung duy thao.

- Ti da 02 ngay sau khi nhan dugc du thao Hop dong, Phong Ké hoach Tai
chinh phan héi y kién vé Phong Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, bao cao Lanh
dao S& xem xét, phé duyét.

- Trong trudng hop can thiét, Lanh dao S c6 thé yéu cau Bo phan Phap ché
thudc Vin phong So ¢6 y kién tham dinh dbi voi dy thao Hop dong da duoc céc
Phong: Khoa hoc va Cong nghé, Ké hoach Tai chinh thong nhat trudc khi phé duyét.

+ Ky cac Phu luc Hop dong diéu chinh cac thong tin lién quan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu (néu co):

- Phong Khoa hoc va Cong nghé chu tri xay dung du thao Phu luc Hop dong;
chuyén Phong Ké& hoach Tai chinh c6 ¥ kién gop ¥ hodc thong nhat ndi dung dur thao.
Tbi da 02 ngay sau khi nhan duoc du thao Hop dong, Phong Ké hoach Tai chinh
phan hoi y kién vé Phong Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, bao cao Lanh dao S¢
xem xé&t, phé duyét

- Trong truong hop can thiét, Lanh dao S& co thé yéu cau Bo phan Phap ché
thudc Van phong S6 co y kién thAm dinh ddi v6i du thao Phu luc Hop déng da duoc
cac Phong: Khoa hoc va Cong nghé, Ké hoach Tai chinh thong nhat trudc khi phé
duyét.

- Pi véi cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé da td chirc hop Ho1 déng danh
gia, nghiém thu nhung can ky Phu luc hop dong do chua thuc hién xong thi tuc
thanh, quyét toan thi Phong Ké hoach Tai chinh chu tri tham muu ky Phu luc hop
déng theo quy dinh.

- Sau khai hop dong duoc ky két Phong Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém
Huéng dan tht tuc ddu thau mua sim trang thiét bi, nguyén vat liéu. Viéc cip phat
kinh phi va quyét todn nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc thyc hién theo Quy
trinh “1.7. Quy trinh cdp phat kinh phi va quyét todn nhiém vu khoa hoc va céng

Ny

nghe”.
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1.4. Quy trinh quan ly, trién khai thuc hién, kiém tra tién d6 nhiém vu

khoa hgc va cong nghé

1.4.1. Trinh tu gidi quyét

Thoi gian
X n ‘A gidi quyét | Pon vi thuc| Don vi R X
Trinh tu cong viéc (theo ngay hién phéi hop Bi€u mau
lam viéc)
Trong
thot gian 30
Tiép nhan phiéu neay ;1arfl A Phong Mau 1 -
thong tin vice ke wirung — @mithoa hocpyy 5093
khi hopTKC va (Cong
A . BKHCN
dong thuc nghé
hién nhiém
vu
01 ngay
b]:ié'p’nhaf}? Phong KhoalPhong Ké_ Miu V.0l
daAO 10{3‘0 tle’n hoc va Conglhoach TéiB CNV '
Qiqé a:(foat nghé chinh '
Quyét dinh thanh 1gp Doan Phong KhoaPhong Ké
Kiém tra tién d¢ 01 ngay |hoc va Conghoach Tai
nghé chinh
v
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| 03 ngay ,
(sau khi Phong Keé
doan kiém| , . hoach Tai
Tién hanh noi dung lam tra nhan dﬁﬁggn\%a Iéggachinh va
viéc cia Poan kiém tra HO so, té1in‘hé Elcac  thanh
danh gia lié}l phuc vy ghe vién co
kiém  tra, lién quan
danh gid)
05 ngay
. sau khi ket Phong
Hoan thién ho so nhiém vu thic Poanl o ~
theo két ludn cia doan Kidm tra DO.’IAI vi chu trlKhoa PQcMau V.04-
Kidm tra nhiém vu va Cong BBKT/BG
ngh¢
10 ngay
Béang x4ac nhan lam  vigel o Khoa N
khdi luong cong sau khi ket ' fé Con Mau V.02-
viéc da hoan thanh thic Doan| *. . & XN.KLCV
' N X ngh¢
trong ky bao ki€ém tra
v 10 ngay
: . lam  vigc
Bang x4c dinh gia Y M X
mo g | pu LA K vos
cong vi¢c hoan 2 ; XN.GTKLCV
thanh ki€ém tra  |chinh
Tham muu trinh 05 nga EBS ) Iégr?a
Quye¢t dinh thay gay jhoe &
déi nghe
A4 15 ngay
A N A s ké tir ngayPhong Khoa Mau 3 -
Pch?gunf;‘t g‘}f;gﬂfglvatfn ¢6  Quydthoc vi Cong TT14/2014/TT-
Ap e & dinh  thaynghé BKHCN

do1
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1.4.2. Noi dung quy trinh
+ Tiép nhan phiéu thong tin vé nhi¢ém vu

Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir khi hop déng thuc hién nhiém vy, to
chure chu tri nhiém vu 1ap phiéu thong tin giri vé Trung tim Khoa hoc va Cong nghé
dé cap nhat vao Co so dit liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé theo quy dinh.

+ Kiém tra, danh gia trong qua trinh thwe hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé

- Pinh ky 6 thang/lan ké tir ngay hop dong duogc ky két hodc dot xuat theo yéu
cdu ctia cong tac quan 1y hodc theo dé nghi cua té chie chi tri nhiém vy, Phong Khoa
hoc va Cong nghé¢ tham muu Gidm dbc So td chure kiém tra, danh gia viéc thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh st dung ngan sach nha nudec.

- Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam ddc S¢ quyét dinh thanh lap
doan kiém tra, quy dinh sd lwong thanh vién va thanh phan tham gia doan kiém tra.

- No6i dung kiém tra, danh gia: Poan kiém tra, danh gia vé: noi dung, san pham
da va dang thuc hié¢n; tién d6 thuc hién; tinh hinh st dung kinh phi (gé)m kinh phi ttr
ngan sach nha nudc va kinh phi ngoai ngan sach nha nude); ndi dung lién quan dén
td chire chu tri, cht nhiém nhiém vu va noi dung khac (néu co).

- Poan kiém tra 1ap bién ban kiém tra sau khi két thiic thoi gian kiém tra, ky
xéac nhan cua cac thanh vién tham gia doan kiém tra va lanh dao to chirc chi tri.

- Trong thoi gian 10 ngdy sau khi két thuc kiém tra:

* Phong Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém tham muu Giam déc S¢ xac
nhén khoi lugng cong vieéc thyuc hién nhiém vy (Bang x4ac nhan khdi lugng cong vige
da hoan thanh trong ky bao — Mau V.02-XN.KLCV) theo quy dinh;

* Phong Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém tham muu Giam doc S& xac nhan
kinh phi thue hién ctia nhiém vu (Bang xac dinh gia tri khdi luong cong viéc hoan
thanh — Mau V.03-XN.GTKLCV) theo quy dinh.

- Trén co s& bién ban va hd so kiém tra, Phong Khoa hoc va Cong nghé c6

trach nhiém tham muu Giam doc S& xem xét, quyét dinh viéc thay doi cac ndi dung
dugc quy dinh tai Diéu 21 Thong tu 09/2024/TT-BKHCN (néu cd).
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1.5. Quy trinh danh gia, nghiém thu, cong nhan, dang ky, luu giir, thanh
ly hop dong va cong bo thong tin nhiém vu

1.5.1. Trinh tu gidi quyét

Thoi gian
Trinh ty cong viéc %l;eloq:g;; D(mh;'é;hu’c p}l:i‘(')rinh‘(;%p Biéu miu
lam viéc)
Tiép nhan ho .
SO, kiém tra . Phong‘ K?Oa - Mau VI.06-
tinh hop 1¢ ciia 03 ngdy fhoc va Cong PKT.HSDG
ho so nght
Tiép nhan (lan Phong Khoa
2) sau khi to 01 ngay |hoc va Cong
chirc chu tri nghé
hoan thién
- Mau VLO07-
PNXDTXH/DA
! ! 30 ngay - Mau VLO08-
2. 151 s PNXDTNC/DA
T6 chitrc hop Hoi dong danh keA t khlPhong‘ Kl}oa - Mau VL09-
., . nhan dugchoc va Cong
gia, nghiém thu. hd so daynghd PDG.IEQ
di, hop 12 . - Mau VIIO-
PR BB.KPBG
- Mau VLII-
BB.HDNT
01 ngay
sau (ké tu

Thong bao y kién két luan
cua Ho1 dong tu van danh gia
nghiém thu

l

ngay c6 két
qua cua Hoi
dong danh
gia, nghiém
thu)

Phong TKhoa
hoc va Cong
ngh¢
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Nhiém vu Xép loai &
muc “Pat”: Tiép
nhan 1ap bao cao
hoan thién ho so

vu

nhan du ho
so hop 1€

danh gia, nghiém ké3 ?ﬁ Eggy Té chic chilPhong )
\ thu ) ho I‘(*_{Ié};tri va chaKhoa hoc- Mau VI.12-
- s éﬁ lnhiém nhiémva CoéngBC.HDDG/NT
g vu nghé
nghiém thu
Nhiém vu xép loai &
muc “Khong dat™
tién hanh xur Iy theo
uy dinh
\ quy d1
v 05 ngay|
Lay y kién t6 chirc hoac gkée ligt ngiﬁ Phone Khoa
chuyén gia tu van doc lap cia I(}If)ihoc \%é Con
vé két qua danh gia, . IO g
A dong danhinghé
nghiém thu. gid, nghiém
thu)
v
T chtrc, c4 nhan chu tri v30 ngay i
nhiém vu c6 trach nhiém ké tu ngélyT & chirc ChﬁPh(‘)ng Mau 5 -
dang ky va luu gitr két nhiém vy ti/chil nhiémKhoa hoc[TT11/2023/TT-
quathuc hién nhiém vu duoc nhiem vu " iva  CongBKHCN
nghiém thu  ~ . nghé
chinh thirc
. . 05 nga x
Cap Gidy ching nhan dang | |15, vie Cgk}é] A - Mau 9 -
ky ket qua thye hién nhiém | |, o Trung  tam TT11/2023/TT-
sWITKC BKHCN
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l 30 ngayT6 chuc chilPhong
ké tr khiftr Khoa hoc
nhiém vu va (Cong
s dugc  Hoi nghé - Mau 10 -
NOp Phiu thong tin vé ung | 3800 cong TT14/2014/TT-
dung két qua thuc hién hhan  két BKHCN
nhiém vy qua  thuc
hién nhiém
vu
Hang  [Trung  tamPhong
= . thang TKC Khoa hoc
Gui thong bao yéu cau va Cong- Mau 12 -
cung cap thong tin v¢é Ung nghé TT11/2023/TT-
dung két qua thyc hién BKHCN
nhiém vu
Hang Trung  tdmPhong
thang TKC Khoa hoc
X ly thong tin va cép va Cong
nhat vao CSDL thong tin vé nghé
ung dung két qua thuc hién
nhiém vu
Y 02 ngaylPhong  Ké&Phong
(sau khi tdlhoach TaiKhoa hocl- Bién ban Thanh
Thanh 1y hop dong chtrc chu trichinh va Conglly hop dong theo
nhiém vu khoa hoc nhiém vy nghé Thong tu O
va cong nghé nop day du 05/2014/TT-
ho SO, BKHCN
ching tur)
v Thang 12Trung  tdm|Phong
A A1z s A hang nam [TKC Khoa hoc
Cong bo bao cdo vé ing . A
dung két qua thuc hién va n Cong
A nghé
nhiém vu
) - ;Thé%g 12Trung  tdm[Phong . Miu 15 -
Xay dung bao cao tong hop ||hang nam |TKC Khoa ClAIOC TT14/2014/TT-
va  ~OMSBKHCN

nghé
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1.5.2. Noi dung quy trinh

+ Tiép nhén hd so danh gi4, nghiém thu két qua thue hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé

- Trong tho1 han 30 ngay ké tir khi két thuc thoi gian thyuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap tinh theo hop ddng, tinh ca thoi gian dugc gia han thyc hién
nhiém vu (néu c6).

- Hé so duoc ndp truc tiép hodc guri qua duong buu chinh hodc ndp truc tuyén
vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé

- Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so: Phong Khoa hoc va Cong nghé trach nhiém
tham muu kiém tra tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so danh gia, nghiém thu; x4c nhan tinh
trang ho so. P6i véi cac hd so khong day du, khong hop 1€, trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, Phong Khoa hoc va Coéng nghé trach nhiém tham
muu Giam déc So thong bao br?mg van ban dé t6 chuc chu tri, chu nhiém nhiém vu
bo sung, hoan thién. Trong thoi gian 15 ngay ké tir khi dugc thong bao cua So, t6
chtrc chu tri phai bo sung, hoan thién ho so.

- Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop 18,
Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam dbc S¢ thanh 1ap Hoi dong tu van
danh gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

+ Hoi dong khoa hoc va cong nghé chuyén nganh danh gia, nghiém thu
két qua thyre hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh va cap co sé

- Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam déc So thanh 1ap Hoi dong
khoa hoc va cong ngh¢ chuyén nganh danh gia, nghiém thu két qua thyc hién nhi¢m
vu khoa hoc va cong nghé va T6 chuyén gia trong truong hop nhiém vu c¢6 san pham
do kiém dugc.

- Phong Khoa hoc va Cong nghé chuan bj tai liéu phuc vu phién hop gti dén
thanh vién Hoi dong nghiém thu trude phién hop it nhat 05 ngay lam viéc, kém theo
phiéu nhan xét két qua thyc hi¢n nhiém vu.

+ Xir Iy két qua danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong nghé

- Truong hop két qua nhiém vy dugc danh gia Xép loai & murc “Pat” trd 1én:
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop Hoi dong nghiém thu, to chirc chu tri va cha
nhiém nhi¢ém vu lap bao céo vé viéc hoan thién ho so danh gia, nghiém thu, hoan
thién bao cao téng hop, bdo cao tdm tat, cAc san phém, cac tai liéu lién quan theo két
luan cua Ho1 déng nghiém thu va nop vé S Khoa hoc va Cong nghé;
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- P6i v6i nhiém vu xép loai & muc “Khong dat”: Phong Khoa hoc va Cong
ngh¢ chu tri, phoi hop véi cac don vi c6 lién quan ti€n hanh xtr 1y theo quy dinh.

- Trong trudng hop can thiét, Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam
doc So to6 chuc lay y kién td chirc hodc chuyén gia tu van doc 1ap vé két qua danh
gia, nghiém thu.

+ Pang Ky, luu giir, cap nhat thong tin nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Vi¢c dang ky, luu gilr va cap nhat két qua nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
cap tinh thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang
6 nam 2014 cia Bo truéng BO Khoa hoc va Cong nghé quy dinh thu thap, dang ky,
luu gilr va cong bd thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ duoc stra ddi, bod
sung tai Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 6 nam 2023 cua Bo trudng
B6 Khoa hoc va Cong nghé nhu sau:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhi¢ém vu dugc nghiém thu chinh thirc,
Tb chtic, ca nhan chu tri nhiém vu c6 trach nhiém dang ky va luu giit két qua thuc
hién nhiém vu theo thu tuc hanh chinh;

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Trung
tam TKC tién hanh cdp Gidy ching nhan diang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ str dung ngéan sach nha nudc;

- Trong thoi gian 30 ngay ké tir khi nhiém vu dugc Hoi dong cong nhan két
qua thyuc hién nhiém vu, T6 chirc chu tri ndp Phiéu thong tin vé Gng dung két qua
thuc hién nhiém vu;

- Hang thang, Trung tim TKC ra soat va gii thong bao yéu cau cung cip thong
tin vé ung dung két qua thuc hién nhiém vu td1 cac t6 chirc chu tri nhiém vu hodc t6
chtrc duogc giao quyén sé hiru, quyén st dung két qua thuc hién nhiém vu chua béo
cdo vé ung dung két qua thyc hién nhiém vu. Trung tam TKC xtr 1y thong tin va cap
nhat vao CSDL thdng tin vé ung dung két qua thyc hi¢n nhiém vy;

- Dinh ky, thang 12 hang nam, Trung tim TKC Cong b bao céo vé tng dung
két qué thyc hién nhiém vy KH&CN trén trang thong tin dién tor S Khoa hoc va
Cong nghé va xay dung bao cao tong hop két qua img dung cac nhiém vu giri vé So.

+ Thanh 1y hop dong

* Phong Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém xdc nhan ket qua thuc hién
nhiém vu (theo hop dong) nhw sau:
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- T chirc chu tri dd hoan thanh viéc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ theo cac ndi dung trong Thuyét minh da dugc phé duyét (ghi cac van ban dicu
chinh - néu c06); Thoi gian thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghg.

- Nhiém vu d3 duoc to chirc danh gia, nghiém thu;
- T6 chire chu tri da thuc hién viée dang ky, giao ndp két qua theo quy dinh;

- Céc tai liéu, bao cao néu trong Thuyét minh di duoc giao ndp vé So theo quy
dinh (kém theo Danh muc liét ké);

- Viéc giao cho t6 chirc chi tri nhiém vu luu trix cac két qua khac ctia nhi¢m
vu (nhu so lidu diéu tra, khao sat, mau san pham,....) (Kém theo Danh muc liét ké chi
tiét).

* Phong Ké hoach Tai chinh ¢é trach nhiém xdc nhdn viéc xir Iy tai chinh (theo
hop dong) nhu sau:

- Kinh phi da cép tor ngan sach dé thuc hién nhiém vu;

- Thuc hién viéc d6i chiéu va thdng nhat s liéu, kinh phi quyét toan do T
chtrc chu tri dé nghi trén co s tong hop ho so, chimg tir chi tiéu thuc té (Pdy la co
s& dé ghi vao Bién ban thanh Iy hop dong va khéng thay thé viéc tién hanh quyét
toan chinh thurc).

- Sau khi hoan tit cac noi dung du thao thanh 1y hop dong, Phong Ké hoach
Tai chinh chuyén T6 chirc chi tri va trinh Lanh dao S& ki bién ban thanh 1y hop dong,
1am co s& quyét toan chinh thirc theo quy dinh.

Pé thyc hién viéc quyét toan chinh thirc, sau khi Bién ban thanh 1y hop dong
duogc thong nhét ky két, T chirc chu tri nhiém vu 6 trach nhiém hoan thién bo hd
so quyét toan trinh So phé duyét theo quy trinh “1.7. Quy trinh cap phat kinh phi va
quyét toan nhiém vu khoa hoc va cong nghé”.
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1.6. Quy trinh chim dit hop dong thuc hién nhiém vu

1.6.1. Trinh tu gidi quyét

Trinh ty cong viéc

Thoi gian
giai quyét
(theo ngay
lam viéc)

Pon vi thuc
hién

Don vi
phoi hgp

Biéu mau

Tiép nhén dé nghi
cham dut hgp dong

02 ngay lam
viée (ké tur
ngay nhan
duoc  van
ban dé
nghi)

Phong Khoa
hoc va Cong

ngh¢

To chtre chu tri bao cao.

05 ngay
(tr  ngay
nhan duoc
thong bdo
tam dung
thuc hién)

T6 chic chu

tri nhiém vu

- Mau V.0l-

BC.NV

Thong bao thot gian va
Gui ho so cho Poan
kiém tra

03 ngay
lam viéc
(sau khi
nhan duoc
bao cao hoan
chinh  cual
don vi chu
tri)

Phong Khoa
hoc va Cong

ngh¢
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01 ngay
L ) Thuc hién q
T0 chirc kiém tra, danh kiém  traPoan  kiém Mau V.04-
gid ho sova hién truong | \4nh gi4 hdltra BBKT/DG
so va hién
truong
05 ngay
. A sau hop|,,..
i il e K v
cone vise danh gia .l}o nghé XN.KLCV
so va hién
truong
v 05 ngay
sau ho \ %
Xicdinhgid O\ fkigm  ggrhON8  KE Mau V.03-
trj khoi 1 . .. xhoach  tai -
L Khot fuong danh gia ho| . XN.GTKLCV
cong vice SO va hiénChmh
truong
05 ngay
(ké tu ngay
Léy y kién twvin cia | 12" 49%Phong - Khoa
Hoi ddng hogc 1o | X' B0 * Hhoc va Cong
chirc, chuyén gia tu © e Cltinghg
A an 1A tri)
van doc lap
02 ngay
v lam
. , Vige , (Sa}uPh(‘)ng KhoaPhong Ké
Quyét dinh cham dut hop khi ¢6 Xac, "3 Conghoach  tai
d6ng thuc hién nhiém vu dinh gia trinéhé chinh
khoi luong| <~
cong  viée

hoan thanh)
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1.6.2. Noi dung quy trinh
Céc truong hop chdm dat hop dong thuc hién nhiém vuy:

- Thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 va khoan 5 Piéu 5 ctia mau
hop dong ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2014/TT-BKHCN.

- Khi nhan dugc van ban dé nghi chidm dut hop déng thuc hién nhiém vu,
Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam ddc S& ban hanh thong bao tam
dung thyc hién nhiém vuy.

- T6 chirc chu tri bo céo b::ing van ban cac ndi dung da thyc hién, tinh hinh su
dung kinh phi, nguyén vat li€u, trang thi€t bi mua sam va cac ndi dung khac (néu co)
gii So Khoa hoc va Cong nghé dé to chirc kiém tra, danh gia ho so va hién truong.

- Poan kiém tra thuc hién kiém tra, ddnh gia ho so va hién truong.

- Trudng hop can thiét, Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam dbc
S& t6 chirc 1y ¥ kién tu van ctia hoi ddng hoic t6 chirc, chuyén gia tu van doc 1ap
trude khi xem xét, quyét dinh.

- Phong Khoa hoc Cong nghé xac nhan khoi luong cong viéc va Phong Ké
hoach Tai chinh xac dinh gia tri kho1 lugng cong viéc hoan thanh.

- Phong Khoa hoc va Cong nghé tham muu Giam dbc S& xem xét, quyét dinh
cham dut hop dong thyc hién nhiém vu.

- Quyét dinh cham dut (can xac dinh kinh phi hoan trd ngan sach nha
nude,Viée quan 1y, sir dung, xir 1y tai san trang bi va tai san 1a két qua cua nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢ thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh).
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1.7. Quy trinh cap phat kinh phi va quyét toan nhi¢ém vu khoa hoc va

cong nghé
1.7.1. Trinh tu gidi quyét

Trinh ty cong viéc

Thoi
gian
giai
quyét
(theo
ngay
lam
viéc)

Pon vi thuc
hién

Don vi
phoi hgp

Biéu mau

* Poi véi dé tai, dw an trién khai
mai

T6 chirc cha tri nhiém vu ndp thanh
phan hd so dé nghi quyét toan vé S
Khoa hoc va Cong nghé gdbm:

- Quyét dinh cia UBND tinh phé
duyét danh muyc;

- Thuyét minh dé tai/ du an kém
Bién ban két luan cua Hoi dong tuyén
chon/ dit hang, Hoi dong tham dinh
kinh phi;

- Quyét dinh phé duyét két qua
tuyén chon;

- Hop dong Nghién ctru khoa hoc;

- Giay dé nghi tam ung chuyén
khoan.

01
ngay
(Sau khi
nhan du
thanh
phan ho
so tir TH
chirc chu
tri nhi€ém
vu)

Keé
Tai

Phong
hoach
chinh

Mau TUCK - HD

* Poi véi dé tai, du an dang trién
khai

Tb chirc chu tri nhiém vu ndp thanh
phan ho so dé nghi quyét toan vé So
Khoa hoc va Cong nghé gom:

- Gidy dé nghi thanh toan tam {mng;

- Bdo c4o ndi dung, tién do thuc
hién, san phém va tinh hinh str dung
kinh phi ctia nhiém vu (b ching tiy
photo kém theo c6 diu treo);

- Bang xac nhén khéi luong cong
viéc da hoan thanh trong ky béo;

01
ngay
(Sau khi
nhan du
thanh
phan ho
so tir TH
chirc chu
tri nhi€ém
vu)

Ké
Tai

Phong
hoach
chinh

Mau TTTU-HD
V.01-BC.NV
V.02-XN.KLCV
V.03-
XN.GTKLCV

V.04-BBKT/BDG
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- Bang xac nhan gia tri khdi luong
hoan thanh trong ky béo céo;

- Bién ban kiém tra, danh gia;

- Gidy d& nghi tam Gng chuyén
khoan.

Mau TUCK — HD

* Poi véi dé tai, dw an da tong két
nghiém thu hodc di thanh Iy (quyét
toan chinh thirc)

T6 chuc chi tri nhiém vu ndp thanh
phan ho so dé& nghi quyét toan (trudc
thoi gian hét han hop dong 30 ngay)
vé S& Khoa hoc va Cong nghé gom:

- Bién ban hop Hoi dong danh gia,
nghiém thu nhiém vu;

- Béo céo vé viéc hoan thién hd sof
danh gia, nghiém thu;

- Quyét dinh cong nhan két qua
dugc UBND tinh phé duyét;

- Bién ban xét duyét quyét toan va
thong bao xét duyét quyét toan nhiém
vu khoa hoc cong nghé da dugc cac
bén lién quan ky (néu co);

- B4o cdo ndi dung, tién do thuc
hién, san phém va tinh hinh str dung
kinh phi cta nhiém vu (b ching tiy
photo kém theo c6 dau treo);

- Bang x4c nhan khéi lugng cong
viéc da hoan thanh trong ky béo;

- Bang xac nhan gié tri khdi luong
hoan thanh trong ky béo céo;

- Thanh 1y hop dong;

- Gidy dé nghi thanh toan chuyén
khoan va Giéy dé nghi thanh toan tam

ung.

01
ngay
(Sau khi
nhan du
thanh
phan ho
so tir TO
chirc chu
tri nhi€ém
vu)

Phong
hoach
chinh

Ké
Tai

VI.11-BB.HDNT
VI.12-
BC.HTDG/NT

V.01-BC.NV

V.02-XN.KLCV

V.03-
XN.GTKLCV

Mau TTTU-HD
Mau TTCK - HD
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1.7.2. Noi dung quy trinh

* Poi v6i dé tai, dur an trién khai méi:

T chire chu tr‘i nhiém vu ndp thanh phan ho so dé nghi quyét toan vé So Khoa
hoc va Cong nghé gom:

- Quyét dinh UBND tinh phé duyét danh muc trién khai trong nam du toan;

- Bién ban duyét du toan kinh phi duoc t6 thim dinh kinh phi thong qua;

- Quyét dinh phé duyét nhiém vu dit hang;

- Hop dong Nghién ctru khoa hoc da ky két;

- Gidy dé nghi tam mg chuyén khoan (Mau TUCK—- HD);

- Néu thi tuc chua day du, Ké toan Trudng tra lai t6 chic chi tri nhiém vu
(thoi gian bo sung 13 01 ngay);

- Khi thu tuc hoan chinh, Ké toan Truéng ky trén gidy dé nghi tam tmg chuyén
khoan (Mau TUCK — HD) va lap chung tir chuyén khoan trinh Giam dbc phé duyét.

* Poi voi dé tai, du an dang trién khai:

T6 chuc chi tri nhiém vu ndp thanh phan hd so dé nghi quyét toan vé S Khoa
hoc va Cong ngh¢ gom:

- Bién ban hop kiém tra, danh giad da thuc hién;

- Bdo cdo noi dung, tién do thuc hién, san phém va tinh hinh str dung kinh phi
ctia nhiém vu (bo chimg tir photo kém theo c¢6 dau treo);

- Bang xéac nhan khdi luong cong viéc di hoan thanh trong ky bao;

- Bang xéc nhan gia tri khdi luong hoan thanh trong ky béo céo;

- Gidy dé nghi tam ing chuyén khoan va gidy dé nghi thanh toan tam ung
(Mau TTTU-HD va Mau TUCK - HD );

- Ké toan Trudng soat xét tinh hinh da thuc hién va kinh phi trong nam du toén
dugc duyét. Néu thu tuc chua déy du, Ké toan Trudng tra lai T6 chirc chu tri nhiém
vu (thoi gian bd sung 1 01 ngay).

- Khi thi tyc hoan chinh, Ké toan Truéng ky trén gidy dé nghi tam (mg chuyén
khoan va gidy dé nghi thanh toan tam tng va lap chimg tir chuyén khoan trinh giam
dbc phé duyét.
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* Poi véi dé tai, dw an da tong két nghiém thu hoiic da thanh ly (quyét
toan chinh thirc):

T6 chirc chu tri nhiém vu ndp thanh phan ho so dé nghi quyét toan vé So Khoa
hoc va Cong nghé gom:

- Bién ban hop Hoi déng danh gid, nghi¢m thu nhi¢m vu;
- Bdo c4o vé viéc hoan thién hd so dénh gia, nghiém thu;
- Quyét dinh cong nhan két qua dugc UBND tinh phé duyét;

- Bién ban xét duyét quyét toan va thong bao xét duyét quyét toan nhiém vu
khoa hoc cong nghé di duogc cac bén lién quan ky (néu co);

- Bdo cao noi dung, tién do thuc hién, san phém va tinh hinh str dung kinh phi
ctia nhiém vu (bd chimg tir photo kém theo c6 dau treo);

- Bang xéac nhan khdi luong cong viéc di hoan thanh trong ky bao;

- Bang x4c nhan gia tri khdi luong hoan thanh trong ky béo céo;

- Thanh 1y hop dong nghién ctru khoa hoc da dugc 2 bén ky két;

- Giay dé nghi thanh toan chuyén khoan va gidy thanh toan tam ung
(MauTTTU-HD va Mau TUCK - HD);

- K& toan truong soat xét lai, thu tuc hoan chinh. Néu thi tuc chua day du, Ké
toan Trudng sé tra lai TO chirc chu tri nhiém vu (thoi gian bo sung 1a 01 ngay);

- Khi tha tuc hoan chinh, Ké toan Truong ky trén gidy dé nghi thanh toan
chuyén khoan va gidy thanh toan tam tmg (MauTTTU-HD va Mau TUCK - HD) va
1ap chung thu chuyén khoan trinh Giam ddc S& phé duyét.
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1.8. Quy trinh xir ly, theo ddi, quan ly tai san 1a két qua ciia viéc trién

khai nhiém vu

1.8.1. Trinh tu gidi quyét

Thoi gian
Trinh ty cong viéc gldi quyf‘et Don V} thye Dgn vi Biéu miu
(theo ngay hi¢én phoi hop
lam viéc)
S
Xéc dinh va Phan loai Tai T8 chitc chu
san ) tri nhiém vu
N
Hach toan va Ghi nhan |T6 chirc chu
Tai san Sau  khile phigm vu
J nhiém vu
duoc
v nghiém thu
Lap ké hoach va t6 chtrc\ chinh thire
khai thac/xtr 1y ddi véi tai o 9
san 1a két qua thuc hién T? ch}rc chu
nhiém vu khoa hoc va cong tri nhiém vy
nghé
- /
02 nam
- (ké tir ngay ,
Tiép nhan bio cdo, Kiém tra | nhiém vu Phong Ké
va Luu trit HO so d6i véi duoc Phong  Khoahoach Tai
Tai san 1a két qua thuc hién | |nghiém thuhoc va Congchinh,
nhiém vu khoa hoc va cong chinh thirc) nghé Phong
DMST

ngh¢

\_

)
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1.8.2. Noi dung quy trinh
+ Xéac dinh va Phan loai Tai san

- Ngay sau khi nhi€ém vu duoc nghi¢m thu chinh thirc, T6 chie chu tri ¢6 trach
nhiém ra soat, thé)ng ké toan bd tai san dugc trang bi trong qua trinh thuc hién nhiém
vu va tai san 1a két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghg.

- Tai san duogc trang bi: GOom thiét bi, may mdc, cong cu, vat tu, co s vat chat
khéc dugc mua sam, dau tu bang ngan sach nha nudc dé phuc vu qué trinh nghién
cuu cua nhiém vu.

- Tai san 1a két qua thuc hién nhi¢ém vu khoa hoc va cong ngh¢: Gom cac két
qua nghién clru (sang ché, gidi phap hiru ich, giong cdy trong mai, quy trinh cong
ngh¢, phan mém, bi quyet k¥ thuat, dir li¢u, co s& dir ligu...) va cac san pham vat chat
khac (nhu mau vat, vat liéu mdi, nguyén mau thiét bi) 1a san pham truc ti€p cua qua
trinh nghién ctru.

+ Hach toan va Ghi nhan Tai san

- Pdi véi tai san duoc trang bi: Can cu ho so, ching tir mua sam, t6 chirc chu
tri tién hanh hach toan tdng tai san, gia tri tai san theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8
Nghi dinh s6 88/2025/ND-CP. Viéc ndy nham ghi nhan chinh thirc tai san vao sd
sach ké toan cua don vi sau khi di hoan thanh muyc dich sir dung trong hoat dong
nghién ctru. Sau khi dugc hach toan, tai san nay s& duogc quan 1y theo quy dinh vé
quan ly tai san cong ctuia don vi.

- D6i voi tai san 13 két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: T
chure chu tri ¢ trach nhiém ghi nhan, 1ap ho so, theo ddi riéng theo quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu 8 Nghi quyét s6 193/2025/QH15. T6 chirc chil tri thyc hién nhiém
vu chiu trach nhiém luu git cac ho so, tai liéu minh chig qua trinh tao ra két qua
va qua trinh xu 1y két qua dé phuc vu viéc nghiém thu két qua thuc hi¢n nhi¢m vu
khoa hoc va cong nghé va chiu trach nhiém giai trinh khi co quan chirc ning yéu cau.

- T6 chtrc chu tri thye hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé tu quyét dinh viéc
quan 1y, sir dung, phat huy va thuong mai héa két qua nghién ctru; thyc hién day du
nghia vy nop thué ddi véi loi nhuan thu duoc khi thuong mai hoa két qua nghién ctru
va cac nghia vu khac d6i v6i nha nude theo quy dinh vé phap luat vé thué va phap
luat c6 lién quan.

- Co quan chu quan cua t6 chuc chi tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 7 ctia Nghi quyét s6 193/2025/QH15 ¢6 trach
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nhiém kiém tra, giam sat td chire chu tri trong viéc st dung tai san bao dam tiét kiém,
hiéu qua, phong ngtra x4y ra that thoat, lang phi, tiéu cuec.

+ Lap ké hoach va to chirc khai thac/xir ly d6i voi tai san 1a két qua thue
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

- T6 chirc chu tri tw xay dung ké hoach, phuong an quan 1y, str dung, phat huy
va thuong mai hoa cac két qua nay. Viéc nay do T6 chirc chu tri tw quyét dinh ma
khong can phé duyét timg phuong an cu thé tir cip ¢ thim quyén (theo Khoan 2
Piéu 8 Nghi dinh s6 88/2025/ND-CP), nham thtc day tinh img dung va thuong mai
hoa.

+ Bao cao, Kiém tra va Luu trir HO so doi véi Tai san 1a ket qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

- Sau 02 nam ké tir ngay két thuc nhiém vu, t6 chirc cha tri ¢6 trach nhiém bao
céo vé viéc quan 1y, str dung két qua nghién ctru giri So Khoa hoc va Cong nghé.

- Phong Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi phong Ké Hoach Tai
chinh, phong P6i méi sang tao tham muu Lanh dao Sé trinh Uy ban nhan dan tinh
dé to chirc kiém tra, danh gia viéc quan 1y, str dung, phat huy hiéu qua, thuong mai
hoa két qua nghién ctru cta to chirc chi tri theo dinh ky 02 nam mét lan.

- Trong truong hop sau 03 nim ké tir ngay két thuc nhiém vy, t6 chire chu tri
khong trién khai ing dung két qua nghién ctru ma c6 to chtrc khac c6 nhu cau (g
dung (theo Khoan 6 Piéu 7 Nghi quyét sé 193/2025/QH15 va Khoan 5 Piéu 8 Nghi
dinh 88/2025/ND-CP), viéc quan 1y, st dung két qua (hién vat hodc tién) s& thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 8 Nghi dinh 88/2025/ND-CP.

- T6 chire chu tri va cac co quan lién quan luu trir ddy da ho so lién quan dén
qué trinh hinh thanh, hach toan, quan ly, st dung va xtr Iy céc loai tai san theo quy
dinh phap luat.

* Quy trinh nay khéng dp dung doi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé thuée
linh vue quoc phong, an ninh ma té chirc chi tri thiee hién nhiém vu khéng phdi la
co quan, don vi thuéc Bé Quoc phong, B6 Cong an; té chirc ¢6 yéu té miede ngodi
(t6 chitc c6 phdp nhan nuée ngodi, t6 chirc c6 nha dau tw nwée ngodi nam gii trén
50% vén diéu 1é hodc phan von gép) hodc té chire ¢6 try so chinh dét & nirde ngodi.
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2. Biéu mau

STT Tén biéu miu Ky hiéu Ghi chi
1 PhleAu deé xuat de tai khoa hoc va cong LO01-DXNV DT
ngh¢
5 PhleAu de )lcuatvdu: ar} khcza h()g Ava cong L02-DXNV DA
nghé/ du an san xuat thir nghiém
3. Phiéu dé xuét dé an khoa hoc 1.03-bXNV.DA
4 BaHg tong hop danh myc cac deAxuat L 04-THDX
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
Két qua tra ciru thong tin vé cac nhiém vu
5. khoa hoc va cong ngh¢ ¢ lién quan dén | L.O5-KQ.TCTT
de xuat
6 Phiéu nh4n xét dé xuat dé tai, du 4n, dy an | IL01-
' san xuat thir nghiém PNXDT/DA
7. Phiéu nhan xét dé xuat dé an khoa hoc I1.02-PNXDA )
. .z Tho t 0
. Phiéu danh gié d& xudt d& tai, du 4n, dy én | 1.03- 092004/ TT
san ,Xuat thur nghl‘em — PDGDT/DA BKHCN
0. Phiéu dénh gid dé xuat dé an khoa hoc I1.04-PDGDA
10 Bang kiém phiéu danh gia dé xuat nhiém | I.05-BBKP
. i
" Bién ban hop Hoi dong tu van xac dinh | 11.06-
) nhiém vu BB.HDXDNV
Tong hop kién nghi ctia Héi dong vé @& | IL.07-THKN.PA
12. X A 7
xuat dé an khoa hoc
Tépg hop kién nghi cua Hoi dépg vé dé I1.08-
13. xuat de tai, du an, du an san xuat thu THKN.DT/DA
nghiém
14. Quyét dinh phé duyét Danh muc dit hang | 11.09-QD.DMPH
|5, |Phicunhan xét d¢ xuat de tai, dy an, dy an | ILO1-
) san xuat thir nghiém PNXDT/DA
16. | Phiéu nhan xét d¢ xuat d¢ 4n khoa hoc 11.02-PNXDA
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17| Phicu danh gia d¢ xuat de tai, dy n, dy an | 11.03-

) san xuat thir nghiém PDGDT/DA
18. | Phiéu danh gia dé xuét dé an khoa hoc 11.04-PPGDA
19 Bang kiém phiéu danh gia dé xuat nhiém | IL05-BBKP

. i
20 Bién ban hop Ho1 dé)ng tw van xéac dinh I1.06-

' nhiém vu BB.HDXDNV

Tong hop kién nghi ciia Hoi dong vé @& | 11.07-THKN.PA
21. X aA

xuat dé an khoa hoc
" Tong hop kién nghj ctia Hoi dong vé dé | 11.08-

' xuat dé tai, du an, du an san xuat THKN.DT/DA
23. Quyét dinh phé duyét Danh myc dit hang | 1L.09-QD.DMPH
24, Pon dang ky chu tri thuc hién nhiém vu II1.01-BDBK.TC

Tém tit hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ | I11.02-LLTC
25. U s

cua to chuc dang ky chu tri

Ly lich khoa hoc cua ca nhan dang ky chu | [I1.03-LLCN
26. nhi€ém va cac thanh vién chinh, thu ky

khoa hoc
27 Ly lich khoa hoc chuyén gia trong nuée, | [11.04-LLCG

) chuyén gia nudc ngoai
28 Vin ban xac nhan phdi hop thyc hién I11.05-VB.XNPH

' nhiém vu
29 Thuyét minh dé tai nghién ciru tmg dung | IIL.06-TM.DTUD

] va phét trién cong nghé
30 Thuyét minh dé tai nghién ctru khoa hoc | I11.07-TM.PTXH

' xa hd1 va nhan van
1 Thuyét minh Dy 4n khoa hoc va cong I11.08-TM.DA/

' ngh¢/ Du an san xuat thi nghiém DASXTN
32. Thuyét minh D& an khoa hoc I11.09-TM.DA

x A A, \ Thong tu sd
33, Mau hop dong nghién ctru khoa hoc va 05/2014/TT-

phat trién cong nghé”

BKHCN




34

Phiéu thong tin nhiém vy khoa hoc va Mau 1 Théng tu
34, cong ngh¢ dang tién hanh str dung ngan 11/2023/TT-
sach nha nudc BKHCN
Bép cdo ndi dung, tién d6 thyc hién, san Thong tu $6
35. pham va tinh hinh str dung kinh phi ctia V.0I-BC.NV 09/2024/TT-
nhiém vu BKHCN
36, | Bang xac nhan khor luong cong viee dd |y oy k1 cv
hoan thanh trong ky bdo
37 Bang x4c nhan gia tri khoi luong hoan V.03-
) thanh trong ky bao cao XN.GTKLCV
38. Bién ban kiém tra, danh gia V.04-BBKT/DG
Phiéu cdp nhit thong tin nhiém vu khoa | MAu 3 Thong tu
39. hoc va cong nghé dang tién hanh st dung 14/2014/TT-
ngan sédch nha nudc. BKHCN
40. Co.r}g van dé nghi danh gia, nghiém thu VL.01-CV DNNT
nhiém vu
41, 530 cao tong hop két qua thyc hi¢n nhiém VI.02-BC.THNV
47, B.aio cdo Atom tat sdn pham, két qua thuc VI.03-BC.TTNV
hién nhiém vu
43, Bag cdo san pham, két qua thyc hién VI.04-BC.SP/KQ
nhiém vu
44, Ba‘l)(gag ganh égla}r‘let r?u;‘fhuc hién nhiém |1 05 BC.DGKQ | Thong tir sé
YA Rt T cong el 09/2024/TT-
45 Phiéu kiém tra ho so danh gia, nghiém thu | VI.06- BKHCN
' nhiém vu khoa hoc va cong nghé PKT.HSDG
Phiéu nhan xét két qua thyuc hién dé tai
46 nghién ctru khoa hoc xa hdi va nhan van VILO7-
' gyen e - AV v PNXDTXH/DA
hoac dé an khoa hoc
Phiéu nhan xét két qua thyuc hién dé tai
47. | khoa hoc va cong nghé hoge dy dnsan | Voo
' 24 10¢ va cong NEhe hoac Quan s PNXDTNC/DA
xuat thu nghiém
48, Phiéu danh gid két qua thuc hién nhiém VI1.09-PPG.KQ

vu
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Bién ban kiém phiéu danh gia két qua

49. nhiém vu khoa hoc va cong nghé VL.10-BB.KPDG
50 Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém | VL.11-BB.HDNT
' thu nhiém vu
51 B4o cdo vé viéc hoan thién ho so danh VI.12-
) gid, nghiém thu BC.HTDG/NT
Ba? caq n91 du‘ng, t1qen do thg’c hl@l’}, s?n Miu VOl-
52. pham va tinh hinh st dung kinh phi cta
A BC.NV
nhi€ém vu
Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu | Thong tu
53. khoa hoc va cong ngh¢ st dung ngan sach | Mau 5 11/2023/TT-
nha nudc. BKHCN
Cép Gidy chung nhan dang ky két qua N
54. thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong Mau 9
nghé s dung ngan sach nha nudc
55 P.hAleu tl}f)ng tin v€ Ung dur‘lg 1{6'[ qua ‘Ehuc Miu 12
hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.
Phiéu thong tin vé tmg dung két qua thuc N Thong tu
56. hién nhiém vu Mau 10 14/2014/TT-
BKHCN
Biéu bao céo tong hop vé nhiém vu khoa | Mau 15 —
57. hoc va cong nghé dugc tng dung trong TT14/2014/TT-
nam. BKHCN
Bién ban thanh 1y hop dong Thong tu sd
58. 05/2014/TT-
BKHCN
Ba? caq n91 du‘ng, t1qen do thgc h1¢r}, s?n Miu VOol-
59. pham va tinh hinh str dung kinh phi cta
A BC.NV
nhiém vu
60. Gidy dé nghi tam tmg chuyén khoan Mau TUCK - HD
61. gidy dé nghi thanh toan tam tng Mau TTTU-HD
Bép cao ndi dung, tién do thuc hién, san V.01-BC.NV Thong tu sb
62. pham va tinh hinh st dung kinh phi ctia 09/2024/TT-
nhiém vu BKHCN
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63 - Bang xéac nhan khoi luong cong viéc da V.02-XN.KLCV
) hoan thanh trong ky bao.
- Bang x4c nhan gi4 tri khdi lugng hoan | V.03-
64. thanh trong ky bao céo XN.GTKLCV
- Bién ban kiém tra, danh gia V.04-BBKT/DG
65.
3. Luu ho so
STT Tén ho so Thoi gian
luu
1 HO so, tai liéu giao truc tiép thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong 30 nam
' nghé
5 H0 so, tai liéu dé xuat, tuyén chon, dit hang, tu van xac dinh
' nhiém vu khoa hoc va cong nghé
- Puoc phé duyét 20 nam
- Khong dugc phé duyét 10 nam
3. HO so, tai liéu phé duyét két qua tuyén chon nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢
- DPugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugce phé duyét 10 nam
4. H6 so, tai liéu tham dinh, phé duyét kinh phi thuc hién nhiém vu | Vinh vién
khoa hoc va cong nghé
Ho so, tai liéu xay dung thuyét minh, ké hoach va duy toan kinh phi §
3. i o C A o 20 nam
thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
6 HO so, tai liéu vé ky ket hop dong va thanh 1y hop dong, don doc,
) kiém tra viéc thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
- Cép tinh 25 nam
- Cép co so 10 nam
7 Ho so, tai liéu thue hién cac nodi dung phuc vu nhi¢m vu khoa hoc
' va cong ngh¢
- Cép tinh 20 nam
- Cép co so 10 nam
2 H0 so, tai liéu thuc hién cac thi nghiém, thir nghiém, thuc nghiém,
' khao nghiém phuc vu nhiém vu khoa hoc va cong nghé
- Cép tinh 20 nam
- Cap co so 10 nam
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Ho so, tai li¢u xin y kién chuyén gia vé€ cac ndi dung cong vi¢e lién

qua ung dung nhi¢ém vu khoa hoc va cong ngh¢

9. X o N A 10 na
quan dén nhiém vu khoa hoc va cong nghé fam
Ho so, tai li¢u di€u tra, khao sat, thu thap so liéu phuc vu nhiém vu -

10. N . 20 nam
khoa hoc va cong nghé

11. Bao cao két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé Vinh vién
Ho so, tai liéu nghiém thu chinh thirc nhiém vu khoa hoc va cong . e

12. A Vinh vién
nghé

13, Hq ASO, tai liéu danh gla,AnghlcmAthu, cong nhan két qua thyc hi¢n Vinh vidn
nhiém vu khoa hoc va cong nghé

14. | HO so, tai liéu ding ky, luu giir thong tin vé két qua thuc hién, két |  Vinh vién




